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0111116 	 TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 

FINAGRO 	
FONDO PARA EL FINANCIAMIENTO DEL SECTOR AGROPECUARIO 

UNlOAD ADMINISTRATIVA: Gerencia Administrativa 
OFICINA PRODUCTOR.A: Direccion de Sorvicios Adruinistralivos 
CODIGO DEPENOENCIA: 120.2 
VERSION TRO 
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coo o NIVEL DE TIEMPO DE msposlcl f... SERIES V TIPOS DOCUMENTALES SEGURIDAD RETENOON PROCEDIMIENTO - 
NE SISs. DE OF C P I 	R AG AC CT F M S 

120.2 3400 INFORMES Desde su creaciOn Is informaciOn se debe alojar an 

3406 Infamies do Cession X X 2 0 X X Ia carpeta compartida del Area 	idenlificada con 
Intormo estructura lógica a nivel de carpeta y sub carpeth 

segOn Ia serie documental. La carpeta so respalda 
con 	una copia an 	Bakup 	de frecuencia 	diana, - semanal y mensual, permitiendo su preservaciOn - recuporación y futuras consulfas. 

120.2 3500 INVENTARIOS Dosde su creaciOn Ia informacion Se debo alojar an Ia 

3501 Inventarios de Activos X X 4 X X cafpela cornparlida del Area, idenlilicada con ostructura 

Invontarlo de activos tjos lOgica a nivot do carpeta y sub carpeta segün Is serie 
mental 	racarpetse'eplc 	c,n'nocopiaon 

Bskup 	do 	frocuoncia 	diana, 	somanal 	y 	mensual - permitrendo 	su 	preservacrOn 	recuperaciOn 	y 	futuras 
consultas. 

120.2 3502 Inventanios do Entrega de Bienes y/o Equipos X X 4 X X Dosde su croaciOn Ia informaciOn so dobo alojar an Ia 

Ada de entrega de activos fijos carpeta comparlida del Area, identrlicada can estnjctura 
lOgica a nivol de carpota y  sub carpeta sogün Is soils 
documental. La carpeta so respalda can una copra on 
Bakup 	de 	frocuoncia 	diana, 	somanal 	t 	mensual 
permitrondo 	su 	preservadrOn 	recuperaciOn 	y 	fuluras 
consultas. 

120.2 3504 Inventarias de Activos Ftjos X X 4 X X Desdo su croaciôn Is nformaciOn so debo alojar an Is 

Roportes activos rues carpeta comparlida del Area, identificada con oslnjctura 
Ifigica a nivel do carpeta y sub carpeta segün Is serie 
documontal. La carpeta Se respalda can una copia on 
Balcup 	de 	frocuoncia 	diana, 	somanal 	y 	mensual, - . - penmitiendo 	su 	proservacron 	recuperaciOn 	y 	fuluras 
consullas. 

120.2 4503 Planes de Compras X X X 1 4 X X Cumplido el tiempo de rotoncian on el archivo central 

Plan de compras ropnoducir la intonmaciOn utilizando el nrodio tAcnico quo 
garantice su ropnoduccion exacta y  oliminar el soporso 

PrognamaciOn 
- fisico. 

120.2 5300 SINIESTROS X X X 1 9 X X Finalizado el trompo de retonción an at archivo central 

ComunicaciOn can is aseguradora reproducir 	Is 	intormacion 	medianto 	digitalizaciOn 	y 
Cuadro de radicaciOn del siniestro indomnizado elirninar el soponto fisico 

Exclusron de bienes 
Inclusion ausceptible par asogurar 
indomnizaciOn 
POlizas de seguro 
RectarnaciOn a Is asogunadora 
Reporto de pondida 
Soporto de noclarnaciOn 
soporto del siniostro 
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120.2 6300 BIENES Conservar de forms permanento leniondo on otienla quo 

6301 Bienes en Dacion do Pago 	- X X X 1 9 X X desarrolla 	valores 	históricos 	pare 	Finagro, 	reproducir 

Ave lUos 
modianle digitalizaciOn Con fines de acceso y consulta 

Cerlificado do traición y liborlad del inmuoblo 
Escritura do propiodad dcl inmuoblo 
Escritura de vents 
Escriluracion 
Inipuoslos prodialos 
Proceso de yenta 
Sopomlesju&ciales - - 

120.2 6302 Bienes Inmuebles Conservar de forms pormanonto toniendo an cuonto quo 

Cerlificado do Irsdiciôn y Iteded X X 1 9 X dosarrolla valoros historicos pars Finagro 

Eacritura publica 
Impuostos prodialos 
Reglamonto de propiedad horizontal 

- 

120.2 6303 Vehiculos 
- 

Consorvar de 'orma permanents toniendo on ojonta quo 

Historial de mnanlonimionto x X 1 9 X dosarrolla valoros hstoricos para Finagro 

Soguro obligatorio 

- 

Soporto de pago do inipuesto do vohiculos 

Tarieta de propiodad 
Tra spa so _______________________________ 

;pw EBORO 	
7aas Cubillos 
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