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CODIGO 
SERIES V TIPOSDOCUMENTALES 

NIVEL DE 
_2EG.iD4._. 

TIEMPO DE 
RETENCION 

SP0SICION FINAL 
PROCEDIMIENTO 

NE SISs. DE DF C P R, AG AC CT E M S 

120.3 1600 CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES X x -  - 1 5 X X - Cumplido el tiempo de retendon en el archivo central 

Consecutivo de comunicaciones oficiales reproducir Is informaciOn utilizando el media lécnico que 
garantice su reproducciôn exacts y eliminar el sopoite 
fisico. 

- 	1201 . - 1800 !MSTRUMFNTOS flF CONTROL - - - 	X - - - 	2 0 - X - 	X - Cumplido el tiempo de retención en el archivo de gestión 

Planilla de distribLiciôn de documentos recibidos 	- - reproducir Ia información utilizando el media tecnica quo 

Planilla de recorrido mensajero garantice su reproducción exacts y eliminar el soporte 
ficico. 	- 

120.3 3400 INFORMES 	... x X 2 0 X X Desde su creadón Is informsdon Se debe alojar en Ia 

3406 Informe de Gestion - carpeta compartida del Area, identificada con estructura 

Informe - logica a nivel de carpets y sub carpets segUn Is serie 
documental. La carpets Se respaida con una copia an 

- - Bcskup 	de 	frecuencia 	diana, 	semanal 	y 	mensual, 
- - permitiendo 	su 	preservaciôn 	recuperacion 	y 	futuras 

- consultas. 

120.3 5000 PROGRAMA Conservar de forma permanente en el archivo de gestiOn 

5007 Programa de Gestlon Documental 	- X X X ID 0 X ya que es de sIts frecuencia de consults y actualizadon en 

Acta de elirninación documental - el SIG 

lnventanio Documental 	 - 
Tablas de RetenciOn Documental - 
Tablas de VsloradOn Documental 

120.3 5900 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES -  X X X X 5 0 X X Conservar de forms penmanente en el archivo de gesOn 

Inventaria de documental de Iransferencia . - ya que as de sIts frecuencia de consults 

• Transferencias documentales - 
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