
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 
4 	 FONDO PARA EL FINANCIAMIENTO DEL SECTOR AGROPECUARIO 

FINAGRO 
UNlOAD ADMINISTRATIVA: Gerencia Administrative 
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ODIGO REPOSITORIO NIVEL DE TEMPO DE 
SERIES V TIPOS DOCUMENTALES SEGUEDAD RE1ENOON PROCEDIMIENTO 

NE S/Ss. DE OF C P R AG AC CT 0 0 S 

120.1. 200 ACTAS 	 4 - 	- x X 5 5 X Consorvar de forms permanonto toniondo en cuonta quo 
211 Actas Comité Paritarlo do Seguridad y Salud an at desarrolla valoros historicos pare Finagro' 

Trabajo .. 4 

Acts 

120.1 1400 CONVOCATORIAS X X 1 2 X X Finalizado & tempo de rotonciôn. oliminar Is intorniacion en 

1402 Convocatorias Internas soporte fisico. Reproducir la intormacidn a fin de quo 

1403 Convocatorias Mixtas garantice su roproduccion exacts pars futuras consultas. 

120.1 3400 JINFORIVIES X . X '2 0 A A Desdé su creaciOn Ia intormadibri Se dObe áldjar en 
3406 Infornies de Gestion . . Is 	carpets compartida del Area, 	idenlificada con 

Infonne . 4 estructura logica a nivel de carpets y sub carpota 
segUn Is serie documental. La carpeta se respalda 
con 	una copia en 	Backup de trecuencia diana, 120.1 3407 Intones de Cultura Actual y Deseada X X 2 0 A A 

Oiagnostico de Cultura Actual y Doseada semanal y mensual, permitiendo su preservación 
Plan de Actividades . necuperación y  futuras consultas. 

120.1 4000 HISTORIAS LA6ORALES A A 1 99 A Conservar de forms perrnanente teniondo en cuonla quo 

Oncumontos de idontiticadan 	 -- desanrolla valoros historicos para Finagro 

Hoja do vida 
Lists de chequoo 

-. Soportos documonlalos de estudios 

120.1 5000 PROGRAMAS 	. Conservar de forms ponnanonto toniendo en cuonla quo 

5003 Programs Empresas Famitiarmonte Responsables. A A 5 5 X dosanolla valores hisloncos pars Finagro 

EFR 
Acts do nombramiento  
Compromiso de Ia diroccion 
Dosignacion de cargos 	 - 	4 

Doclaracion jurada de ausonda 

120.1 5004 Progromas de Bienestar A X A - 3 2 A A Soloccionar una muostra roprosontativa dol 5 % anual, 

Cotizacion 4  toniondo an cuenta como critonlo de soloccjon cualilalivo, 

Cronograma anual do aclividades . 
4  las actividados quo ropresonlon maydr rolovancia pars Ia 

Encuosla de salisfaccion Entidad. Eliminar en ol archivo de gostion Ia documentacion 

Entroga de dolacian . : quo no fue objeto de Is solocclon, 

CONVENCIONES 	 . 	
4 

Series y Tipas Oocomentales I Flivol de Segutridad I 	Tierapo do Retention I 	DispositiOn Final Procedimiento 

I 	s' 	Se.ie 	j 	Ss 	JSob-ses 

Repositorio 

C 

P 

ICondenctaI 	I 
IPu)btica 

AG 

I AC 

Archivo do GestiOn 

Arcltho Central 
1 CT 

I 	E 

Conservation Total 

1EliminaciOn 

I 	S 

I 
Iseleccion 

F lnstnjcciones de administration de 
serie C sub seño documental 

F 	jFisico 	E 	IEIectronicoL I I 	M IMedlo Técnico I F 
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UNIDAO ADMINISTRATIVA: Gerencia Adrninistrativa 
OFICINA PRODtJCTORA: Diroccion do Talento Humano 
COOIGO DEPENDENCIA: 120.1 
VERSIÔNTRD:4 	- 

FECHA: Noviombro 2016 

 

A C DIGO - 
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- 	- 
os ¶L. i!° 

NIVEL DE 
SEIJRIDAD 

TIEMPO DE 
RETENCIdN 

OSPOSICIONF1NAL 
PROCEDIMIENTO 

NE S(Ss. DE OF C P R AG AC CT F M S 

120.1 5005 ProgramasdeClima OrganizaCional 	- X X 5 0 X X Deado su Creaclén Ia intomiacion Se debe alojar an Is 

Informe de dma organizacional - carpeta compadida del Area, idenliticada Con estniclura 
lôgmca a nivel de carpeta y sub carpeta segOn Is sorie 
documental. La carpeta so respalda can one cOpia an 
Backup 	de 	frecuencia 	diana, 	emanal 	y 	monsual, 
pemiltiendo 	su 	preservacion 	recuperacion 	y 	fuluras 
consullas 

120.1 5006 Programas de FomlaCion X X X - 3 2 X - X SoleCdionar one muostra ropresontauva del 10 % do los 

Cronograma de forn,aciAn corsos realizados an at. ano loniondo en cuonta como 

Fvaluacion do etectividad de capacitación cnteno de solocciOn cuatilativo los cursos desan-ollan los 
. objolivos estratAgicos de FINAGRO Eliminar an ol archivo 

Lislado de asistoncia 
Proceso de inscripcion 

 
de goslion to documenlación quo no tue objoto de to  - selocCion. 

120.1 5008 Sistemas de Gostión de la Soguridad y Salud an at X X X 1 20 X Flnallzado 	el 	tempo de reloncion en 	archivo Central 

Trabajo - 50-551 roproducir In informaclén utilizando on medio técnico quo 

Cronograma anual de sc-ssr garantice su roprOduCCion exacta y  consorvar de forma 

lnfornio condicionos de salud 
ponnanonle 

lntomio inspoccion puoslosdo trabajo - 
Listado de asisloncia 
Modicmna provenliva del trabajo, higiene y seçunidad 

120.1 6700 COMUNICACIONES CORPORATIVAS X X 3 CT X X Alojar en Ia carpeta compartida del Area, identiflcada 

6720 Comunicaciones corporativas Internas 	' con estructura lOglca a nlvel de carpeta y sub carpeta 

Plan de coniunicadiones - segUn Ia serie documental. La carpeta Se respalda 

Rogistrode publicacionea Con Copia an Backup de trecuendia diana, semanal y 
Rogistrofologrâfico . mensual, permitiendo su preservaciôn recuperaciOn 

y futuras consultas. 

120.1 7400 NOMINA - X X X 1 99 X Conservar de forma penmanenle toniendo en cuenta quo 

Nomina - dosarrolla valores hislonicos pace Finagro. Los registros 

Novedades de noniina olodtronicos 	so 	alojan y presonvan on el sonvidon del 
-0 aplicativo de nomina bajo las polcos do sogunidad do 

Cobro de incapacidades infomiacion. 

120.1 a000 APOR.TES AL SISTEMA GENERAL EN SALUD X X 1 99 X Consenvar do tomia pomianenle teniendo en 	nta quo 

Planillas de pago - - - .. - - - dosannolla valones histonicos pam Fina7 
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