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SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES h SEGURIDAD __ | RETENCION PROCEDIMIENTO
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100.2 1300 JCOMPROBANTES CONTABLES X X X 1 9 X Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central
1301 |Comprobantes Contables Finagro - reproducir la informacién asegurando futuras consultas que
Comprebantes de egreso se puedan realizar y eliminar de forma ‘segura el soporte
Comprobantes de ingreso fisico.
Soportes contablés
1002 | 1302 Comprobantes Contables Programas X X X 1 9 [ X Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central
Comprobantes de egreso . Wreproducir la informacion asegurando futuras consultas que
Comprobantes de ingreso se puedan realizar y eliminar de forma segura el soporte
Soportes contables fisico.
100.2 1500 ]CONCILIACIONES BANCARIAS X X X 1 9 X " |Finalizado el tiempo de retencién en el archive central
1804 [Conciliaciones Bancarias Finagro reproducir’la informacién asegurando futuras consullas que
" fConciliaciones ' se puedan realizar y efiminar de forma segura el sopone1
Extracte bancario ‘ - fisico.
Libro auxiliar bancos . . -
. . 7 \
©100.2 1502 |Conciliaciones Bancarias Programas X X X i 9 X Finalizado. el tiempo de retencién en el archivo central
Conciliaciones - _|reproducir la informacién asegurando futuras consuttas que
Extracto bancario se puedan realizar y eliminar de forma. segura el soporte
Libre auxiliar bancos - fisico.
100.2 2400 |DECLARACIONES E INFORMES TRIBUTARIOS X X 2 8 X informacién contenida en el servidor de éplicaciones de la
Declaraciones de impuestos nacionales ) entidad por to que cumple con el protocolo de
Declaraciones de impuestos distritales Backup diario, semanal y mensual. .
Rec¢ibos de pago K '
100.2 2600 |ESTADOS CONTABLES E INFORMES DE X X X 2 8 X Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central
CIERRE OPERATIVO - reproducir |a informacién asegurando futuras consulias que
2601 |Estados Financieros e Instrumentos de Apoyo se puedan realizar y efiminar de forma segura el soporte
Balance General fisico.
Estado de perdidas y ganancias
Estado de flujo de efectivos .
¢ - |Estado de cambios en &l patrimonio r t t
Notas a los estados financieros
Dictarmen de revisoria fiscal N
.. C CONVENCIONES ) ~ .
Series y Tipos Documeantales  |Nivel de Seguridad| Tlempo de Retencién Disposicion Final Procadimiento
S [Sere | Ss |Subsene C. [Confidencial | AG |Archivo de Gestibn | CT |Conservacion Total S |Seleccitn Instrucciones de administracién d
— e p P S iones inistraci &
. Repositorio ‘ P F?ublu‘:a-. AC tArchim Contral E Eimunactén‘ ia serie 0 sub setie documental
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100.2 2602 _]Estados Financieros Finagro X X 2 8 . Y RS Finalizado el tiempo de retencién en el archivo centralf
: - |Balance general . .. : reproducir la informacién asegurando futuras consultas que
Estado de perdidas y ganancias se puedan.realizar y eliminar de forma segura el soporte
Estado de flujo de efectivos - fisica. ’ :
Estado de cambios en el patrimonio
Notas a los estados financieros
Dictamen de revisoria fiscal
100.2 3400 |[INFORMES X X 2 g OX X Desde su creacion, la informacién se debe alojar en la|
3406 [informe de Gestidn carpeta compartida del Area, identificada con estructura
. Informe - Iogica a nivel de carpeta y sub carpeta seglin la serie
documental. La carpeta compartida se respalda con una
copia en Backup de freguencia diaria, semanal y mensual §.
permitiendo su preservacién recuperacion y futuras
. N ' consuitas.
100.2 3800 |LIBROS CONTABLES N ‘ Conservar de forma permanente teniendo en cuenta gue
3802 |Libro Diario ’ X X 2 8 X- X desarrolla valores de fipo fiscal e histéricos para finagro.
Libro diario
S . . -
100.2 3803 |Libro Mayor y Balance X X 2 B X X Conservar de forma permanente teniende en cuenta que|
. Libro mayér y de balance - : desarrolia valores de tipo fiscat ¢ hi%ra finagro.
N .
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