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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Vicepresidencia Financiera
OFICINA PRODUCTORA: Direccion de Cartera.
CODIGO DEPENDENCIA: 100.4

VERSION TRD : 5

FONDO PARA EL FINANCIAMIENTO DEL SECTOR AGROPECUARIO

*

FECHA: Agosto 2017

. NIVEL DE TIEMPO DE
coDIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES REPOSITORIO SEGURIDAD RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
NE 5/§s. ) DE oF el p I rR]acs]ac]er s )
100.4 102 |DERECHOS DE PETICION X X 2 2 Finalizado el tempo de retencion efiminar el soporte fisicol
i Derecho de peticién - . ya que es informacion de apoyo- a la funcidn y se
. ' utiliza como contral al interior del area. La informacion,
original estd contenida en los expedientes de los|
Ibeneficiarics
100.4 620 JCARTERA PROGRAMA ALIVIO Cumplide el tiempo de retencion en e archivo central
823 jFondo Nacional de Solidaridad Agropecuaria - : X x 1 15 X reproducir la informacion wtilizando el medio técnico quel
FONSA , garantice su feproduccibn  exacta y  conservar]
Carta de Instruccion - permanentemente.
Cedula de ciudadania beneficiario
Cedula de ciudadania codeudor
Cobro juridico
Consignacion
Derecho de peticién
Formulario de Informacién Basica - FIB
Natificacion de éompra
Pagaré
Paz y salvo
Solicitud de informacion financiera
Solicitud de pago . .
100.4 624 |Seguro de Vida Siniestros x X 1 9 - (;‘.umplido el tiempo de retencidn en el archive centrai,
Cuentas de cobro = reproducir la informacién utilizando un medio técnice gue,
Reporte de pagos garantice su reproduccion exacta para futurag consuttas
garantizando su integridad y eliminar el soporte fisico.
1004 3400 |INFORMES X X T4 o lDesde su creacién, la ir!formacién se debe alojar en la
3406  |Informes de Gestidn carpeta compartida de! Area, identificada con” estructura
Infarme logica a nivel de carpeta y sub carpeta segln la serig|
documental. La carpeta compartida se respaida con ung
copia en Backup de frecuencia diaria, semanal y mensual,
} . permitiendo  su  preservacidén recuperacion . y  futuras
\ consultas.
CONVENCIONES .
Sertes y Tipos Documentates  |Nivel de Seguridad| Tiempo de Retencién Disposicidn Final Procedimiento
S iser’se f Ss iSub-serie C IConﬁdencEaﬁ AG jArchivo de Gestién CT jConservacidn Total § [Seteccidn ' ‘ e - ..
Repositorio P [Publica AC (Archive Central £ |Elminacion natrucclanes de administracicn de

F |Fisico | E |Electrdnico

R [Restringida

M Medic Técnica

ia serie 0 sub sarie documemtal
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. - NIVEL DE TIEMPQ DE
cODIGO 1 - . REPOSITORI DISPOSICION Fi -
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - OSITORIO SEGURIDAD RETENCION SPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO

100.4 5000 [PROGRAMAS ’ ' Cumplide e} tiempo de retencion en el archivo central

5100 |Programa Macional de Reactivacién Agropecuaria - X X 1 5] X X reproducir la informacion utilizando el medio técnico que
) PRAN = : g ‘ garantice su reproduccion exacta y  conservar]

permanentemente.

Cedula de ciudadania beneficiario
Cedula de ciudadania codeudor
Cesién de hipoteca

Cobro juridico |
Consignacion ] -
Cruce de saldos programa PRAN N
Cerecho de peticidn . . : -
Devolucién de dinero
Escritura de tiberacion
Formularic de inscripcidn ' \
Garantias ’
{Notificacion de compra

Pagaré

Pagaré originario (intermediario)
Paz y salvo .
Solicitud de informacion financiera ‘ !

Solicitud de pago
E

100.4 7400 |CARTERA NO COMPRADA X X 1 15 X X Cumplide el tiempe de retencidn en el archive centrall

: 7901 |Devolucion de Dinero por No Compra. X reproducir la informacién utilizando el medio técnico gue
’ garanfice su  reproduccién  exacta y  conservar]
|permanentemente.

Solicitud devolucion de dinero
Cedula de ciudadania beneficiario
Consignacidn

Cruce de saldos

Pago de obligaciones
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