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44 	 TABLA 6E RETENCION DOCUMENTAL 
FONDO PARA EL FINANCIAMIENTO DEL SECTOR AGkOPECUARIO 

FINAGRO 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Vicepresidencia Financiera 

OFICINA PRODUCTORA: Direccion do Cartera. 

CODIGO DEPENDENCIA: 100.4 

VERSION TRO S 

FECHA: Agosto 2017 

A D C 	IGO REPOSITORIO IV NEL DE TIEMPO DE DISPOSICIONFINAL 
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SEGURIDAD RETENCION PROCEDIMIENTO 

NE SJSs. DE OF C P R AGAC CT E M S 
100.4 102 DERECHOS DE PETICION X X 2 2 X )c Finalizado At tiempo de retención eliminar ci soporto fisico 

- Derecho de petición 	 . ya 	quo 	os 	informacion 	do apoyo- a 	Ia función 	y so 
- - utiliza como control at interior del area. 	La informacian 

original 	osta 	contonida 	en 	los 	expedientes 	de 	los 
beneficiarios 

100.4 620 CARTERA PROGRAMA ALIV1O Cumplido ci tiompo do retonción an el archivo central 
623 Fondo Nacional do Solidaridad Agropecuaria - X X i 15 x x reproducir Is informacion ulilizandó ci modio têcnico quo 

FONSA garantice 	su 	reproducción 	exacta 	y 	conserva 

Carta do Instrucciôn 	 - permanentemente. 

Cedula de ciudadania beneficiario 
Cedula do ciudadania codeudor  
Cobro juridico 
Consignación - 
Derecho do petición 
Forniulario de lnformación Bâsica - FIB - 
Notificación do compra 
Pagare 
Pazysaivo 	 -. - 	- - 	- 	- 
$olicitud do informaciOn financiora - 
Solicitud de pago  

100.4 624 do Vida Siniestros X X 1 9 X X Cumplido at liempo do retención en ci archivo central. 
Cuentas do cobro 	 - rproducir to informacion utitizando un medio técnico quo 

ISequiro 

Reporte de pagos - 

I 

garantice su reproducción exacta para futuras consultas 
garantizando su integridad y eliminar at soporte fisico. 

100.4 3400 INFORMES X X - 4 0 X X Dosde su croación. Is inforrnación Se debe alojar an to 
3406 Informos do Gestion carpeta compartida del Area, idontfficada con estructura 

Infornie lógica a nivel do carpeta y sub carpeta sogUn to sono 
documontal. La carpeta compartida so respalda con una 

- copia en Backup de frecuoncia diana, semanal y mensual, 
pennitiendo 	su 	preservación 	recuperacion . y 	futuras 
consultas. 

CONVENCtONES 	 . 

Series y Tipus Documentales INivel do Seguridadl Tiempo do Retonciôn Disposiclon Final I 	Procedirniento 

I 	S 	jSerie 	j 	So 	ISub-serie 
Repositorto 

I 	c 
I 	P 

ICondencial 

IPüblica 
I AG 

I AC 

JATChiVO do Gestion 

IArchtvo Central 
I CT 
I 	E 

Iconservacian Total 

lElirninacion 
I 	S 

I 
Iseleccidn 	

1tnstrucciones 
I 

do administracidn do 
to serie o sub serie documental 

F 	jFisico 	I 	E 	lElearonico I 	R jRestiingida I I 	M jMtdioT#cmco I 
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UNlOAD ADMINISTRATIVA: Vicepresidencia Financiera 

OFICINA PRODUCTORA: Direccion de Cartera 

CODICO DEPENOENCIA: 100.4 

VERSION TRD : 5 

FECHA: Agosto 2011 

 

CODIGO - 	
- 

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 

PROGRAMAS 

REPOSITORIO 
NIVEL 

SECURIDAD 
DE TIEMPO 

RETENCION 
DE 

DISPOSICI N FINAL 
PROCEDIMIENTO 

Cumplido el tienipo de retenciôn en el archivo central 100.4 5000 
5100 Progrania Nacional de Reactivacion Agropecuaria - X X 1 15 X x reproducir Is infornaciôn utilizando el medio tecnico quo 

PRAM 	- 	- garantice 	su 	reproducciôn 	exacta 	y 	conserve] 

Cedula di ciudadania beneficiarlo - - permanentemente. 	- 

Cedula de ciudadania codeudor 
Cesion de hipoteca 
Cobro juridico 
Consignacion 
Cruce de saldos progrania PRAN 
Derecho de petición 	 • - 

Devolucion de dinero 
Escritura de Iiberación 
Formularlo de inscricion 
Garantias 	 - 

- Notificacion do compra 	- 
PagarA 	 - 

Pagare originario (intermediarlo) 	 - 

Paz y  salvo - 

Solicitud de informaclén tinanciera 
Solicitud do pago - 

100.4 7900 CARTERA NO COMPRADA X X 1 15 X X Cumplido el tiempo de retenclén an el archivo central 
7901 Devolucion de Dinero por No Compra. reproducir Is infoftnación utilizando el medlo técnico que 

Solicitud devolución do dinero 	- - garanlice 	su 	reproducción 	exacta 	y 	conserva' 

Cedula de ciudadania beneficiarto 	 • • - permanentemente. 

Consignacion 
Cruce do saldos 	 - 

Pégo do obligsciones 

---A- 

ELABORO 	
.7t.)i'j/' 

. 	 VALIDO: 54,?'A - APROBO: 
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Gestion Documental 	 Directora do Cartera 	 Representante Conilte Directivo 

- 	'FONDO PARA EL FINANCL4MIENTO DEL SECTOR 	 FONDO PARA EL FINANCIAMIENTO DEL-Se6OR 	 FONDO PARA EL FINANCIAMIENTO DEL SECTOR 
AGROPECUARIO 	 AGROPECUARIO 	 AGROPECUARIO 

CONVENCIONES 	 • 	 I 
Series y Ilpos Documentates I Nivet de Seguridad I 	Tiempo de Retenclon • Disposiciôn Final 	 • I - 	 Procedimlento 	I 

S 	Isene, 	I 	Ss 	ISub-sede 1 	C IConfldencial 
j 

AG jftchi 	tie CostS CT IConservacion Total I 	S iseincu5n I 	 I 
Regositono I 	p [usica I AC lArchivo Central F 	lEliniinaciOn I 1 llnstrucciones de adn,inistracidn do 	I 

serie o sub sede docunental 
F 	jFisico 	I 	E 	IEtedronico  I 	R IRestdngida I 

I j 	IA 	]Medio Técnico 
JIa 


