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1. INTRODUCCION

La Solucion Tecnoldgica ARTEMISA, se ha elaborado como una plataforma para las etapas dentro
del proceso de acceso al Certificado de Incentivo Forestal, el cual, se ha delegado por el Ministerio
de Agricultura y Desarrollo Rural -MADR, al Fondo para el Financiamiento del Sector Agropecuario
-FINAGRO y en donde todo solicitante podra dejar plasmada la completitud de su proyecto
forestal para el andlisis de viabilidad que llevara a cabo el Operador Técnico Forestal descrito en
los Términos de Referencia de la presente Invitacion Publica para acceder al Certificado de
Incentivo Forestal.

2. ALCANCE DE LA SOLUCION TECNOLOGICA

La aplicacion de la Solucion Tecnoldgica ARTEMISA, en la parte Il comienza con la solicitud de
visita del beneficiario del CIF y termina con la Certificacién del Proyecto forestal para pago de
Establecimiento/Mantenimiento.

3. CONSIDERACIONES GENERALES

Para que el funcionamiento de la Solucién Tecnoldgica ARTEMISA sea el adecuado, le
recomendamos:

- Usar como navegador Internet Explorer 7 o version superior, manteniéndolo actualizado.

- Usar una resolucién de pantalla de 1024 x 768 o superior.

- No compartir ni escribir la clave de acceso a la Solucién Tecnoldgica ARTEMISA para evitar
suplantaciones.

- Guardar los correos cif@finagro.com.co y tecnologia@finagro.com.co como contactos
seguros en su buzén de correo electrdnico.
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4. FUNCIONES GENERALES DE LA SOLUCION TECNOLOGICA

Las funciones descritas a continuacion aplican para todos los perfiles: Operador Técnico Forestal

de Verificacidn y Visitador de Verificacion.

4.1 Ingreso de usuario activo

Ingresar a la pagina www.finagro.com.co / Operaciones en Linea / Ventanilla Unica Forestal —

ARTEMISA y escribir el usuario y clave previamente asignada.

= e R

$8,1 billones en crédito
para el campo

RO fuardMia o6 Chediia

NOHCIas -futerrs i 20re EVENLOS - pramimon everion FOrO - open s Paticon

© Curso Virtual

© web mait

Iniciar Sesion

Iniciar sesién

+* 4Ha olvidado la contrasefia?

B9 Creatu cuenta agui

viernes, 13 de febrero de 2015
Hora actual del servidor: 09:25:38 a.m.

Se recomienda utilizar Internet Explorer 7.0 o superior
en una resolucian de 1024 x 768 o superior

En caso de diligenciar de manera errada los datos de Usuario y Contrasefia, la Solucién Tecnoldgica

le pedira verificar la informacion, con el siguiente mensaje:

=)

Mensaje de pagina web | J

Verifique que el nombre de usuario y la contrasefia ingresadas sean
correctas.
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4.2 Recuperacion de contrasefia

En caso de olvidar los datos de Usuario y Contraseia, la Solucién Tecnoldgica le permite

recuperarla a través del enlace

‘¢Haolvidado la confrasena? | en el cual se le pide diligenciar los

datos inscritos Cedula de Ciudadania o NIT, el correo electrénico y el cdédigo de seguridad que se

muestra.

Solicitud de cambio de contrasefa

Cédula del usuario: | |

Correo electrénico: | |

62RPK

Introduzca el cddigo que se muestra:

Cddigo de seguridad:

El sistema generard un mensaje de respuesta y una nueva contrasefia, la cual se enviard al correo
electrénico inscrito por el usuario.

Mensaje de pagina web

5e ha generade exitosamente su nueva contrasefia y se han enviado sus
l % datos de acceso a su direccion de correo electrénico.

Agradecemos revisar prontamente su cuenta de correc para conocer en

detalle los datos suministrados por el sistemna.

BZ Datos de Acceso al Sistema = =) PG

Estimado(a),

De acuerdo a su solicitud el sistema ha creado de forma automatica su nueva contrasefia de
acceso.

Sus datos de acceso son los siguientes:

Usuario: prueba

Su nueva contrasefia es: JO46K436

Le recomendamos gque ingrese al sistema y cambie esta contrasefa.

Cordial saludo,

FINAGRO
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4.3 Menu Administracion General

En el contenido de la Solucién Tecnoldgica, el usuario encontrara el Menu desplegable 3 Menu , el
cual solo abre con un click en [+].

*_ Usuario

,é Menu
I%"":_-lJ'-‘u:lrninis,trau:iu_‘un General
E|_-| Usuario
""" 1) Administrar usuariols)
E =] Cambiar mi contrasefia
B{] plantilla CIF - Invitacién igente

Opcidn en la cual se pueden gestionar sus datos de Inscripcion, en caso de algin cambio durante

el proceso.

&
L Administrar usuario(s)

En este menu el usuario podra modificar Unicamente sus datos de contacto teléfono fijo, celulary

correo electronico.

Administracion de Usuarios

- Los campos indicados con asterisco (*) son obligatorios -

(*) Rol de usuario,

(%) Perfil de usuario:

(%) Tipo ¥ No de Identificacidn l:l
(*} Fecha Expedicidn Documento l:l =

(*} Ciudad de Expedicidn

CINT [ Digha de verificacion: [0

(*} Primer Nombre |

Segundo Nombre

(*) Primer Apellido

(*) Segundo Apellido |
(") Razon Social

(*) Celular

("} Email

\
\

(*1 Usuario ‘ |
\

(*) Area Estimada (Ha)

Guardar Salir
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‘ |_1 Cambiar mi contraseria
En este menu podra cambiar su contrasefia en cualquier momento.

Cambiar Mi Contrasefia

Contrasefia actual: | |

Mueva Contrasefia: | |

Repetir Mueva Contrasefia: | |

Enviar Regresar

5. FUNCIONES ESPECIFICAS DE LA SOLUCION TECNOLOGICA
5.1 Perfil usuario: Operador Técnico Forestal de Verificacion
Al ingresar con el nombre de usuario y contrasefia al perfil verd esta pantalla inicial.

‘-—

ARTEMISA N ErT

Sistema de Alertas Artemisa
2 Menu
B2 administracien General
i [ Vo] ESTADO FECHA ASIGNACION FECHA LIMITE CONTEO DIAS
E-Jusuario
) Administrar usuario(s) i 20150564 SOLICITUD DE VISITA 30/04/2014 07/05/2014 2
~1) cambiar mi contrasefia 2 20150637 SOLICITUD DE VISITA 05/05/2014 12/05/2014 7

B plantilla CIF - Invitacidn Vigente
L) Asignacién Visitas
1) verificacién Visitas

Usuario

Perfil
OPERADOR TECNICO FORESTAL DE
VERIFICACION

Fecha actual
Direccién IP

Fecha altimo acceso

Cerrar Sesidn

Copyright © 2014
FINAGRO

Se recomiends utilizar
Internet Explorer 7.0 o superior
en una resolucién de
1024 x 768 o superior

Copyright © 2014 FINAGRO - Carrera 13 No. 28-17 - Preguntas, comentarios, quejas y reclamos cif@finagro.com.co - Bogotd D.C. - Colombia
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5.1.1 Sistema de Alertas

En la pantalla inicial del perfil se encontrard un sistema de alertas, donde se podra validar por
numero de consecutivo o radicacién el estado en que se encuentra la plantilla y qué usuario la
tiene, ademas de la fecha de inicio del proceso de evaluacién y la fecha limite para esto.

Dicho sistema de alertas funciona sobre los tiempos de respuesta estipulados en los Términos de
referencia.

Sistema de Alertas Artemisa

NOMBRES [CONSECUTIVO] ESTADO FECHA ASIGNACION FECHA LIMITE CONTEO DIAS

1 20150564 SOLICITUD DE VISITA 20/04/2014 07/05/2014 2

2 20150637 SOLICITUD DE VISITA

05/05/2014 12/05/2014 7

5.1.2 Menu Plantilla CIF - Invitacion

Este Perfil cuenta con el menud de Plantilla CIF — Invitacion Vigente, sobre el cual, el Operador
Técnico Forestal de Verificacion podra gestionar el flujo de trabajo inmerso en las visitas de
verificacidon de establecimiento y mantenimiento.

._é Menu
I%"":_—lJ'-‘u:lrninis,trau:iu_‘un General

E|_—| Usuario

1) Administrar usuariofs)

) Cambiar mi contrasefia
E|_—| Flantilla CIF - Invitacion Vigente

""" 0 Asignacion Visitas

=) Verificacién Visitas

5.1.2.1 Asignacidn Visita

En este menu el Operador Técnico Forestal, podrd asignarle a un Visitador de Verificacion la
Plantilla que esta pendiente de realizacion de visita.

Asignacion de Visitas

Consecutivo

Estado Plantilla

4

1 20150554
2 20150924

SOLICITUD DE VISITA
SOLICITUD DE VISITA

]l 3

Mombre Visitador : Seleccione...

o K

Una vez seleccione el visitado de verificacidn, el sistema validara si esta seguro.
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Mensaje de pagina web

[ | Esta segure de asignar esta selicitud al Visitador 7

’ Aceptar l’ Cancelar

En caso de no elegir un visitador el sistema le mostrara el siguiente mensaje.

=

Mensaje de pagina web

l i Debe seleccionar un Visitador Validao

Una vez asignada la plantilla, esta se desaparece de la lista de pendientes y pasara al perfil de
Visitador de Verificacion.

5.1.2.2 Verificacion Visitas

En este menu el Operador Técnico Forestal, podra revisar los tres (3) documentos que soportan la
visita realizada de verificacién de establecimiento / mantenimiento y dar el concepto técnico final
Certificando o No Certificando del proyecto forestal para su pago, una vez oprima el botén de
Vista Previa.

Evaluacion Visitas
Seleccione Invitacion

Invitacion:  Invitacion & -

ltem Consecutivo Estado Plantilla Vista Previa
1 20150004 VISITA DILIGENCIADA

Se mostrara la Plantilla CIF y cada una de las visitas realizadas al proyecto forestal, permitiendo
revisar los archivos soporte de la visita de verificacion.

Al final de la pantalla el Operador Técnico Forestal, podra adjuntar el archivo de la certificacion
positiva o negativa del proyecto y escribir las observaciones de cada caso.
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Plantilla CIF Afio1 Afio 2 Afio 3 Afio 4

INFORMACION DE INSCRIPCION DEL SOLICITANTE
Tipo Persona: Tipo Documento : Numero de Documento : Digito de verificacion :
NATURAL Cédula De Ciudadania NA
Fecha Expedicion : Ciudad Expedicion : Razon Social : Primer Apellido :

A

Segundo apellido : Primer nombre : Segundo nombre :

INFORMACION GENERAL DEL PROYECTO FORESTAL
Departamento : Municipio : Vereda: Nombre del Predio :
Seleccione... hd | | |

No. Matricula Inmobiliaria :

No. Cedula Catastral :

Cobertura Actual del area del proyecto :

Existencia de Otras Area

Seleccione... hd

Seleccione...

-

| | | Seleccione... hd Seleccione...
Especie : Especie acom Area Total del predio{Héctareas) : Area efectiva de plantaci
Seleccione... hd | | | | |
Caracterizacion del paquete ti q Pri d ia del material Vegetal : Densidad de siembra (Arboles/Hectareas): Turno del proyecto Fore

Objetivo Comercial de la plantacidn :

Otro Objetivo Comercial :

Tipo de producto :

Mercado yio Centro de T

Seleccione... hd | Seleccione... hd Seleccione...
Observaciones y Ajustes de la Solicitud
Item Archivo Adjunto Eliminar
1 =5 Seleccionar archivo
| ” Examinar... | agregar .

Ingrese Observaciones (Maximo 8.000 caracteres)

ESCRIEBIR OBSERVACIONES

@ Certifica (@) No Certifica

EETES <=

Una vez se oprime el botdn ENVIAR el sistema le preguntara si esta seguro, dado que el proceso
no podra reversarse posteriormente.

-

Mensaje de pagina web 29

& FRecuerde que despues de enviar esta informacién no podra ser
' meodificada.

En caso de tener toda la informacidn correcta haga click en ACEPTAR

Aceptar I [ Cancelar
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5.2 Perfil usuario: Visitador de Verificacion

Al ingresar con el nombre de usuario y contrasefia al perfil vera esta pantalla inicial.

Z

ARTEMISA e

®,

2 Menu

) administracion General

E3 plantilla CIF - Invitacién Vigente
1) visitas Asignadas

Usuario

Perfil
WVISITADOR VERIFICACION

Fecha actual
Direccién IP

Fecha altimo acceso

Cerrar Sesién

Copyright © 2014
FINAGRO

Se recomienda utilizar
Internet Explorer 7.0 o superior
en una resolucian de
1024 x 768 o superior

Sistema de Alertas Artemisa

NOMBRES

[CONSECUTIVO]

ESTADO FECHA ASIGNACION FECHA LIMITE

CONTEQ DIAS

1| VISITADOR VERIFICACION

20150550

VISITA
ASIGNADA

06/08/2015 26/08/2015

6

Copyright © 2014 FINAGRO - Carrera 13 No. 28-17 - Preguntas, comentarios, quejas y reclamos cif@finagro.com.co - Bogota D.C. - Colombia

5.2.1

Sistema de Alertas

En la pantalla inicial del perfil se encontrara un sistema de alertas, donde se podra validar por
numero de consecutivo o radicacion el estado en que se encuentra la plantilla y qué usuario la
tiene, ademas de la fecha de inicio del proceso de evaluacion y la fecha limite para esto. Dicho
sistema de alertas funciona sobre los tiempos de respuesta estipulados en los Términos de

referencia.

5.2.2 Menu Plantilla CIF — Invitacion

Este Perfil cuenta con el mend de Plantilla
CIF — Invitacion Vigente, sobre el cual, el
Visitador de Verificacion podra gestionar el
flujo de trabajo inmerso en las visitas de

verificacion de

mantenimiento.

establecimiento

y

TJ Menu
1:| Administracion General

""" 0 Visitas Azignadas

E“ﬂ Flantilla CIF - Invitacion Vigente
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5.2.2.1 Visitas Asignadas

El usuario de este perfil podrd consultar la informacion referente a la visita inmediatamente
anterior de las plantillas CIF, ingresando en el icono de vista previa.

Visitas Asignadas
Consecutivo Estado Plantilla Vista Previa
1 20150004 VISITA ASIGNADA
Plantilla CIF Visita Anterior

INFORMACION DE INSCRIPCION DEL SOLICITANTE

Tipo Persona: Tipo Documento : Numero de Documento : Digito de verificacion :
NATURAL Cédula De Ciudadania NA
Fecha Expedicion : Ciudad Expedicion : Razon Social : Primer Apellido :

A L
Segundo apellido : Primer nombre : Segundo nombre : 3

INFORMACION GENERAL DEL PROYECTO FORESTAL

Departamento : Municipio : Vereda: Nombre del Predio : =
Seleccione... A | | |

No. Matricula Inmobiliaria : MNo. Cedula Catastral : Cobertura Actual del area del proyecto : Existencia de Otras Ares

| | | Seleccione... A Seleccione...

Especie : Especie acompai Area Total del predio{Héctareas) : Area efectiva de plantaci
Seleccione... A | | | | |

Caracterizacion del paquete t logico : Pr d del material Vegetal : Densidad de siembra (ArbolesiHectireas) : Turno del proyecto Fore
Seleccione... A Seleccione... hd | | |

Objetivo Comercial de la plantacion : Otro Objetivo Comercial : Tipo de producto: Mercado ylo Centro de 1
Seleccione... hd | | Seleccione... - Seleccione... gl

4| il

Carga de Archivos Adjuntos y Ingreso de Fecha de Visita (Maximo 3 mg por Adjunto)

ACTA DE VISITA (FDF): | [ Examinar.. | Cargar
CONCEPTO TECNICO (PDF): | [ Examinar... | Cargar
ARCHIVO DE GEORREFERENCIACION (.GDB o .GPX): | [ Exeminar... | Cargar

Luego de realizar la visita, el técnico designado para esto, debera cargar tres (3) archivos adjuntos
que soportan su trabajo: i) Acta de visita, ii) Concepto Técnico, iii) Archivo de Georreferenciacidn,
indicar la fecha en que fue realizada la visita y enviar para la validacién del Operador Técnico
Forestal.

Al cargar cada archivo el sistema validard la extensidn y el tamafio permitido, en caso de que no
sea el archivo adecuado, se mostrard el siguiente mensaje:

Pagina 12 de 13
- ORIGINAL -




/ MANUAL DE USUARIO SOLUCION TECNOLOGICA ARTEMISA VERSION

OPERADOR TECNICO FORESTAL — VERIFICACION 2
DIRECCION FORESTAL FECHA:
FINAGRO VICEPRESIDENCIA DE DESARROLLO RURAL 01-02-2014

2

Mensaje de pagina web

l i - Tipo de archivo no permitide

Una vez se valide el archivo correctamente, el sistema mostrara el siguiente mensaje:

i =

Mensaje de pagina web P

l i Archive Cargado Exitosarmente |,

Por ultimo, el sistema preguntara si se esta seguro de cargar estos archivos, dado que no se tiene
forma de devolucién. Si es asi, se enviaran exitosamente los archivos soporte de visita de
verificacidn al Operador Técnico Forestal.

Mensaje de pagina web

:I Esta seguro de enviar Los archivos Adjuntos T

Aceptar I[ Cancelar I

Mensaje de pagina web | 28

l _ Solicitud enviada exitosamente!
By
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