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REPRODUCCION
SOPORTE O TIEMPO DE A
cODIGO ol o 16 DISPOSICION FINAL TECNICA DEL SERIE DE
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMAT RETENCION PROCEDIMIENTO TRD
PAPEL DDHH/DIH
SIiSs E F AG AC CT E S D
9 CERTIFICADOS

Certificados de Informacién Cierre Mensual Bodega de 1 19 X Son documentos que su contenido informativo permite|
9.2 Datos certificar y soportar el cargue de informacion del cierre mensual
de cada producto en la bodega de datos, con el fin de contar]

Certificados de informacion cierre mensual bodega de ’ con informacién confiable para la generacion de estadisticas

datos PDFIA de los productos y/o servicios.

Solicitud de cambio de la informacidn de cargue PDF/A Se conforman expedientes por vigencia anual; el tiempo de!

retencion de los expedientes inicia a partir del cierre del 31 de|
diciembre.
Se procede a su conservacion total porque sirve de historial
institucional en la cual se certifica el cargue de informacion,
mensual que ha sido indicada por parte del area y es un
respaldo en la cual se almacena la informacién de las Bases|
de Datos de Finagro.

Cifras de control PDF/A
Cumplido el tiempo de Retencion los documentos seran!
conservados en su soporte original, realizando las actividades
de conservacion y preservacion a cargo de Gestion
Documental de la Gerencia del Talento Humano |
Administrativa.

Convenciones
Series y Tipos Documentales Disposicion Final Procedimiento
s |Serie | Ss | subserie CT  |Conservacion Total D |Digitalizacion
Soporte o Formato E Eliminacidn Instrucciones de administracion de 1a serie o subserie documental
E |Electro'n|co | F [Fis:co s Seleccion
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33 INFORMES

33.25 Informes de Gestion

Informes analiticos

PDF/A

La subserie se encuentra conformada por los informes internos!
que son solicitados a la oficina por asuntos puntuales y que
son evidencia del desempefio de la Entidad, igualmente se|
encuentra reflejado el cumplimiento de las politicas y
estrategias en el cumplimiento de la funcién de Finagro.

Los expedientes se conforman por vigencia anual, el tiempo de|
retencion inicia a partir del tltimo informe generado con corte a
31 de diciembre de la vigencia.

Los documentos son objeto de eliminacion, toda vez que los!
informes de gestion aqui generados se encuentran plenamente|
consolidados y sistematizados en los informes de gestion
emitidos por la Gerencia de Planeacion Estratégica. En
consecuencia, la informacién ya cuenta con un repositorio|
oficial que garantiza su conservacion, acceso y consulta, por lo
que mantener esta serie de manera independiente resulta
redundante y carente de valor agregado para la gestion
institucional.

El proceso de eliminacion se realizara por medio de borrado
seguro segun lo dispuesto por Finagro como se detalla en la
memoria descriptiva, en el Instructivo Destruccion de
Informacién en Medios de Almacenamiento a cargo de la
Gerencia de Tecnologia y de la Informacién en articulacién con!
el procedimiento de disposicion final del proceso de gestion
documental de la Gerencia del Talento Humano vy
Administrativa.

Convenciones

Series y Tipos Documentales

Disposicion Final

Procedimiento

s |Serie | Ss

| subserie

CT  |Censemvacidn Total D  [Digitalizacién

Soporte o Formato

E Eliminacidn

E |E lectrénico | F

[Fisico

H Seleccién

Instrucciones de administracidn de 1a s erie 0 subserie documental
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La subserie consolida los diferentes informes estadisticos que!
sirve de insumo para la generacion de nuevos productos yj|
servicios en Finagro.

33.56 Informes Estadisticos

Los expedientes se conforman por vigencia anual, el tiempo de;
retencion inicia a partir del ultimo informe generado con corte al
31 de diciembre de la vigencia.

Estos documentos son fuente para investigaciones historicas;
sobre fuentes de informacion sectorial relevante para articular
la informacién estadisticas de productos y servicios de Finagro|
que faciliten la toma de decisiones en la evaluacién de los
Informes estadisticos PDF/A productc?s, se.rvic.ios, programas y en la definicion de politicas
para el financiamiento del sector.

Cumplido el tiempo de Retencion los documentos seran
conservados en su soporte original, realizando las actividades
de conservacion y preservacion a cargo de Gestion
Documental de la Gerencia del Talento Humano |
Administrativa.

Gerencia del Talento Humano y Administrativo
Nombre: Jorge Enrique Calderén Gonzalez
Cargo: Gerente del Talento Humano y Administrativo

Coordinador de Gestion Documental
Nombre: Byronn Waldir Morales Mora
Cargo: Coordinador de Gestion Documental

Jefe de Area
Nombre: Maria Fernanda Guerra Charry
Cargo: Director de Informacion
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