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S’ Sistema /ntegrado TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL /.
de Gestion

REPRODUCCION

SOPORTE O TIEMPO gE DISPOSICION FINAL TECNICADEL | SERIE DE
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO RETENCION PAPEL DDHHIDIH PROCEDIMIENTO TRD

coDpIGO

S/Ss E F AG AC CT E S D
" 1 9 X Serie en la que se agrupa documentacion acerca de los saldos de
7 BOLETINES DIARIOS DE TESORERIA las cuentas bancarias de la entidad, asi como los movimientos
efectuados por la tesoreria en un dia determinado. (AGN,

Boletin diario de tesoreria PDF/A BANTER)
Informe de flujo de caja diario PDF/A

Los expedientes se conforman por vigencia anual, el tiempo de|
retencion inicia a partir del informe diario de tesoreria, con corte a
31 de diciembre.

La serie no genera valores secundarios es objeto de eliminacion!
por que muestra los ingresos y egresos diarios de Finagro y los|
Fondos administrados durante un periodo de tiempo, se incluye la
informacion de recaudo y desembolso de cartera, vencimiento e
inversion de portafolio, operaciones monetarias activas y pasivas,
saldos de cuentas bancarias, entre otros.

informe diario de tesoreria PDF/A El proceso de eliminaciéon se realizard por medio de borrado
seguro segun lo dispuesto por Finagro como se detalla en la
memoria descriptiva, en el Instructivo Destruccién de Informacion!
en Medios de Almacenamiento a cargo de la Gerencia de!
Tecnologia y de la Informacién en articulacion con el
procedimiento de disposicion final del proceso de gestion
documental de la Gerencia del Talento Humano y Administrativa.

Convenciones
Series y Tipos Documentales Disposicion Final Procedimiento
s |Serie | Ss | subserie CT  |Conservacion Total D |Digitalizacion
soporte o Formato E |Eliminacion Instrucciones de administracidn de 1a serie o subserie documental
E |Electro'n|co | F [Fis:co s Seleccion
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S’ Sistema Integrado TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL I.

REPRODUCCION
DISPOSICION FINAL TECNICADEL | SERIE DE
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SOPORTE O TIEMPO DE

coDpIGO
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO RETENCION

PROCEDIMIENTO TRD

S/Ss E F AG AC CT E S D

33 INFORMES

. 1 9 X La subserie se encuentra conformada por los informes internos!
33.25 Informes de Gestion que son solicitados a la oficina por asuntos puntuales y que son
evidencia del desempefio de la Entidad, igualmente se encuentra

reflejado el cumplimiento de las politicas y estrategias en el
cumplimiento de la funcién de Finagro.

Los expedientes se conforman por vigencia anual, el tiempo de|
retencion inicia a partir del dltimo informe generado con corte a 31
de diciembre de la vigencia

Los documentos son objeto de eliminacion, toda vez que los!
informes de gestion aqui generados se encuentran plenamente
consolidados y sistematizados en los informes de gestion emitidos!
por la Gerencia de Planeacién Estratégica. En consecuencia, la
informacién ya cuenta con un repositorio oficial que garantiza sul
conservacion, acceso y consulta, por lo que mantener esta serie
de manera independiente resulta redundante y carente de valor|
Informe de gestion PDF/A agregado para la gestion institucional.

El proceso de eliminacion se realizard por medio de borrado
seguro segun lo dispuesto por Finagro como se detalla en la
memoria descriptiva, en el Instructivo Destruccién de Informacion!
en Medios de Almacenamiento a cargo de la Gerencia de!
Tecnologia y de la Informacién en articulacion con el
procedimiento de disposiciéon final del proceso de gestion
documental de la Gerencia del Talento Humano y Administrativa.

Convenciones
Series y Tipos Documentales Disposicion Final Procedimiento
s |Serie | Ss | subserie CT  |Conservacion Total D |Digitalizacion
soporte o Formato E |Eliminacion Instrucciones de administracidn de 1a serie o subserie documental
E |Electro'n|co | F [Fis:co s Seleccion
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REPRODUCCION

SOPORTE O TIEMPO DE A
coDpIGO DISPOSICION FINAL TECNICA DEL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO RETENCION PAPEL Sgﬁ'ﬁ/;ﬁ PROCEDIMIENTO TRD

S/Ss E F AG AC CT E S D

1 9 X La subserie documental tiene como finalidad reportar de manera
periddica los ajustes que son realizadas a las inversiones de|
Titulos de Desarrollo Agropecuarios.

Informes de Recomposicion Titulos de Desarrollo

33.39 Agropecuario

Se conforman expedientes por vigencia anual, el tiempo de
retencién inicia a partir del 31 de diciembre de la respectiva
vigencia.

Son documentos que soportan los Titulos Agropecuarios que se
encuentran administrados por el Banco de la Republica, por lo|
tanto generan valores secundarios por que se evidencia los actos
administrativos y/o decisiones frente a las inversiones de los titulos!

Informe de recomposicion titulos de desarrollo
XLM valores.

agropecuario

Cumplido el tiempo de Retencion los documentos seran
conservados en su soporte original, realizando las actividades de!
conservacion y preservacion a cargo de Gestion Documental de la
Gerencia del Talento Humano y Administrativa.

Convenciones
Series y Tipos Documentales Disposicion Final Procedimiento
s |Serie | ss | subserie CT  |Conservacion Total D |Digitalizacion
soporte o Formato E |Eliminacion Instrucciones de administracidn de 1a serie o subserie documental

E |E|ectro'n|co | F [ Fisico s Seleccion
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FONDO PARA EL FINANCIAMIENTO DEL SECTOR AGROPECUARIO

%
FINAGRO

FECHA DE APROBACION: 09/12/2024
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coDpIGO
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

S/Ss

SOPORTE O TIEMPO DE

FORMATO RETENCION DISPOSICION FINAL

REPRODUCCION
TECNICA DEL SERIE DE

PAPEL DDHH/DIH PROCEDIMIENTO TRD

E F AG AC CT E S

D

33.40 Informes de Rendimientos Financieros

1 9 X

Informe de rendimientos financieros

PDF/A

La subserie se encuentra conformada por los informes en los
cuales reportan los intereses generados por las cuentas de
dep6sitos e inversiones realizadas por Finagro.

Se conforman expedientes por vigencia anual, el tiempo de
retencién inicia a partir del ultimo informe de rendimientos!
generado en la vigencia con corte a 31 de diciembre.

Son documentos de objeto de eliminacion dado que una vez
finalizado el pago correspondiente se consolida en los Estados
Financieros que custodia la Direccion de Contabilidad, contiene
informacion de la liquidacion y pago de los rendimientos generados!
por recursos no ejecutados de programas con origen de|
presupuesto nacional dirigido a la Direccion del Tesoro Nacional
del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

El proceso de eliminacion se realizard por medio de borrado
seguro segun lo dispuesto por Finagro como se detalla en la
memoria descriptiva, en el Instructivo Destruccién de Informacion!
en Medios de Almacenamiento a cargo de la Gerencia de!
Tecnologia y de la Informacién en articulacion con el
procedimiento de disposicion final del proceso de gestion
documental de la Gerencia del Talento Humano y Administrativa.

Jefe de Area

Coordinador de Gestion Documental

Gerencia del Talento Humano y Administrativo

Nombre: Yanira Rondon Montes

Nombre: Byronn Waldir Morales Mora

Nombre: Jorge Enrique Calderén Gonzélez

Cargo: Director de Tesoreria

Cargo: Coordinador de Gestion Documental

Cargo: Gerente del Talento Humano y Administrativo
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Series y Tipos Documentales

Disposicion Final

Procedimiento

S ISene | Ss

| subserie CT  |Censemvacidn Total D  [Digitalizacién

Soporte o Formato

E Eliminacidn

Instrucciones de administracidn de 1a s erie 0 subserie documental

E |E lectrénico | F

[ Fisico H Seleccién




