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2 ACTAS

25 Actas Comité de Contratacion

Citacién a comité

PDF/A

PAPEL

Acta comité de contratacion

PDF/A

PAPEL

Presentaciones realizadas al comité

PDF/A

PAPEL

En la subserie se encuentra la documentacién de las Actas del
comité que tiene como funcion aprobar y hacer seguimiento a las
contrataciones de la Entidad. Para el caso de esta subserie|
documental, algunas actas son producidas y firmadas en originales
fisicos y otras con firmas certificadas en electrénico, el expediente
hibrido se conservara de acuerdo con lo definido en la memoria
descriptiva.

Los expedientes se conforman por vigencia anual, el tiempo de|
retencion inicia a partir del Ultimo documento generado con corte a
31 de diciembre de la vigencia

La Subserie posee valores histéricos y testimoniales, su contenido
informativo permite evidenciar las decisiones del comité respecto la|
contratacién presentada al mismo, de acuerdo con las atribuciones
del Comité, el seguimiento a las compras y contrataciones,
permitiendo la reconstruccion de las actividades de contratacion de|
la Entidad.

Cumplido el tiempo de Retencion los documentos seran
conservados en su soporte original, garantizando la aplicacion del
proceso de reproduccién exacta de la informacion para soportes
fisicos mediante el medio técnico de digitalizacion documental con
fines archivisticos y de consulta, segun lo dispuesto en el Instructivo
de Organizacién de Expedientes electronicos, a cargo del Proceso
de Gestion Documental de la Gerencia del Talento Humano vy
Administrativa.  Permitiendo garantizar la conservacion 'y
preservacion permanente.

Convenciones

Series y Tipos Doc

Disposicion Final

Procedimiento

s |Serie |

Ss

|Su:ser|e

CT  |Consemnacion Total 2]

Digitalizacion

Soporte o Formato

E Eliminacion

E |E lectrénico l

|Fisica

s Seleccidn
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REPRODUCCION
SOPORTE O TIEMPO DE .
cobico o o cI6 DISPOSICION FINAL TECNICADEL | SERIE DE
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMAT RETENCION PROCEDIMIENTO TRD
PAPEL DDHH/DIH
SISs E F AG AC CT E S D
ACTOS ADMINISTRATIVOS CERTIFICADO DE 1 19 X X Esta serie se genera a partir del otorgamiento del CIF como un|
3 INCENTIVO FORESTAL - CIF reconocimiento del Estado Colombiano, a través del Ministerio de|
Agricultura 'y Desarrollo Rural -MADR en convenio de
Memorando de solicitud de contrato o acto administrativo PDF/A/ fadmlnlstr_e}cmn con Finagro, e.St.OS actos :ddr_-mmstratlvos contienen
EML informacién sobre los beneficios econémicos otorgados a los|
- beneficiarios para ejecutar un proyecto de inversién, con el animo
Lista de chequeo PDF/A de fortalecer y aumentar la productividad del sector agropecuario.
Certificado de existencia y representacion legal PDF/A
Certificado de tradicion y libertad PDF/A Los expedientes se conforman por acto o proyecto, el tiempo de
Contrato d damient " retencion inicia a partir de la finalizacién de la vigencia de a pdliza,
ontrato de arrendamiento u otros PDF/A garantia y/o acto administrativo.
Certificacion de cuenta bancaria PDF/A
Certificado de antecedentes disciplinarios PDF/A La se.r.ie tiene valores legales, fiscales, contables y administrativos
— — permitieron el desarrollo de programas y proyectos, por su aporte|
Certificado de antecedentes judiciales PDF/A para el desarrollo de las actividades y el impacto que generaron
Certificado de responsabilidad fiscal PDF/A para el desarrollo agropecuario del pais. Es un reconocimiento del
Certificado de multas y contravenciones PDF/A Gobierno Nacional a traves. del M|n|§t§rlo de Agrlcultura”y
- — - - Desarrollo Rural a las externalidades positivas de la reforestacion!
Registro Unico Tributario PDF/A en su componente comercial.
Certificacion donde se acredite el pago de la seguridad . . . )
social PDF/A Cumplido el tiempo de Retencién los documentos seran
conservados en su soporte original, realizando las actividades de
Formulario de informacién basica persona juridica PDF/A conservacion y preservacion a cargo de Gestion Documental de la|
Formulario de Informacion basica persona natural PDF/A Gerencia del Talento Humano y Administrativa.
Certificacion y compromiso de cumplimiento PDF/A
Certificacion no incurso causal disolucion o liquidacion PDF/A
Certificado de composicién accionaria PDF/A
Listas clasificadas PDF/A
Estados financieros PDF/A
Declaracion de renta PDF/A
Documento de identificacion PDF/A
Convenciones
Series y Tipos Doc I Disposicion Final Procedimiento
s [serie Ss | Subserie CT  |Consemacion Total D |Digitalizacion
Soporte o Formato E Eliminacién Instrucciones de administracidén de la serie o subserie documental
E |E|ectr6mco l F |Fisica s Seleccidn
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REPRODUCCION
SOPORTE O TIEMPO DE A
cODIGO o DISPOSICION FINAL TECNICA DEL SERIE DE
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO RETENCION PROCEDIMIENTO TRD
PAPEL DDHH/DIH
SISs E F AG AC CT E S D

Registro de ingreso a banco de proyectos de plantaciones PDF/A
Notificacion de elegibilidad PDF/A
Tarjeta profesional PDF/A
Plan de Establecimiento y Manejo forestal - PEMF PDF/A
Contrato de asistencia técnica PDF/A
Forestales comerciales material vegetal certificado PDF/A
Certificacion y acta de visita del operador forestal PDF/A
Certificado de reserva presupuestal PDF/A
Acto administrativo PDF/A
Solicitud de aclaracién de acto administrativo PDF/A
Acto administrativo de suspension PDF/A
Acto de Administrativo de Reinicio PDF/A
Acto administrativo de cesion PDF/A
Acto administrativo de terminacion anticipada PDF/A

- PDF/A/
Memorando de solicitud de pagos EML
Memorando de validacion juridica de pagos PDF/A [

EML
Memorando sobre situacién de proyectos PDF/A
Informe de seguimiento, supervision y recibo a satisfaccion PDF/A
Seguimiento supervisién y cumplimiento de requisitos del PDF/A
pago
Acta de cesacion de efectos del acto administrativo PDF/A
Convenciones
Series y Tipos Doc I Disposicion Final Procedimiento
s |Serie | ss |Subserie CT  |Consenacion Total D |Digitalizacién
Soporte o Formato E Eliminacién Instrucciones de administracidén de la serie o subserie documental
E |E|ectrt'>mco l F |Fisica s Seleccidn
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FINAGRO

FECHA DE APROBACION: 09/12/2024
FECHA DE CONVALIDACION: 24/06/2026

CODIGO
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

S/Ss

SOPORTE O
FORMATO

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

REPRODUCCION
TECNICA DEL
PAPEL

AG

AC CT E S

D

SERIE DE

DDHH/DIH PROCEDIMIENTO TRD

4 ACUERDOS DE CONFIDENCIALIDAD

Acuerdo de confidencialidad

PDF/A

1

9

En la serie se agrupa los documentos que se generan del acuerdo
de no divulgacion, es una figura legal entre al menos dos partes
para compartir informacién confidencial o conocimiento para ciertos
propositos, pero restringiendo para uso publico. No obedecen a un|
contrato o un convenio, es decir se producen independientemente
segun la necesidad, sin requerir previa o posteriormente un contrato
0 un convenio.

Los expedientes se conforman por vigencia anual, el tiempo de|
retencion inicia a partir del ultimo acuerdo generado con corte a 31
de diciembre de la vigencia.

Se define la eliminacion de esta serie documental, por cuanto
agrupa acuerdos de no divulgacion generados de manera
independiente y ocasional, cuyo proposito es regular de forma
temporal la confidencialidad de la informacién compartida entre las
partes. Estos documentos no dan lugar ni derivan de contratos o
convenios, ni generan derechos u obligaciones de caréacter]
permanente para la entidad, y una vez cumplida su finalidad!
especifica de proteccion de la informacion, no conservan valor]
administrativo, juridico ni histérico. En consecuencia, procede su
eliminacion al finalizar su vigencia y utilidad operativa.

El proceso de eliminacion se realizara por medio de borrado seguro
segun lo dispuesto por Finagro como se detalla en la memoria
descriptiva, en el Instructivo Destruccion de Informacién en Medios
de Almacenamiento a cargo de la Gerencia de Tecnologia y de la
Informacion en articulacion con el procedimiento de disposicién finall
del proceso de gestion documental de la Gerencia del Talento
Humano y Administrativa.

Convenciones

Series y Tipos Doc

Disposicion Final

Procedimiento

s |Serie

Ss

|Su:ser|e

cT

Consevacion Total D |Digitalizacidn

Soporte o Formato

Eliminacion

Instrucciones de administracidn de 13 serie o subserie documental

E |E lectrénico l

|Fisica

Seleccidn




S ’ Sistema Integrado
de Gestion

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Vicepresidencia Juridica
OFICINA PRODUCTORA: Direccién de Contratacion
CODIGO AREA: 1530

VERSION TRD : 5

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FONDO PARA EL FINANCIAMIENTO DEL SECTOR AGROPECUARIO

S

>
FINAGRO

FECHA DE APROBACION: 09/12/2024
FECHA DE CONVALIDACION: 24/06/2026

SOPORTE O

TIEMPO DE

REPRODUCCION

cobico DISPOSICION FINAL TECNICADEL | SERIE DE
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO RETENCION PROCEDIMIENTO TRD
PAPEL DDHH/DIH
SISs E F AG AC CT E S D
16 CONTRATOS
o . . 1 19 X La subserie agrupa los documentos que registran los contratos de|
16.2 Contratos de Adquisicién de Bienes y Servicios bienes y servicios que adquieren en la Entidad para satisfacer las
necesidades.
Correo de solicitud inicio invitacién publica o privada EML Los expedientes se conforman por vigencia del contrato y su tiempo
de retencién inicia a partir de la finalizacién de la vigencia de la
Registro de publicacién en la pagina WEB de FINAGRO PDF/A poliza y/o garantia.
Aviso en diario de amplia circulacion y/o SECOP II PDF/A Cumplido el fiempo de Retencion los documentos objeto de
P n seleccion seran conservados en su soporte original, realizando las
Terminos de referencias PDF/A actividades de conservacion y preservacion a cargo de Gestion
Declaracién de conflicto de interés PDF/A Documental de la Gerencia del Talento Humano y Administrativa.
Observaciones a los términos de referencia y respuestas PDF/A La documentacién producida desarrolla valor legal debido a que|
contiene informaciéon sobre relaciones juridicas de contenido
Adendas PDF/A econémico vinculantes y reciprocas entre Finagro y una o mas
Propuestas PDF/A personas natural o juridica para la prestacion de servicios.
Informes de verificacion de requisitos habilitantes PDF/A Se realizara una seleccion aleatoria simple de acuerdo con los|
Evaluacion de ofertas PDF/A siguientes criterios y porcentajes:
Comunicacién del oferente seleccionado PDF/A 1. 30% de los contratos suscritos con persona juridica con
Solicitud de contrato, convenio u orden PDF/A periodicidad anual, teniendo en cuenta los contratos en orden de|
Lista de chequeo PDF/A mayor cuantia a la menor hasta completar la muestra..
Estudio de Sector PDF/A Teniendo en cuenta una producciéon promedio de 19 expedientes al
Solicitud de informacién para sondeo de mercado PDF/A afio.
Informe del anélisis de sondeo de mercado PDF/A
Certificado de reserva presupuestal PDF/A
Informe de seguimiento, supervisién, evaluacion y PDF/A
reevaluacioén de contratistas
Formulario de informacién basica persona juridica PDF/A
Formulario de informacion basica persona natural PDF/A
Certificacion y compromiso de cumplimiento PDF/A
Certificacion no incurso causal disolucion o liquidacion PDF/A
Certificado de composicién accionaria PDF/A
Listas clasificadas PDF/A
Documento de identificacion PDF/A
Tarjeta profesional PDF/A
Hoja de vida PDF/A
Certificacion que acrediten la informacion contenida en la PDF/A
Hoja de Vida
Convenciones
Series y Tipos Doc I Disposicion Final Procedimiento
s |Serie | ss | Subserie CT  |Conservacion Total D |Digitalizacion
Soporte o Formato E Eliminacién Instrucciones de administracidén de la serie o subserie documental
E |E|ectr6mco l F |Fisica s Seleccidn
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CcoDIGO SOPORTE O o o DISPOSICION FINAL R$E§3|%lic§é?‘ SERIE DE
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO RETENCION PAPEL DDHH/DIH PROCEDIMIENTO TRD
SISs E F AG AC CT E S D
Certificado de existencia y representacion legal PDF/A
Certificados ambientales PDF/A
Constitucion de la Unién temporal PDF/A
Constitucion de Consorcio PDF/A
Certificado de antecedentes disciplinarios PDF/A
Certificado de antecedentes judiciales PDF/A
Certificado de responsabilidad fiscal PDF/A
Certificado de multas y contravenciones PDF/A
g:g;f;cacmn donde se acredite el pago de la seguridad PDF/A
Certificado REDAM (Cert.ificado que acredita la condicion PDF/A
de deudor o no alimentario moroso
Certificado expedido por su ARL o Ministerio de Trabajo
donde conste el estado (porcentaje) de implementacion del PDF/A
SST
Registro Unico Tributario PDF/A
Estados financieros y/o Declaracion de renta PDF/A
Contrato PDF/A
Acuerdo de confidencialidad PDF/A
z;);n::(;z:r?dz\;aluacmn de seguridad de terceros (cuando PDF/A
Garantia PDF/A
Acta de inicio PDF/A
Certificados lineamientos SST PDF/A
Informe de contratista persona natural PDF/A
Solicitud de modificacién contractual PDF/A
Otrosi PDF/A
Acta de suspension PDF/A
Acta de Reinicio PDF/A
Acta de cesién PDF/A
Acta de terminacion anticipada PDF/A
Informe de seguimiento supervision y recibo a satisfaccion PDF/A
isggimiento supervision y cumplimiento de requisitos del PDF/A
Comunicaciones oficiales EML
Acta de liquidacion PDF/A
Convenciones
Series y Tipos Doc I Disposicion Final Procedimiento
s |Serie | ss |Subserie CT  |Consenacion Total D |Digitalizacién
Soporte o Formato E Eliminacién Instrucciones de administracidén de la serie o subserie documental
E |E|ectrt'>mco l F |Fisica s Seleccidn
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REPRODUCCION
SOPORTE O TIEMPO DE .
cobico o o cI6 DISPOSICION FINAL TECNICADEL | SERIE DE
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMAT RETENCION PROCEDIMIENTO TRD
PAPEL DDHH/DIH
SISs E F AG AC CT E S D
. 1 19 X Subserie documental en la que se conservan de manera
16.3 Contratos de Arrendamiento cronolégica los documentos generados en el proceso del
— - contratacion celebrado por las entidades estatales con una persona
Solicitud de contrato, convenio u orden PDF/A natural o juridica que cede temporalmente el uso de un bien a
Lista de chequeo PDF/A cambio de una renta. (AGN, BANTER)
Certificado de reserva presupuestal PDF/A La documentacién producida desarrolla valor legal debido a que|
Informe de seguimiento, supervision, evaluacion y contiene informacién sobre relaciones juridicas de contenido
reevaluacién de contratistas PDF/A econémico vinculantes y reciprocas contraidas por Finagro para el
arrendamiento de bienes e inmuebles.
Formulario de informacion basica persona juridica PDF/A
Formulario de informacion basica persona natural PDF/A Esta subserie se selecciona por muestreo cualitativo del 100% de la|
P - — totalidad de la produccién documental anual, teniendo en cuenta los
Certificacion y compromiso de cumplimiento PDF/A .
contratos en orden de mayor cuantia a la menor hasta completar la
e : : ” PURSA muestra.
Certificacion no incurso causal disolucién o liquidacion PDF/A
— — - - En caso que los volumenes sean menores a 2 expedientes anuales,
Certificado de composicion accionaria PDF/A se procedera a su conservacion total.
Listas clasificadas PDF/A
Documento de identificacion PDF/A Los expec{ignt_e§ se conforman por vigencia 'del contrafo y su tiempo
de retencién inicia a partir de la finalizacién de la vigencia de la
Certificado de existencia y representacion legal PDF/A poliza y/o garantia.
Certificado de antecedentes disciplinarios PDF/A
Certificado de antecedentes judiciales PDF/A Los docurr.le.ntos objgto de SEISCCIO.n . serdn conservados en su
— — - soporte original, realizando las actividades de conservacion y
Certificado de responsabilidad fiscal PDF/A preservacion a cargo del Proceso de Gestion Documental de la
Certificado de multas y contravenciones PDF/A Gerencia del Talento Humano y Administrativa.
Cerpﬁcacmn donde se acredite el pago de la seguridad PDF/A
social
Registro Unico Tributario PDF/A
Estados financieros y/o declaracioén de renta PDF/A
Contratos PDF/A
Acuerdo de confidencialidad PDF/A
Garantia PDF/A
Acta de entrega del inmueble PDF/A
Certificados lineamientos SST PDF/A
Solicitud de modificacién contractual PDF/A
Otrosi PDF/A
Acta de suspension PDF/A
Acta de cesion PDF/A
Acta de terminacion anticipada PDF/A
Informe de seguimiento supervision y recibo a satisfaccion PDF/A
Seguimient isio limiento df isitos del
eguimiento supervision y cumplimiento de requisitos del PDF/A
pago
Comunicaciones oficiales PDF/A
Acta de liquidacion PDF/A
Convenciones
Series y Tipos Doc I Disposicion Final Procedimiento
s |Serie | ss | Subserie CT  |Conservacion Total D |Digitalizacion
Soporte o Formato E Eliminacién Instrucciones de administracidén de la serie o subserie documental
E |E|ectr6mco l F |Fisica s Seleccidn
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REPRODUCCION
SOPORTE O TIEMPO DE .
cobico o o cI6 DISPOSICION FINAL TECNICADEL | SERIE DE
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMAT RETENCION PROCEDIMIENTO TRD
PAPEL DDHH/DIH
SISs E F AG AC CT E S D
1 19 X Subserie documental en la que se conservan de manera
16.4 Contratos de Compraventa cronolégica los documentos generados en el proceso de|
contratacion celebrado por las entidades estatales con una persona
e . . natural o juridica en el que una de las partes se obliga a dar una
Correo de solicitud inicio invitacion publica o privada EML cosa y la otra a pagarla en dinero. Articulo 1849, Codigo Civil
Colombiano (AGN, BANTER)
Registro de publicacion en la pagina WEB de FINAGRO PDF/A . . '
La documentacién producida desarrolla valor legal debido a que|
Aviso diario de amplia circulacion y/o SECOP II PDF/A contiene informaciéon sobre relaciones juridicas de contenido
— - econdmico vinculantes y reciprocas contraidas por Finagro para la
Términos de referencias PDF/A compraventa de bienes inmuebles.
Declaracion de conflicto de interés PDF/A
Se realizara una seleccion aleatoria simple de acuerdo con los
Observaciones a los términos de referencia y respuestas PDF/A siguientes criterios y porcentajes:
Adendas PDF/A 1. 100% de la totalidad de la produccion documental anual,
teniendo en cuenta los contratos en orden de mayor cuantia a la
Propuestas PDF/A menor hasta completar la muestra.
Informes de verificacion de requisitos habilitantes PDF/A
Evaluacion de ofertas PDF/A En caso que los volimenes sean menores a 2 expedientes anuales,|
se procedera a su conservacion total.
Comunicacion del oferente seleccionado PDF/A
Solicitud de contrato, convenio u orden PDF/A Los expedientes se conforman por vigencia del contrato y su tiempo
Lista de chequeo PDF/A dg.retenclon |n|§|a a partir de la finalizaciéon de la vigencia de la|
pdliza y/o garantia.
Solicitud de informacion para sondeo de mercado PDF/A
soporte del sondeo de mercado PDF/A Los documentos objeto de seleccion seréan conservados en su
Cortificado d al soporte original, realizando las actividades de conservacion vy
ertificado de reserva presupuesta PDF/A preservacion a cargo del Proceso de Gestion Documental de la|
Informe de seguimiento, supervision, evaluacion y PDF/A Gerencia del Talento Humano y Administrativa.
reevaluacion de contratistas
Formulario de informacion basica persona juridica PDF/A
Formulario de informacion basica persona natural PDF/A
Certificacion y compromiso de cumplimiento PDF/A
Certificacion no incurso causal disolucién o liquidacion PDF/A
Convenciones
Series y Tipos Doc I Disposicion Final Procedimiento
s |Serie | ss | Subserie CT  |Conservacion Total D |Digitalizacion
Soporte o Formato E Eliminacién Instrucciones de administracidén de la serie o subserie documental
E |E|ectr6mco l F |Fisica s Seleccidn
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SOPORTE O TIEMPO DE REPRODUCCION
cépico SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO RETENCION DISPOSICION FINAL TEC;‘;E,QLDEL ES)IEE:-IEI[?IE PROCEDIMIENTO TRD
SISs E F AG AC CT E S D

Certificado de composicion accionaria PDF/A
Listas clasificadas PDF/A
Documento de identificacion PDF/A
Certificado de existencia y representacion legal PDF/A
Constitucion de la Unién temporal PDF/A
Constitucion de Consorcio PDF/A
Certificado de antecedentes disciplinarios PDF/A
Certificado de antecedentes judiciales PDF/A
Certificado de responsabilidad fiscal PDF/A
Certificado de multas y contravenciones PDF/A
g:g;f;cacmn donde se acredite el pago de la seguridad PDF/A
anificad.o que acredita la condicién de deudor o no PDF/A
alimentario REDAM

Registro Unico Tributario PDF/A
Estados financieros y/o declaracién de renta PDF/A
Contrato PDF/A
Acuerdo de confidencialidad PDF/A
Garantia PDF/A
Acta de inicio PDF/A
Solicitud de modificacién contractual PDF/A
Otrosi PDF/A
Acta de suspension PDF/A
Acta de cesién PDF/A
Acta de terminacion anticipada PDF/A
Informe de seguimiento supervision y recibo a satisfaccion PDF/A
isggimiento supervision y cumplimiento de requisitos del PDF/A
Comunicaciones oficiales PDF/A
Acta de liquidacion PDF/A

Convenciones
Series y Tipos Doc I Disposicion Final Procedimiento
s |Serie | ss |Subserie CT  |Consenacion Total D |Digitalizacién
Soporte o Formato E Eliminacién Instrucciones de administracidén de la serie o subserie documental
E |E|ectrt'>mco l F |Fisica s Seleccidn
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FINAGRO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Vicepresidencia Juridica

OFICINA PRODUCTORA: Direccién de Contratacion FECHA DE APROBACION: 09/12/2024

CODIGO AREA: 1530 FECHA DE CONVALIDACION: 24/06/2026
VERSION TRD : 5

REPRODUCCION
SOPORTE O TIEMPO DE .
cobico o o cI6 DISPOSICION FINAL TECNICADEL | SERIE DE
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMAT RETENCION PROCEDIMIENTO TRD
PAPEL DDHH/DIH
SISs E F AG AC CT E S D
- | 1 19 X Subserie documental contiene el proceso de la modalidad de
16.5 Contratos de Minima Cuantia seleccion de minima cuantia es un procedimiento con términos|
— — - cortos para escoger al contratista, siempre que el valor de la
Solicitud de minima cuantia EML adquisicion de los bienes, obras y/o servicios, no exceda el diez por|
Certificado de reserva presupuestal PDF/A ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal. (tomado de|
- — la Funcion Publica)
Listas clasificadas PDF/A
Documento de identificacion PDF/A La documentacién producida desarrolla valor legal debido a que|
Tarjeta profesional PDF/A contiene informacioén sobre la adquisicion de un bien, obra o
- —— " N servicio por seleccion directa por minima cuantia, cuando el valorf|
Registro unico tributario RUT PDF/A del bien, obra o servicio sea de hasta siete (7) salarios minimos
Certificado que acredita la condicién de deudor o no PDF/A mensuales legales vigentes.
alimentario REDAM
— - - — Se realizard una seleccion aleatoria simple de acuerdo con los|
Certificado de existencia y representacion legal PDF/A siguientes criterios y porcentajes:
Certificado de antecedentes disciplinarios PDF/A
Certificado de antecedentes judiciales PDF/A 1. 20% de la totalidad de la produccién documental anual, teniendo
en cuenta los contratos en orden de mayor cuantia a la menor hasta
Certificado de responsabilidad fiscal PDF/A completar la muestra.
Certificado de multas y contravenciones PDF/A
— - - Teniendo en cuenta una produccién promedio de 78 expedientes al
Certificacion donde se acredite el pago de la seguridad &
) PDF/A afio.
social
Informe de contratista persona natural PDF/A Los expedientes se conforman por vigencia del contrato y su tiempo
Regi 3 — o " de retencién inicia a partir de la finalizacién de la vigencia de la
egistro de criterios ambientales PDF/A péliza y/o garantia.
Certificado expedido por su ARL o Ministerio de Trabajo Los documentos objeto de seleccion seran conservados en sul
donde conste el estado (porcentaje) de implementacion del PDF/A soporte o_r’lgmal, realizando I?,S actividades de conservacion 'y
ssT preservacion a cargo de Gestiéon Documental de la Gerencia del
Talento Humano y Administrativa.
Oferta econémica PDF/A
Notificacion de aprobaciéon minima cuantia PDF/A
Convenciones
Series y Tipos Doc I Disposicion Final Procedimiento
s |Serie | ss | Subserie CT  |Conservacion Total D |Digitalizacion
Soporte o Formato E Eliminacién Instrucciones de administracidén de la serie o subserie documental
E |E|ectr6mco l F |Fisica s Seleccidn
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VERSION TRD : 5

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FONDO PARA EL FINANCIAMIENTO DEL SECTOR AGROPECUARIO

S
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FINAGRO

FECHA DE APROBACION: 09/12/2024
FECHA DE CONVALIDACION: 24/06/2026

REPRODUCCION

SOPORTE O TIEMPO DE .
cobico o o cI6 DISPOSICION FINAL TECNICADEL | SERIE DE
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMAT RETENCION PROCEDIMIENTO TRD
PAPEL DDHH/DIH
SISs E F AG AC CT E S D
1 19 X Subserie documental en la que se conservan de manera
16.6 Contratos de Obra cronolégica los documentos generados en el proceso del
contratacion celebrado por las entidades estatales para la
c d licitud inicio invitacié bii ivad construccién, mantenimiento, instalacion y otros trabajos materiales
orreo de solicitud inicio invitacion publica o privada EML sobre bienes inmuebles. Articulo 32 de la Ley 80 de 1993.
— - (BANTER, AGN)
Publicacion en la pagina WEB de FINAGRO PDF/A
Aviso diario de amplia circulacién y/o SECOP Il PDF/A Contiene informacion sobre relaciones juridicas de contenido
Términos de referencias PDF/A econdémico vinculantes y reciprocas contraidas por la entidad para
— - - - la ejecucion de obras requeridas, por lo cual la documentacion|
Declaracién de conflicto de interés PDF/A producida desarrolla valor legal.
Observaciones a los términos de referencia y respuestas PDF/A Se realizara una seleccion aleatoria simple de acuerdo con los|
siguientes criterios y porcentajes:
Adendas PDF/A
Propuestas PDF/A 1. 100% de la totalidad de la produccién documental anual,
P, — - teniendo en cuenta los contratos en orden de mayor cuantia a la
Informes de verificacion de requisitos habilitantes PDF/A
menor hasta completar la muestra.
Evaluacién de ofertas PDF/A
Comunicacién del oferente seleccionado PDF/A En caso que los volimenes sean menores a 2 expedientes anuales,|
— - se procedera a su conservacion total.
Solicitud de contrato, convenio u orden PDF/A
Lista de chequeo PDF/A Los expedientes se conforman por vigencia del contrato y su tiempo
Solicitud de informacion para sondeo de mercado PDF/A de retencién inicia a partir de la finalizacién de la vigencia de la
pdliza y/o garantia.
soporte del sondeo de mercado PDF/A
Certificado de reserva presupuestal PDF/A Los documentos objeto de seleccion seran conservados en su
— — — soporte original, realizando las actividades de conservacion vy
Informe d.e'segulmlento., supervisién, evaluacién y PDF/A preservacion a cargo de Gestion Documental de la Gerencia del
reevaluacion de contratistas Talento Humano y Administrativa.
Formulario de informacion basica persona juridica PDF/A
Formulario de informacién basica persona natural PDF/A
Certificacion y compromiso de cumplimiento PDF/A
Certificacion no incurso causal disolucién o liquidacion PDF/A
Certificado de composicion accionaria PDF/A
Listas clasificadas PDF/A
Documento de identificacion PDF/A
Tarjeta profesional PDF/A
Convenciones
Series y Tipos Doc I Disposicion Final Procedimiento
s |Serie | ss | Subserie CT  |Conservacion Total D |Digitalizacion
Soporte o Formato E Eliminacién Instrucciones de administracidén de la serie o subserie documental
E |E|ectr6mco l F |Fisica s Seleccidn
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FECHA DE APROBACION: 09/12/2024
FECHA DE CONVALIDACION: 24/06/2026

SOPORTE O TIEMPO DE REPRODUCCION
cépico SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO RETENCION DISPOSICION FINAL TEC;‘;E,QLDEL ES)IEE:-IEI[?IE PROCEDIMIENTO TRD
SISs E F AG AC CT E S D
Certificado de existencia y representacion legal PDF/A
Constitucion de la Unién temporal PDF/A
Constitucién de Consorcio PDF/A
Certificado de antecedentes disciplinarios PDF/A
Certificado de antecedentes judiciales PDF/A
Certificado de responsabilidad fiscal PDF/A
Certificado de multas y contravenciones PDF/A
g:g;lcacmn donde se acredite el pago de la seguridad PDF/A
C.ertificad.o que acredita la condicién de deudor o no PDF/A
alimentario REDAM
Certificado expedido por su ARL o Ministerio de Trabajo
donde conste el estado (porcentaje) de implementacion del PDF/A
SST
Estados financieros y/o Declaracion de renta PDF/A
Contrato PDF/A
Acuerdo de confidencialidad PDF/A
Evaluacion de seguridad de terceros PDF/A
Garantia PDF/A
Acta de inicio PDF/A
Informe de contratista persona natural PDF/A
Solicitud de modificacién contractual PDF/A
Otrosi PDF/A
Acta de suspension PDF/A
Acta de Reinicio PDF/A
Acta de cesién PDF/A
Acta de terminacion anticipada PDF/A
Informe de seguimiento, supervision y recibo a satisfaccion PDF/A
isggimiento supervision y cumplimiento de requisitos del PDF/A
Acta de liquidacion PDF/A
Comunicaciones oficiales PDF/A
Convenciones
Series y Tipos Doc I Disposicion Final Procedimiento
s |Serie | ss |Subserie CT  |Consenacion Total D |Digitalizacién
Soporte o Formato E Eliminacién Instrucciones de administracidén de la serie o subserie documental
E  |Elecrnico | F |Fisico s |seleccién
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FONDO PARA EL FINANCIAMIENTO DEL SECTOR AGROPECUARIO

S

>
FINAGRO

FECHA DE APROBACION: 09/12/2024
FECHA DE CONVALIDACION: 24/06/2026

REPRODUCCION

SOPORTE O TIEMPO DE .
CODIGO o o cI6 DISPOSICION FINAL TECNICADEL | SERIE DE
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMAT RETENCION PROCEDIMIENTO TRD
PAPEL DDHH/DIH
SISs E F AG AC CT E S D
Contratos de Prestacion de Servicios con Persona 1 19 X Corresponde al conjunto documental generado en el proceso de
16.7 Natural vinculacién contractual de personas naturales mediante contratos
de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion,
Correo de solicitud inicio invitacion publica o privada EML su_s_cntos por I? _ennc_jad para _el cumplimiento de acnwdaqes
misionales, administrativas o técnicas. Incluye, entre otros, estudios
previos, invitaciones o solicitudes, hojas de vida, documentos
Registro de publicacion en la pagina WEB de FINAGRO PDF/A habilitantes, contrato y sus modificaciones, actas de inicio, informes|
de ejecucion, supervision, cuentas de cobro, soportes de pago y
Aviso en diario de amplia circulacion y/o SECOP II PDF/A acta de terminacion o liquidacién, los cuales evidencian lal
Termi do ref - planeacion, ejecucién, seguimiento y cierre de la relacion,
érminos de referencias PDF/A contractual.
Declaracion de conflicto de interés PDF/A
La subserie adquiere valores secundarios de caracter|
Observaciones a los términos de referencia y respuestas PDF/A administrativo, legal, fiscal e histérico, en tanto documenta la forma
en que la entidad apoya el cumplimiento de sus funciones
Adendas PDF/A institucionales mediante la contratacion de talento humano externo,
Propuestas PDF/A evidenciando la evoluciéon de la gestion contractual y del modelo
d operativo institucional. Considerando que la produccién documental
Informes de verificacion de requisitos habilitantes PDF/A promedio corresponde  aproximadamente a catorce  (14)
Evaluacion de ofertas PDF/A expedientes anuales, volumen que no genera impacto significativol
C icacion del of t leccionad en la capacidad de almacenamiento y que permite preservar de
omunicacion del oferente seleccionado PDF/A manera integral la memoria institucional asociada a la contratacion|
Solicitud de contrato, convenio u orden PDF/A de servicios personales, se determina su conservacion total,
Lista de chequeo PDF/A garantizando la trazabilidad, consulta futura y soporte para procesos
- de control, investigacion y andlisis institucional.
Estudio de Sector PDF/A
Solicitud de informacién para sondeo de mercado PDF/A Los expedientes se conforman por vigencia del contrato y su tiempo
Informe del analisis de sondeo de mercado PDF/A de retencién inicia a partir de la finalizacién de la vigencia de la
pdliza y/o garantia.
Certificado de reserva presupuestal PDF/A
Informe de seguimiento, supervisién, evaluacion y Los documentos seran conservados en su soporte original,,
reevaluacion de contratistas PDF/A realizando las actividades de conservacion y preservacion a cargo
de Gestion Documental de la Gerencia del Talento Humano vy
Formulario de informacion basica persona juridica PDF/A Administrativa.
Formulario de informacion basica persona natural PDF/A
Certificacion y compromiso de cumplimiento PDF/A
Certificacion no incurso causal disolucién o liquidacion PDF/A
Certificado de composicion accionaria PDF/A
Listas clasificadas PDF/A
Documento de identificacion PDF/A
Tarjeta profesional PDF/A
Hoja de vida PDF/A
Certificacion que acrediten la informacion contenida en la PDF/A
Hoja de Vida
Convenciones
Series y Tipos Doc I Disposicion Final Procedimiento
s |Serie | ss | Subserie CT  |Conservacion Total D |Digitalizacion
Soporte o Formato E Eliminacién Instrucciones de administracidén de la serie o subserie documental
E |E|ectr6mco l F |Fisica s Seleccidn
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FECHA DE APROBACION: 09/12/2024
FECHA DE CONVALIDACION: 24/06/2026

CODIGO SOPORTE O TIEMPO DOE DISPOSICION FINAL R?EE&%‘?&?" SERIE DE
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO RETENCION PAPEL DDHH/DIH PROCEDIMIENTO TRD
SISs E F AG AC CT E S D
Certificado de existencia y representacion legal PDF/A
Certificados ambientales PDF/A
Constitucion de la Unién temporal PDF/A
Constitucion de Consorcio PDF/A
Certificado de antecedentes disciplinarios PDF/A
Certificado de antecedentes judiciales PDF/A
Certificado de responsabilidad fiscal PDF/A
Certificado de multas y contravenciones PDF/A
g:g;f;cacmn donde se acredite el pago de la seguridad PDF/A
Certificado REDAM (Cen.ificado que acredita la condicion PDF/A
de deudor o no alimentario moroso
Certificado expedido por su ARL o Ministerio de Trabajo
donde conste el estado (porcentaje) de implementacion del PDF/A
SST
Registro Unico Tributario PDF/A
Estados financieros y/o Declaracion de renta PDF/A
Contrato PDF/A
Acuerdo de confidencialidad PDF/A
z;);n::(;z:r?dz\;aluacmn de seguridad de terceros (cuando PDF/A
Garantia PDF/A
Acta de inicio PDF/A
Certificados lineamientos SST PDF/A
Informe de contratista persona natural PDF/A
Solicitud de modificacién contractual PDF/A
Otrosi PDF/A
Acta de suspension PDF/A
Acta de Reinicio PDF/A
Acta de cesién PDF/A
Acta de terminacion anticipada PDF/A
Informe de seguimiento supervision y recibo a satisfaccion PDF/A
i:gg;uimiento supervisién y cumplimiento de requisitos del PDF/A
Comunicaciones oficiales EML
Acta de liquidacion PDF/A
Convenciones
Series y Tipos Doc I Disposicion Final Procedimiento
s |Serie | ss | Subserie CT  |Conservacion Total D |Digitalizacion
Soporte o Formato E Eliminacién Instrucciones de administracidén de la serie o subserie documental
E |E|ectr6mco l F |Fisica s Seleccidn
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FONDO PARA EL FINANCIAMIENTO DEL SECTOR AGROPECUARIO

S

>
FINAGRO

FECHA DE APROBACION: 09/12/2024
FECHA DE CONVALIDACION: 24/06/2026

REPRODUCCION

SOPORTE O TIEMPO DE .
cobico o o cI6 DISPOSICION FINAL TECNICADEL | SERIE DE
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMAT RETENCION PAPEL DDHH/DIH PROCEDIMIENTO TRD
SISs E F AG AC CT E S D
1 19 X Subserie documental en la que se conservan de manera
16.8 Contratos de Seguros cronolégica los documentos generados en el proceso de|
contratacion celebrado por las entidades estatales con una persona
e . . natural o juridica en el que se trasladan los riesgos al asegurador a
Correo de solicitud inicio invitacion publica o privada EML cambio de una remuneracion. (BANTER, AGN)
Pu.bllca.cm.n enla pa.gma. WEB.de FINAGRO PDF/A Los contratos corretaje y seguros son fuente primaria para realizar|
Aviso diario de amplia circulacion y/o SECOP II PDF/A investigaciones sobre el acceso y el uso de los servicios financieros
Términos de referencias PDF/A de las entidades en el manejo del riesgo o los perjuicios repentinos|
Dedl ond flicto do interé que puedan suceder. De esta forma, las investigaciones se pueden
eclaracion de contlicto de interes PDF/A enfocar en el estudio de las dimensiones del aseguramiento entre el
. L . Estado y las seguradoras como son: la asesoria, la incorporacion en|
Observaciones a los términos de referencia y respuestas PDF/A los esquemas de aseguramiento, la calidad y las acciones de
gestion del riesgo en las entidades. A pesar de su importancia, en
Adendas PDF/A algunos casos esta serie se produce en grandes cantidades, por lo
Propuestas PDF/A cual se recomienda una seleccion aleatoria de una muestra que
Informes de verificacién de requisitos habilitantes PDF/A i?::\e‘) ser caleulada segln la produccion documental. (BANTER,
Evaluacion de ofertas PDF/A
Comunicacién del oferente seleccionado PDF/A Se realizara una seleccién aleatoria simple de acuerdo con los
Solicitud de contrato, convenio u orden PDF/A siguientes criterios y porcentajes:
Lista de chequeo PDF/A 1. 100% de la totalidad de la produccién documental anual,
Solicitud de informacién para sondeo de mercado PDF/A teniendo en cuenta los contratos en orden de mayor cuantia a la
menor hasta completar la muestra.
soporte del sondeo de mercado PDF/A
Certificado de reserva presupuestal PDF/A En caso que los volimenes sean menores a 2 expedientes|
Evaluacion de Ofertas PDF/A anuales, se procedera a su conservacion total.
Informe de seguimiento, supervision, evaluacion y PDF/A Los expedientes se conforman por vigencia del contrato y su tiempo
reevaluacion de contratistas de retencion inicia a partir de la finalizacién de la vigencia de la|
Formulario de informacion basica persona juridica PDF/A péliza y/o garantia.
Formulario de informacion basica persona natural PDF/A Los documentos objeto de seleccién seran conservados en su
Certificacion y compromiso de cumplimiento PDF/A soporte original, realizando las actividades de conservacion y
preservacion a cargo del Proceso de Gestion Documental de la|
Certificacion no incurso causal disolucion o liquidacion PDF/A Gerencia del Talento Humano y Administrativa.
Convenciones
Series y Tipos Doc I Disposicion Final Procedimiento
s |Serie | ss | Subserie CT  |Conservacion Total D |Digitalizacion
Soporte o Formato E Eliminacién Instrucciones de administracidén de la serie o subserie documental
E |E|ectr6mco l F |Fisica s Seleccidn
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FECHA DE APROBACION: 09/12/2024
FECHA DE CONVALIDACION: 24/06/2026

CODIGO SOPORTE O TIEMPO DOE DISPOSICION FINAL R$E§3|%lic§é?‘ SERIE DE
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO RETENCION PAPEL DDHH/DIH PROCEDIMIENTO TRD
SISs E F AG AC CT E S D
Certificado de composicion accionaria PDF/A
Listas clasificadas PDF/A
Documento de identificacion PDF/A
Certificado de existencia y representacion legal PDF/A
Constitucion de la Unién temporal PDF/A
Constitucién de Consorcio PDF/A
Certificado de antecedentes disciplinarios PDF/A
Certificado de antecedentes judiciales PDF/A
Certificado de responsabilidad fiscal PDF/A
Certificado de multas y contravenciones PDF/A
g:g;lcacmn donde se acredite el pago de la seguridad PDF/A
Certificado expedido por su ARL o Ministerio de Trabajo
donde conste el estado (porcentaje) de implementacion del PDF/A
SST
Registro Unico Tributario PDF/A
Estados financieros y/o declaracioén de renta PDF/A
Contrato / Péliza PDF/A
Solicitud de modificacién contractual PDF/A
Modificaciones a los contratos de seguros (pélizas) PDF/A
Informe d.e'seguimiento., supervision, evaluacion y PDF/A
reevaluacion de contratistas
i:gg;uimiento supervisién y cumplimiento de requisitos del PDF/A
Comunicaciones oficiales PDF/A
Convenciones
Series y Tipos Doc I Disposicion Final Procedimiento
s |Serie | ss |Subserie CT  |Consenacion Total D |Digitalizacién
Soporte o Formato E Eliminacién Instrucciones de administracidén de la serie o subserie documental
E |E|ectrt'>mco l F |Fisica s Seleccidn
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FECHA DE APROBACION: 09/12/2024
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REPRODUCCION
SOPORTE O TIEMPO DE .
cobico o o cI6 DISPOSICION FINAL TECNICADEL | SERIE DE
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMAT RETENCION PROCEDIMIENTO TRD
PAPEL DDHH/DIH
SISs E F AG AC CT E S D
- . 1 19 X la Subserie documental se encuentra los documentos que se|
16.9 Contratos Interadministrativos desarrollan del contrato interadministrativos, son aquellos quel
— - suscriben las entidades publicas entre si, que pretenden el
Solicitud de contrato, convenio u orden PDF/A intercambio de prestaciones de servicios con contribucion
Certificado REDAM (Certificado que acredita la condicion PDFA econdmica y la satisfaccion de necesidades contrapuestas. Ley 489
de deudor o no alimentario moroso de 1998
Listas clasificadas PDF/A La documentacién producida desarrolla valor legal debido a que|
Documento de identificacion PDF/A contiene informaciéon sobre relaciones juridicas de contenido
— - - — econdémico vinculantes y reciprocas contraidas por la entidad con
Certificado de existencia y representacion legal PDF/A entidades publicas.
Certificado de antecedentes disciplinarios PDF/A
Certificado de antecedentes judiciales PDF/A Sg .realizaré. ur.la seleccion ?Ieatoria simple de acuerdo con los|
siguientes criterios y porcentajes:
Certificado de responsabilidad fiscal PDF/A
Certificado de multas y contravenciones PDF/A Esta subserie se selecciona por muestreo cualitativo del 100% de la|
Contrato PDF/A totalidad de la produccién documental anual, teniendo en cuenta los
contratos en orden de mayor cuantia a la menor hasta completar la
Acuerdo de confidencialidad PDF/A muestra.
Acta de inicio PDF/A
Salicitud de modificacién contractual PDF/A En caso que los volimenes sean menores a 2 expedientes anuales,|
Otrosi PDF/A se procedera a su conservacion total.
Acta de suspension PDF/A
— Los expedientes se conforman por vigencia del contrato y su tiempo
Acta de Reinicio PDF/A de retencion inicia a partir de la finalizacion de la vigencia de la|
Acta de cesién PDF/A poliza y/o garantia.
Acta de terminacién anticipada
nact — 1oip - - — PDF/A Cumplido el tiempo de Retencion los documentos seran
Informe de supervision y recibo a satisfaccion PDF/A conservados en su soporte original, realizando las actividades de|
Seguimiento supervisién y cumplimiento de requisitos del conser\{aclon y preservacion a cargq Qe Ggstlon Documental de la
pago PDF/A Gerencia del Talento Humano y Administrativa.
Acta de liquidacion PDF/A
Comunicaciones oficiales PDF/A
Convenciones
Series y Tipos Doc I Disposicion Final Procedimiento
s |Serie | ss |Subserie CT  |Consenacion Total D |Digitalizacién
Soporte o Formato E Eliminacién Instrucciones de administracidén de la serie o subserie documental
E |E|ectrt'>mco l F |Fisica s Seleccidn
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PAPEL DDHH/DIH
SISs E F AG AC CT E S D
17 CONVENIOS
. . . . 1 19 X X Subserie documental en la que se conservan los documentos
171 Convenios de Cooperacién Nacional e Internacional mediante los cuales se suscriben convenios con entidades publicas
— - de diferentes territorios nacionales. CARDENAS CORREA, Edwin
Solicitud de contrato, convenio u orden PDF/A Mauricio. Los contratos y convenios interadministrativos. Bogota:
Listas clasificadas PDF/A 2016. Trabajo de Grado (Magister en Derecho Administrativo).
D to de identificacio Universidad Libre de Colombia. Facultad de Derecho. Pag. 51
ocumento de identificacion PDF/A (AGN, BANTER)
Certificado REDAM (Certificado que acredita la condicion
de deudor o no alimentario moroso PDF/A Estos documentos tienen valores secundarios debido a que los|
- - — — convenios desarrollan valor legal e histérico, son un acuerdo de|
Formulario de informacion bésica, persona juridica PDF/A voluntades entre Finagro y una o mas personas de derecho privado,
Certificado de composicion accionaria PDF/A organismos internacionales o multilaterales, que tiene por objeto
Estados financieros y/o declaracioén de renta PDF/A aunar. gsfuerzos para el cumpllmlepto de  obligaciones,
constitucionales, legales y/o reglamentarias, para el logro de
Certificado de existencia y representacion legal PDF/A objetivos comunes.
Certificado de antecedentes disciplinarios PDF/A
— — Los expedientes se conforman por convenio y su tiempo de|
Certificado de antecedentes judiciales PDF/A retencion inicia a partir del Acta de liquidacion.
Certificado de responsabilidad fiscal PDF/A
Certificado de multas y contravenciones PDF/A Cumplido el tiempo de Retencion los documentos seran
- conservados en su soporte original, realizando las actividades de
Convenio PDF/A conservacion y preservacion a cargo de Gestion Documental de la
Acuerdo de confidencialidad PDF/A Gerencia del Talento Humano y Administrativa.
Acta de inicio PDF/A
Solicitud de modificacién contractual PDF/A
Otrosi PDF/A
Acta de suspension PDF/A
Acta de Reinicio PDF/A
Acta de cesion PDF/A
Acta de terminacion anticipada PDF/A
Comunicaciones oficiales PDF/A
Acta de liquidacion PDF/A
Convenciones
Series y Tipos Doc I Disposicion Final Procedimiento
s |Serie | ss | Subserie CT  |Conservacion Total D |Digitalizacion
Soporte o Formato E Eliminacién Instrucciones de administracidén de la serie o subserie documental
E |E|ectr6mco l F |Fisica s Seleccidn
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REPRODUCCION
SOPORTE O TIEMPO DE .
cobico o o cI6 DISPOSICION FINAL TECNICADEL | SERIE DE
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMAT RETENCION PROCEDIMIENTO TRD
PAPEL DDHH/DIH
SISs E F AG AC CT E S D
. . ) 1 19 X X Subserie documental en la que se conservan los documentos
17.2 c ativos mediante los cuales se suscriben convenios entre dos o mas
— - entidades publicas gubernamentales en virtud del principio de
Solicitud de contrato, convenio u orden PDF/A coordinacién que debe existir entre las mismas, con el propdsito de
Listas clasificadas PDF/A cumplir los fines propios del Estado y los de cada una de las
) 0 de identificacid entidades suscribientes. CARDENAS CORREA, Edwin Mauricio.
ocumento de identificacion PDF/A Los contratos y convenios interadministrativos. Bogota: 2016.
Certificado REDAM (Certificado que acredita la condicion Trabajo de Grado (Magister en Derecho Administrativo).
de deudor o no alimentario moroso PDF/A Universidad Libre de Colombia. Facultad de Derecho. Pag. 50.
— - - — (AGN, BANTER)
Certificado de existencia y representacion legal PDF/A
Certificado de antecedentes disciplinarios PDF/A Estos documentos tienen caracteristicas secundarias debido a que|
Certificado de antecedentes judiciales PDF/A los convenios desarrollan valor legal e histérico, son un acuerdo de|
— — - voluntades entre Finagro y una o mas personas de derecho privado,
Certificado de responsabilidad fiscal PDF/A organismos internacionales o multilaterales, que tiene por objeto
Certificado de multas y contravenciones PDF/A aunar esfuerzos para el cumplimiento de obligaciones
" constitucionales, legales y/o reglamentarias, para el logro de
Convenio PDF/A objetivos comunes.
Acuerdo de confidencialidad PDF/A
Acta de inicio PDF/A Los expedientes se conforman por convenio y su tiempo de
Solicitud de modificacion contractual POFIA retencion inicia a partir del Acta de liquidacion.
Otrosi PDF/A Cumplido el tiempo de Retencion los documentos seran
Acta de suspension PDF/A conservados en su soporte original, realizando las actividades de
— conservacion y preservacion a cargo de Gestion Documental de la
Acta de Reinicio PDF/A Gerencia del Talento Humano y Administrativa.
Acta de cesion PDF/A
Acta de terminacion anticipada PDF/A
Comunicaciones oficiales PDF/A
Acta de liquidacion PDF/A
Convenciones
Series y Tipos Doc I Disposicion Final Procedimiento
s |Serie | ss |Subserie CT  |Consenacion Total D |Digitalizacién
Soporte o Formato E Eliminacién Instrucciones de administracidén de la serie o subserie documental
E |E|ectrt'>mco l F |Fisica s Seleccidn




S ’ Sistema Integrado
de Gestion

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Vicepresidencia Juridica
OFICINA PRODUCTORA: Direccién de Contratacion
CODIGO AREA: 1530

VERSION TRD : 5

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
FONDO PARA EL FINANCIAMIENTO DEL SECTOR AGROPECUARIO

20de 22

S

<
FINAGRO

FECHA DE APROBACION: 09/12/2024
FECHA DE CONVALIDACION: 24/06/2026

CODIGO
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S/Ss

SOPORTE O
FORMATO
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RETENCION

DISPOSICION FINAL

REPRODUCCION
TECNICA DEL
PAPEL

AG

AC CT E S

D

SERIE DE

DDHH/DIH PROCEDIMIENTO TRD

33 INFORMES

33.25 Informes de Gestion

Informe de Gestién

PDF/A

La subserie se encuentra conformada por los informes internos que|
son solicitados a la oficina por asuntos puntuales y que son
evidencia del desempefio de la Entidad, igualmente se encuentra
reflejado el cumplimiento de las politicas y estrategias en el
cumplimiento de la funcién de Finagro.

Los expedientes se conforman por vigencia anual, el tiempo de|
retencion inicia a partir del dltimo informe generado con corte a 31
de diciembre de la vigencia

Los documentos son objeto de eliminacion, toda vez que los|
informes de gestion aqui generados se encuentran plenamente|
consolidados y sistematizados en los informes de gestién emitidos
por la Gerencia de Planeacion Estratégica. En consecuencia, la|
informacién ya cuenta con un repositorio oficial que garantiza sul
conservacion, acceso y consulta, por lo que mantener esta serie de
manera independiente resulta redundante y carente de valor|
agregado para la gestion institucional.

El proceso de eliminacion se realizara por medio de borrado seguro|
segun lo dispuesto por Finagro como se detalla en la memoria
descriptiva, en el Instructivo Destruccion de Informacién en Medios
de Almacenamiento a cargo de la Gerencia de Tecnologia y de la
Informacion en articulacion con el procedimiento de disposicién final
del proceso de gestion documental de la Gerencia del Talento
Humano y Administrativa.
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Disposicion Final
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REPRODUCCION
SOPORTE O TIEMPO DE A
coDIGO o o cI6 DISPOSICION FINAL TECNICADEL | SERIE DE
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMAT RETENCION PROCEDIMIENTO TRD
PAPEL DDHH/DIH
SISs E F AG AC CT E S D
1 19 X La subserie contiene las agrupaciones de las manifestacion de la|
43 ORDENES voluntad de la Entidad de vincularse a un instrumento del
agregacion de demanda, obligarse a sus términos y condiciones, y
. es el soporte documental de la relacion entre el Proveedor y la
431 Ordenes de Compra, Servicio y/o Obra Entidad Compradora. (Colombia Compra Eficiente)
Solicitud de contrato, convenio u orden PDF/A Estos documentos tienen caracteristicas secundarias debido a que|
Lista de chequeo PDF/A contiene informacién sobre relaciones juridicas de contenido
Analisis de precio PDF/A econdémico vinculantes y reciprocas cuya cuantia no supere los
cincuenta (50) salarios minimos mensuales legales vigentes.
soporte del sondeo de mercado PDF/A
Certificado de reserva presupuestal PDF/A Los expedientes se conforman por 6rdenes y su tiempo de retencion
inicia a partir de la comunicacion oficial donde se indica la|
Informe de seguimiento, supervision y recibo a satisfaccion PDF/A terminacion del mismo.
Formulario de informacion basica persona juridica PDF/A Cumplido el tiempo de Retencion los documentos seran
Formulario de informacion basica persona natural PDF/A conservados en su soporte original, realizando las actividades de
L conservacion y preservacion de Gestion Documental de la Gerencia
Certificacion y compromiso de cumplimiento PDF/A del Talento Humano y Administrativa.
Certificacion no incurso causal disolucién o liquidacion PDF/A
Certificado de composicion accionaria PDF/A
Listas clasificadas PDF/A
Tarjeta profesional PDF/A
Hoja de vida PDF/A
Certificacion que acredite la informacién contenida en la PDF/A
hoja de vida
Certificado de existencia y representacion legal PDF/A
Certificado de antecedentes disciplinarios PDF/A
Certificado de antecedentes judiciales PDF/A
Certificado de responsabilidad fiscal PDF/A
Certificado REDAM (Certificado que acredita la condicion PDF/A
de deudor o no alimentario moroso
Certificado de multas y contravenciones PDF/A
Cer.tlflcaclon donde se acredite el pago de la seguridad PDF/A
social
Certificado expedido por su ARL o Ministerio de Trabajo
donde conste el estado (porcentaje) de implementacion del PDF/A
SST
Registro Unico Tributario PDF/A
Estados financieros y/o declaracioén de renta PDF/A
Orden de Servicios, compra u obra PDF/A
Acuerdo de confidencialidad PDF/A
Convenciones
Series y Tipos Doc I Disposicion Final Procedimiento
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REPRODUCCION
SOPORTE O TIEMPO DE A
coDIGO o DISPOSICION FINAL TECNICA DEL SERIE DE
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO RETENCION PROCEDIMIENTO TRD
PAPEL DDHH/DIH
SISs E F AG AC CT E S D
Garantia PDF/A
Certificados lineamientos SST PDF/A
Solicitud de modificacién PDF/A
Otrosi PDF/A
Acta de suspension PDF/A
Acta de Reinicio PDF/A
Acta de cesion PDF/A
Acta de terminacion anticipada PDF/A
Informe de seguimiento supervision y recibo a satisfaccion PDF/A
Comunicaciones oficiales PDF/A
PROCESOS DE INVITACIONES PUBLICAS Y PRIVADAS 1 19 X La serie agrupa los documentos que evidencian las etapas del
54 SIN OFERENTE SELECCIONADO proceso que se adelantd, sea de invitaciones publicas y privadas en
los cuales no se seleccion¢ oferente.
Declaracién de la no existencia de conflicto de intereses PDF/A Los expedientes se conforman por el proceso de invitacion y su
o " tiempo de retencion inicia a partir de la evaluacion de la oferta..
Invitacion Publica o Privada PDF/A
Cierre del proceso de seleccion PDF/A Estos documentos no generan valores secundarios y se procede a
Términos de referencias PDF/A su eliminacion, debido a que Unicamente es el proceso de invitacion
— - - - y las evaluaciones que se generan posiblemente llegue a la
Declaracion de conflicto de interés PDF/A generacion de contratos.
Observaciones a los términos de referencia y respuestas PDF/A El proceso de eliminacion se realizara por medio de borrado seguro
segun lo dispuesto por Finagro como se detalla en la memoria
Adendas PDF/A descriptiva, en el Instructivo Destruccion de Informaciéon en Medios
Propuestas PDF/A de Almacenamiento a cargo de la Gerencia de Tecnologia y de la
- — — Informacién en articulacién con el procedimiento de disposicion final
Informes de verificacion de requisitos habilitantes PDF/A del proceso de gestion documental de la Gerencia del Talentol
Humano y Administrativa.
Evaluacion de ofertas PDF/A
Jefe de Area Coordinador de Gestion Documental Gerencia del Talento Humano y Administrativo
Nombre: Oscar Gustavo Calderén Medina Nombre: Byronn Waldir Morales Mora Nombre: Jorge Enrique Calderén Gonzalez
Cargo: Director de Contratacion Cargo: Coordinador de Gestion Documental Cargo: Gerente del Talento Humano y Administrativo
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