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S’ Sistema Integrado TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL /.

REPRODUCCION
DISPOSICION FINAL TECNICADEL | SERIE DE
PAPEL DDHH/DIH

SOPORTE O TIEMPO DE

coDpIGO
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO RETENCION

PROCEDIMIENTO TRD

S/Ss E F AG AC CT E S D

33 INFORMES

. 1 9 X La subserie se encuentra conformada por los informes internos!
33.25 Informes de Gestion que son solicitados a la oficina por asuntos puntuales y que son
evidencia del desempefio de la Entidad, igualmente se encuentra

reflejado el cumplimiento de las politicas y estrategias en el
cumplimiento de la funcién de Finagro.

Los expedientes se conforman por vigencia anual, el tiempo de|
retencioén inicia a partir del dltimo informe generado con corte a 31
de diciembre de la vigencia

Los documentos son objeto de eliminacion, toda vez que los!
informes de gestion aqui generados se encuentran plenamente
consolidados y sistematizados en los informes de gestion emitidos!
por la Gerencia de Planeacién Estratégica. En consecuencia, la
informacién ya cuenta con un repositorio oficial que garantiza sul
conservacion, acceso y consulta, por lo que mantener esta serie
Informe de gestion PDF/A de manera independi‘e'nh_e rgsul_ta redundante y carente de valor|
agregado para la gestion institucional.

El proceso de eliminacion se realizard por medio de borrado
seguro segun lo dispuesto por Finagro como se detalla en la
memoria descriptiva, en el Instructivo Destruccién de Informacion!
en Medios de Almacenamiento a cargo de la Gerencia de!
Tecnologia y de la Informacién en articulacion con el
procedimiento de disposicion final del proceso de gestion
documental de la Gerencia del Talento Humano y Administrativa.

Convenciones
Series y Tipos Documentales Disposicion Final Procedimiento
s |Serie | Ss | subserie CT  |Conservacion Total D |Digitalizacion
soporte o Formato E |Eliminacion Instrucciones de administracidn de 1a serie o subserie documental
E |Electro'n|co | F [Fis:co s Seleccion
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FINAGRO
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coDpIGO
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REPRODUCCION

DISPOSICION FINAL TECNICA DEL

PAPEL

AG

AC

CT

S D

SERIE DE
DDHH/DIH

PROCEDIMIENTO TRD

33.51

Informes del Estado del Fondo de Microfinanzas

Rurales

Informes mensuales del estado del fondo de microfinanzas

rurales

PDF/A

1

9

La subserie agrupa los documentos de los cupos aprobado al
Intermediario Microfinanciera y cooperativas que operan con
recursos del Fondo de Microfinanzas Rurales.

Los expedientes se conforman por vigencia anual, el tiempo de
retencién inicia a partir del dltimo informe generado con corte a 31
de diciembre de la vigencia.

Son documentos que se procede a su eliminacién porque pierden!
su valor debido a que contiene informacion del estado de cartera,
los desembolsos y los saldos pendientes por pagar del limite de
crédito el cual se encuentra dentro de los aplicativos contables y|
de cartera.

El proceso de eliminacion se realizard por medio de borrado
seguro segun lo dispuesto por Finagro como se detalla en la
memoria descriptiva, en el Instructivo Destruccién de Informacion!
en Medios de Almacenamiento a cargo de la Gerencia de!
Tecnologia y de la Informacién en articulacion con el
procedimiento de disposicion final del proceso de gestion
documental de la Gerencia del Talento Humano y Administrativa..

Convenciones

Series y Tipos Documentales

Disposicion Final

Procedimiento
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S D
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Informes del Estado Individual de los Intermediarios

33.52 Microfinancieros

Informe del estado individual de los intermediarios
microfinancieros

PDF/A

1

9

La subserie agrupa los documentos de los cupos aprobado al
Intermediario intermediarios microfinanciera que operan los del
Fondo de Microfinanzas Rurales.

Los expedientes se conforman por vigencia anual, el tiempo de
retencién inicia a partir del dltimo informe generado con corte a 31
de diciembre de la vigencia.

Son documentos que se procede a su eliminacién porque pierden!
su valor debido a que contiene informacion del estado de cartera,
los desembolsos y los saldos pendientes por pagar del limite de
crédito el cual se encuentra dentro de los aplicativos contables y|
de cartera.

El proceso de eliminacion se realizard por medio de borrado
seguro segun lo dispuesto por Finagro como se detalla en la
memoria descriptiva, en el Instructivo Destruccién de Informacion!
en Medios de Almacenamiento a cargo de la Gerencia de!
Tecnologia y de la Informacién en articulacion con el
procedimiento de disposicion final del proceso de gestion
documental de la Gerencia del Talento Humano y Administrativa..

Convenciones

Series y Tipos Documentales

Disposicion Final

Procedimiento
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cT
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D
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E |E lectrénico | F

[Fisico

Seleccién

Instrucciones de administracidn de 1a s erie 0 subserie documental




Sistema Integrado
de Gestion

S

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Vicepresidencia de Operaciones Financiamiento y Canales

OFICINA PRODUCTORA: Direccién de Fondeo y Redescuento
CODIGO AREA: 1420
VERSION TRD : 5

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
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S

%
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FECHA DE APROBACION: 09/12/2024
FECHA DE CONVALIDACION: 24/06/2026

REPRODUCCION
SOPORTE O TIEMPO DE A
copIGo ol o cIo DISPOSICION FINAL TECNICADEL | SERIE DE
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMAT RETENCION PROCEDIMIENTO TRD
PAPEL DDHH/DIH
S/Ss E F AG AC CT S D
44 PLANES
Planes Ir les de C. itacion a 1 4 Esta subserie contempla los planes de capacitacion que se
44.4 Intermediarios Financieros proyectan generar a los Bancos o Intermediarios Financieros y que!

deben estar alineados a los planes estratégicos de Finagro.

Plan institucional de capacitacién a intermediarios PDFE/A

financieros Los expedientes se conforman por plan de capacitacion el tiempo

Diseno d P de retencion inicia a partir de la notificacion a los intermediarios!

isefio de capacitacion PDF/A financieros.

Lista de asistencia PDF/A
Son documentos que se procede a eliminar dado que pierde sus!

Evaluacion capacitacion a intermediarios financieros PDF/A valores administrativos por cuanto ha culminado su labor de
control y seguimiento y no constituye informacién de caracter|
misional, los resultados se consolidan en el informe de gestion de
la Direccion de Cartera.
El proceso de eliminacion se realizard por medio de borrado
seguro segun lo dispuesto por Finagro como se detalla en la
memoria descriptiva, en el Instructivo Destrucciéon de Informacion!
en Medios de Almacenamiento a cargo de la Gerencia de

Notificacién a intermediarios financieros PDF/A Tecnologia y de la Informacién en articulacion con el
procedimiento de disposicion final del proceso de gestion
documental de la Gerencia del Talento Humano y Administrativa.

Convenciones
Series y Tipos Documentales Disposicion Final Procedimiento
s |Serie | Ss | subserie CT  |Conservacion Total D |Digitalizacion
Soporte o Formato E Eliminacidn Instrucciones de administracion de 1a serie o subserie documental
E |Electro'n|co | F [Fis:co - Seleccidn
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S

%
FINAGRO

FECHA DE APROBACION: 09/12/2024
FECHA DE CONVALIDACION: 24/06/2026

REPRODUCCION
SOPORTE O TIEMPO DE A
copIGo ol o cIo DISPOSICION FINAL TECNICADEL | SERIE DE
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMAT RETENCION PROCEDIMIENTO TRD
PAPEL DDHH/DIH
S/Ss E F AG AC CT E S D
66 REGISTROS DE OPERACIONES
Registros de Cierre Contable de Carteras de Segundo 1 9 X La subserie agrupa los registros de operaciones de la compra de|
66.3 Piso cartera de segundo piso, realizado por la Direccion de Fondeo y
Redescuento de Finagro.
Conciliacién de carteras de segundo piso PDF/A
Reporte de saldos cartera redescuento PDF/A Se conforman expedientes por vigencia anual, el tiempo de
Conciliacid T licat abilidad retencion inicia a partir del Gltimo registro contable o el informe de
onciliacién cartera aplicativo contabilida PDF/A saldos, con corte a 31 de diciembre.
Conciliacién de cargues masivos PDF/A
No adquiere valores secundarios porque la informacion queda
Listado saldos cartera por intermediarios financieros PDF/A reflejada en el sistema contable de la Entidad y en los Estados
financieros y libros contables principales que son de conservacion
Listado saldos cartera por grupo financiero PDF/A total y custodia la Direccién de Contabilidad.
Reporte extracto de cuenta
P PDF/A El proceso de eliminacion se realizard por medio de borrado
Informe trimestral de deudores operaciones activas de seguro segun lo dispuesto por Finagro como se detalla en la
P PDF/A . L X ” -
crédito memoria descriptiva, en el Instructivo Destruccién de Informacion!
en Medios de Almacenamiento a cargo de la Gerencia de!
Informe de tasas ponderadas y recuperacion de cartera PDF/A Tecnologia y de la Informacién en articulacion con el
procedimiento de disposicion final del proceso de gestion
Informe de causacion de intereses mensuales PDF/A documental de la Gerencia del Talento Humano y Administrativa.
Informe de recuperacion de cartera agropecuaria, PDF/A
redescuento y sustituta GAP
Informe de colocaciones de cartera agropecuaria,
redescuento, sustituta PDF/A
Informe de saldos por cartera agropecuaria, redescuento, PDF/A
sustituta e intermediario financiero
Convenciones
Series y Tipos Documentales Disposicion Final Procedimiento
s |Serie | Ss | subserie CT  |Conservacion Total D |Digitalizacion
Soporte o Formato E Eliminacidn Instrucciones de administracidn de 1a s erie 0 subserie documental
E |Electro'n|co | F [Fis:co s Seleccion
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FONDO PARA EL FINANCIAMIENTO DEL SECTOR AGROPECUARIO
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S

%
FINAGRO

FECHA DE APROBACION: 09/12/2024
FECHA DE CONVALIDACION: 24/06/2026

REPRODUCCION
SOPORTE O TIEMPO DE A
copIGo FORMATO RETENCION DISPOSICION FINAL TECNICADEL | SERIE DE
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO TRD
PAPEL DDHH/DIH
S/Ss E F AG AC CT E S D
. . ) 1 9 X La subserie agrupa los registros de operaciones de cartera
66.4 Registros de Operaciones de Cartera Agropecuaria agropecuaria, realizados por la Direccion de Fondeo vy
Redescuento de Finagro.
Informe novedades presentadas PDF/A
Planilla d . " d . Se conforman expedientes por vigencia anual, el tiempo de
Tlani f_:tere_versmnef_yocargu_e eople_ra_cmtnes plor retencion inicia a partir del informe de saldos realizado en la
inconsistencias operativas o por incumplimiento de la PDF/A vigencia, con corte a 31 de diciembre.
normatividad de Finagro
Informe de conciliacion total de cartera PDF/A No ?dquiere valpres secundarios porque .Ia informacién queda
— - reflejada en el sistema contable de la Entidad y en los Estados!
Conciliacién de cargues masivos PDF/A financieros y libros contables principales que custodia la Direccion
Informe detallado de operaciones desembolsadas por PDF/A de Contabilidad de acuerdo con el articulo 28 de la Ley 962 de|
intermediario financiero 2005.
Informe resumen diario PDF/A El proceso de eliminacion se realizard por medio de borrado
Informe de planes de pago PDF/A seguro segun lo dispuesto por Finagro como se detalla en la
memoria descriptiva, en el Instructivo Destruccién de Informacion!
en Medios de Almacenamiento a cargo de la Gerencia de!
Tecnologia y de la Informacién en articulacion con el
procedimiento de disposicion final del proceso de gestion
Informe de saldos PDF/A documental de la Gerencia del Talento Humano y Administrativa.
. . 1 9 X Documentos generados a partir de las Operaciones que utilizan
66.5 Registros de Operaciones de Cartera de Redescuento recursos de redescuento, entregados por Finagro a los|
intermediarios financieros, para que estos realicen el desembolso
Informe novedades presentadas PDF/A de los créditos a los beneficiarios.
Planilla de reversiones y/o cargue de operaciones por PDFE/A Se conforman expedientes por vigencia anual, el tiempo de
inconsistencias operativas de cartera de redescuento retencién inicia a partir del ultimo informe de vencimientos
realizado en la vigencia, con corte a 31 de diciembre.
Conciliacion de cargues masivos PDF/A
—— — - No adquiere valores secundarios porque la informacién queda
Conciliacién de certificados de garantias vs. operaciones PDF/A reflejada en el sistema contable de la Entidad y en los Estados|
de cartera financieros y libros contables principales que custodia la Direccion
e - o - o de Contabilidad de acuerdo con el articulo 28 de la Ley 962 de
Notificacion de control incumplimiento intermediario
financi PDF/A 2005.
inanciero
Reporte de cupos y saldos PDF/A El proceso de eliminacion se realizard por medio de borrado
Informe de endosos PDF/A seguro segun _Io_ dispuesto por F‘lnagro comqyse detalla en_yla
— memoria descriptiva, en el Instructivo Destruccién de Informacion!
Informe de conciliacién total de cartera PDF/A en Medios de Almacenamiento a cargo de la Gerencia de!
Informe detallado de operaciones desembolsadas por PDF/A Tecnolgg.la y de !a Iﬂfplrmac.lon en articulacién ~ con _?I
intermediario financiero procedimiento de dlspgsmlon final del proceso ‘d_e qestlon
documental de la Gerencia del Talento Humano y Administrativa..
Informe resumen diario PDF/A
Informe de planes de pago PDF/A
Informe de saldos PDF/A
Informe de vencimientos semanales PDF/A
Convenciones
Series y Tipos Documentales Disposicion Final Procedimiento
s |Serie | Ss | subserie CT  |Conservacion Total D |Digitalizacion
Soporte o Formato E Eliminacidn Instrucciones de administracidn de 1a s erie 0 subserie documental
E |Electro'n|co | F [Fis:co s Seleccion
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S

>
FINAGRO

FECHA DE APROBACION: 09/12/2024
FECHA DE CONVALIDACION: 24/06/2026

REPRODUCCION
SOPORTE O TIEMPO DE A
cODIGO ol o cIo DISPOSICION FINAL TECNICA DEL SERIE DE
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMAT RETENCION PROCEDIMIENTO TRD
PAPEL DDHH/DIH
S/Ss E F AG AC CT E S D
. 1 9 X La subserie agrupa los registros que son generados a partir de las
66.6 gi de Oper de Cartera Operaciones que utilizan exclusivamente recursos propios de los|
intermediarios financieros para realizar el desembolso de los!
Informe novedades presentadas PDF/A créditos y que se usan para sustituir inversiones obligatorias en
Planilla de reversiones y/o cargue de operaciones por PDF/A Titulos de Desarrollo Agropecuario.
inconsistencias operativas de cartera sustituta . . . .
Se conforman expedientes por vigencia anual, el tiempo de
Informe de conciliacién total de cartera PDF/A retencioén inicia a partir del dltimo informe de saldos realizado en la
Conciliacion de cargues masivos PDF/A vigencia, con corte a 31 de diciembre.
!nfurme qa_allado dg operaciones desembolsadas por PDFE/A No adquiere valores secundarios porque la informacion queda
intermediario financiero reflejada en el sistema contable de la Entidad y en los Estados!
Informe de novedades y desembolsos PDF/A financieros.y libros contables principale's que custodia la Direccion,
de Contabilidad de acuerdo con el articulo 28 de la Ley 962 de|
Informe de planes de pago PDF/A 2005.
Informe de promedios cartera sustituta PDF/A
El proceso de eliminacion se realizard por medio de borrado
seguro segun lo dispuesto por Finagro como se detalla en la
memoria descriptiva, en el Instructivo Destruccién de Informacion!
en Medios de Almacenamiento a cargo de la Gerencia de!
Tecnologia y de la Informacién en articulacion con el
procedimiento de disposicion final del proceso de gestion
Informe de saldos PDF/A documental de la Gerencia del Talento Humano y Administrativa..
Convenciones
Series y Tipos Documentales Disposicion Final Procedimiento
s |Serie | Ss | subserie CT  |Conservacion Total D |Digitalizacion
Soporte o Formato E Eliminacidn Instrucciones de administracidn de 1a s erie 0 subserie documental
E |Electro'n|co | F [Fis:co s Seleccion
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e
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REPRODUCCION
SOPORTE O TIEMPO DE A
cODIGO ol o cIo DISPOSICION FINAL TECNICA DEL SERIE DE
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMAT RETENCION PROCEDIMIENTO TRD
PAPEL DDHH/DIH
S/Ss E F AG AC CT E S D
6.7 gi de Operaci de D del Fondo 1 9 La subs.erie agrupa I9§ registros que son generados a p?rtir de las|
. de Microfinanzas Rurales Operaciones que utilizan exclusivamente recursos asignados al
Fondo de Microfinanzas Rurales.
Informe de ejecucién de actividades de asistencia técnica PDF/A Se conforman expedientes por vigencia anual, el tiempo de
Relacion d " odi retencion inicia a partir del cierre del informe de pagarés registro
elacion de pagares en custodia PDF/A realizado en la vigencia, con corte a 31 de diciembre.
Lista de chequeo para desembolso PDF/A
Plan de pagos PDF/A No ?dquiere valpres secundarios porque.la informacién queda
reflejada en el sistema contable de la Entidad y en los Estados!
financieros y libros contables principales que custodia la Direccion
de Contabilidad de acuerdo con el articulo 28 de la Ley 962 de!
2005.
El proceso de eliminacion se realizard por medio de borrado
seguro segun lo dispuesto por Finagro como se detalla en la
memoria descriptiva, en el Instructivo Destruccién de Informacion!
Informe de Pagarés PDF/A en Medios de Almacenamiento a cargo de la Gerencia de
Tecnologia y de la Informacién en articulacion con el
procedimiento de disposicion final del proceso de gestion
documental de la Gerencia del Talento Humano y Administrativa.
Jefe de Area Coordinador de Gestion Documental Gerencia del Talento Humano y Administrativo

Nombre: Nestor Alonso Leon Ceballos

Nombre: Byronn Waldir Morales Mora

Nombre: Jorge Enrique Calderén Gonzélez

Cargo: Director de Crédito y Redescuento

Cargo: Coordinador de Gestién Documental

Cargo: Gerente del Talento Humano y Administrativo
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