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FONDO PARA EL FINANCIAMIENTO DEL SECTOR AGROPECUARIO ®
FINAGRO

S’ Sistema /ntegrado TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL /.
de Gestion

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Presidencia

OFICINA PRODUCTORA: Presidencia FECHA DE APROBACION: 09/12/2024
CODIGO AREA: 1000 FECHA DE CONVALIDACION: 24/06/2026
VERSION TRD : 5

REPRODUCCION

SOPORTE O TIEMPO DE DISPOSICION FINAL TECNICADEL | SERIE DE

FORMATO RETENCION
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PAPEL DDHH/DIH PROCEDIMIENTO TRD

coDpIGO

S/Ss E F AG AC CT E S D

1" CcODIGOS

- - 1 9 X En la subserie se encuentran los documentos que establecen
11.1 Cédigos de Etica y Conducta pautas y reglas de ética y conducta esperadas por FINAGRO, que|
buscan guiar el comportamiento de las personas vinculadas directal

o indirectamente a la Entidad, en el desempefio de sus funciones y|
actividades, atendiendo los valores y principios corporativos y coni
estricta sujecion a los reglamentos, normas y leyes aplicables,
especialmente los que forman parte integral del Sistema Integrado
de Gestion -SIG. Se encuentra publicado en ISODOC en el
proceso de Gestion de Riesgos.

Se conforma el expediente por codigo de ética y el tiempo de
retencioén inicia al fin de la vigencia en que entre en vigor un nuevo
codigo de ética.

Los documentos evidencian valor histérico, donde muestra la
transformacion de la entidad en establecer mecanismos que
ayuden a controlar los hechos de corrupcién y la implementacion
de mejores practicas en la Entidad; El valor cientifico de los
Cédigo de Etica y Conducta PDF/A documentos se refleja en que pueden ser fuente de investigacion
para diferentes ramas del conocimiento, como por ejemplo la
administracion en lo referente a la funcion de los cddigos de ética
en las empresas, su impacto y efectividad, o en ramas del derecho
laboral en lo referente a la interrelacion entre derechos, deberes y
ética profesional en los diferentes periodos de tiempo.

Cumplido el tiempo de Retencion los documentos seran
conservados en su soporte original, realizando las actividades de!
conservaciéon y preservacion a cargo del Proceso de Gestion
Documental de la Gerencia del Talento Humano y Administrativa.

Convenciones
Series y Tipos Documentales Disposicion Final Procedimiento
s |Serie | Ss | subserie CT  |Conservacion Total D |Digitalizacion
soporte o Formato E |Eliminacion Instrucciones de administracidn de 1a serie o subserie documental
E |Electro'n|co | F [Fis:co s Seleccion
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FONDO PARA EL FINANCIAMIENTO DEL SECTOR AGROPECUARIO -
FINAGRO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Presidencia

OFICINA PRODUCTORA: Presidencia FECHA DE APROBACION: 09/12/2024
CODIGO AREA: 1000 FECHA DE CONVALIDACION: 24/06/2026
VERSION TRD : 5

S’ Sisterna /ntegrado TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL I.
de Gestion

REPRODUCCION

SOPORTE O TIEMPO DE DISPOSICION FINAL TECNICADEL | SERIE DE

FORMATO RETENCION
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PAPEL DDHH/DIH PROCEDIMIENTO TRD

coDpIGO

S/Ss E F AG AC CT E S D

33 INFORMES

. 1 19 X La subserie consolida el informe de los reportes generados de los
33.16 Informes de Casos de Corrupcién o Fraude posibles hechos de corrupcién y fraude, las cuales deben informar|
a los entes de control y realizar las denuncias pertinentes. Es el

Formulario de registro de denuncias, inquietudes y casos
de corrupcion o fraude

resultado de los andlisis, donde se evidencia los posibles casos de

PDF/A corrupcion o fraude que puede estar incurriendo Finagro.

Informe de resultado de investigacién preliminar PDF/A Se conforman expedientes por informe. El tiempo de retencion!

Informe de resultado de investigacién externa PDF/A comienza a partir de la finalizaciéon de la vigencia del cierre del
Solicitud de denuncia PDF/A respectivo informe sobre el caso de corrupcion o fraude!
actualizado en la Matriz de riesgo de corrupcién y conflicto de|
interés y fraude

Estos documentos adquieren valor histérico debido a que se]
evidencia los acontecimientos que dieron al hecho de corrupcion;;
sirve de referencia para implementar politicas donde se puedal
tomar acciones correctivas y minimizar los hechos de corrupcion
de la Entidad. Igualmente a quieren valores legales de acuerdo a
la ley 2081 de 2021 articulo 1° sobre prescripciéon de la accion!
penal por veinte (20) afos, tiempo suficiente para responder a
todas las solicitudes de las autoridades administrativas vy
judiciales, en el caso de que se emprendan acciones disciplinarias
Matriz de riesgo de corrupcion y conflicto de interés y o legales de tipo penal, podria sustentar el proceso legal en
fraude PDF/A defensa de la Entidad.

Cumplido el tiempo de Retencion los documentos seran
conservados en su soporte original, realizando las actividades de!
conservacion y preservacion a cargo del Proceso de Gestion
Documental de la Gerencia del Talento Humano y Administrativa.

Convenciones
Series y Tipos Documentales Disposicion Final Procedimiento
s |Serie | Ss | subserie CT  |Conservacion Total D |Digitalizacion
soporte o Formato E |Eliminacion Instrucciones de administracidn de 1a serie o subserie documental
E |Electro'n|co | F [Fis:co s Seleccion
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VERSION TRD : 5
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S
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coDpIGO

S/Ss

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE O
FORMATO

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

REPRODUCCION
TECNICA DEL
PAPEL

E F

AG

AC

CT E S
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SERIE DE
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PROCEDIMIENTO TRD

33.20

Informes de Contexto Interno y Externo de Impacto al
Sistema de Administracion del Riesgo de Lavado de
Activos y de la Financiacién del Terrorismo. -

SARLAFT

Informe de contexto

PDF/A

Registro de consolidacion electrénica de operaciones

PDF/A

Formulario Pre-Riesgos para Nuevos Productos o

Modificacion de los ya existentes

PDF/A

1

19

La subserie de Informes de reportes de SARLAFT consolida las!
operaciones de FINAGRO las cuales son mecanismos de control
para el riesgos de lavado de activos y financiamiento del
terrorismo.

Se conforman expedientes por informe. El tiempo de retencion:
comienza a partir del diligenciamiento del Formulario Pre-Riesgos!
para Nuevos Productos o Modificacion de los ya existentes.

La subserie Informes de Contexto Interno y Externo de Impacto al
SARLAFT relne los documentos que permiten el analisis integral
de los factores que inciden en la gestién del riesgo de LA/FT y
FPADM dentro de la Entidad. Comprende informes de contexto,
registros de consolidacion electronica de operaciones y formularios
de pre-riesgos asociados a nuevos productos o modificaciones, los!
cuales constituyen evidencia fundamental del proceso de
evaluacion y toma de decisiones. Ademas de su funcion
administrativa y de control, esta subserie adquiere: Valor Histdrico,
al reflejar la evolucion institucional en la identificacion, gestion y|
mitigacion de riesgos, asi como los cambios regulatorios y
operativos del sistema SARLAFT a lo largo del tiempo. Valor|
Cultural, al evidenciar las practicas, comportamientos!
organizacionales y mecanismos de cultura de prevencion
adoptados por la entidad frente a los riesgos LA/FT; Valor|
Cientifico, al consolidar analisis, metodologias, matrices vy
evaluaciones que sustentan técnicamente la administracion del
riesgo y permiten su estudio en el tiempo; Valor Testimonial, al
constituir pruebas documentales de las decisiones, actuaciones vy
procesos institucionales relacionados con la prevencién y control
del riesgo, garantizando transparencia y trazabilidad. Estos valores|
complementan la importancia estratégica de la subserie como
referente para auditorias, revisiones de cumplimiento, procesos!
internos de mejora y preservacion de la memoria institucional.

Cumplido el tiempo de Retencion los documentos seran
conservados en su soporte original, realizando las actividades de!
conservaciéon y preservacion a cargo del Proceso de Gestion
Documental de la Gerencia del Talento Humano y Administrativa.

Convenciones

Series y Tipos Documentales

Disposicion Final

Procedimiento

|serie

§s

| subserie

cT

Conservacion Total D  [Digitalizacién

Soporte o Formato

Eliminacidn

E

|E lectrénico

[Fisico

Seleccién

Instrucciones de administracidn de 1a s erie 0 subserie documental
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VERSION TRD : 5

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
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S
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FINAGRO
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FECHA DE CONVALIDACION: 24/06/2026
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PROCEDIMIENTO TRD

33.24

Informes de Free Press

Informe de free press

PDF/A

1 9 X

La subserie contiene informacién relacionada con las
publicaciones en los diferentes medios de comunicacién nacional
ylo regionales en donde se publican resultados de gestion o planes
a futuro y que no tienen ninglin valor econdmico para la entidad.

Los expedientes se conforman por vigencia anual, el tiempo de
retencién inicia a partir del dltimo informe generado con corte a 31
de diciembre de la vigencia.

Son informes de interés institucional y cultural debido a que refleja
las estrategias de comunicacion Free Press (Nombre técnico que|
se le da a la estrategia de relaciones publicas para obtener|
cobertura mediatica gratuita en lugar de pagar por publicidad),
donde se evidencia la metodologia y los objetivo que tiene la
Entidad para aprovechar los medios de comunicacion, esto lo|
realizan para tener mayor rango de visibilidad para Finagro vy
potencializar su mercado como Banco de Segundo Piso,
igualmente sirve de interés de investigaciones sociales, donde
pueden determinar la influencia que tienen sobre el mercado y este|
que impacto ha tenido en las politicas agroeconémicas del pais.

Cumplido el tiempo de Retencion los documentos seran
conservados en su soporte original, realizando las actividades de!
conservacion y preservacion a cargo del Proceso de Gestion
Documental de la Gerencia del Talento Humano y Administrativa.

Convenciones

Series y Tipos Documentales

Disposicion Final

Procedimiento

|serie | Ss

| subserie

CT  |Censemvacidn Total D  [Digitalizacién

Soporte o Formato

E Eliminacidn

E

|E lectrénico | F

[Fisico

H Seleccién

Instrucciones de administracidn de 1a s erie 0 subserie documental
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33.25 Informes de Gestion

Informes de gestion

PDF/A

1

9

La subserie se encuentra conformada por los informes internos!
que son solicitados a la oficina por asuntos puntuales y que son
evidencia del desempefio de la Entidad, igualmente se encuentral
reflejado el cumplimiento de las politicas y estrategias de la
funcion de Finagro. Asi mismo con el fin de cumplir con la
normatividad aplicable emitida por el ente de vigilancia y control
para las entidades financieras.

Los expedientes se conforman por vigencia anual, el tiempo de|
retencion inicia a partir del dltimo informe generado con corte a 31
de diciembre de la vigencia

Los informes de gestion se consolidan en la Gerencia de|
Planeacion Estratégica, por esta razon los informes individuales de
las areas se eliminan cumplido su tiempo de retencion.

El proceso de eliminacion se realizard por medio de borrado
seguro segun lo dispuesto por Finagro como se detalla en la
memoria descriptiva, en el Instructivo Destruccién de Informacion!
en Medios de Almacenamiento a cargo de la Gerencia de
Tecnologia y de la Informacién en articulacion con el
procedimiento de disposicion final del proceso de gestion
documental de la Gerencia del Talento Humano y Administrativa.

Convenciones

Series y Tipos Documentales

Disposicion Final

Procedimiento

s |Serie | Ss

| subserie

cT

Conservacion Total

D

Digitalizacion

Soporte o Formato

Eliminacidn

E |E lectrénico | F

[Fisico

Seleccién

Instrucciones de administracidn de 1a s erie 0 subserie documental
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FONDO PARA EL FINANCIAMIENTO DEL SECTOR AGROPECUARIO -
FINAGRO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Presidencia

OFICINA PRODUCTORA: Presidencia FECHA DE APROBACION: 09/12/2024
CODIGO AREA: 1000 FECHA DE CONVALIDACION: 24/06/2026
VERSION TRD : 5

SI Sisterna /ntegrado TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL I.
de Gestion

REPRODUCCION
DISPOSICION FINAL TECNICADEL | SERIE DE
PAPEL DDHH/DIH

SOPORTE O TIEMPO DE

coDpIGO "
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO RETENCION

PROCEDIMIENTO TRD

S/Ss E F AG AC CT E S D

i i 1 9 X La subserie se encuentra conformada por los informes internos!
33.35 Informes de Monitoreo de Medios que son solicitados a la oficina por asuntos como la consolidada

- - sobre el registro de noticias y eventos en diferentes medios vy
Informe de monitoreo de medios PDF/A plataformas de comunicacion y las mediciones de impacto
teniendo en cuenta las variables del mercado.

Los expedientes se conforman por vigencia anual, el tiempo de|
retencion inicia a partir del dltimo informe generado con corte a 31
de diciembre de la vigencia.

Estos documentos que cuentan con valores histéricos y son fuente
de investigacion para areas del conocimiento administrativo,
debido a que en estas se refleja las estrategias para monitorear los!
medios de comunicacion y evidenciar la visibilidad que tiene la
entidad frente a su politica agroeconémica. Su informacién técnical
. aporta datos relevantes para el tratamiento de las politicas y la
Informe de redes social PDF/A configuracién de estrategias para mejorar la imagen de la Entidad.

Cumplido el tiempo de Retencion los documentos seran
conservados en su soporte original, realizando las actividades de!
conservaciéon y preservacion a cargo del Proceso de Gestion
Documental de la Gerencia del Talento Humano y Administrativa.

Convenciones
Series y Tipos Documentales Disposicion Final Procedimiento
s |Serie | Ss | subserie CT  |Conservacion Total D |Digitalizacion
soporte o Formato E |Eliminacion Instrucciones de administracidn de 1a serie o subserie documental
E |Electro'n|co | F [Fis:co s Seleccion
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FONDO PARA EL FINANCIAMIENTO DEL SECTOR AGROPECUARIO

S’ Sistema /ntegrado TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL '/.
de Gestion

FINAGRO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Presidencia

OFICINA PRODUCTORA: Presidencia FECHA DE APROBACION: 09/12/2024
CODIGO AREA: 1000 FECHA DE CONVALIDACION: 24/06/2026
VERSION TRD : 5

REPRODUCCION

SOPORTE O TIEMPO DE DISPOSICION FINAL TECNICADEL | SERIE DE

coDpIGO "
FORMATO RETENCION
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PAPEL DDHH/DIH

PROCEDIMIENTO TRD

S/Ss E F AG AC CT E S D

1 9 X La subserie documental contiene informacién acerca de la
percepcion de las comunicaciones externas e internas de Finagro,
con el fin de evaluar el funcionamiento adecuado de la gestion de|

Informes de Resultados Encuesta de

3343 Retroalimentacion

Encuesta de retroalimentacion PDF/A comunicaciones. Estas se consolidan en el Plan de
Comunicaciones.

Los expedientes se conforman por vigencia anual se encuentran
en el sistema de informacion, el tiempo de retencion inicia a partir|
del ultimo informe de la vigencia.

Los informes de resultados son de caracter informativo y operativo,
sirven para tomar decisiones a corto y medio plazo, ademas de ser|
actualizados de forma periédica y su contenido se desactualiza a
medida que cambia el contexto de la organizacion. La informacion
relevante y tabulada es consolidada en la Subserie Planes de!
Comunicaciones, custodiada por Presidencia y cuya disposicion
final es conservacion total, por esta razon la subserie tiene como
Informe de resultados encuesta de retroalimentacion PDF/A disposicion final la eliminacion.

El proceso de eliminacion se realizard por medio de borrado
seguro segun lo dispuesto por Finagro como se detalla en la
memoria descriptiva, en el Instructivo Destruccién de Informacion!
en Medios de Almacenamiento a cargo de la Gerencia de!
Tecnologia y de la Informacién en articulacion con el
procedimiento de disposiciéon final del proceso de gestion
documental de la Gerencia del Talento Humano y Administrativa.

Convenciones
Series y Tipos Documentales Disposicion Final Procedimiento
s |Serie | Ss | subserie CT  |Conservacion Total D |Digitalizacion
soporte o Formato E |Eliminacion Instrucciones de administracidn de 1a serie o subserie documental
E |Electro'n|co | F [Fis:co s Seleccion
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: Presidencia
OFICINA PRODUCTORA: Presidencia
CODIGO AREA: 1000

VERSION TRD : 5

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FONDO PARA EL FINANCIAMIENTO DEL SECTOR AGROPECUARIO

S

e
FINAGRO

FECHA DE APROBACION: 09/12/2024
FECHA DE CONVALIDACION: 24/06/2026

REPRODUCCION
SOPORTE O TIEMPO DE A
cODIGO < DISPOSICION FINAL TECNICADEL | SERIE DE
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO RETENCION PROCEDIMIENTO TRD
PAPEL DDHH/DIH
S/Ss E F AG AC CT E S D
1 19 X La subserie de Informes de Seguimiento y Monitore de SARLAFT]
Informes de Seguimiento y Monitoreo Sistema de consolida las operaciones de FINAGRO, son mecanismos para el
33.48 Administracion del Riesgo de Lavado de Activos y de control de lavado de activos y de la financiacion de terrorismo.
la Financiacién del Terrorismo - SARLAFT
Se conforman expedientes por informe. El tiempo de retencion
" Falos do alort comienza a partir de la finalizacién de la vigencia del cierre del
nforme sefiales de alertas PDF/A expediente.
Registro de segmentacion factores de riesgo PDF/A] it : - ; f
g 9 9 XML Su valor es histérico y cientifico, debido a que en este informe se
refleja las estrategias para detectar los posibles lavados de activos
Registro de Monitoreo contratacion PDF/A/ de urganizacione§ criminales y que son re_alizaq_as pgr medio_dgy lal
XML Banca. En este informe debe estar la identificacion, medicion,
control y monitoreo de los riesgos que puede llegar a tener Finagro|
Registro de Monitoreo talento humano PDF/A/ con algun intermediario financiero o cliente final que utilizan su
XML plataforma Bancaria para el lavado de activos.
Registro de Monitoreo Bienes Recibidos en Dacién de PDF/A/ . . .
Pago - BRDP Cumplido el tiempo de Retencién los documentos seran
go XML . . L
conservados en su soporte original, realizando las actividades de!
. . . PDF/A | conservaciéon y preservacion a cargo del Proceso de Gestion
Registro de Monitoreo Incentivos XML Documental de la Gerencia del Talento Humano y Administrativa.
Registro de Monitoreo Personas Expuestas Politicamente PDF/A/
PEP XML
Formulario de informacién basica empleados P?(:\:/:/L\/
' ) ) PDF/A /
Registro de Monitoreo Listas XML
) . PDF/A /
Registro de Monitoreo de Prensa XML
Matriz de riesgos PDF/A
Convenciones
Series y Tipos Documentales Disposicion Final Procedimiento
s |Serie | Ss | subserie CT  |Conservacion Total D |Digitalizacion
Soporte o Formato E Eliminacidn Instrucciones de administracion de 1a serie o subserie documental
E |Electro'n|co | F [Fis:co s Seleccion




9de 19

S’ Sistema Integrado TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL '/.

de Gestion FONDO PARA EL FINANCIAMIENTO DEL SECTOR AGROPECUARIO

FINAGRO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Presidencia
OFICINA PRODUCTORA: Presidencia FECHA DE APROBACION: 09/12/2024
CODIGO AREA: 1000 FECHA DE CONVALIDACION: 24/06/2026
VERSION TRD : 5

REPRODUCCION

SOPORTE O TIEMPO DE DISPOSICION FINAL TECNICADEL | SERIE DE

coDpIGO "
FORMATO RETENCION
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PAPEL DDHHIDIH PROCEDIMIENTO TRD

S/Ss E F AG AC CT E S D
. i » i . 1 19 X En la subserie de Informes de Visitas se encuentra los datos que]
33.50 Informes de Visitas Vinculacion a Potenciales Clientes Finagro recolecta, valida y revisa en la posible vinculacion de un
potencial cliente, para el control de lavado de activos y de la

Informe de visitas clientes potenciales PDF/A financiacion del terrorismo.

Acta de visita conocimiento del cliente PDF/A
Se conforman expedientes por informe. El tiempo de retencion:

comienza a partir de la finalizaciéon de la vigencia del cierre del
expediente.

Tiene valor historico para la entidad, porque refleja el analisis y|
resultados durante su historia de los diferentes postulantes como
intermediarios financieros para la Banca de Segundo Piso,
potencializando algunas zonas donde la Banca tradicional no hal
podido acceder por sus estrategias econémicas y es de gran
interés para Finagro en su politica agroeconémica. Igualmente por|
medio de este informe puede potencializar los diferentes servicios!
Reporte formato Visita PDF/A que pueden prestar los intermediarios financieros y generar un
mayor impacto y visibilidad para Finagro.

Cumplido el tiempo de Retencion los documentos seran
conservados en su soporte original, realizando las actividades de!
conservacion y preservacion a cargo del Proceso de Gestion
Documental de la Gerencia del Talento Humano y Administrativa.

Convenciones
Series y Tipos Documentales Disposicion Final Procedimiento
s |Serie | Ss | subserie CT  |Conservacion Total D |Digitalizacion
soporte o Formato E |Eliminacion Instrucciones de administracidn de 1a serie o subserie documental
E |Electro'n|co | F [Fis:co s Seleccion
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33.63 Informes de Ci

de Oper

Informe mensual de consolidacién de operaciones

XML

1

19 X

La subserie consolida las operaciones de Finagro, esta contiene el
andlisis de las operaciones efectuias seguin su naturaleza por cada
uno de los clientes y beneficiarios, asi como por factores de
riesgos.

Se conforman expedientes por informe. El tiempo de retencion:
comienza a partir de la finalizaciéon de la vigencia del cierre del
expediente.

La subserie adquiere valor histérico y legal, debido a que este
informe refleja la totalidad de las operaciones bancarias realizadas!
por Finagro y la interoperabilidad que tiene con los intermediarios!
financieros, igualmente su factor legal en la cual la ley 2081 de
2021 articulo 1° sobre prescripcion de la accion penal por veinte|
(20) afios, tiempo suficiente para responder a todas las solicitudes!
de las autoridades administrativas y judiciales, en el caso de que!
se emprendan acciones disciplinarias o legales de tipo penal,
podria sustentar el proceso legal en defensa de la Entidad.

Cumplido el tiempo de Retencion los documentos seran
conservados en su soporte original, realizando las actividades de!
conservacion y preservacion a cargo del Proceso de Gestion
Documental de la Gerencia del Talento Humano y Administrativa.

Convenciones

Series y Tipos Documentales

Disposicion Final

Procedimiento

s |Serie | Ss

| subserie

cT

Conservacion Total D

Digitalizacion

Soporte o Formato

Eliminacidn

E |E lectrénico | F

[Fisico

Seleccién

Instrucciones de administracidn de 1a s erie 0 subserie documental
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FONDO PARA EL FINANCIAMIENTO DEL SECTOR AGROPECUARIO
FINAGRO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Presidencia

OFICINA PRODUCTORA: Presidencia FECHA DE APROBACION: 09/12/2024
CODIGO AREA: 1000 FECHA DE CONVALIDACION: 24/06/2026
VERSION TRD : 5

S’ Sistema /ntegrado TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL /.
de Gestion

REPRODUCCION

SOPORTE O TIEMPO DE DISPOSICION FINAL TECNICADEL | SERIE DE

FORMATO RETENCION
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PAPEL DDHH/DIH PROCEDIMIENTO TRD

coDpIGO

S/Ss E F AG AC CT E S D

Informes Trimestrales de Sefiales de Alerta 1 19 X La subserie consolida las operaciones de Finagro, para el analisis

33.67 Automatizadas y control de lavado de activos y de la financiacion del terrorismo.

Se conforman expedientes por informe. El tiempo de retencion!
comienza a partir de la finalizacién de la vigencia anual con corte a
31 de diciembre.

Los Informes trimestrales de sefales de alerta automatizadas
constituyen un insumo critico para la supervision, andlisis y tomal
de decisiones en materia de prevencioén y control del lavado de
activos y la financiacion del terrorismo (LA/FT) al interior de|
Finagro. Aunque estos informes no generan actos administrativos
ni soportan directamente derechos de los ciudadanos, si poseen
un alto valor informativo por su funcién analitica y de seguimiento
sobre las operaciones institucionales. En esta subserie se|
consolidan, procesan y validan los registros derivados de los|
sistemas automatizados de monitoreo transaccional, permitiendo
identificar patrones inusuales, tendencias y sefales de alerta que
apoyan la gestion del riesgo LA/FT. Su contenido contribuye a lal
trazabilidad de los andlisis efectuados durante cada periodo, asi
como al fortalecimiento del Sistema de Administracién del Riesgo
LA/FT. Desde la valoracién secundaria, los documentos de esta
subserie deben conservarse mientras mantienen vigencia
normativa y utilidad para auditorias, revisiones internas,
supervisiones externas y procesos de mejora continua. Presentan!
valor administrativo y de control, al documentar el seguimiento
periédico de alertas automatizadas. Poseen valor legal y de|
Informes trimestrales de sefiales de alerta cumplimiento, por su relacién con obligaciones regulatorias en
automatizadas XML materia de prevencién de LA/FT. No constituyen evidencia
patrimonial o histérica para la entidad una vez se superan los!
ciclos de auditoria, verificacion y requerimientos de los entes de|
control. Por lo anterior, el tiempo de retencion se encuentra
asociado a los periodos exigidos por los entes de supervision,
auditoria y el marco normativo SAGRILAFT, posterior a lo cual
procede su eliminacién conforme a lo establecido en la TRD!
institucional.

El proceso de eliminacion se realizard por medio de borrado
seguro segun lo dispuesto por Finagro como se detalla en la
memoria descriptiva, en el Instructivo Destruccién de Informacion!
en Medios de Almacenamiento a cargo de la Gerencia de!
Tecnologia y de la Informacién en articulacion con el
procedimiento de disposiciéon final del proceso de gestion
documental de la Gerencia del Talento Humano y Administrativa.

Convenciones
Series y Tipos Documentales Disposicion Final Procedimiento
s |Serie | Ss | subserie CT  |Conservacion Total D |Digitalizacion
soporte o Formato E |Eliminacion Instrucciones de administracidn de 1a serie o subserie documental
E |Electro'n|co | F [Fis:co s Seleccion
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de Gestion FONDO PARA EL FINANCIAMIENTO DEL SECTOR AGROPECUARIO

S l G Sistema Integrado TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL II.
FINAGRO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Presidencia
OFICINA PRODUCTORA: Presidencia FECHA DE APROBACION: 09/12/2024
CODIGO AREA: 1000 FECHA DE CONVALIDACION: 24/06/2026
VERSION TRD : 5

REPRODUCCION
SOPORTE O TIEMPO DE DISPOSICION FINAL TECNICADEL | SERIE DE

coDpIGO "
FORMATO RETENCION
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PAPEL DDHHIDIH PROCEDIMIENTO TRD

S/Ss E F AG AC CT E S D

40 MANUALES

. 1 9 X La subserie Documental contiene el Manual de Imagen Corporativa
40.2 Manuales de Imagen Corporativa en el que se define las estrategias de la identidad de FINAGRO.

Los expedientes se conforman por vigencia anual, el tiempo de|
retencion inicia a partir de la siguiente vigencia. ( con corte a 31 de
diciembre de la vigencia.)

Dado que adquiere valores secundarios de caracter historico yj
patrimonial, define la estrategia de comunicacion corporativa,
permite establecer el como se desarrollé la cultura organizacional
de la entidad y la identidad corporativa en diferentes periodos de
su vida institucional; contiene el desarrollo grafico conceptual y las
guias y parametros de aplicacién para el correcto manejo de la
Manuales de imagen corporativa PDF/A identidad visual corporativa de FINAGRO.

Cumplido el tiempo de Retencion los documentos seran
conservados en su soporte original, realizando las actividades de!
conservaciéon y preservacion a cargo del Proceso de Gestion
Documental de la Gerencia del Talento Humano y Administrativa.

Convenciones
Series y Tipos Documentales Disposicion Final Procedimiento
s |Serie | Ss | subserie CT  |Conservacion Total D |Digitalizacion
soporte o Formato E |Eliminacion Instrucciones de administracidn de 1a serie o subserie documental
E |Electro'n|co | F [Fis:co s Seleccion




Sistema Integrado
de Gestion

S

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Presidencia
OFICINA PRODUCTORA: Presidencia
CODIGO AREA: 1000

VERSION TRD : 5

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FONDO PARA EL FINANCIAMIENTO DEL SECTOR AGROPECUARIO

<

FINAGRO

FECHA DE APROBACION: 09/12/2024
FECHA DE CONVALIDACION: 24/06/2026

coDpIGO
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

S/Ss

SOPORTE O
FORMATO

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

REPRODUCCION
TECNICA DEL
PAPEL

E F

AG AC

CT

S D

SERIE DE
DDHH/DIH

PROCEDIMIENTO TRD

44 PLANES

44.32 Planes de Comunicaciones

Plan de comunicaciones

PDF/A

La subserie Documental Planes de Comunicaciones contienen
todos los planes, programas y propuestas para el desarrollo de las
comunicaciones de FINAGRO.

Los expedientes se conforman por vigencia anual, el tiempo de
retencién inicia a partir del ultimo plan al 31 de diciembre.

Los planes adquieren valores histéricos, como testimonio de los!
procesos estratégicos de comunicacioén corporativa, en los cuales
se describe la gestion de las comunicaciones. Esta sirve|
igualmente para las ciencias sociales y politicas para establecer el
impacto que puede llegar a generar la politica corporativa en las|
diferentes regiones del pais.

Cumplido el tiempo de Retencion los documentos seran
conservados en su soporte original, realizando las actividades de!
conservacion y preservacion a cargo del Proceso de Gestion
Documental de la Gerencia del Talento Humano y Administrativa.

Convenciones

Series y Tipos Documentales

Disposicion Final

Procedimiento

s |Serie | Ss

| subserie

cT Conservacion Total

D

Digitalizacion

Soporte o Formato

E Eliminacidn

E |E lectrénico | F

[Fisico

H Seleccién

Instrucciones de administracidn de 1a s erie 0 subserie documental
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: Presidencia
OFICINA PRODUCTORA: Presidencia
CODIGO AREA: 1000

VERSION TRD : 5

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FONDO PARA EL FINANCIAMIENTO DEL SECTOR AGROPECUARIO

S

>
FINAGRO

FECHA DE APROBACION: 09/12/2024
FECHA DE CONVALIDACION: 24/06/2026

REPRODUCCION
SOPORTE O TIEMPO DE A
cODIGO < DISPOSICION FINAL TECNICADEL | SERIE DE
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO RETENCION PAPEL DDHHIDIH PROCEDIMIENTO TRD
S/Ss E F AG AC CT E S D
58 PROGRAMAS
Programas para la Administracion de Riesgo de 1 19 X La subserie documental de programas para la administracién de
58.17 Lavado de Activos y Financiacién del Terrorismo - riesgos de lavados de activos y financiamiento del terrorismo
: SARLAFT y evidencia la planificacion e implementacion de distintas medidas!
para mitigar los riesgos LA/FT que tiene la Entidad.
Formulario de evaluacién de capacitacion Sarlaft PDF/A
- - - Se conforman expedientes por programa. El tiempo de retencion!
N!atnz fje riesgos y CO”_“0|95 de Lavado de Activos y XML comienza a partir de la finalizacion de la vigencia para la cual fue
Financiacién del Terrorismo disefiado el nuevo programa.
Oficio de requerimiento de informacion PDF/A . o
— Estos documento tiene valores histéricos y son fuente para
Oficio de respuesta PDF/A Entidades del Estado, debido a que se encuentra los analisis de
Certificado de cumplimiento de lavado de Activos y riesgo que tiene la Entidad frente a los organismos delincuenciales
Financiacioén del Terrorismo PDF/A que utilizan las plataformas bancarias para el lavado de activos.
Son fuentes de investigacion para las ciencias sociales y politicas!
donde se puede establecer mecanismo y estrategias que utilizan
diferentes organizaciones y el impacto que tienen las politicas!
implementadas para controlar y prevenir los riesgos de lavado de|
activos en Finagro.
Cumplido el tiempo de Retencion los documentos seran
. I conservados en su soporte original, realizando las actividades de!
Listas Inhibitorias saL conservaciéon y preservacion a cargo del Proceso de Gestion
Documental de la Gerencia del Talento Humano y Administrativa.
Convenciones
Series y Tipos Documentales Disposicion Final Procedimiento
s |Serie | Ss | subserie CT  |Conservacion Total D |Digitalizacion
Soporte o Formato E Eliminacidn Instrucciones de administracidn de 1a s erie 0 subserie documental
E |Electro'n|co | F [Fis:co s Seleccion
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Sistema Integrado
de Gestion

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Presidencia
OFICINA PRODUCTORA: Presidencia
CODIGO AREA: 1000

VERSION TRD : 5

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
FONDO PARA EL FINANCIAMIENTO DEL SECTOR AGROPECUARIO

S

>
FINAGRO

FECHA DE APROBACION: 09/12/2024
FECHA DE CONVALIDACION: 24/06/2026

coDpIGO

S/Ss

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE O
FORMATO

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

REPRODUCCION
TECNICA DEL
PAPEL

E F

AG

AC CT E

S D

SERIE DE
DDHH/DIH

PROCEDIMIENTO TRD

61

PROPUESTAS DE CAMPANAS COMUNICACIONALES

Propuestas de Campafias Comunicacionales

PDF/A

Solicitud de piezas graficas

XML

Registro evidencias de campafas

PDF/A

Registro Parrilla de programacion

PDF/A

Piezas de disefio

PDF/A

Registro de consentimiento Informado

PDF/A

Registros fotograficos

PDF/A

Registros audiovisuales

PDF/A

Comunicados de prensa

PDF/A

1

9 X

En la serie se encuentran los documentos que son objetos de las
propuestas de comunicaciones, desarrollando las actividades
definidas con las diferentes areas o las solicitudes que puedan
surgir, asi como los contenidos externos e internos de Finagro con
el fin de garantizar un flujo efectivo de informacién dentro y fueral
de la Entidad.

Se conforman expedientes por compafia. El tiempo de retencion!
comienza a partir de la finalizaciéon de la vigencia del cierre del
expediente.

Documentos que evidencian la evolucién de la comunicacion
institucional y reflejan practicas, valores y lenguajes propios de lal
entidad y su contexto. Incorporan elementos creativos y estéticos
representativos de cada época y pueden constituirse en referentes!
simbdlicos de identidad institucional. Su valoraciéon permanente|
permite conservar total o parcialmente aquellas propuestas con
mayor relevancia histérica o sociocultural.

Cumplido el tiempo de Retencion los documentos seran
conservados en su soporte original, realizando las actividades de!
conservacion y preservacion a cargo del Proceso de Gestion
Documental de la Gerencia del Talento Humano y Administrativa.

4l

REPORTES DE OPERACIONES CAMBIARIAS

Reporte de operaciones cambiarias

PDF/A

Certificado de entrega del reporte UIAF

PDF/A

La serie consolida los Reportes de Operaciones Cambiarias que|
son realizadas por Finagro y que deben ser reportadas a la UIAF|
para el control de lavado de activos.

Se conforman expedientes por reportes. El tiempo de retencion!
comienza a partir de la finalizaciéon de la vigencia del cierre del
reporte a 31 de diciembre.

Son fuente de investigacion para las ciencias estadisticas por que
reflejan las operaciones cambiarias y que son entregados a la
UIAF, donde se evidencia el andlisis y resultado de las operacion
que son realizadas por medio de Finagro. Este sistema es|
administrado a nivel mundial y es de importancia para el pais,
mantener estos resultados y evitar que el sistema financiero seal
utilizado para el lavado de activos.

Cumplido el tiempo de Retencion los documentos seran
conservados en su soporte original, realizando las actividades de!
conservacion y preservacion a cargo del Proceso de Gestion
Documental de la Gerencia del Talento Humano y Administrativa.

Convenciones

Series y Tipos Documentales

Disposicion Final

Procedimiento

|serie | Ss

| subserie

cT

Conservacion Total

D

Digitalizacion

Soporte o Formato

Eliminacidn

E

|E lectrénico | F

[Fisico

Seleccién

Instrucciones de administracidn de 1a s erie 0 subserie documental
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: Presidencia
OFICINA PRODUCTORA: Presidencia
CODIGO AREA: 1000

VERSION TRD : 5

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FONDO PARA EL FINANCIAMIENTO DEL SECTOR AGROPECUARIO

S

e
FINAGRO

FECHA DE APROBACION: 09/12/2024
FECHA DE CONVALIDACION: 24/06/2026

coDpIGO
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

S/Ss

SOPORTE O
FORMATO

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

REPRODUCCION
TECNICA DEL
PAPEL

E F

AG

AC

CT

S D

SERIE DE
DDHH/DIH

PROCEDIMIENTO TRD

REPORTES DE OPERACIONES EXONERADAS DEL

72 REGISTRO DE TRANSACCIONES EN EFECTIVO

Reporte exonerados del registro de transacciones en
efectivo UIAF

PDF/A

Certificado de entrega del reporte UIAF

PDF/A

1

19

La serie consolida los Reportes de Operaciones Exoneradas que|
son realizadas por Finagro y que deben ser reportadas a la UIAF|
para el control de lavado de activos.

Se conforman expedientes por reportes. El tiempo de retencion:
comienza a partir de la finalizacién de la vigencia del cierre del
expediente.

Son documentos de investigacion para Entidades del Estado,
debido a que se encuentran todos los registros de movimientos!
que son reportadas por la UIAF y que son de interés por parte de|
entidades de investigacion para evitar el lavado de activos. Son
documentos de caracter histérico por que son fuentes de consultal
de los movimientos bancarios realizados por personas naturales o
juridicas y que son de interés para la UIAF para determinar.
Cuenta con valor secundario por que se encuentran los registros o
movimientos que fueron realizados por persona natural o juridical
que son objeto de reporte a la UIAF.

Cumplido el tiempo de Retencion los documentos seran
conservados en su soporte original, realizando las actividades de!
conservacion y preservacion a cargo del Proceso de Gestion
Documental de la Gerencia del Talento Humano y Administrativa.

Convenciones

Series y Tipos Documentales

Disposicion Final

Procedimiento

s |Serie | Ss

| subserie

cT

Conservacion Total

D

Digitalizacion

Soporte o Formato

Eliminacidn

E |E lectrénico | F

[Fisico

Seleccién

Instrucciones de administracidn de 1a s erie 0 subserie documental
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VERSION TRD : 5

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FONDO PARA EL FINANCIAMIENTO DEL SECTOR AGROPECUARIO

S
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FINAGRO

FECHA DE APROBACION: 09/12/2024
FECHA DE CONVALIDACION: 24/06/2026

coDpIGO
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

S/Ss

SOPORTE O
FORMATO

TIEMPO DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

REPRODUCCION
TECNICA DEL
PAPEL

E F

AG

AC CT E S

D

SERIE DE
DDHH/DIH

PROCEDIMIENTO TRD

73 REPORTES DE OPERACIONES SOSPECHOSAS

Reporte interno de operaciones inusuales

PDF/A

Reporte de operaciones sospechosas

PDF/A

1

19 X

La serie consolida los Reportes de Operacion Sospechosas que|
son realizadas por Finagro y que deben ser reportadas a la UIAF|
para el control de lavado de activos.

Se conforman expedientes por reportes. El tiempo de retencion:
comienza a partir de la finalizacién de la vigencia del cierre del
reporte de operaciones al 31 de diciembre.

La serie retne los Reportes de Operaciones Sospechosas!
generados por Finagro y reportados a la UIAF como parte del
control de lavado de activos, constituyendo documentos de valor|
permanente al evidenciar los mecanismos institucionales de
prevencion y deteccion de riesgos LA/FT. Poseen valor histérico al
registrar la evolucion de los patrones de riesgo y las tipologias
detectadas; valor sociocultural al reflejar comportamientos
financieros y contextos econdmicos propios de cada época; y valor]
testimonial al constituir pruebas formales del cumplimiento
normativo y de las actuaciones institucionales en la administracion
del riesgo, permitiendo su trazabilidad. Su disposicion final
sugerida es la conservacion total, dada su importancia normativa e
institucional.

Cumplido el tiempo de Retencion los documentos seran
conservados en su soporte original, realizando las actividades de!
conservaciéon y preservacion a cargo del Proceso de Gestion
Documental de la Gerencia del Talento Humano y Administrativa.

Convenciones

Series y Tipos Documentales

Disposicion Final

Procedimiento

s |Serie | Ss

| subserie

cT

Conservacion Total D

Digitalizacion

Soporte o Formato

Eliminacidn

E |E lectrénico | F

[Fisico

Seleccién
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FONDO PARA EL FINANCIAMIENTO DEL SECTOR AGROPECUARIO
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2
FINAGRO

FECHA DE APROBACION: 09/12/2024
FECHA DE CONVALIDACION: 24/06/2026

coDpIGO
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

S/Ss

SOPORTE O
FORMATO
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RETENCION
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REPRODUCCION
TECNICA DEL
PAPEL

E

F

AG
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D
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PROCEDIMIENTO TRD

74 REPORTES DE PRODUCTOS OFRECIDOS

Reporte de productos ofrecidos

PDF/A

Certificado de entrega del reporte UIAF

PDF/A

1

19 X

La serie consolida los Reportes de Productos Ofrecidos que son!
realizadas por Finagro y que deben ser reportadas a la UIAF para
el control de lavado de activos.

Se conforman expedientes por reportes. El tiempo de retencion:
comienza a partir de la finalizacién de la vigencia del cierre del
expediente.

Los Reportes de Productos Ofrecidos retinen la informacién que|
Finagro debe reportar a la UIAF como parte de las obligaciones de|
prevencion y control del lavado de activos. Poseen valor|
administrativo, legal y de cumplimiento, y constituyen evidencial
permanente de las acciones de monitoreo y reporte realizadas por|
la entidad. Debido a su relevancia para trazabilidad, verificaciones!
regulatorias y preservacion institucional, estos documentos deben!
conservarse de manera total.

Cumplido el tiempo de Retencion los documentos seran
conservados en su soporte original, realizando las actividades de!
conservacion y preservacion a cargo del Proceso de Gestion
Documental de la Gerencia del Talento Humano y Administrativa.

Convenciones

Series y Tipos Documentales

Disposicion Final

Procedimiento

s |Serie | Ss

| subserie

cT

Conservacion Total D

Digitalizacion

Soporte o Formato

Eliminacidn

E |E lectrénico | F

[Fisico

Seleccién
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
FONDO PARA EL FINANCIAMIENTO DEL SECTOR AGROPECUARIO

S
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FINAGRO

FECHA DE APROBACION: 09/12/2024
FECHA DE CONVALIDACION: 24/06/2026

coDpIGO
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

S/Ss

SOPORTE O
FORMATO

TIEMPO DE
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PAPEL
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D

SERIE DE
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75 REPORTES DE TRANSACCIONES EN EFECTIVO

1 19 X

Reporte de Transacciones en efectivo

PDF/A

Certificado de entrega del reporte UIAF

PDF/A

La serie consolida los Reportes de Transacciones en Efectivo que
son realizadas por Finagro y que deben ser reportadas a la UIAF|
para el control de lavado de activos.

Se conforman expedientes por reportes. El tiempo de retencion:
comienza a partir de la finalizacion de la vigencia al 31 de
diciembre.

Son fuente de investigacion para la estadistica, al ser los registros!
de reportes y certificaciones del reporta a la UIAF, muestran la
rigurosidad que del sistema que se encuentra implementando por|
Finagro y que es de exigencia por parte de la Superfinanciera, para
evitar que utilicen el sistema Bancario para el lavado de activos.

Cumplido el tiempo de Retencion los documentos seran
conservados en su soporte original, realizando las actividades de!
conservaciéon y preservacion a cargo del Proceso de Gestion
Documental de la Gerencia del Talento Humano y Administrativa.

Jefe de Area

Coordinador de Gestion Documental

Gerencia del Talento Humano y Administrativo

Nombre: Jimena Ruiz Velasquez

Nombre: Byronn Waldir Morales Mora

Nombre: Jorge Enrique Calderén Gonzélez

Cargo: Presidente (E)

Cargo: Coordinador de Gestidn Documental

Cargo: Gerente del Talento Humano y Administrativo

PRE-TRD-001
Version: 9
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