
Fondo para el Financlamiento del Sector Agropecuario - FINAGRO 
COMITÉ DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA 

Acta de Reunión Nro 006 

Nro. Acta 006 
Fecha Noviembre 01 de 2013 
Lugar Sala juntas piso 5 
Hora Inicio 3:00pm 
Hora Fin 5:00pm 

1. Asistentes 

Nombres Cargo/Dependencia asistió Firma 

Beatriz Helena Duque Oficina Control Interno X j -/ 
Rolando Monroy Ortegón Director de Crédito X 

Andrés Alfonso Parias 
Garzón 

Gerente Administrativo (E ) X 
fvr 

i 

Andrés Alfonso Parias Secretario General X 

José David Gutiérrez Novoa Gerente de Planeación X 

Patricia Vargas Cubillos Profesional IV secretaria del 
Comité de Archivo 

X 

1 ,  / 

2. Agenda 

Nro Tema 
1 Actualización y elaboración de las TRD por cambio de estructura 

organiza ci o n al. 
2 Presentar las Tablas de Retención Documental TRD de FINAGRO como parte 

del desarrollo de una acción de Mejora para actualizar el procedimiento de 

Control de Registros en el SIG. 
3 Desarrollo de la acción de mejora 
4 Comentarios 

3. Desarrollo de la reunión / Comentarios 

Nro. Comentario! Acuerdos 
Se realizó una presentación por parte de SETECSA en la cual se incluyeron 
las fases para desarrollar el proyecto 

SENSIBILIZACIÓN, IMPLEMENTACIÓN Y DIFUSIÓN DEL PROYECTO 
INVESTIGACIÓN PRELIMINAR 
ENTREVISTA A LOS PRODUCTORES DE LA DOCUMENTACIÓN 
ANÁLISIS DE LA INFORMACIÓN RECOLECTADA 
VALIDACIÓN DE LAS TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 
PRESENTACION COMITÉ DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA 

Las TRD han sido validadas por cada dueño de proceso y el comité aprueba 
la publicación de las mismas. 
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