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Se conservan en el Archivo de Gestion en la central de datos del area
por 2 afos, finalizada la gestion del acta, posteriormente se transfiere|
al archivo central donde se conserva por 3 afios. Finalizado el tiempo|
de retencion en el archivo central, eliminar la informacién, teniendo en|
cuenta que se pierde sus valores primarios por cuanto, han cumplido|
su labor de gestion, seguimiento y control para las actividades de la|
Gerencia y la informacion se consolida en el informe de gestion de|
Presidencia y en los Planes Estratégicos de Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones. Es un documento para conocer la|
gestion de los procesos de servicio e infraestructura TIC, se plasman|
temas relacionados con infraestructura, soporte, contratacion de
proveedores, vulnerabilidades tecnolégicas, proyectos estratégicos de|
tecnologia, desarrollo tecnoldgico y de acuerdo con las prioridades de
los temas se tratan las tareas asignadas, avances y la solucién de|
temas mas significativos del area de Tecnologia. Desde su creacién la|
informaciéon se debe guardar en la central de datos del Area,
identificada con estructura logica a nivel de carpeta y sub carpetal
segun la serie documental donde se alojara por el tiempo establecido|
en el archivo de gestion y central. La central de datos se respalda con|
una copia en Backup de frecuencia diaria, semanal y mensual,
permitiendo su preservacion recuperacion y futuras consultas. El area
de gestion documental procede a la eliminaciéon de la produccion|
documental, previa publicacion en la pagina web de la entidad durante|
60 dias y aprobacién del Comité Directivo, lo cual se ve reflejado en el
GDO-PRO-003 Disposicién Documental y el TIC-INS-012 Instructivo
Destruccién de Informacion en Medios de Almacenamiento a cargo de
la Gerencia de Tecnologia, por no generar valores secundarios.

INFORMES
Informes de Gestion
Informe de Gestion

56.78
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pdf,docx,
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Se conservan en el archivo de gestion de la Gerencia en central datos|
por 2 afios, una vez se efectia la notificacion del informe a las partes
interesadas, posteriormente se transfiere al archivo central por 3 afios|
para fines de consulta. Cumplido el tiempo de retencién en el archivo|
central, se procede a eliminar dado que se consolida en el informe de|
gestion de Presidencia. El area de gestion documental procede a la|
eliminacién de la produccién documental, previa publicacion en la|
pagina web de la entidad durante 60 dias, aprobaciéon del Comité|
Directivo, lo cual se ve reflejado en el GDO-PRO-003 Disposicion
Documental y el TIC-INS-012 Instructivo Destruccién de Informacién
en Medios de Aimacenamiento a cargo de la Gerencia de Tecnologia,
por no generar valores secundarios. Desde su creacion, la informacion|
se debe guardar en la central de datos del Area, identificada con
estructura légica a nivel de carpeta y sub carpeta segun la serie|
documental. La central de datos se respalda con una copia en Backup
de frecuencia diaria, semanal y mensual, permitiendo su preservacion|
recuperacion y futuras consultas.
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Custodiar en el Archivo de Gestién por 2 afios finalizada la vigencial
del plan, luego transferir al Archivo Central donde se conserva por 8|
afios. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se|
conserva permanentemente en su soporte original, siguiendo|
lineamientos de la Gerencia de Tecnologia. Su contenido informativo
permite documentar el Modelo de Gestion Estratégica de TI, la|
estrategia de Tecnologias de la Informacién, gobierno de TI, gestion|
de la informacion, asi como las mejores practicas y lecciones
aprendidas alineado con la estrategia sectorial o institucional, por Io|
cual asegura el conocimiento de las funciones y actividades del area|
posibilitando la reconstruccién de la historia institucional. La|
informaciéon se debe guardar en la central de datos del Area,
identificada con estructura légica a nivel de carpeta y sub carpeta
segun la serie documental. La central de datos se respalda con una|
copia en Backup de frecuencia diaria, semanal y mensual, permitiendo
su preservacion recuperacion y futuras consultas.
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