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Gestión de Servicios y 

Suministros

Se conservan en el Archivo de Gestión en la central de datos del

área por 2 años, finalizada la vigencia del informe, posteriormente

se transfiere al archivo central donde se conserva por 8 años.

Contiene la gestión de la planeación y dirección de los programas

de desarrollo y bienestar del talento humano, la administración

eficiente de los recursos físicos y los servicios administrativos de

la entidad en un periodo determinado. Cumplido el tiempo de

retención en el archivo central, se conserva permanentemente en

su soporte original, ya que estos documentos sirven de referencia

para la reconstrucción de la evolución de las actividades de

planeación y gestión administrativa de la Entidad. Desde su

creación la información se debe guardar en la central de datos del

Área, identificada con estructura lógica a nivel de carpeta y sub

carpeta según la serie documental donde se alojará por el tiempo

establecido en el archivo de gestión y central. La central de datos

se respalda con una copia en Backup de frecuencia diaria,

semanal y mensual realizado por la Gerencia de Tecnología,

permitiendo su preservación recuperación y futuras consultas.
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