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141 56 INFORMES Gestién de Proyectos Se conservan en el Archivo de Gestién en la central de datos del
56.114 |Informes de Proyectos Estratégicos 2 3 X area por 2 afos, finalizada la vigencia del informe, posteriormente
Informe de proyectos estratégicos pdf X se transfiere al servidor de aplicaciones Finagro donde se|
Banco de proyectos ) Herramienta X conserva por 3 anos. "
de gestion de| Finalizado el tiempo de retenciéon se conserva totalmente en su

proyectos soporte original porque es testimonio de la actividad misional y su
contenido informativo permite evidenciar la gestion y estado de|
los proyectos que soportan la estrategia de la Entidad, informe
consolidado que contiene el avance de los proyectos, los logros
del periodo, estado de los entregables, observaciones especificas
y los riesgos.

Desde su creacion, la informacion se debe guardar en la central
de datos del Area, identificada con estructura légica a nivel de
carpeta y sub carpeta segun la serie documental donde se alojara
por el tiempo establecido en el archivo de gestion y central. La
central de datos se respalda con una copia en Backup,
permitiendo su preservacion recuperacion y futuras consultas.

141 76 PLANES Gestion de la Se conservan en el Archivo de Gestion en la central de datos del

76.12 |Planes Anuales de Innovacién Innovacion y del X 2 3 X area por 2 afos, finalizada la vigencia del plan, posteriormente se
Plan Anual de Innovacion Conocimiento ppt ;rz:;ﬂ:ﬁrisal servidor de aplicaciones Finagro donde se conserval
Informe de desarrollo e implementacién ppt Finalizado el tiempo de retencién se conserva totalmente en su
soporte original porque es testimonio de la actividad misional y su
contenido informativo permite evidenciar la gestién de estrategias|
accionables que faciliten la construccion de una cultura de|
innovacion, creatividad, aprendizaje organizacional y trabajo porf
proyectos de la Entidad.

Desde su creacion, la informacién se debe guardar en la central
de datos del Area, identificada con estructura légica a nivel de
carpeta y sub carpeta segln la serie documental donde se alojara|
por el tiempo establecido en el archivo de gestion y central. La
central de datos se respalda con una copia en Backup,
permitiendo su preservacion recuperacion y futuras consultas.

CONVENCIONES

series y Tipos Documentales MNivel de Seguridad Tiempo de Retencidén Disposicion Final Procedimiento
S |serie |ss  [sub-serie P Plblica PR |Privilegiada| AG |Archive de Gestidn cT Conservacién Total | § |Seleccién |Iinstrucciones de administracion de la
Soporte o Formato C Confidencial R Restringida AC |Archivo Central E Eliminacion serie o sub serie documental.
DE_[Documento Electronico [DF [Documento Fisico 1 Interna M Medio Técnico
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141 81 PROCESOS Gestion de la Se conservan en el Archivo de Gestion en la aplicacion de gestion
81.12 |Procesos de Convocatorias de Innovacion Innovacién y del X 2 3 X de proyectos por 2 afios, una vez finalizado el tramite del proceso
Registros de retos de Innovavién Conocimiento pptx de convocatoria, luego se transfiere al archivo central donde se|
L . conserva por 3 afios. Finalizado el tiempo de retencion se
Términos de la Convocatoria pdf conserva totalmente en su soporte original porque es testimonio|
Pre ideas docx de la actividad misional y su contenido informativo permite
Propuesta de Innovacion pdf evidenciar la gestion de los procesos relacionados con la
Registro de ideas fortalecidas pdf innovacion y el conocimiento con el fin de apoyar el logro de los
Informe de anlisis de propuesta pdf objetivos estratégicos de la Entidad.
Acta Grupo Evaluador pdf Defde . ’su dcreaci?r}, Ig informatcidn ldse t?ebj guardart ent la
e e it : aplicacion de gestion de proyectos, identificada con estructura
Notificacién de la decisién de rechazo de la idea pdf légica a nivel de carpeta y sub carpeta segun la serie documental
donde se alojara por el tiempo establecido en el archivo de
gestiéon y central. La aﬂcacién se resp% con una coEia en
141 84 PROYECTOS Gestién de Proyectos Se conserva en el Archivo de Gestion en la aplicacion de gestion
84.15 |Proyectos Estratégicos 2 3 X de proyectos por 2 afios, luego se transfiere al archivo central
Objetivo y alcance del proyecto pdf X donde se conserva por 3 afos. Los tiempos de retencion|
.2 comienzan a contar a partir de la finalizacion del proyecto.
Evaluacién presupuesto del proyecto pdf X Culminado el tiempo de retencién se conserva totalmente en su|
Interesados del proyecto pdf X soporte original porque es testimonio de la actividad misional y su
Plan de comunicaciones del proyecto pdf X contenido informativo permite evidenciar la gestion de los
Plan de gestion del cambio pdf X proyectos estratégicos de la organizaciéon, a través de la
Riesgos del proyecto xlsx X adecuada formulacién, seguimiento e implementacion de losj
mismos y su articulacién con el direccionamiento estratégico de la
Acta de inicio pdf X Entidad.
Cronograma mpp X Desde su creacion, la informacién se debe guardar en la
Informes de avance del proyecto pdf X aplicacion de gestion de proyectos, identificada con estructura
Memorias del proyecto docx, X légica a nivel de carpeta y sub carpeta segun la serie documental
XIsx, pptx, donde se alojara por el tiempo establecido en el archivo de
pdf, mpp gestion y central. La aplicaciéon se respalda con una copia en|
. Backup realizada por el proveedor, permitiendo su preservacion
Acta de cierre de proyecto o fase pdf X recuperacion y futuras consultas.
Lecciones aprendidas pdf X
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