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132 04 ACTAS Gestién de Este comité tiene como funcién aprobar y hacer seguimiento a las|
418 |Actas Comité de Contrataciéon Contratacion X 1 9 X X contrataciones de la Entidad, de acuerdo con las cuantias y asuntos
Citacién a Comité msg definidos en sus funciones. Custodiar en el Archivo de Gestion por 1 afio,
Acta Comité de Contratacién Papel una vez el acta es aprobada. Luego transferir al Archivo Central donde se|

X X ", conserva por 9 afios. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central,|
Anexo presentaciones realizadas al comité Pptx se conserva totalmente en ambos soportes, por poseer valores historicos |
testimoniales, su contenido informativo permite evidenciar las decisiones del
comité respecto la contratacion presentada al mismo, de acuerdo a las|
atribuciones del Comité, el seguimiento a las compras y contrataciones,
permitiendo la reconstruccion de las actividades de contratacion de la|
Entidad.

La documentacién es digitalizada al transferirse al archivo central por el areal
de gestién documental, con fines de control y tramite, posteriormente se
archiva en el repositorio de la Entidad para su consulta y gestion.

132 6 ACTOS ADMINISTRATIVOS CERTIFICADO DE INCENTIVO Gestion de X 2 18 X X Su prescripcion es de 20 afios. Poseen valor legal, fiscal, contable yj
FORESTAL - CIF Contratacion administrativo, se generan a partir del otorgamiento del CIF como un
Memorando de Solicitud de Contrato o acto administrativo pdf | Papel reconocimiento del Estado Colombiano,.a través d.eI.Minis.t'erio de Agricultura
Lista de Chequeo pdf Papel y Desarrollo Rural. ».MAD.R» en co.nvenlo .de adml.r?lstracmn con FINAQRO,
Certificado de existencia y representacion legal pdf | Papel estos' gctos administrativos contler?e.n .mformamor? sobre los beneficios
Certificado de tradicion v libertad odf | Papel gcono.rplcos otorg'a(.jos a los beneficiarios para ejecutar .u.n proyecto de|

. inversioén, con el animo de fortalecer y aumentar la productividad del sector]
Cont.r‘ato de arrendamiento . pdf Papel agropecuario. Custodiar en el Archivo de Gestién por 2 afios a partir de la|
Certificacién de cuenta bancaria pdf | Papel finalizacion de la vigencia de la péliza, garantia y/o acto administrativo, luego|
Certificado de antecedentes disciplinarios pdf | Papel transferir al archivo central donde se conserva por 18 afios. Al cabo de los
Certificado de antecedentes judiciales pdf | Papel 20 afios en cumplimiento del articulo 55 ley 80 de 1993 sobre la prescripcion|
Certificado de responsabilidad fiscal pdf | Papel de las acciones de responsabilidad contractual de 20 afios, se digitalizan
Certificado de multas y contravenciones pdf | Papel para su conservaciéon permanente en ambos soportes, teniendo en cuental
Registro Unico Tributario pdf | Papel que permitieron el desarrollo de programas y proyectos, por su aporte para el
Certificacion donde se acredite el pago de la seguridad social pdf | Papel desarrollo de las actividades y el impacto que generaron para el desarrollo|
intearal de los trabaiadores agropecuario del pais. Es un reconocimiento del Gobierno Nacional a través
Formulario de informacion basica persona juridica pdf | Papel del Ministerio dg’AgricuItura y Desarrollo Rurelﬂ a las externalidades positivas
Formulario de Informacién Basica Persona Natural pdf | Papel de la reforestacién en su componente comercial. ) i
Certificacion y compromiso de cumplimiento odf | Papel La docuwentacnon es dlgltallzaQa al transferirse al afchuvo centravl por el area
Certificacion no incurso causal disolucién o liquidacion pdf | Papel de gesnon documgntgl, con fines de control Y trémite, posteriormente s
Certificado de composicion accionaria pdf | Papel publica en el repositorio para su consulta y gestion.
Declaracién de la no existencia de conflicto de intereses pdf | Papel
Listas clasificadas pdf | Papel
Estados financieros pdf | Papel
Declaracion de renta pdf | Papel

CONVENCIONES

series y Tipos Documentales Nivel de Seguridad Tiempo de Retencidn Disposicion Final Procedimiento
5 |Ser'|e |Ss |Sub-5er'|e [ Plblica PR [Privilegiada| AG |Archivo de Gestign CT Conservacion Total | §  |Seleccién |Instrucciones de administracién de la
Soporte o Formato C Confidencial R Restringida AC |Archivo Central E Eliminacion serie o sub serie documental.
DE |[Documento Electranico [DF  [Documento Fisico | Interna vl Medio Tecnico




UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria General
OFICINA PRODUCTORA: Direccién de Contratacion
CODIGO AREA: 132

VERSION TRD : 4

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
FONDO PARA EL FINANCIAMIENTO DEL SECTOR AGROPECUARIO

o~
FINAGRO

FECHA: Noviembre 2022

CODIGO SOPORTE O NIVEL DE SEGURIDAD TIEMPO DE DISPOSICION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCESO FORMATO RETENCION PROCEDIMIENTO
NE S/Ss. DE DF | p]lc] i1 ]JPRrRJR]AG]AC]cCcT] E M S

Documento de identificacion pdf | Papel

Plan de Establecimiento y Manejo Forestal - PEMF pdf | Papel

Contrato de Asistencia Técnica pdf | Papel

Registro de Ingreso a Banco de Proyectos de Plantaciones pdf | Papel

Forestales Comerciales - BPPFC

Notificacién de Elegibilidad pdf | Papel

Tarjeta profesional pdf | Papel

Certificado de reserva presupuestal pdf | Papel

Contrato pdf | Papel

Acto administrativo pdf | Papel

Garantia pdf | Papel

Acta de inicio pdf | Papel

Solicitud de modificacion contractual pdf | Papel

Otrosi pdf | Papel

Acta de suspension pdf | Papel

Acta de Reinicio pdf | Papel

Acta de cesion pdf | Papel

Acta de terminacion anticipada pdf | Papel

Memorando sobre situacion de proyectos pdf | Papel

Memorando de Solicitud de Pagos pdf | Papel

Memorando de Validacién Juridica de Pagos pdf | Papel

Informe de supervision y recibo a satisfaccion pdf | Papel

Cumplimiento de requisitos del pago pdf | Papel

Acta de liquidacion y/o Cesacion de Efectos del Acto pdf | Papel

Administrativo

Acta de cesacion de efectos del acto administrativo pdf | Papel

132 7 ACUERDOS DE CONFIDENCIALIDAD Gestion de X 1 9 X Custodiar en el Archivo de Gestion por 1 afio, luego de finalizada la vigencial

Acuerdo de confidencialidad Contratacion pdf | Papel del acuerdo, transferir al Archivo Central donde se conserva por 9 afios.
Cumplido el tiempo se procede a eliminar; por no poseer valores secundarios|
y perder vigencia legal y administrativa, este tiempo es suficiente para poder|
responder a las solicitudes de las autoridades administrativas y judiciales.
Corresponden a un acuerdo de no divulgacién, es una figura legal entre al
menos dos partes para compartir informacion confidencial o conocimiento
para ciertos propdsitos, pero restringiendo su uso publico. No obedecen a un
contrato o un convenio, es decir se producen independientemente segun la|
necesidad, sin requerir previamente o posteriormente un contrato o un
convenio.
El proceso de gestion documental procede a la eliminacién de la produccion
documental restante de la muestra, mediante picado, previa publicacion en Ia|
pagina web de la entidad durante 60 dias, aprobacién del Comité Directivo,
lo cual se ve reflejado en el GDO-PRO-003 Disposicion Documental y el TIC-
IINS-012 Instructivo  Destruccion de Informacién en Medios dej
Almacenamiento a cargo de la Gerencia de Tecnologia, por no generar|
valores secundarios.

CONVENCIONES
series y Tipos Documentales Nivel de Seguridad Tiempo de Retencidn Disposicion Final Procedimiento
5 |Ser'|e |Ss |Sub-5er'|e [ Plblica PR [Privilegiada| AG |Archivo de Gestign CT Conservacion Total | §  |Seleccién |Instrucciones de administracién de la
Soporte o Formato C Confidencial R Restringida AC |Archivo Central E Eliminacion serie o sub serie documental.
DE |[Documento Electranico [DF  [Documento Fisico | Interna vl Medio Tecnico




UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria General
OFICINA PRODUCTORA: Direccién de Contratacion
CODIGO AREA: 132

VERSION TRD : 4

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

FONDO PARA EL FINANCIAMIENTO DEL SECTOR AGROPECUARIO

o~
FINAGRO

FECHA: Noviembre 2022

cODIGO SOPORTE O NIVEL DE SEGURIDAD TIEMPO DE DISPOSICION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCESO FORMATO RETENCION PROCEDIMIENTO
NE S/Ss. DE DF | p]lc] i1 ]JPRrRJR]AG]AC]cCcT] E M S
132 32 CONTRATOS Gestion de La documentacién producida desarrolla valor legal debido a que contiene
32.9 |Contratos de Adquisicion de Bienes y Servicios Contratacién X 2 18 X X Jinformacién sobre relaciones juridicas de contenido econémico vinculantes y|
Solicitud de contrato, convenio u orden pdf | Papel reciprocas entre FINAGRO y una o mas personas natural o juridica para la
Lista de chequeo pdf | Papel prestacion de servicios. Custodiar en el Archivo de Gestién por 2 afios a
Estudio de Sector pdf | Papel partir d.e la finalizacién de la vigencia de la pc’)liza o garantia, luego tra~nsferir
Solicitud de informacién para sondeo de mercado pdf | Papel al archlvg central don'de se conserva por 18 afios. Al cabo de Iqs 20 afios en
cumplimiento del articulo 55 ley 80 de 1993 sobre la prescripcion de las|
So_poﬁes d_el _s,ondeo de_ m?rcado_ . pdf | Papel acciones de responsabilidad contractual en el término de veinte (20) afios,
Aviso en diario de amplia circulacién pdf | Papel esta subserie se selecciona por muestreo cualitativo del 20% de la totalidad|
Invitacién Publica o Privada pdf | Papel de la produccién documental anual en su soporte original, teniendo en cuenta
Registro de publicacion en la pagina WEB de FINAGRO pdf | Papel los contratos en orden de mayor cuantia a la menor hasta completar Ia|
Certificado de reserva presupuestal pdf | Papel muestra. Una vez seleccionada la muestra se digitaliza por el area de gestion|
Evaluacion de Ofertas pdf | Papel Documental, con fines de conservacion y contingencia, para su consulta y|
Evaluacion y re-evaluacion del contratista pdf | Papel preservacion fisica, posteriormente se publica en el repositorio para su
Formulario de informacién basica persona juridica pdf | Papel consulta. La muestra se transfiere al archivo historico para su conservacion
Formulario de informacion basica persona natural pdf | Papel en ambos soportes, los documentos restantes de este proceso se eliminan,|
Certificacion y compromiso de cumplimiento pdf | Papel El proceso de gestion documental procgde a Ia} eliminaci§n de Ig prgfiuccién
Certificacion no incurso causal disolucion o liquidacion pdf | Papel d(,’c.umemal restante _de la muestra, m‘?dlame plcad.?' previa pu.b,l'cémon enla
Certificado de composicién accionaria pdf | Papel pagina web de I.a entidad durante 60 dias, ap.roba(‘jlc.)[\ del Comité Directivo, lo
R i cual se ve reflejado en el GDO-PRO-003 Disposicién Documental y el TIC-|
Listas clasificadas pdf | Papel |INS-012 Instructivo  Destruccion de Informacién en Medios dej
Documento de identificacién pdf | Papel Almacenamiento a cargo de la Gerencia de Tecnologia.
Tarijeta profesional pdf | Papel
Hoja de vida pdf | Papel
Documentos y certificaciones que acrediten la informacion pdf | Papel
contenida en la Hoia de Vida
Certificado de existencia y representacion legal pdf | Papel
Constitucion de la Unién temporal pdf | Papel
Constitucion de Consorcio pdf | Papel
Certificado de antecedentes disciplinarios pdf | Papel
Certificado de antecedentes judiciales pdf | Papel
Certificado de responsabilidad fiscal pdf | Papel
Certificado de multas y contravenciones pdf | Papel
Certificacion donde se acredite el pago de la seguridad social pdf | Papel
integral de los trabajadores
CONVENCIONES
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Certificado expedido por su ARL donde conste el estado pdf | Papel
(porcentaie) de implementacion del SST
Registro Unico Tributario pdf | Papel
Estados financieros pdf | Papel
Declaracién de renta pdf | Papel
Contrato pdf | Papel
Acuerdo de confidencialidad pdf | Papel
Listado de Seqguridad de la Informacion Proveedores pdf | Papel
Garantia pdf | Papel
Acta de inicio pdf | Papel
Solicitud de modificacién contractual pdf | Papel
Otrosi pdf | Papel
Acta de suspension pdf | Papel
Acta de Reinicio pdf | Papel
Acta de cesion pdf | Papel
Acta de terminacion anticipada pdf | Papel
Informe de supervision y recibo a satisfaccion pdf | Papel
Cumplimiento de requisitos del pago pdf | Papel
Acta de liquidacion pdf | Papel
Comunicaciones oficiales pdf | Papel

132 32.12 |Contratos de Arrendamiento X 2 18 X X [Contiene informacion sobre relaciones juridicas de contenido econémicol
Solicitud de contrato, convenio u orden pdf | Papel vinculantes y reciprocas contraidas por la entidad para el arrendamiento de
Lista de chequeo pdf | Papel bienes inmuebles, la documentacién producida desarrolla valor legal.
Certificado de reserva presupuestal pdf | Papel Custodiar en el Archivo de Gestion por 2 afios a partir de la finalizacion de la|
Evaluacion y re-evaluacion del contratista pdf | Papel vigencia de la pc’)liz~a o garantia, luego trans~ferir al archivp t.:entral dond'e se|
Formulario de informacién basica persona juridica pdf | Papel conserva por 18 afios. Al cabo de. IO.S, 20 afios en ?ump"m'emo del an.'.CUIO

. . L. . 55 ley 80 de 1993, sobre la prescripcion de las acciones de responsabilidad
Forrr_mglang de |nformacpn basica persona natural pdf | Papel contractual en el término de veinte (20) afios, esta subserie se selecciona
Certificacion y compromiso de cumplimiento pdf | Papel por muestreo cualitativo el 20% de la totalidad de la produccion documental
Certificacion no incurso causal disolucion o liquidacion pdf | Papel anual en su soporte original, teniendo en cuenta los contratos en orden de la
Certificado de composicién accionaria pdf | Papel mayor cuantia a la menor cuantia, hasta completar la muestra. Una vez]
Listas clasificadas pdf | Papel seleccionada la muestra se digitaliza por el area de gestién Documental, con
Documento de identificacion pdf | Papel fines de conservacion y contingencia, para garantizar su consulta Y|
Certificado de existencia y representacion legal pdf | Papel preservacion fisica posteriormente se publica en el repositorio para su
Certificado de antecedentes disciplinarios pdf | Papel consulta.
Certificado de antecedentes judiciales pdf | Papel
CONVENCIONES
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5 |Ser'|e |Ss |Sub-5er'|e [ Plblica PR [Privilegiada| AG |Archivo de Gestign CT Conservacion Total | §  |Seleccién |Instrucciones de administracién de la
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Certificado de responsabilidad fiscal pdf Papel La muestra se transfiere al archivo histérico para su conservaciéon en ambos|
Certificado de multas y contravenciones pdf | Papel soportes, los documentos restantes de este proceso se eliminan. El proceso|
Certificacion donde se acredite el pago de la sequridad social pdf | Papel de gestion documental procede a la eliminacién de la produccién documental
Registro Unico Tributario pdf | Papel Les}antet%e (Ijadmuesttraé[;n:'diante pigad.o', p;e\lli?3 put.)tli'cg(.:iénfen I'T pégir:a web
) : e la entidad durante ias, aprobacion del Comité Directivo, lo cual se ve
EZ:Z?:;?:ZZ?:}Z zg; E:zz: reflejadg en el GDQ-PRO-OOS Disp.cisicic')n Docymental y el TIC-INS-012
Contrato pdf | Papel Instrucélvtlw gestruc.mr;n _?e Inﬁornjnamon en Medios de Almacenamiento aj
Acuerdo de confidencialidad pdf | Papel cargo e fa Berencia de Teenolegia.
Garantia pdf | Papel
Acta de entrega del inmueble pdf | Papel
Solicitud de modificacién contractual pdf | Papel
Otrosi pdf | Papel
Acta de suspension pdf | Papel
Acta de cesion pdf | Papel
Acta de terminacion anticipada pdf | Papel
Informe de supervision y recibo a satisfaccion pdf | Papel
Cumplimiento de requisitos del pago pdf | Papel
Acta de liquidacion pdf | Papel
Comunicaciones oficiales pdf | Papel
132 32.13 |Contratos de Compraventa Gestion de X 2 18 X X JLa documentacion producida desarrolla valor legal debido a que contiene]
Solicitud de contrato, convenio u orden Contratacion pdf | Papel informacion sobre relaciones juridicas de contenido econémico vinculantes |
Lista de chequeo pdf | Papel reciprocas contraidas por la entidad para la compraventa de bienes
Solicitud de informacién para sondeo de mercado pdf | Papel inmuebles. Custodiar en el Archivo de Gestion por 2 afios a partir de la
Soportes del sondeo de mercado pdf | Papel finalizacion de la vigencia de la poliza ougarantla, luego transferir al :archlvo
Aviso en diario de amplia circulacion pdf | Papel centra.l (.donde se cgnserva por 18 afios. Al cabo de los .ZOIVanos en|
R g . cumplimiento del articulo 55 ley 80 de 1993 sobre la prescripcion de las|
|nVIt‘aCIOI'1 PUb“C.a o ?,nvada L. pdf | Papel acciones de responsabilidad contractual en el término de veinte (20) afios,
Registro de publicacion en la pagina WEB de FINAGRO pdf | Papel esta subserie se selecciona por muestreo cualitativo del 20% de la totalidad
Certificado de reserva presupuestal pdf | Papel de la produccién documental anual en su soporte original, teniendo en cuenta
Evaluacion de Ofertas pdf | Papel los contratos en orden de mayor cuantia a la menor hasta completar lal
Evaluacion y re-evaluacion del contratista pdf | Papel muestra. Una vez seleccionada la muestra se digitaliza por el area de gestion|
Formulario de informacién basica persona juridica pdf | Papel Documental, con fines de conservacion y contingencia, para su consulta Y|
Formulario de informacion basica persona natural pdf | Papel preservacion fisica, posteriormente se publica en el repositorio para su
Certificacién y compromiso de cumplimiento pdf | Papel consulta. La muestra se transfiere al archivo histérico para su conservacion
en ambos soportes, los documentos restantes de este proceso se eliminan.
Certificacion no incurso causal disolucién o liquidacion pdf | Papel
Certificado de composicion accionaria pdf | Papel
Listas clasificadas pdf | Papel
Documento de identificacion pdf | Papel
Certificado de existencia y representacion legal pdf | Papel
Constitucion de la Union temporal pdf | Papel
CONVENCIONES
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Constitucion de Consorcio pdf | Papel [E proceso de gestion documental procede a la eliminacién de la produccion
Certificado de antecedentes disciplinarios pdf | Papel documental restante de la muestra, mediante picado, previa publicacion en Ia|
Certificado de antecedentes judiciales pdf | Papel pagina web de la entidad durante 60 dias, aprobacién del Comité Directivo, lo
Certificado de responsabilidad fiscal pdf | Papel cual se ve reflejado en el GDO-PRO-003 Disposicion Documental y el TIC-|
Certificado de multas y contravenciones pdf | Papel |INS-012 Ipstructivo Destruccion .de Informac'ic')n en Medios de
Certificacion donde se acredite el pago de la seguridad social pdf | Papel Almacenamiento a cargo de la Gerencia de Tecnologia.
intearal de los trabaiadores
Registro Unico Tributario pdf | Papel
Estados financieros pdf | Papel
Declaracién de renta pdf | Papel
Contrato pdf | Papel
Acuerdo de confidencialidad pdf | Papel
Garantia pdf | Papel
Acta de inicio pdf | Papel
Solicitud de modificaciéon contractual pdf | Papel
Otrosi pdf | Papel
Acta de suspension pdf | Papel
Acta de cesion pdf | Papel
Acta de terminacion anticipada pdf | Papel
Informe de supervision y recibo a satisfaccion pdf | Papel
Cumplimiento de requisitos del pago pdf | Papel
Acta de liquidacion pdf | Papel
Comunicaciones oficiales pdf | Papel
132 32.14 |Contratos de Minima Cuantia Gestion de X 2 18 X X JLa documentacion producida desarrolla valor legal debido a que contiene
Certificado de reserva presupuestal Contratacion pdf | Papel informacién sobre la adquisicién de un bien, obra o servicio por seleccion
Listas clasificadas pdf | Papel directa por minima cuantia, cuando el valor del bien, obra o servicio sea de
Autorizacion de contratacion minima cuantia pdf | Papel hasta siete (7) salarios minimos mensuales legales vigentes. Custodiar en el
Documento de identificacion pdf | Papel Archivo de Gestion por 2 afios a partir de la finalizaciéon de la vigencia de la|
Tarjeta profesional pdf | Papel pdliza o garantia, luego transferir al archivo central donde se conserva por 18
. . . " afios. Al cabo de los 20 afios en cumplimiento del articulo 55 de la Ley 80 de|
Cert!f!cado de existencia y replreslerlnacllon legal pdf | Papel 1993 sobre la prescripcion de las acciones de responsabilidad contractual en|
Certificado de antecedentes disciplinarios pdf | Papel el término de veinte (20) afios, esta subserie se selecciona por muestreo|
Certificado de antecedentes judiciales pdf | Papel cualitativo del 20% de la totalidad de la produccién documental anual en su
Certificado de responsabilidad fiscal pdf | Papel soporte original, teniendo en cuenta los contratos en orden de la mayor|
Certificado de multas y contravenciones pdf | Papel cuantia a la menor cuantia, hasta completar la muestra. Una veZ
Certificacion donde se acredite el pago de la seguridad social pdf | Papel seleccionada la muestra se digitaliza por el area de gestion Documental, con
intearal de los trabaiadores fines de conservacion y contingencia, para garantizar su consulta Y|
Certificado expedido por su ARL donde conste el estado pdf | Papel preservacién fisica posteriormente se publica en el repositorio para su
(porcentaie) de implementacién del SST consulta. La muestra se transfiere al archivo histdrico para su conservacion
Registro Unico Tributario pdf | Papel en ambos soportes, los documentos restantes de este proceso se eliminan.|
Oferta econdmica pdf | Papel El proceso de gestion documental procede a la eliminacién de la produccién
Comunicaciones oficiales pdf | Papel documental restante de la muestra, mediante picado, previa publicacion en Ia|
pagina web de la entidad durante 60 dias, aprobacion del Comité Directivo, lo
cual se ve reflejado en el GDO-PRO-003 Disposicion Documental y el TIC-|
IINS-012 Instructivo  Destruccion de Informacién en Medios dej
Almacenamiento a cargo de la Gerencia de Tecnologia.
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132 32.15 [Contratos de Obra Gestion de 2 18 X Contiene informacién sobre relaciones juridicas de contenido econémicol
Solicitud de contrato, convenio u orden Contratacién pdf | Papel vinculantes y reciprocas contraidas por la entidad para la ejecucién de obras|
Lista de chequeo pdf | Papel requeridas, por lo cual la documentacién producida desarrolla valor legal.
Solicitud de informacion para sondeo de mercado pdf | Papel Custodiar en el Archivo de Gestion por 2 afios a partir de la finalizacion de la|
Soportes del sondeo de mercado pdf | Papel vigencia de la péliz~a o garantia, luego trans~ferir al archivp f:entral dond'e se|
Aviso en diario de amplia circulacién pdf | Papel conserva por 18 afios. Al cabo de los 20 afios .en. §umpllmlento dgl articulo|

N " X 55 de la Ley 80 de 1993 sobre la prescripcion de las acciones de
Invn_auon PUb“c? o F”nvada L. pdf | Papel responsabilidad contractual en el término de veinte (20) afios, esta subserie|
Registro de publicacion en la pagina WEB de FINAGRO pdf | Papel se selecciona por muestreo cualitativo del 20% de la totalidad de la|
Certificado de reserva presupuestal pdf | Papel produccién documental anual en su soporte original, teniendo en cuenta los|
Evaluacion de Ofertas pdf | Papel contratos en orden de la mayor cuantia a la menor cuantia, hasta completar|
Evaluacion y re-evaluacion del contratista pdf | Papel la muestra. Una vez seleccionada la muestra se digitaliza por el area de|
Formulario de informacién basica persona juridica pdf | Papel gestion Documental, con fines de conservacion y contingencia, paral
Formulario de informacion basica persona natural pdf | Papel garantizar su consulta y preservacion fisica posteriormente se publica en el
Certificacion y compromiso de cumplimiento pdf | Papel repositorio para su consulta. La muestra se transfiere al archivo histéricol
Certificacion no incurso causal disolucion o liquidacién pdf | Papel para su conservacién en ambos soportes, los documentos restantes de este|
Certificado de composicion accionaria pdf | Papel pr.oc.eso. 'se eliminan. EI. 'proceso de gestion documental procede ‘a la|
Listas clasificadas pdf | Papel e!lmmamon c.le la p.rodu.(?mon documgntal restante de I‘a muestra, medla’nte
Documento de identificacion pdf | Papel picado, p're\/la publl(I:a’cm.n er? la pagina web de Ia.entldad durante 60 dias,|
X . aprobacion del Comité Directivo, lo cual se ve reflejado en el GDO-PRO-003]
Tarjeta profesional pdf Papel Disposicién Documental y el TIC-INS-012 Instructivo Destruccion de
Certificado de existencia y representacion legal pdf | Papel Informacion en Medios de Almacenamiento a cargo de la Gerencia de
Constitucion de la Unién temporal pdf | Papel Tecnologia.
Constitucion de Consorcio pdf | Papel
Certificado de antecedentes disciplinarios pdf | Papel
Certificado de antecedentes judiciales pdf | Papel
Certificado de responsabilidad fiscal pdf | Papel
Certificado de multas y contravenciones pdf | Papel
Certificacion donde se acredite el pago de la seguridad social pdf | Papel
intearal de los trabaiadores
Certificado expedido por su ARL donde conste el estado| pdf | Papel
(porcentaie) de implementacion del SST
Registro Unico Tributario pdf | Papel
Estados financieros pdf | Papel
Declaracién de renta pdf | Papel
Contrato pdf | Papel
Acuerdo de confidencialidad pdf | Papel
Listado de Seguridad de la Informacién Proveedores pdf | Papel
Garantia pdf | Papel
Acta de inicio pdf | Papel
Solicitud de modificacién contractual pdf | Papel
Otrosi pdf | Papel
Acta de suspension pdf | Papel
Acta de Reinicio pdf | Papel
Acta de cesion pdf | Papel
Acta de terminacion anticipada pdf | Papel
Informe de supervision y recibo a satisfaccion pdf | Papel
Cumplimiento de requisitos del pago pdf | Papel
Acta de liquidacion pdf | Papel
Comunicaciones oficiales pdf Papel
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132 32.18 |Contratos de Sequros Gestion de 2 18 X La documentacioén producida desarrolla valor legal debido a que contienel
Solicitud de contrato, convenio u orden Contratacién pdf | Papel informacion sobre relaciones juridicas de contenido econémico vinculantes Y|
Lista de chequeo pdf | Papel reciprocas contraidas por la entidad para la suscripcion de las diferentes|
Solicitud de informacion para sondeo de mercado pdf | Papel pélizas de la Entidad. Custodiar en el Archivo de Gestién por 2 afios a partir]
Soportes del sondeo de mercado pdf | Papel de la finalizacién de la vigencia de la pdliza o garantia, luego transferir al
Aviso en diario de amplia circulacién pdf | Papel archivo central donde se conserva por 18 afios. Al cabo de los 20 afios en
N " X cumplimiento del articulo 55 ley 80 de 1993 sobre la prescripcion de las|
Invn_auon PUb“c? o F”nvada L. pdf | Papel acciones de responsabilidad contractual en el término de veinte (20) afios,|
Registro de publicacion en la pagina WEB de FINAGRO pdf | Papel esta subserie se selecciona por muestreo cualitativo del 20% de la totalidad|
Certificado de reserva presupuestal pdf | Papel de la produccion documental anual en su soporte original, teniendo en cuenta
Evaluacion de Ofertas pdf | Papel los contratos en orden de mayor cuantia a la menor hasta completar Ia|
Evaluacion y re-evaluacion del contratista pdf | Papel muestra. Una vez seleccionada la muestra se digitaliza por el area de gestion|
Formulario de informacién basica persona juridica pdf | Papel Documental, con fines de conservacion y contingencia, para su consulta Y|
Certificaciéon y compromiso de cumplimiento pdf | Papel preservacion fisica, posteriormente se publica en el repositorio para su
Certificacion no incurso causal disolucion o liquidacion pdf | Papel consulta. La muestra se transfiere al archivo histérico para su conservacion
Certificado de composicién accionaria pdf | Papel en ambos soportes, los documentos restantes de este proceso se eliminan.
Listas clasificadas pdf | Papel El proceso de gestiéon documental procede a la eliminacién de la produccion
Documento de identificacién pdf | Papel documental restante de la muestra, mediante picado, previa publicacién en la|
. . . " pagina web de la entidad durante 60 dias, aprobacion del Comité Directivo, lo
Certlflpadpl de exlsten‘C:Ia y representacion legal pdf | Papel cual se ve reflejado en el GDO-PRO-003 Disposicién Documental y el TIC-|
Const!tuc!t?n dela Unlon.temporal pdf | Papel |INS-012 Instructivo  Destruccion de Informacién en Medios dej
Constitucion de Consorcio pdf | Papel Almacenamiento a cargo de la Gerencia de Tecnologia.
Certificado de antecedentes disciplinarios pdf | Papel
Certificado de antecedentes judiciales pdf | Papel
Certificado de responsabilidad fiscal pdf | Papel
Certificado de multas y contravenciones pdf | Papel
Certificacion donde se acredite el pago de la seguridad social pdf | Papel
intearal de los trabaiadores
Certificado expedido por su ARL donde conste el estado| pdf | Papel
(porcentaie) de implementacion del SST
Registro Unico Tributario pdf | Papel
Estados financieros pdf | Papel
Declaracién de renta pdf | Papel
Contrato (pdlizas) pdf | Papel
Solicitud de modificacién contractual pdf | Papel
Modificaciones a los contratos de seguros (pdlizas) pdf | Papel
Informe de supervision y recibo a satisfaccion pdf | Papel
Cumplimiento de requisitos del pago pdf | Papel
Comunicaciones oficiales pdf | Papel
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132 32.21 |Contratos Interadministrativos Gestion de 2 18 X La documentacién producida desarrolla valor legal debido a que contiene
Solicitud de contrato, convenio u orden Contratacién pdf | Papel informacién sobre relaciones juridicas de contenido econémico vinculantes y]|
Listas clasificadas pdf | Papel reciprocas contr?idas por la entidad c.on entid.ade.s qulicas. Cu.stodi?r en el
Documento de identificacion pdf | Papel AI"(IDIhIVO de Geitléln portZ aﬁtf)s .a plamrht?e la flntalllzzmédn de la vigencia de1lg
o ) ] ” poliza o garantia, luego transferir al archivo central donde se conserva por
g:g:ggzgg g: 2:Itset::?eitve;egirs?(pal?r:?a?ilgg legal zg; E:zz: afios. Al cabo de los 20 afios en cumplimiento del articulo 55 ley 80 de 1993|
. S sobre la prescripcién de las acciones de responsabilidad contractual en el
Cert!f!cado de anteceden@s IUd_Imales pdf | Papel término de veinte (20) afios, esta subserie se selecciona por muestreo|
Certificado de responsabilidad fiscal pdf | Papel cualitativo del 20% de la totalidad de la produccién documental anual en su|
Certificado de multas y contravenciones pdf | Papel soporte original, teniendo en cuenta los contratos en orden de mayor cuantia
Contrato pdf | Papel a la menor hasta completar la muestra. Una vez seleccionada la muestra se|
Acuerdo de confidencialidad pdf | Papel digitaliza por el area de gestion Documental, con fines de conservacion y|
Acta de inicio pdf | Papel contingencia, para su consulta y preservacion fisica, posteriormente se|
Solicitud de modificacion contractual pdf | Papel publica en el repositorio para su consulta. La muestra se transfiere al archivol
Otrosi pdf | Papel histérico para su conservacién en ambos soportes, los documentos restantes|
Acta de suspension pdf | Papel dlg gste .p'roc:sol se el(ijmina.r\. IZI proces(: (Ije g?stitc')n :cxiumentaltproced; a tIa
L eliminacion de la produccion documental restante de la muestra, mediante
ﬁcta Ze Relwcm pdf | Papel picado, previa publicacién en la pagina web de la entidad durante 60 dias,
cta de ces“,)n L, . pdf Papel aprobacion del Comité Directivo, lo cual se ve reflejado en el GDO-PRO-003|
Acta de t‘erm'na?‘fon anticipada pdf | Papel Disposicién Documental y el TIC-INS-012 Instructivo Destruccion del
Acta de liquidacion pdf | Papel Informacién en Medios de Almacenamiento a cargo de la Gerencia de
Comunicaciones oficiales pdf | Papel Tecnologia.
132 34 CONVENIOS Gestion de Estos convenios desarrollan valor legal, son un acuerdo de voluntades entre|
34.1 |Convenios de Cooperacion Nacional e Internacional Contratacion X 2 18| X X FINAGRO y una o mas personas de derecho privado, organismos
Solicitud de contrato, convenio u orden pdf | Papel interngcipnales o mu!tilatgrales, que t.ienfe por objeto aunar esfuerzos para el
Listas clasificadas pdf | Papel cumplimiento de ob!lggcmnes constitucionales, legales y_/o reglamen.tanas,
Documento de identificacion pdf | Papel para.el logro d~e objetivos .cornunes. Se conservan 2 anos_en Archivo de
Certificado de existencia y representacion legal pdf | Papel Gestion y 18 afios en Archivo Central. Al cabo de los 20 afios contados al
e L partir de la finalizacion de la ejecucion del convenio, en cumplimiento del
Cert!f!cado de antecedentes .dISFZI.[J|InaI'IOS pdf | Papel articulo 55 ley 80 de 1993 sobre la prescripcion de las acciones de|
Certificado de antecedentes judiciales pdf | Papel responsabilidad contractual en el término de veinte (20) afios, se digitalizan
Certificado de responsabilidad fiscal pdf | Papel para su conservacion permanente en ambos soportes, teniendo en cuental
Certificado de multas y contravenciones pdf | Papel que permitieron el desarrollo de programas y proyectos enmarcados en la|
Convenio pdf | Papel mision de Finagro, por su aporte para el desarrollo de las actividades|
Acuerdo de confidencialidad pdf | Papel misionales y administrativas de la entidad y el impacto que generaron para el
Acta de inicio pdf | Papel desarrollo agropecuario del pais y se transfiere al archivo histérico para su|
Solicitud de modificacion contractual pdf | Papel conservacion. Estos convenios son aquellos que se suscriben con entidades|
Otrosi pdf | Papel privad.as. nacionaI5§ e. intemacior?ale.s para aunar esfuerzos par.a el
Acta de suspensién pdf | Papel cumplimiento de. 9bl|gamones constitucionales, Iegales ylo reglamentarla§ V|
Acta de Reinicio pdf | Papel el Ic?gro de Obj.etIVOS con'?unes.. AlgunO§ expedlente§ de esta subserie,|
L reflejan las medidas de asistencia, atencion y reparacion otorgadas por el
Acta de Ces"?” ., L. pdf Papel Estado a las victimas mediante el acceso a los productos y servicios que
Acta de t_erm'na_c,'on anticipada pdf | Papel ofrece Finagro a la poblacion calificada como Victima del Conflicto Armado|
Acta de liquidacion pdf | Papel Interno y Poblacion reinsertada, desmovilizada, reincorporada y desplazada,
Comunicaciones oficiales pdf | Papel en desarrollo de la Ley 1448 de 2011.
La documentacion es digitalizada al transferirse al archivo central por el area
de gestion documental, con fines de control y tramite, posteriormente se
publica en el repositorio para su consulta y gestion.
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132 34.3 Convenios Interadministrativos Gestion de 2 18 X Estos convenios corresponden a un acuerdo de voluntades entre FINAGRO Y]
Solicitud de contrato, convenio u orden Contratacién pdf | Papel una o mas personas derecho publico, que tiene por objeto aunar esfuerzos|
Listas clasificadas pdf | Papel para el cumplimiento de obligaciones constitucionales, legales y/o
Documento de identificacion pdf | Papel reglamentarias, para el logro de objetivos comunes, por lo cual desarrollan
Certificado de existencia y representacion legal pdf | Papel valor legal. Se conservan 2 afios en Archivo de Gestién y 18 afios en Archivo|
Certificado de antecedentes disciplinarios . pdf | Papel Central. Al cabo de los 20 afios contados a partir de la finalizacién de la|
. S ejecucion del convenio, en cumplimiento del articulo 55 ley 80 de 1993 sobre|
Cert!f!cado de anteceden?gs IUd_Imales pdf | Papel la prescripcion de las acciones de responsabilidad contractual en el término
Certificado de responsabilidad fiscal pdf | Papel de veinte (20) afios, se digitalizan para su conservaciéon permanente en|
Certificado de multas y contravenciones pdf | Papel ambos soportes, teniendo en cuenta que permitieron el desarrollo de
Convenio pdf | Papel programas y proyectos enmarcados en la misién de Finagro, por su aporte|
Acuerdo de confidencialidad pdf | Papel para el desarrollo de las actividades misionales y administrativas de Ia|
Acta de inicio pdf | Papel entidad y el impacto que generaron para el desarrollo agropecuario del pais Y|
Solicitud de modificaciéon contractual pdf | Papel se transfiere al archivo histérico para su conservacion. Algunos expedientes
Otrosi pdf | Papel de esta subserie, reflejan las medidas de asistencia, atencion y reparacion
Acta de suspension pdf | Papel otorgadas por el Estado a las victimas mediante el acceso a los productos Y|
Acta de Reinicio pdf | Papel servicios que ofrece Finagro a la poblacién calificada como Victima del
Acta de cesion pdf Papel anflicto Armado Interno y Poblacién reinsertada, desmovilizada,
Acta de terminacion anticipada pdf | Papel reincorporada y desplazada, en desarrollo de la Ley 1448 de 2011.
- L, La documentacion es digitalizada al transferirse al archivo central por el area
Acta d? Ilqunldamonv X pdf | Papel de gestion documental, con fines de control y tramite, posteriormente se|
Comunicaciones oficiales pdf | Papel publica en el repositorio para su consulta y gestion.
132 56 INFORMES Gestion de Se conservan en el archivo de gestién de la Direccion en el repositorio del
56.78 lInformes de Gestién Contratacién X 2 3 X area por 2 afios, posteriormente se transfiere al servidor de aplicaciones por|
Informe de Gestion XIsx, 3 afos, los tiempos de retencion cuentan a partir de la finalizacion de la|
docx, vigencia del informe. Estos informes contienen la gestion de los procesos|
pdf,ppt contractuales realizada por la Entidad. Cumplido el tiempo de retencion se|
procede a eliminar la informacién, ya que se consolida en el informe del
gestion de la Secretaria General.
Desde su creacion, la informacion se debe guardar en el repositorio del area,
identificada con estructura légica a nivel de carpeta y sub carpeta segun laj
serie documental. La central de datos se respalda con una copia en Backupj
de frecuencia diaria, semanal y mensual, permitiendo su preservacion|
recuperacion y futuras consultas.
El proceso de gestion documental procede a la eliminacion de la produccion
documental, previa publicacion en la pagina web de la entidad durante 60
dias y aprobacion del Comité Directivo.
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132 70 MANUALES Gestion de Se conservan 1 afio en Archivo de Gestion, tiempo que debe contar a partir|
70.3 [Manual de Contratacién Contratacién X 1 19 X de la actualizacién del manual, luego 19 afios en Archivo Central, haciendo|
Manual de Contratacion pdf uso de la prescripciéon dada a los procesos de contratacion en la Ley 80 de
Relacion de Versiones Manual de Contratacion pdf 1993, articulo 55. Este tiempo es suficiente para responder a las autoridades
administrativas legales y judiciales, en el caso de que se emprendan
acciones juridicas contra los contratos, el manual podria sustentar el
proceder que tuvo la entidad en el proceso contractual. Al cabo de los 20
afios, se conserva permanentemente en el soporte original, teniendo en
cuenta que su contenido informativo refleja las directrices de contratacion de|
la Entidad, se establecen las reglas y directrices que, en materia contractual,
deben ser aplicadas por parte de todos los colaboradores y contratistas que|
intervengan en cualquiera de las fases de los procesos de adquisicion del
bienes, obras o servicios que adelante Finagro.
Desde su creacion, la informacion se debe guardar en el repositorio del area,
identificada con estructura légica a nivel de carpeta y sub carpeta segun lal
serie documental. La central de datos se respalda con una copia en Backup)
de frecuencia diaria, semanal y mensual, permitiendo su preservacion|
recuperacion y futuras consultas.
132 74 ORDENES Gestion de Su prescripcion es de 20 afios segln la Ley 80 de 1993 art. 55 de la|
74.3 |Ordenes de Compra, Servicio y/u Obra Contratacién X 1 19 X X |prescripcion de las acciones de responsabilidad contractual por el el términoj
Solicitud de contrato, convenio u orden pdf | Papel de veinte (20) afios. La documentacion producida desarrolla valor legal
Lista de chequeo pdf | Papel debido a que contiene informacion sobre relaciones juridicas de contenido|
Soportes sondeo de mercado pdf | Papel lecondémico vinculantes y reciprocas cuya cuantia no supere los cincuenta
Certificado de reserva presupuestal pdf | Papel (50) salarios minimos mensuales legales vigentes. Custodiar en el Archivol
L. ” . de Gestion por 1 afio a partir de la finalizacion de la ejecucion de la orden de
Evaluacpn y rg-evalua;[on d,el. contratista o pdf | Papel compra o servicio, luego transferir al archivo central donde se conserva por,
Formulario de informacion basica persona juridica pdf | Papel 19 afios. Al cabo de los 20 afios cumplidos, esta subserie se selecciona por]
Formulario de informacion basica persona natural pdf | Papel muestreo cualitativo del 20% de la totalidad de la produccién documental
Certificacion y compromiso de cumplimiento pdf | Papel anual en su soporte original, teniendo en cuenta aquellas ordenes de compra|
Certificacion no incurso causal disolucion o liquidacion pdf | Papel o servicio de mayor cuantia a la menor cuantia, hasta completar la muestra,|
Certificado de composicion accionaria pdf | Papel no obstante si la produccion documental supera este porcentaje, se
Listas clasificadas pdf | Papel selecciona hasta el maximo de la muestra. Una vez seleccionada la muestraj
Garantia pdf | Papel se digitaliza al transferirse al archivo central por el area de gestion
Tarjeta profesional pdf Papel Documental, con fines de control y tramite, posteriormente se publica en el
Hoja de vida pdf | Papel repositorio par.zvi su consulta y gestion. Se transfiere al archivo histérico para
Documento y certificacion que acredite la informacién contenida pdf | Papel Su_conservacion en am,bos SOPO”?,S’ los documentos reStameS. d.e e.s,te
I . proceso se eliminan. El drea de gestion documental procede a la eliminacion
én la. .hOIa de "'d?‘ . " de la produccién documental mediante picado, previa publicacion en la|
en!f!cado de existencia y rep,res,er,“ac,lon legal pdf Papel pagina web de la entidad durante 60 dias, aprobacién del Comité Directivo, lo
Cen!f!cado de antecedentes F"SF'P"”a”OS pdf | Papel cual se ve reflejado en el GDO-PRO-003 Disposicion Documental y el TIC-|
Certificado de antecedentes judiciales pdf | Papel JINS-012  Instructivo  Destruccion de Informacion en Medios de
Certificado de responsabilidad fiscal pdf | Papel Almacenamiento a cargo de la Gerencia de Tecnologia. Desde su creacion la|
Certificado de multas y contravenciones pdf | Papel informacién se debe guardar en el repositorio del Area, identificada con|
Certificacion donde se acredite el pago de la seguridad social pdf | Papel estructura logica a nivel de carpeta y sub carpeta segun la serie documental
intearal de los trabaiadores donde se alojara por el tiempo establecido en el archivo de gestion y central.
Certificado expedido por su ARL donde conste el estado pdf | Papel
(porcentaie) de implementacion del SST
Registro Unico Tributario pdf | Papel
Estados financieros pdf | Papel
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Declaracion de renta pdf | Papel La central de datos se respalda con una copia en Backup de frecuencial
Orden de Servicios, compra u obra pdf | Papel diaria, semanal y mensual, permitiendo su preservacién recuperacion Y|
Acuerdo de confidencialidad pdf | Papel futuras consultas.
Garantia pdf | Papel
Solicitud de modificacién contractual pdf | Papel
Otrosi pdf | Papel
Acta de suspension pdf | Papel
Acta de Reinicio pdf | Papel
Acta de cesion pdf | Papel
Acta de terminacion anticipada pdf | Papel
Informe de Supervision y Recibo a Satisfaccion pdf | Papel
Comunicaciones oficiales pdf_| Papel
132 76 PLANES Gestién de Es un documento de naturaleza informativa de las adquisiciones que se
76.6 Planes Anuales de Adquisiciones Contratacion X 1 19 X |propone obtener la Entidad en un plazo determinado. Se conservan 1 afio en
Plan Anual de Adquisiciones XIsx, el Archivo de Gestion luego de resuelto el tramite del plan y 19 afios en el

pdf Archivo Central, se estipula un tiempo de retencién de veinte (20) afios para)
respaldar posibles investigaciones de accién contractual, en la medida quel
las adquisiciones de la entidad se realizaron por medio de contratacion
publica, toda vez que es un documento que refiere a la planificacién del
compras y adquisiciones. Finalizado el tiempo de retencién, seleccionar|
aleatoriamente un Plan en su soporte original por cada 5 afios de produccién|
documental, con la finalidad de dejar una muestra aleatoria de los diferentes
planes que pudo tener la Entidad en la adquisicion de bienes, los|
documentos restantes de este proceso se eliminan. Esta documentacion|
hara parte de la memoria institucional de la Entidad. Desde su creacién, lal
informacién se debe guardar en el repositorio del area, identificada con
estructura légica a nivel de carpeta y sub carpeta segun la serie documental.
La central de datos se respalda con una copia en Backup de frecuencia
diaria, semanal y mensual, permitiendo su preservaciéon recuperacion Y|
futuras consultas. El proceso de gestion documental procede a la eliminacion
de la produccién documental restante de la muestra, mediante picado, previa
publicacién en la pagina web de la entidad durante 60 dias, aprobacién del
Comité Directivo y teniendo en cuenta el TIC-INS-012 Instructivo Destruccion
de Informacion en Medios de Almacenamiento a cargo de la Gerencia de|

Tecnologia.
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132 79 PROCESOS DE INVITACIONES PUBLICAS Y PRIVADAS SIN Gestion de X 2 18 X Son documentos que evidencian las etapas del proceso que se adelanto, sea
OFERENTE SELECCIONADO Contratacion de invitaciones publicas y privadas en los cuales no se selecciond oferente.
Declaracion de la no existencia de conflicto de intereses pdf | Papel Custodiar en el Archivo de Gestion por 2 afios, luego transferir al Archivo
Invitacién Publica o Privada pdf | Papel Central donde se conserva por 18 afios, haciendo uso de la prescripcion
Documento de cierre del proceso de seleccion pdf | Papel dada a los procesos de contratacién en la Ley 80 de 1993, articulo 55. Este|

tiempo es suficiente para responder a las autoridades administrativas legales
y judiciales. Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se elimina,
ya que su tramité no genera implicaciones futuras. El tiempo de retencion se|
debe iniciar a contabilizar una vez cerrado o finalizado el tramite de la|
invitacion.

El proceso de gestién documental procede a la eliminacién de la produccion
documental mediante picado, previa publicacién en la pagina web de la|
entidad durante 60 dias, aprobacion del Comité Directivo, lo cual se ve
reflejado en el GDO-PRO-003 Disposicién Documental y el TIC-INS-012]
Instructivo Destruccién de Informacién en Medios de Almacenamiento al
cargo de la Gerencia de Tecnologia, por no generar valores secundarios.
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