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INTRODUCCION

Dentro de los instrumentos archivisticos exigidos y necesarios para el quehacer
administrativo, se establecié el banco terminolégico de series y subseries documentales
como un “instrumento archivistico que permite la normalizacion de las series, subseries y
tipos documentales a través de lenguajes controlados y estructuras terminologicas™.

Para dar cumplimiento a lo anterior Finagro, ha desarrollado la primera version del Banco
Terminoldgico de las series y subseries documentales, que se ven reflejadas en las Tablas
de Retencion Documental y Cuadro de Clasificacion Documental, el cual “contiene los
registro de conceptos o términos, cuyo fin es brindar una herramienta que facilita
informacién (desde el punto de vista documental) de la entidad para una buena compresion
de los términos y concepto ligados a la actividad misional de la entidad con fundamentos
en las tematicas del sector?”

Esta herramienta archivistica servira para la unificacién de términos y conceptos de los
procesos documentales al interior de Finagro, este se encuentra disponible para consulta
de los grupos de interés (usuarios internos y externos) bajo un esquema documental
controlado, normalizado y definido de forma estructural. Este documento estara sujeto a los
cambios en los procesos de la gestion administrativa, internos y externos, razén por la cual
debe ser objeto de actualizacion.

1. CONCEPTUALIZACION Y DEFINICIONES

Con base a la normatividad Colombiana, es obligatorio para Finagro dar cumplimiento a la
ley 594 del 2000 y sus diferentes decretos en el cual reglamentan las herramientas
archivisticas; su uso facilita el manejo documental manteniendo la estructura administrativa
y el control y acceso a la informacion a los usuarios internos y externos.

Bajo la normatividad actual y con los estadares de buenas practivas este documento nos
permitie tener un control de la terminologia que es usualmente usada por el sector financiero
en el cual Finagro se presetan como un modelo de negocio sostenible y de soporte para el
Agro Colombiano.

! Archivo General de la Nacién. Instrumentos Archivisticos. (en linea) 2021 (Revisado el 23 de septiembre del
2021). Disponible en: https://www.archivogeneral.gov.co/politica/instrumentos-archivisticos.

2 Archivo General de la Nacidn. Glosario. (en linea) 2021 (Revisado el 23 de septiembre del 2021). Disponible
en: https://www.archivogeneral.gov.co/Transparencia/informacion-interes/Glosario
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1.1. DEFINICIONES

Este documento aclara la terminologia usada por Finagro dentro del sector Financiero y se
debe establecer unos conceptos archivisticos para su entendimiento, estas definiciones son
tomadas del glosario del Archivo General de la Nacién.

Asiento Descriptivo: Conjunto de elementos informativos que individualizan las unidades
de descripcion de un instrumento de consulta y recuperacion.

Banco Terminolégico: Es un registro de conceptos o términos, cuyo fin es brindar una
herramienta que facilita informacion (desde el punto de vista documental) de la entidad para
una buena comprension de los términos y conceptos ligados a la actividad misional de la
entidad con fundamento en las tematicas del sector al cual pertenece.

Base de Datos: Coleccion datos afines, relacionados entre si y estructurados de forma tal
que permiten el rapido acceso, manipulacion y extraccion de ciertos subconjuntos de esos
datos por parte de programas creados para tal efecto o lenguajes de busqueda rapida.

Catalogo: Instrumento de consulta que describe unidades documentales

Cuadro de Clasificacion: Esquema que refleja la jerarquizacion dada a la documentacién
producida por una institucion y en el que se registran las secciones y subsecciones y las
series y subseries documentales.

Guia: Instrumento de consulta que describe genéricamente fondos documentales de uno o
varios archivos indicando sus caracteristicas fundamentales, como organismos que los
originan, secciones y series que los forman, fechas extremas y volumen de la
documentacion.

indice: Instrumento de consulta en el que se listan, alfabética o numéricamente, términos
onomasticos, toponimicos, cronolégicos y tematicos, acompanados de referencias para su
localizacion.

Inventario Documental: Instrumento de recuperacién de informacién que describe de
manera exacta y precisa las series o asuntos de un fondo documental.

Instrumentos Archivisticos: Herramientas con propositos especificos, que tienen por
objeto apoyar el adecuado desarrollo e implementacion de la archivistica y la gestién
documental.

Registro de Comunicaciones Oficiales: Procedimiento por medio del cual las entidades
ingresan en sus sistemas manuales o automatizados de correspondencia todas las
comunicaciones producidas o recibidas, registrando datos como: nombre de la persona y/o
entidad remitente o destinataria, nombre o cédigo de la dependencia competente, nimero
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de radicacion, nombre del funcionario responsable del tramite y tiempo de respuesta (si lo
amerita), entre otros.

Registro de Ingreso de Documentos: Instrumento que controla el ingreso a un archivo,
siguiendo el orden cronolégico de entrada, de documentos provenientes de dependencias,
instituciones o personas naturales.

Tabla de Retencion Documental: Listado de series, con sus correspondientes tipos
documentales, a las cuales se asigna el tiempo de permanencia en cada etapa del ciclo
vital de los documentos.

Tabla de Valoracion Documental: Listado de asuntos o series documentales a los cuales
se asigna un tiempo de permanencia en el archivo central, asi como una disposicién final.

Testigo: Listado de asuntos o series documentales a los cuales se asigna un tiempo de
permanencia en el archivo central, asi como una disposicion final.

2. MARCO NORMATIVO

Nacional:

o Ley 1712 de 2014. Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del
Derecho de Acceso a la Informaciéon Publica Nacional y se dictan otras
disposiciones.

e Decreto 1080 de 2015. Por medio del cual se expide el decreto Unico Reglamentario
del Sector Cultural.

e Decreto 1081 de 2015. Por medio del cual se expide el Decreto Reglamentario Unico
del Sector Presidencia de la Republica.

Otros Documentos clave:

Guia de datos abiertos en Colombia. Ministerio de Tecnologias de la Informacioén y las
Comunicaciones.

3. METODOLOGIA PARA LA ELABORACION DEL BANCO TERMINOLOGICO

La elaboracion del presente documento, se basa en las necesidades de Finagro para
establecer un lenguaje controlado en la produccién documental; para ello se tomo como
guia las Tablas de Retencién Documental (TRD) y el Cuadro de Clasificacion Documental
(CCD) como soportes o referencia de los conceptos establecidos en Finagro.

De los instrumentos archivisticos TRD y CCD se establecieron las series, Sub-series y los
tipos documentales y el procedimiento de cada uno para conceptualizar el término a usar;
como parte de este instrumento es determinar o estandarizar los términos usualmente
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utilizados en el sector Bancario se establecié como paginas principales de busqueda el
Banco terminoldgico del Archivo General de la Nacion, en el diccionario Real Academia de

Como Resultado final se pudo obtener la identificacion de 47 series y 158 sub-series
documentales, este servird como guia para el manejo e un lenguaje controlado en la

entidad.

Otro de los puntos importantes en la elaboracion del documento, es establecer las
categorias por series y sub-series de acuerdo a lo mencionado en el Manual del Sistema
Integrado de gestion -SIG/MECI, el cual define cuatro niveles Estrategico, Misional, Apoyo
y de Evaluaciéon Independiente. En el andlisis para la categorizacion, se considero la
parametrizacion de los procesos que establecierdn en el SIG y la afectaciéon que tiene en la
generaciéon de los grupos documentales.

En lo referente a los campos del Banco Terminoldgico se describen en la siguiente tabla:

subseries y tipos documentales. (se
cuenta con términos asociados de
primer y segundo nivel.

CAMPO DESCRIPCION EJEMPLO
Titulo del Término | Nombre de la serie o subserie | Acciones Consitucionales
definidas en la tabla de retencion.
Clasificaciéon del | Termino General (TG) asignado a | TG
Término series documentales; Termino
Especifico (TE) asociado a

Nota de Alcance

Nota que permite dar alcance al
termino o asociar normatividad.

Es un instrumento judicial para
la  proteccion directa de
derechos fundamentales
consagrado en el articulo 88 de

proviene la definicion

la Constitucion Politica de
Colombia.
Nota de | Conceptualizacion de la serie o | Agrupan los instrumentos vy
Definicion subserie para facilitar su | mecanismos  constitucionales
entendimiento. que tienen por objeto proteger,
respetar y garantizar los
derechos del individuo y de una
colectividad. Ademas, de
facilitar la participacion
ciudadana en las decisiones del
Estado
Fuente Fuente de informacion de la cual | Fuente: Torres Villareal, Maria

Lucia...(2007).Manual para el
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CAMPO DESCRIPCION EJEMPLO
Editorial Universidad del
Rosario, 2007. Pag. 28.
Términos Términos que se vinculan a la serie | TE
Asociados y subserie identificando  su | Derechos de Peticién - SPQR
clasificacion. Acciones de Grupo

Acciones de Tutela

TE2

Demanda

Auto de admision de la demanda
Notificacion de la demanda

4. BANCO TERMINOLOGICO EN ORDEN ALFABETICO

A
ACCIONES CONSTITUCIONALES: TG

NOTA DE ALCANCE: Es un instrumento
judicial para la proteccion directa de
derechos fundamentales consagrado en
el articulo 88 de la Constitucién Politica de
Colombia.

NOTA DE DEFINICION: Agrupan los
instrumentos y mecanismos
constitucionales que tienen por objeto
proteger, respetar y garantizar los
derechos del individuo y de una
colectividad. Ademas, de facilitar la
participacién ciudadana en las decisiones
del Estado. Fuente: Torres Villareal, Maria
Lucia...(2007).Manual para el ejercicio de
acciones  constitucionales. Bogota:
Editorial Universidad del Rosario, 2007.
Pag. 28.

TERMINOS ASOCIADOS:
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Derechos de Peticion - SPQR
Acciones de Grupo

Acciones de Tutela

TE2

Demanda

Auto de admision de la demanda
Notificacion de la demanda
Contestacion de la demanda
Auto decretando pruebas
Fallo de primera instancia
Fallo de segunda instancia
Escrito de recurso

Auto de admision de recurso
Notificacion del recurso
Contestacion del recurso
Auto de resolucioén de recurso
Otros Autos

Derecho de peticion
Respuesta

Reporte de cartera movilizada

efr

© Wa
icontec ENAIPT-
S0 po01 u Gaifoude gy/corcietn |

SC 58281

o - B82 | 330 CONTED



SUPERINTEMDENCIA FIRANCERA
DE COLOMEL,

VIGILADD

Acciones de Grupo: TE

NOTA DE ALCANCE: Es un instrumento
judicial para la proteccion directa de
derechos fundamentales consagrado en
el articulo 88 de la Constitucion Politica de
Colombia (Articulo 3 ley 472 de 1998).

NOTA DE DEFINICION: Es un
mecanismo constitucional de proteccion
de derechos individuales y coletivos, cuyo
titular es un numero plural de personas
que han sido afectadas respecto de una
misma causa. Este grupo se reune con el
fin de solicitar una indemnizacion de
perjuicios para cada uno de sus
integrantes, la cual sera determinada por
el juez. Fuente: Torres Villareal, Maria
Lucia...(2007).Manual para el ejercicio de
acciones constitucionales. Bogota:
Editorial Universidad del Rosario, 2007.
Pag. 12.

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Demanda

Auto de admision de la demanda
Notificacion de la demanda
Contestacioén de la demanda
Auto decretando pruebas
Fallo de primera instancia
Fallo de segunda instancia
Escrito de recurso

Auto de admision de recurso
Notificacion del recurso
Contestacion del recurso
Auto de resolucion de recurso
Otros Autos

Acciones de Tutela: TE
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NOTA DE ALCANCE: Es el mecanismo
constitucional instituido para garanizar la
proteccién de los derechos humanos.

NOTA DE DEFINICION: Es un
mecanismo constitucional de proteccion
de los derechos fundamentales, cuando
ha sido vulnerados o amenazados por la
accion u omision de una autoridad publica
0 por un particular en los casos
establecidos por la ley. Fuente: Torres

Villareal, Maria Lucia...(2007).Manual
para el ejercicio de  acciones
constitucionales. Bogota: Editorial

Universidad del Rosario, 2007. Pag. 19.
TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Demanda

Auto de admision de la demanda
Notificacion de la demanda
Contestacion de la demanda
Auto decretando pruebas
Fallo de primera instancia
Fallo de segunda instancia
Escrito de recurso

Auto de admision de recurso
Notificacion del recurso
Contestacion del recurso
Auto de resolucion de recurso
Otros Autos

ACTAS: TG

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Agrupacién de
documentos que registran los sucesos
tratados o acordados en una junta o

reunion. Fuente: Construccion propia

TERMINOS ASOCIADOS:
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TE

Actas Comité Paritario de Seguridad y
Salud en el Trabajo

Actas Comité Técnico

Actas Asamblea de Inversionistas

Actas Asamblea General de Accionistas
Actas de Eliminacion Documental

Actas Junta Directiva

Actas Comité de Conciliacion y Etica
Actas Comité de Auditoria Interna de la
Junta Directiva

Actas Comité de Convivencia Laboral
Actas de Arqueos Automaticos

Actas de Arqueos de Caja y Valores
Actas Comité Directivo - Sistema
Integrado de Gestidn

Actas Comité de Vigilancia

Actas de Comité Primario

Actas Comité Directivo

Actas Comité de Inversiones

Actas Comision  Nacional Crédito
Agropecuario

Actas Comité de Riesgos y Cartera

Actas Comité de Seguridad de la
Informacion

Actas Comité de Contratacion

Actas de Entrega de Activos Fijos

TE2

Convocatoria a eleccion comité

Lista de elegibles

Comunicacion interna citacion a comité
Actas de Comité Paritario de Salud
Citacion a Comité

Acta Comité Técnico

Soporte comité

Citacion al Comité

Acta Asamblea de Inversionistas
Citacion a Convocatoria

Actas Asamblea General de Accionistas
Actas Comision  Nacional Crédito

Inventario de documentos a eliminar
Actas Junta Directiva

Acta Comité de Conciliacién y Etica

Acta Comité de Auditoria Interna de la
Junta Directiva

Actas de Comité de Convivencia

Acta de arqueo automatico portafolio de
inversiones

Acta de arqueos de Caja y Valores

Actas Comité Directivo - Sistema
Integrado de Gestién

Acta Comité de Vigilancia

Acta de Comité Primario

Acta Comité Directivo

Acta Comité de Inversiones

Acta Comité de Riesgos y Cartera

Acta Comité de Seguridad de Ia
Informacion

Actas Asamblea de Inversionistas: TE

NOTA DE ALCANCE: Constituye para la
memoria institucional como testimonio de
las decisiones que se toman en la
Asamblea General de Accionistas las
cuales afectan la gestion de la entidad o
que brindan informacion sobre los
resultados obtenidos por la misma, en
virtud de las funciones estipuladas en los
Estatutos vigentes de la Entidad

NOTA DE DEFINICION: Agrupacién de
documento del érgano supremo de la
sociedad andnima, al que corresponde
expresar la voluntad social mediante
emision de voto mayoritario de los socios
debidamente convocados. Fuente:
Diccionario Panhispanico del espanol
juridico.(14 de Septiembre del 2021).
Definiciones.
https://dpej.rae.es/lema/asamblea-de-
accionistas

Agropecuario
Resoluciones Comisién Nacional Crédito TERMINOS ASOCIADQOS:
Agropecuario
Acta de eliminacion documental TE2
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Citacion al Comité
Acta Asamblea de Inversionistas

Actas Asamblea General de

Accionistas: TE

NOTA DE ALCANCE: Constituye para la
memoria institucional como testimonio de
las decisiones que se toman en la
Asamblea General de Accionistas las
cuales afectan la gestion de la entidad o
que brindan informacion sobre los
resultados obtenidos por la misma, en
virtud de las funciones estipuladas en los
Estatutos vigentes de la Entidad

NOTA DE DEFINICION: Conjunto de
documento del 6rgano supremo de la
sociedad andnima, al que corresponde
expresar la voluntad social mediante
emision de voto mayoritario de los socios
debidamente convocados. Fuente:
Diccionario Panhispanico del espafol
juridico.(14 de Septiembre del 2021).
Definiciones.
https://dpej.rae.es/lema/asamblea-de-
accionistas

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Citacion a Convocatoria

Actas Asamblea General de Accionistas
Citaciéon a Convocatoria

Actas Comision  Nacional Crédito
Agropecuario

Resoluciones Comision Nacional Crédito
Agropecuario

Actas Comision Nacional Crédito
Agropecuario: TE

NOTA DE ALCANCE:

l«-
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NOTA DE DEFINICION: Sirve de apoyo
para la memoria institucional como
testimonio de las decisiones que se toman
en la Comision en virtud de las funciones
estipuladas en los Estatutos vigentes de
la Entidad. Fuente: Finagro.(14 de
Septiembre del 2021). Gestion
Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Citacion a Convocatoria

Actas Comision  Nacional Crédito
Agropecuario

Resoluciones Comision Nacional Crédito
Agropecuario

Actas Comité de Auditoria Interna de la
Junta Directiva: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Corresponden al
testimonio de las decisiones que se toman
en el Comité de Auditoria, posee valor
testimonial significativo, ya que su
contenido informativo permite conocer la
evaluacion del Control Interno realizado
en la Entidad. Fuente: Finagro.(14 de
Septiembre del 2021). Gestion
Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Citacion a Comité

Acta Comité de Auditoria Interna de la
Junta Directiva

Soporte comité
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Actas Comité de Conciliacién y Etica:
TE

NOTA DE DEFINICION: Contiene la
evaluacion de los procesos estudiados y
fallados en contra de la Entidad y las
falencias detectadas en las actuaciones
administrativas de la entidad, asi como las
deficiencias de las actuaciones
procesales por parte de los apoderados,
con el objeto de proponer correctivos
Fuente: Finagro.(14 de Septiembre del
2021). Gestion Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Citacion a Comité )
Acta Comité de Conciliacion y Etica

Actas Comité de Contratacion: TE
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Su contenido
informativo  permite  evidenciar los
procesos de seleccién contractual de
acuerdo a las atribuciones del Comité que
fueron aprobados o improbados, asi como
las recomendaciones sobre las ofertas
mas  favorables para FINAGRO,
permitiendo la reconstruccion de las
actividades de contratacion de la Entidad.
Fuente: Finagro.(14 de Septiembre del
2021). Gestidn Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:
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TE2
Citacion a Comité

Actas Comité de Convivencia Laboral:
TE

NOTA DE ALCANCE: Resolucion 652 del
2012. Por el cual se establece la
conformacion y funcionamiento del
Comité de Convivencia Laboral en
entidades publicas y empresas privadas y
se dictan otras disposiciones. 30 de Abril
del 2012.

NOTA DE DEFINICION: Definir la
conformacion, y funcinamiento del Comité
de Conviviencia Laboral en entidades
publicas y empresas privadas, asi como
establecer la responsabilidad que les
asiste a los empleadores publicos vy
privados y a las administradoras de
Riesgos Profesioanles, frente al
desarrollo de las medidas preventivas y
correctivas del acoso laboral. Fuente:
Finagro.(14 de Septiembre del 2021).
Gestién Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Convocatoria a eleccion comité

Lista de elegibles

Comunicacion interna citacion a comité
Actas de Comité de Convivencia

Actas Comité de Inversiones: TE
NOTA DE ALCANCE:
NOTA DE DEFINICION: Se constituye

como testimonio del analisis de las
inversiones y de los emisores, asi como la
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definicion de los cupos de inversion y las
politicas para adquisicion y liquidacién de
inversiones de la Entidad. Fuente:
Finagro.(14 de Septiembre del 2021).
Gestidn Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Citacion al Comité
Acta Comité de Inversiones

Actas Comité de Riesgos y Cartera: TE
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Su contenido
informativo garantiza el conocimiento de
las actividades para controlar y prevenir el
riesgo en todas las operaciones llevadas
a cabo en FINAGRO, con el propésito de
proteger la imagen y la reputacion de la
Entidad, del mismo modo permite
documentar el andlisis y la toma de
decisiones sobre Riesgos. Fuente:
Finagro.(14 de Septiembre del 2021).
Gestidn Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:
TE2

Citacion a Comité
Acta Comité de Riesgos y Cartera

Actas Comité de Seguridad de la
Informacion: TE

NOTA DE ALCANCE:

l«-
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NOTA DE DEFINICION: Su contenido
informativo garantiza el conocimiento de
las actividades para evidenciar Ilas
iniciativas tendientes a asegurar que los
activos de informacion de la Entidad
Fuente: Finagro.(14 de Septiembre del
2021). Gestién Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Citacién a Comité

Acta Comité de Seguridad de Ia
Informacion

Actas Comité de Vigilancia: TE
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Es el resultado
del analisis que busca generar
herramientas e insumos para la toma de
decisiones , que conlleven a acciones
contundentes para controlar situaciones
de posibles riesgos. Fuente: Construccion
Propia

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Citacion al Comité
Acta Comité de Vigilancia

Actas Comité Directivo: TE
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Posee valor
informativo y testimonial sobre adopcion
de politicas admistrativas y financieras de
acuerdo a las directrices del Gobierno
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Nacional, ejecucioén de los programas y la
evaluacion de los informes de gestion
presentados y en general el cumplimiento
de las funciones asignadas al Comité.
Fuente: Finagro.(14 de Septiembre del
2021). Gestion Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Citacion a Comité
Acta Comité Directivo
Soporte comité

Actas Comité Directivo - Sistema
Integrado de Gestion: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Es el registro de
las actividades relacionadas con la
aprobacion y seguimiento del Sistema
Integrado de Gestidn, bajo un enfoque de
mejoramiento continuo que asegure el
cumplimiento de los requerimientos del
cliente, los legales y reglamentarios.
Fuente: Finagro.(14 de Septiembre del
2021). Gestion Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Citacion a Comité
Actas Comité Directivo - Sistema

Integrado de Gestién

Actas Comité Paritario de Seguridad y
Salud en el Trabajo: TE

l«-
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NOTA DE ALCANCE: Resolucion 02013
de 1986. Por la cual se reglamenta la
organizacién y funcionamiento de los
comités de Medicina, Higiene y Seguridad
Industrial en los lugares de trabajo.06 de
Junio de 1986

NOTA DE DEFINICION: La informacién
evidencia la gestion del comité como
promotor y garante del cumplimiento de
las normas y reglamentos del Sistema de
Gestién de Seguridad y Salud en el
Trabajo de Ila Entidad. Fuente:
Finagro.(14 de Septiembre del 2021).
Gestion Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Convocatoria a eleccion comité

Lista de elegibles

Comunicacion interna citacion a comité
Actas de Comité Paritario de Salud

Actas Comité Técnico: TE

NOTA DE ALCANCE: Es testimonio de
las decisiones que se toman en el Comité
Técnico, posee valor informativo y
testimonial sobre el cumplimiento de las
funciones asignadas al Comité.

NOTA DE DEFINICION: Relacion escrita
de lo sucedido, tratado o acordado en una
junta. Fuente: Real Academia de la
Lengua.(14 de Septiembre del 2021).
Definiciones.
https://dle.rae.es/acta?m=form2

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
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Citacion a Comité
Acta Comité Técnico
Soporte comité

Actas de Arqueos Automaticos: TE
NOTA DE ALCANCE:
NOTA DE DEFINICION: Documento que

refleja las inversiones y a través de ésta
se ejecutan recursos monetarios de la

Entidad. Fuente: Finagro.(14  de
Septiembre del 2021). Gestion
Documental.

https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Acta de arqueo automatico portafolio de
inversiones

Actas de Arqueos de Cajay Valores: TE
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Documento que

refleja las inversiones y a través de ésta
se ejecutan recursos monetarios de la

Entidad.  Fuente:  Finagro.(14 de
Septiembre del 2021). Gestidn
Documental.

https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Acta de arqueos de Caja y Valores

Actas de Comité Primario: TE

NOTA DE ALCANCE:

l«-
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NOTA DE DEFINICION: Informacién que
se producen en respuesta a la funcién
relacionada con la realizacion de arqueos
de caja y valores, y a través de ésta se
reflejan el manejo de recursos monetarios
de la Entidad. Fuente: Finagro.(14 de
Septiembre del 2021). Gestion
Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Citacion a Comité
Acta de Comité Primario

Actas de Eliminacion Documental: TE

NOTA DE ALCANCE: Archivo General de
la Nacion. Acuerto 004 de 2012. Articulo
15

NOTA DE DEFINICION: Conjunto de
documentos en los cuales se evidencia el
proceso de eliminacion documental,
resultado de la aplicacion de las
disposiciones finales registradas para
series y subseries en Tablas de Retenci6n
Documental y Tablas de valoracion
documental. Fuente: Archivo General de
la Nacién (14 de Septiembre del 2021)
Banco Terminologico AGN.
http://banter.archivogeneral.gov.co/bante
r/'vocab/index.php?_expresion_de busqu
eda=Actas+de+eliminaci%C3%B3n+doc
umental+%28Subserie%29

TERMINOS ASOCIADOS:
TE2

Acta de eliminacién documental
Inventario de documentos a eliminar
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Actas de Entrega de Activos Fijos: TE
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Son documentos
donde se formaliza la entrega de
elementos que son necesario para la
compania Fuente: Construccién Propia

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Acta de entrega de activos fijos

Actas Junta Directiva: TE
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Contiene
informacion sobre decisiones de tipo
administrativo que afectan la gestion de la
entidad o que brindan informacién sobre
los resultados obtenidos por la misma en
virtud de las funciones estipuladas en los
Estatutos vigentes de la Entidad. Fuente:
Finagro.(14 de Septiembre del 2021).
Gestién Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Citacion a Convocatoria
Actas Junta Directiva

ANTEPROYECTOS DE
PRESUPUESTO: TG

NOTA DE ALCANCE: Ley 962 del 2005.
Por la cual se dictan disposiciones sobre
racionalizacion de tramites y
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procedimientos administrativos de los
organismos y entidades del Estado y de
los particulares que ejercen funciones
publicas o prestan servicios publicos. 06
de Septiembre del 2005.

NOTA DE DEFINICION: Agrupacién de
documentos que presentan las
obligaciones  presupuestadas y el
cumplimiento de las metas propuestas en
los planes y compromisos adquiridos, por
lo cual para la historia resulta importante
conocer la gestibn en el aspecto
econdmico, del mismo modo la
informacion alli contenida permite realizar
estudios de tipo estadistico sobre la
evolucion presupuestal y la utilizacién de
los recursos financieros a través del

tiempo. Fuente: Finagro.(14 de
Septiembre del 2021). Gestion
Documental.

https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE

Justificacion de los ingresos y gastos
Registro de Proyecto de presupuestos de
Ingreso

Registro de Proyeccion de Ingresos
Registro de Calculo de los ingresos de
explotacion por producto / servicio
Registro de Proyecto de presupuesto de
gastos

Registro de Proyeccién de presupuesto
de gastos

Registro de Detalle de gastos de inversion
Registro de Operaciones efectivas
vigencia

Registro de Proyeccién Operaciones
Efectivas de Caja

Registro de Costo de planta de Personal
Registro de Costo de ndémina personal
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Registro de Calculo de los gastos de
operacién comercial y de produccion
Registro de Pagos programados de
deuda

Registro de Fuentes y wusos del
presupuesto

Acta de aprobacién del proyecto de
presupuesto por parte de la respectiva
Junta Directiva

Estados financieros proyectados
Proyeccion de los pagos de los pasivos
Registro  Indicadores de  gestidn
presupuestal

Programacion para las previsiones de
recaudo y gasto de los presupuestos
Matriz de seguimiento

APORTES AL SISTEMA GENERAL EN
SALUD: TG

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Corresponden al
pago integrado de aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral y Parafiscales
en la cual los aportantes reportan la
informacion para cada uno de los
subsistemas en los que el cotizante esta
obligado a aportar. Fuente: Ministerio de
Salud. (19 de Septiembre del 2021)
https://www.minsalud.gov.co/proteccions
ocial/Paginas/pila.aspx

TERMINOS ASOCIADOS:

TE
Planillas de pago

Bancos Terminolégicos de Series y
Subseries Documentales: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Instrumento
Archivistico que permite la normalizacion
de las series, subseries y tipos
documentales a través de lenguajes
controlados y estructuras terminoldgicas.
Fuente: Archivo General de la Nacion (23
de Septiembre del 2021) Instrumentos
Archivisticos.
https://www.archivogeneral.gov.co/politic
alinstrumentos-archivisticos

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Banco Terminolégico de series vy
subseries documentales

BOLETINES DE DEUDORES
MOROSOS DEL ESTADO: TG

NOTA DE ALCANCE: Ley 901 de 2004.
Por medio de la cual se prorroga la
vigencia de la ley 716 del 2001,
prorrogada y modificiada por la ley 863 de
2003 y se modifican algunas de sus
disposiciones. 27 de Julio del 2004

NOTA DE DEFINICION: Reportes de las
personas naturales y juridicas que tienen
obligaciones contraidas con el Estado y
que cumplen los requisitos establecidos
en la Ley 901 de 2004. Es elaborado y
presentado por las entidades publicas a la
Contaduria General de la Nacion cada
semestre. Guia para la elaboracion de los
formularios chip categoria  Boletin
Deudores Morosos del Estado. Desde su
creacion la informacion se debe guardar
en la central de datos del Area, Fuente:
Finagro.(14 de Septiembre del 2021).
Gestion Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:
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TE

Reporte Semestral

Reporte Incumplimiento de acuerdo de
pago

Reporte de retiros del
deudores morosos del Estado
Reporte cancelacién de acuerdos de pago
Reporte de retiros del Boletin de
deudores morosos del Estado

Reporte de actualizacion de reporte de

pago

Boletin de

BOLETINES DIARIOS DE TESORERIA:
TG

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Conjunto de
documento que presenta los saldos de las
cuentas bancarias de la entidad asi como
los movimientos efectuados por Ila
tesoreria en un dia determinado. Tramite
de pagos, elaboracion boletin diario de
tesoreria, expedicién de certificados, y
conciliaciones bancarias de tesoreria
Fuente: Finagro.(14 de Septiembre del
2021). Gestion Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE

Boletin Diario de Caja

Ordenes de Pago No Presupuestales
(Ingresos)

Ordenes de Pago Presupuestales
(Ingresos)

Ordenes de Pago Presupuestales (Pagos
Beneficiario Final)

Relacion Pagos Electrénicos

Relacién Notas Crédito

Relacion Ordenes de Transferencia

l«-
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Relacion Cheques Anulados

CERTIFICADOS DE RESERVAS Y
TRASLADOS PRESUPUESTALES: TG

NOTA DE ALCANCE: Ley 962 del 2005.
Por la cual se dictan disposiciones sobre
racionalizacion de tramites y
procedimientos administrativos de los
organismos y entidades del Estado y de
los particulares que ejercen funciones
publicas o prestan servicios publicos. 06
de Septiembre del 2005.

NOTA DE DEFINICION: Conjunto de
documento emitido por la Vicepresidencia
Financiera con la finalidad de demostrar la
disponibilidad de recursos en un rubro
especifico, para un gasto determinado,
se requerira para todas la
contrataciones independientemente de su

cuantia. Fuente: Finagro.(14 de
Septiembre del 2021). Gestion
Documental.

https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE

Solicitud de reserva presupuestal
Certificados de Reservas y Traslados
Presupuestales

CIRCULARES: TG
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Corresponde a la
herramienta administrativa, emitida por
una autoridad superior a una inferior,
sobre un tema y con un propésito
especifico. Este documento es empleado
para trasmitir instrucciones y decisiones
de caracter obligatorio. Fuente: Archivo
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General de la Nacién (14 de Septiembre
del 2021) Banco Terminologico AGN.
http://banter.archivogeneral.gov.co/bante
r/vocab/index.php?tema=179&/circulares
-dispositivas-subserie

TERMINOS ASOCIADOS:

TE
CircCirculares Dispositivas Externas
Circulares Dispositivas Internas

TE2

CircCirculares Dispositivas Externas
Circulares Dispositivas Internas
Circulares Dispositivas Externas: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: El contenido
informativo garantiza la transmisién de
instrucciones y directrices de caracter
obligatorio dirigidas a los intermediaros
financieros, beneficiarios y la ciudadania
en general, muestra la evolucién
administrativa y posibilita la
reconstruccion de la historia institucional
Fuente: Finagro.(14 de Septiembre del
2021). Gestion Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Circulares Dispositivas Externas

Circulares Dispositivas Internas: TE
NOTA DE ALCANCE:
NOTA DE DEFINICION: El contenido

informativo garantiza la transmision de
instrucciones y directrices de caracter

l«-
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obligatorio dirigidas al interior de la
entidad y los funcionarios, muestra la
evolucion administrativa y posibilita la
reconstruccion de la historia institucional.
Fuente: Finagro.(14 de Septiembre del
2021). Gestion Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Circulares Dispositivas Internas

CODIGOS: TG

NOTA DE ALCANCE: Ley 791 de 2002.
Por medio de la cual se reducen los
términos de prescripciéon en materia civil.
27 de Diciembre del 2002

NOTA DE DEFINICION: Conjunto de
normas legales sistematicas que regulan
unitariamente una materia determinada.
Fuente: Real Academia de la Lengua.(14
de Septiembre del 2021).
https://dle.rae.es/c%C3%B3digo

TERMINOS ASOCIADOS:
TE

Cédigos de Etica y Conducta
Cddigos de Buen Gobierno

TE2 ]

Cddigos de Etica y Conducta
Cddigos de Buen Gobierno
Cédigos de Buen Gobierno: TE
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Su contenido
informativo refleja las directrices de ética
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y buen gobierno de la Entidad.
Documento que busca establecer un
estandar de comportamiento que oriente
a la actuacion de todos los servidores,
genere transparencia en la toma de
decisiones y propicie un clima de
confianza para el logro de los objetivos de
la entidad. Fuente: Finagro.(14 de
Septiembre del 2021). Gestion
Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Cddigos de Buen Gobierno

Cédigos de Etica y Conducta: TE
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Documento que
busca establecer un estandar de
comportamiento que oriente a la
actuacioén de todos los servidores, genere
transparencia en la toma de decisiones y
propicie un clima de confianza para el
logro de los objetivos de la entidad,
regular las relaciones que se
establecen a través de los servicios que
presta a clientes y beneficiarios y los
vinculos comerciales con proveedores
de servicios y productos. Fuente:
Finagro.(14 de Septiembre del 2021).
Gestién Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2 )
Cddigo de Etica y Conducta

COMPROBANTES CONTABLES: TG
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NOTA DE ALCANCE: Ley 962 del 2005.
Por la cual se dictan disposiciones sobre
racionalizacion de tramites y
procedimientos administrativos de los
organismos y entidades del Estado y de
los particulares que ejercen funciones
publicas o prestan servicios publicos. 06
de Septiembre del 2005.

NOTA DE DEFINICION: Son documentos
cuya utilidad es dar prueba de la
realizaciéon de una transaccion
economica, entrega de un bien, cobro,
compra o gasto entre otros. Fuente:
Economipedia. (19 de Septiembre del
2021)
https://economipedia.com/definiciones/co
mprobante.html

TERMINOS ASOCIADOS:

TE

Comprobantes Contables Institucionales
Comprobantes Contables Institucionales
Comprobantes Contables Programas
Administrados

Comprobantes Contables Programas
Administrados

TE2

Comprobantes de egreso
Comprobantes de ingreso
Soportes contables
Comprobantes Contables
Institucionales: TE

NOTA DE ALCANCE: Ley 962 del 2005.
Por la cual se dictan disposiciones sobre
racionalizacion de tramites y
procedimientos administrativos de los
organismos y entidades del Estado y de
los particulares que ejercen funciones
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es de todos

publicas o prestan servicios publicos. 06
de Septiembre del 2005.

NOTA DE DEFINICION: Son aquellos
comprobantes que se preparan y donde
se asientan en orden cronoldgico las
operaciones para la Entidad. Fuente:
Finagro.(14 de Septiembre del 2021).
Gestion Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Comprobantes de egreso
Comprobantes de ingreso
Soportes contables

Comprobantes Contables Programas
Administrados: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Son aquellos
documentos (comprobantes) que se
preparan y donde se asientan en orden
cronolégico las operaciones para los
programas del Gobierno Nacional y otras
Entidades publicas o] privadas,
entregados a la Entidad para su
administracion Fuente: Finagro.(14 de
Septiembre del 2021). Gestion
Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Comprobantes de egreso
Comprobantes de ingreso
Soportes contables

CONCEPTOS: TG
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Respuesta o
informe que emite una autoridad publica a
peticion realizada en ejercicio del derecho
a formular consultas. Fuente: Diccionario
Panhispanico del espariol juridico.(14 de
Septiembre del 2021).
https://dpej.rae.es/lema/concepto

TERMINOS ASOCIADOS:

TE
Conceptos Juridicos

TE2

Solicitud concepto juridico
Concepto juridico

Remisién del concepto juridico

Conceptos Juridicos: TE
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Opiniones,
apreciaciones o juicios emitidos por una
entidad, con el fin de informar u orientar
sobre cuestiones en materia juridica,
planteadas y solicitadas por un
ciudadano, entidad o funcionario. Fuente:
Archivo General de la Nacion (14 de
Septiembre del 2021) Banco
Terminologico AGN.
http://banter.archivogeneral.gov.co/bante
r/vocab/index.php?tema=124&/conceptos
-juridicos-subserie

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Solicitud concepto juridico
Concepto juridico
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Remision del concepto juridico

CONCILIACIONES: TG
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Informacién que
determina la causa de las diferencias
entre el saldo de los movimientos
bancarios y los registros contables.
Fuente: Diccionario Panhispanico del
espanol juridico.(14 de Septiembre del
2021).
https://dpej.rae.es/lema/conciliaci%C3%B
3n-bancaria

TERMINOS ASOCIADOS:

TE

Conciliaciones Bancarias Institucionales
Conciliaciones Bancarias Programas
Administrados

TE2

Conciliaciones bancarias institucionales
Extracto bancario
Libro auxiliar bancos
Conciliaciones Bancarias
Institucionales: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Son un conjunto
de documentos resultantes de la
comparacion de saldos contables de
bancos y saldos en los extractos
bancarios de la Entidad. Fuente:
Finagro.(14 de Septiembre del 2021).
Gestion Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:
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TE2

Conciliaciones bancarias institucionales
Extracto bancario

Libro auxiliar bancos

Conciliaciones Bancarias Programas
Administrados: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Conjunto de
documentos resultantes de la
comparacion de saldos contables de
bancos y saldos en los extractos
bancarios de los programas entregados
por el Gobierno Nacional y otras
Entidades publicas o privadas para su
administracion. Fuente: Finagro.(14 de
Septiembre del 2021). Gestién
Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Conciliaciones  bancarias  programas
administrados

Extracto bancario

Libro auxiliar bancos

CONSECUTIVOS DE
COMUNICACIONES OFICIALES: TG

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Copia de las
comunicaciones oficiales recibidas y
enviadas que conforman un registro
consecutivo en razén del numero de
radicacion y se administran en la unidad
de correspondencia o la que haga sus
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SUPERINTEMDENCIA FIRANCERA
DE COLOMEL,

VIGILADD

El campo

es de todos

veces Fuente: Archivo General de la
Nacion (14 de Septiembre del 2021)
Banco Terminologico AGN.
http://banter.archivogeneral.gov.co/bante
r/vocab/index.php?_expresion_de_ busqu
eda=CONSECUTIVOS+DE+COMUNICA
CIONES+OFICIALES+%28SERIE%29

TERMINOS ASOCIADOS:

TE

Consecutivo de comunicaciones oficiales
Acta cierre anual de consecutivo
Registro auditoria de consecutivos
Listado de numeros radicados anulados

CONTRATOS: TG

NOTA DE ALCANCE: Ley 80 de 1993.
Por el cual se expide el estatuto de
contratacion de Ila administraciodn
publica. 28 de Octubre de 1993.

Decreto 410 de 1971. Por el cual se
explide el codigo de comercio. 27 de
Marzo de 1971

NOTA DE DEFINICION: Pacto o
convenio, oral o escrito, entre partes que
se obligan sobre materia o0 cosa
determinada, y a cuyo cumplimiento
pueden ser compelidas. Fuente:
Diccionario Panhispanico del espafol
juridico.(14 de Septiembre del 2021).
https://dpej.rae.es/lema/contrato

TERMINOS ASOCIADOS:

TE

Contratos Bancarios

Contratos Certificado de Incentivo
Forestal - CIF

Contratos Certificado de Incentivo
Forestal - CIF

Contratos de Adquisiciéon de Bienes y
Servicios
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Contratos de Adquisicion de Bienes y
Servicios

Contratos de Arrendamiento

Contratos de Arrendamiento

Contratos de Obra

Contratos de Obra

TE2

Contrato Bancario

Cancelaciones de cuentas

Rendimientos de cuentas de ahorro y
principales diferencias

Reporte de saldos y cupos

Extracto bancario

Memorando de Solicitud de Contrato
Invitacion Publica

Lista de Chequeo

Resultado de Proyectos en la Fase de
Otorgamiento

Certificado de Existencia y
Representacion Legal o su equivalente
Certificado de antecedentes disciplinarios
del Beneficiario o Representante Legal y
de la persona juridica

Certificado de antecedentes judiciales del
Beneficiario o Representante Legal
Certificado de responsabilidad fiscal del
Beneficiario o Representante legal
expedido por la Contraloria General de la
Republica

Registro Unico Tributario

Formulario de Informacion Basica
Persona Juridica

Composicién accionaria suscrita por el
Representante Legal, o el Revisor Fiscal
Listas clasificadas

Estados Financieros o Declaracion de
Renta

Documento de identificacion  del
Beneficiario o del Representante Legal
del mismo

Plan de Establecimiento y Manejo
Forestal - PEMF

Acuerdo de Confidencialidad
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Contrato de Asistencia Técnica

Matricula o Tarjeta Profesional Ingeniero
Forestal

Estudio de Titulos

Documentos Abogado que realiza estudio
de titulos

Documentos juridicos del predio
Certificado de Reserva Presupuestal
Contratos Certificado de Incentivo
Forestal - CIF

Garantias

Acta de inicio

Solicitud de modificacion contractual
Otrosies

Actas de Suspension

Actas de Cesion

Actas de Terminaciones Anticipadas
Memorando de Solicitud de Pagos
Memorando de Validacion Juridica de
Pagos

Informe de supervision

Acta de liquidacién

Solicitud de contrato, contrato convenio u
orden

Aviso en diario de amplia circulacion
Términos de Referencia

Publicacion en la pagina WEB de
FINAGRO

Evaluacién de Ofertas

Evaluacion y  Re-evaluacion  del
Contratista de anterior contrato
Documento de identificacion  del
Contratista o del Representante Legal del
mismo

Libreta militar

Tarjeta profesional

Hoja de vida

Documentos y certificaciones que
acrediten la informacién contenida en la
Hoja de Vida

Constitucion de la Union temporal
Constituciéon de Consorcio

Certificado de antecedentes disciplinarios
del contratista o Representante Legal y de
la persona juridica

Certificado de antecedentes judiciales del
contratista o Representante Legal
Certificado de responsabilidad fiscal del
contratista o Representante legal
expedido por la Contraloria General de la
Republica

Consulta en el Registro de Multas y
Contravenciones de la Policia General
Certificaciéon de prestaciones sociales
Certificaciéon de pago de la seguridad
social integral de los trabajadores a cargo
del contratista y de los aportes
parafiscales

Acta Comité Contratacion

Contratos de Adquisicion de Bienes y
Servicios

Anexo de seguridad de la informacién
Evaluacién y Re-evaluacion del
Contratista de anterior contrato.
Documento de identificacion contratista
Certificado de antecedentes disciplinarios
del Representante Legal y de la persona
juridica

Certificado de antecedentes judiciales del
contratista

Certificado de responsabilidad fiscal del
contratista expedido por la Contraloria
General de la Republica

Certificacién donde se acredite el pago
por concepto de salud y pensién y/o
afiliacion a dichos sistemas (persona
natural)

Estados Financieros y/o Declaracion de
Renta

Contratos de Arrendamiento

Acta de entrega del inmueble

Otrosies, Actas de Suspension, Actas de
Cesion, Actas de Terminaciones
Anticipadas

Aviso en diario de amplia circulacioén para
Invitacion Publica

Evaluacion de Ofertas

Constitucién de la Union temporal
Constitucién de Consorcio

Registro Unico Tributario

-
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Estados Financieros firmados por
contador publico

Contratos de Obra

Convenio

de requisitos del pago

Invitacion a la convocatoria

Formulario de convocatoria

Pruebas de conocimiento Técnico

Hojas de Vida

Informe de resultados de la convocatoria
Notificacion de convocatoria

Contratos Bancarios: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Son un conjunto
de documento que refleja movimientos
bancarios y a través de ésta se
administran recursos monetarios de la

Entidad. Fuente: Finagro.(14  de
Septiembre del 2021). Gestion
Documental.

https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Contrato Bancario

Cancelaciones de cuentas

Rendimientos de cuentas de ahorro y
principales diferencias

Reporte de saldos y cupos

Extracto bancario

Contratos Certificado de Incentivo
Forestal - CIF: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Es un conjunto
de documentos que permitieron el
desarrollo de programas y proyectos, por
su aporte para el desarrollo de las
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actividades y el impacto que generaron
para el desarrollo agropecuario del pais.
Es un reconocimiento del Gobierno
Nacional a través del Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural a las
externalidades positivas de la

reforestacion en su  componente
comercial. Fuente: Finagro.(14 de
Septiembre del 2021). Gestion
Documental.

https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Memorando de Solicitud de Contrato
Invitacion Publica

Lista de Chequeo

Resultado de Proyectos en la Fase de
Otorgamiento

Certificado de Existencia y
Representacién Legal o su equivalente
Certificado de antecedentes disciplinarios
del Beneficiario o Representante Legal y
de la persona juridica

Certificado de antecedentes judiciales del
Beneficiario o Representante Legal
Certificado de responsabilidad fiscal del
Beneficiario o Representante legal
expedido por la Contraloria General de la
Republica

Registro Unico Tributario

Formulario de Informacién Basica
Persona Juridica

Composicién accionaria suscrita por el
Representante Legal, o el Revisor Fiscal
Listas clasificadas

Estados Financieros o Declaracion de
Renta

Documento  de identificacion  del
Beneficiario o del Representante Legal
del mismo

Plan de Establecimiento y Manejo
Forestal - PEMF
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es de todos

Acuerdo de Confidencialidad

Contrato de Asistencia Técnica

Matricula o Tarjeta Profesional Ingeniero
Forestal

Estudio de Titulos

Documentos Abogado que realiza estudio
de titulos

Documentos juridicos del predio
Certificado de Reserva Presupuestal
Contratos  Certificado de Incentivo
Forestal - CIF

Garantias

Acta de inicio

Solicitud de modificacion contractual
Otrosies

Actas de Suspension

Actas de Cesion

Actas de Terminaciones Anticipadas
Memorando de Solicitud de Pagos
Memorando de Validacion Juridica de
Pagos

Informe de supervision

Acta de liquidacion

Contratos de Adquisicion de Bienes y
Servicios: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Subserie
documental en la que se conservan de
manera cronolégica los documentos
generados en el proceso de contratacion
celebrado por las entidades estatales con
personas naturales o juridicas en el cual
una parte se obliga, a cambio de una
contraprestacion, a cumplir en favor de
otra, en forma independiente,
prestaciones periddicas o continuadas de
cosas o0 servicios. Fuente: Archivo
General de la Nacién (14 de Septiembre
del 2021) Banco Terminologico AGN.
http://banter.archivogeneral.gov.co/bante

Minagricultura.
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r/vocab/index.php?tema=131&/contratos-
de-suministros-subserie

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Solicitud de contrato, contrato convenio u
orden

Lista de chequeo

Aviso en diario de amplia circulacion
Invitacion Publica

Términos de Referencia

Publicacion en la pagina WEB de
FINAGRO

Certificado de Reserva Presupuestal
Evaluacién de Ofertas

Evaluacion y  Re-evaluacion  del
Contratista de anterior contrato
Formulario de Informacion Basica
Persona Juridica

Composicién accionaria suscrita por el
Representante Legal, o el Revisor Fiscal
Listas clasificadas

Documento de identificacion  del
Contratista o del Representante Legal del
mismo

Libreta militar

Tarjeta profesional

Hoja de vida

Documentos y certificaciones que
acrediten la informaciéon contenida en la
Hoja de Vida

Certificado de Existencia y
Representaciéon Legal o su equivalente
Constituciéon de la Union temporal
Constitucién de Consorcio

Certificado de antecedentes disciplinarios
del contratista o Representante Legal y de
la persona juridica

Certificado de antecedentes judiciales del
contratista o Representante Legal
Certificado de responsabilidad fiscal del
contratista o Representante legal
expedido por la Contraloria General de la
Republica
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Consulta en el Registro de Multas y
Contravenciones de la Policia General
Certificaciéon de prestaciones sociales
Certificaciéon de pago de la seguridad
social integral de los trabajadores a cargo
del contratista y de los aportes
parafiscales

Registro Unico Tributario

Estados Financieros o Declaracién de
Renta

Acta Comité Contratacién

Contratos de Adquisicion de Bienes y
Servicios

Acuerdo de Confidencialidad

Anexo de seguridad de la informacién
Garantias

Acta de inicio

Solicitud de modificacion contractual
Otrosies

Actas de Suspension

Actas de Cesion

Actas de Terminaciones Anticipadas
Informe de supervision

Acta de liquidacién

Contratos de Arrendamiento: TE
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Subserie
documental en la que se conservan de
manera cronolégica los documentos
generados en el proceso de contratacion
celebrado por las entidades estatales con
una persona natural o juridica que cede
temporalmente el uso de un bien a cambio
de una renta. Fuente: Archivo General de
la Nacién (14 de Septiembre del 2021)
Banco Terminologico AGN.
http://banter.archivogeneral.gov.co/bante
r/vocab/index.php?tema=131&/contratos-
de-suministros-subserie
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TE2

Solicitud de contrato, contrato convenio u
orden

Lista de chequeo

Certificado de Reserva Presupuestal
Evaluacion y  Re-evaluacién del
Contratista de anterior contrato.
Formulario de Informacion Basica
Persona Juridica

Composicién accionaria suscrita por el
Representante Legal, o el Revisor Fiscal
Listas clasificadas

Publicacion en la pagina WEB de
FINAGRO

Documento de identificacion contratista
Libreta militar

Tarjeta profesional

Certificado de Existencia y
Representacién Legal o su equivalente
Certificado de antecedentes disciplinarios
del Representante Legal y de la persona
juridica

Certificado de antecedentes judiciales del
contratista

Certificado de responsabilidad fiscal del
contratista expedido por la Contraloria
General de la Republica

Consulta en el Registro de Multas y
Contravenciones de la Policia General
Certificacion donde se acredite el pago
por concepto de salud y pension y/o
afiliacion a dichos sistemas (persona
natural)

Certificacion de pago de la seguridad
social integral de los trabajadores a cargo
del contratista y de los aportes
parafiscales

Registro Unico Tributario

Estados Financieros y/o Declaracion de
Renta

Acta comité contratacién

Contratos de Arrendamiento

Acuerdo de Confidencialidad

TERMINOS ASOCIADOS: Garantias
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Acta de entrega del inmueble

Solicitud de modificacion contractual
Otrosies, Actas de Suspension, Actas de
Cesion, Actas de Terminaciones
Anticipadas

Otrosies

Actas de Suspension

Actas de Cesion

Actas de Terminaciones Anticipadas

Acta de liquidacién

Contratos de Obra: TE

NOTA DE ALCANCE: Ley 80 de 1993.
Por el cual se expide el estatuto de
contratacion de la administraciodn
publica. Articulo 32. 28 de Octubre de
1993.

NOTA DE DEFINICION: Subserie
documental en la que se conservan de
manera cronolégica los documentos
generados en el proceso de contratacion
celebrado por las entidades estatales
para la construccion, mantenimiento,
instalacion y otros trabajos materiales
sobre bienes inmuebles. Fuente: Archivo
General de la Nacién (14 de Septiembre
del 2021) Banco Terminologico AGN.
http://banter.archivogeneral.gov.co/bante
r/vocab/index.php?_expresion_de_ busqu
eda=Contratos+de+obra+%28Subserie%
29

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Solicitud de contrato, contrato convenio u
orden

Lista de chequeo

Aviso en diario de amplia circulacién para
Invitacion Publica

Invitacion Publica

Términos de Referencia
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Publicacion en la pagina WEB de
FINAGRO

Certificado de Reserva Presupuestal
Evaluacion de Ofertas

Evaluacion y  Re-evaluacién del
Contratista de anterior contrato.
Formulario de Informacion Basica
Persona Juridica

Composicién accionaria suscrita por el
Representante Legal, o el Revisor Fiscal
Listas clasificadas

Documento de identificacion contratista
Libreta militar

Tarjeta profesional

Hoja de vida

Documentos y certificaciones que
acrediten la informacion contenida en la
Hoja de Vida

Certificado de Existencia y
Representacién Legal o su equivalente
Constitucion de la Union temporal
Constitucién de Consorcio

Certificado de antecedentes disciplinarios
del Representante Legal y de la persona
juridica

Certificado de antecedentes judiciales del
contratista

Certificado de responsabilidad fiscal del
contratista expedido por la Contraloria
General de la Republica

Consulta en el Registro de Multas vy
Contravenciones de la Policia General
Certificaciéon de prestaciones sociales
Certificacion de pago de la seguridad
social integral de los trabajadores a cargo
del contratista y de los aportes
parafiscales

Registro Unico Tributario

Estados Financieros firmados por
contador publico

Acta comité contratacién

Contratos de Obra

Acuerdo de Confidencialidad

Anexo de seguridad de la informacién
Garantias
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Acta de inicio

Solicitud de modificacion contractual
Otrosies

Actas de Suspension

Actas de Cesion

Actas de Terminaciones Anticipadas
Informe de supervision

Acta de liquidacion

CONVENIOS: TG
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Pacto, acuerdo o
contrato establecido entre dos o mas
personas o entidades, con la finalidad de
regular una determinada situacioén o poner
punto final a una controversia. Fuente:
Diccionario Panhispanico del espafol
juridico.(14 de Septiembre del 2021).
https://dpej.rae.es/lema/convenio

TERMINOS ASOCIADOS:

TE
Convenios Interadministrativos

TE2

Solicitud de contrato, contrato convenio u
orden

Lista de chequeo

Certificado de Reserva Presupuestal
Evaluacion y  Re-evaluacién del
Contratista de anterior contrato.
Formulario de Informacion Basica
Persona Juridica

Composicidon accionaria suscrita por el
Representante Legal, o el Revisor Fiscal
Listas clasificadas

Publicacion en la pagina WEB de
FINAGRO

Documento de identificacidn contratista
Certificado de Existencia y
Representacién Legal o su equivalente
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Certificado de antecedentes disciplinarios
del Representante Legal y de la persona
juridica

Certificado de antecedentes judiciales del
contratista

Certificado de responsabilidad fiscal del
contratista expedido por la Contraloria
General de la Republica

Consulta en el Registro de Multas y
Contravenciones de la Policia General
Certificacion de prestaciones sociales
Certificaciébn de pago de la seguridad
social integral de los trabajadores a cargo
del contratista y de Ilos aportes
parafiscales

Registro Unico Tributario

Estados Financieros y/o Declaracion de
Renta

Acta comité contratacién

Convenio

Acuerdo de Confidencialidad

Anexo de seguridad de la informacion
Garantias

Acta de inicio

de requisitos del pago

Solicitud de modificacion contractual
Otrosies

Actas de Suspension

Actas de Cesion

Actas de Terminaciones Anticipadas
Informe de supervision

Acta de liquidacién

Convenios Interadministrativos: TE
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Conjunto de
documentos produccidos que permitieron
el desarrollo de programas y proyectos
enmarcados en la misién de Finagro, por
su aporte para el desarrollo de las
actividades misionales y administrativas
de la entidad y el impacto que generaron
para el desarrollo agropecuario del pais y
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se transfiere al archivo histérico para su
conservacion. Fuente: Finagro.(14 de
Septiembre del 2021). Gestion
Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Solicitud de contrato, contrato convenio u
orden

Lista de chequeo

Certificado de Reserva Presupuestal
Evaluacién y Re-evaluacion del
Contratista de anterior contrato.
Formulario de Informacion
Persona Juridica

Composicidn accionaria suscrita por el
Representante Legal, o el Revisor Fiscal
Listas clasificadas
Publicacién en
FINAGRO
Documento de identificaciéon contratista
Certificado de Existencia y
Representacién Legal o su equivalente
Certificado de antecedentes disciplinarios
del Representante Legal y de la persona
juridica

Certificado de antecedentes judiciales del
contratista

Certificado de responsabilidad fiscal del
contratista expedido por la Contraloria
General de la Republica

Consulta en el Registro de Multas y
Contravenciones de la Policia General
Certificacidon de prestaciones sociales
Certificacion de pago de la seguridad
social integral de los trabajadores a cargo
del contratista y de los aportes
parafiscales

Registro Unico Tributario

Estados Financieros y/o Declaracion de
Renta

Acta comité contratacién

Basica

la pagina WEB de
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Convenio

Acuerdo de Confidencialidad

Anexo de seguridad de la informacion
Garantias

Acta de inicio

de requisitos del pago

Solicitud de modificacion contractual
Otrosies

Actas de Suspension

Actas de Cesién

Actas de Terminaciones Anticipadas
Informe de supervision

Acta de liquidacion

CONVOCATORIAS: TG
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Anuncio publico
de un acto para que las personas
interesadas puedan participar en el
mismo. Fuente: Diccionario Panhispanico
del espaniol juridico.(14 de Septiembre del
2021).
https://dpej.rae.es/lema/convocatoria

TERMINOS ASOCIADOS:

TE

Convocatorias a Concursos de Empleo
Internas

Convocatorias a Concursos de Empleo
Mixtas

Convocatorias de Innovacién

TE2

Invitacidn a la convocatoria

Formulario de convocatoria

Pruebas de conocimiento Técnico

Hojas de Vida

Informe de resultados de la convocatoria
Notificacidon de convocatoria

Términos de la Convocatoria
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Propuesta de Innovacion

Informe de andlisis de propuesta

Acta Grupo Evaluador

Notificacion de la decision de rechazo de
la idea

Convocatorias a Concursos de Empleo
Internas: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Instrumento que
busca administrar e informar a los
empleos, sobre las vacantes que tiene la
entidad y que es de interes de los
funcionarios. Fuente: Construccién Propia

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Invitacién a la convocatoria

Formulario de convocatoria

Pruebas de conocimiento Técnico

Hojas de Vida

Informe de resultados de la convocatoria
Notificacidn de convocatoria

Convocatorias a Concursos de Empleo
Mixtas: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Instrumento que
busca administrar e informar a los
empleos, sobre las vacantes que tiene la
entidad y que es de interes de los
funcionarios. Fuente: Construccion Propia

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Invitacién a la convocatoria
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Informe de resultados de la convocatoria
Notificacidon de convocatoria

Convocatorias de Innovacion: TE
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Mecanismo que
se utliza para brindar los espacios de
creatividad e innovacion por parte de los
funcionarios. Fuente: Construccién Propia

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Términos de la Convocatoria

Propuesta de Innovacion

Informe de analisis de propuesta

Acta Grupo Evaluador

Notificacion de la decision de rechazo de
la idea

Cuadros de Clasificacion Documental -
CCD: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Son
instrumentos archivisticos que reflejan la
jerarquizacion dada a la documentacion
que produce una entidad, por medio de

secciones, subsecciones, series y
subseries.

Fuente: Finagro.(14 de Septiembre del
2021). Gestion Documental.

https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

Formulario de convocatoria TE2
Pruebas de conocimiento Técnico
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Cuadros de clasificacion documental -
CCD

Declaraciones de Impuesto de
Industria y Comercio: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: El impuesto de
Industria y Comercio se genera por el
ejercicio o realizacién directa o indirecta
de cualquier actividad industrial,
comercial o de servicios en jurisdiccion
del Distrito Capital de Bogota, ya sea que
se cumplan de forma permanente u
ocasional, en inmueble determinado, con
establecimiento de comercio o sin ellos
Fuente: Secretaria Distrital de Hacienda
(20 de  Septiembre del 2021).
https://www.shd.gov.co/shd/industria-y-
comercio

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Declaracion de Impuesto de Industria y
Comercio

Recibos de pago

Comunicaciones oficiales relacionadas
con la declaracion

Declaraciones de Impuesto sobre las
Ventas — IVA: TE

NOTA DE ALCANCE: Decreto 1625 de
2016. Por medio del cual se expide el
Decreto Unico Reglamentario en materia
tributaria. 11 de Octubre de 2016

NOTA DE DEFINICION: Conjunto de
documento presentado por el
contribuyente a la administracion de
impuestos, para dar cuenta del impuesto
a las ventas conforme a lo senalado en el

articulo 1.6.1.13.2.5 del decreto 1625 de
2016. Fuente: Archivo General de la
Nacion (14 de Septiembre del 2021)
Banco Terminologico AGN.
http://banter.archivogeneral.gov.co/bante
r/'vocab/index.php?_expresion_de busqu
eda=Declaraciones+de+Impuesto+sobre
+las+Ventas+%E2%80%93+IVA+%28Su
bserie%29

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Declaracion bimestral de Impuesto sobre
las Ventas — IVA.

Recibos de pago

Comunicaciones oficiales relacionadas
con la declaracion

Declaraciones de Renta y
Complementario: TE

NOTA DE ALCANCE: Decreto 1625 de
2016. Por medio del cual se expide el
Decreto Unico Reglamentario en materia
tributaria. 11 de Octubre de 2016

NOTA DE DEFINICION: Conjunto de
documento presentado por el
contribuyente a la administracion de
impuestos para dar cuenta de los ingresos
susceptibles de incrementar el patrimonio,
de conformidad con el articulo
1.6.1.13.2.5 del decreto 1625 de 2016.
Fuente: Archivo General de la Nacion (14
de Septiembre del 2021) Banco
Terminologico AGN.
http://banter.archivogeneral.gov.co/bante
r/vocab/index.php?_expresion_de_busqu
eda=Declaraciones+de+Renta+y+Compl
ementarios+%28Subserie%29

TERMINOS ASOCIADOS:
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TE2

Declaraciones de
Complementario
Recibos de pago
Comunicaciones oficiales relacionadas
con la declaracion

Renta y

Declaraciones de Retencion del
Impuesto de Industria y Comercio: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: El Impuesto de
Industria y Comercio (ICA), es un
impuesto territorial que se recauda
anticipadamente mediante el mecanismo
de retencion en la fuente, que tiene sus
propias bases sujetas a retencién, y sus
propias tarifas de retencion. Fuente:
Gerencia.com(21 de Septiembre del
2021)
https://www.gerencie.com/retencion-en-
la-fuente-en-el-ica.htmi

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Declaracion de Retencion del Impuesto
de Industria y Comercio

Recibos de pago

Comunicaciones oficiales relacionadas
con la declaracion

Declaraciones de Retenciones en la
Fuente: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Conjunto de
documento presentado por el
contribuyente a la administracion de
impuestos para dar cuenta de las
declaraciones de Retencion en la Fuente,
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de conformidad con el articulo
1.6.1.13.2.5 del decreto 1625 de 2016.
Fuente: Archivo General de la Nacion (14
de Septiembre del 2021) Banco
Terminologico AGN.
http://banter.archivogeneral.gov.co/bante
r/vocabl/index.php?_expresion_de_busqu
eda=Declaraciones+de+Retenciones+en
+la+Fuente+%28Subserie%29

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Declaracion mensual de retencion en la
fuente

Recibos de pago

Comunicaciones oficiales relacionadas
con la declaracion

Declaraciones del
Riqueza: TE

Impuesto a la

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: La informacién
corresponde a Declaraciones del
Impuesto a la Riqueza por vigencia,
presentados ante la administracion
tributaria y queda incluida en el sistema
contable de la Entidad y en la pagina web

de la autoridad tributaria. Fuente:
Finagro.(14 de Septiembre del 2021).
Gestion Documental.

https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Declaracion del Impuesto a la Riqueza
Recibos de pago

Comunicaciones oficiales relacionadas
con la declaracién
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Declaraciones del
Patrimonio: TE

Impuesto  al

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Documento
presentado por el contribuyente a la
administracion de impuestos, para dar
cuenta del impuesto al patrimonio
conforme a lo sefialado en el articulo
1.6.1.13.2.5 del decreto 1625 de 2016.
Fuente: Archivo General de la Nacion (14
de Septiembre del 2021) Banco
Terminologico AGN.
http://banter.archivogeneral.gov.co/bante
r/vocab/index.php?_expresion_de busqu
eda=Declaraciones+del+Impuesto+al+Pa
trimonio+%28Subserie%29

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Declaraciéon de impuesto al patrimonio
Recibos de pago

Comunicaciones oficiales relacionadas
con la declaracion

DECLARACIONES TRIBUTARIAS: TG

NOTA DE ALCANCE: Decreto 624 de
1989. Por el cual se expide el estatuto
tributario de los impuestos administrados
por la Direccon General de Impuestos
Nacionales (De este decreto se
encuentran varias modificaciones). 30 de
Marzo de 1989

NOTA DE DEFINICION: Conjunto de
documento presentado ante la
Administracién tributaria en el que se
reconoce o manifiesta la realizacion de
cualquier hecho relevante para la
aplicacion de los tributos. Fuente:
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Diccionario Panhispanico del espanol
juridico.(14 de Septiembre del 2021).
https://dpej.rae.es/lema/declaraci%C3%B
3n-tributaria

TERMINOS ASOCIADOS:

TE

Declaraciones de Impuesto de Industria y
Comercio

Declaraciones de Impuesto sobre las
Ventas — IVA

Declaraciones de Renta y
Complementario

Declaraciones de Retencion del Impuesto
de Industria y Comercio

Declaraciones de Retenciones en la
Fuente

Declaraciones del Impuesto a la Riqueza
Declaraciones del Impuesto al Patrimonio

TE2

Declaracion de Impuesto de Industria y
Comercio

Recibos de pago

Comunicaciones oficiales relacionadas
con la declaracion

Declaracion bimestral de Impuesto sobre
las Ventas — IVA.

Declaraciones de Renta y
Complementario

Declaracion de Retencidon del Impuesto
de Industria y Comercio

Declaracion mensual de retencion en la
fuente

Declaracion del Impuesto a la Riqueza
Declaracion de impuesto al patrimonio

Derechos de Peticion - SPQR: TE

NOTA DE ALCANCE: Es un derecho
fundamental, consagrado en el Articulo 23
de la Constitucidn. Se materializa en una
solicitud verbal o escrita, presentada ante
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-

es de todos

una entidad del Estado o particulares,
para que informen o intervengan en un
asunto concreto.

NOTA DE DEFINICION: Es la facultad
que tiene toda persona para presentar
solicitudes  respetuosas ante las
autoridades o entidades, ya sea por
motivos de interés general o particular.
Fuente: Ministerio de Justicia.(14 de
Septiembre del 2021). ABC del derecho
de peticion en Colombia.
https://www.minjusticia.gov.co/servicio-

ciudadano/Documents/ABC_Derecho%2
0de%20Peticio%C2%B4n_cartilla.pdf

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Derecho de peticiéon
Respuesta

Reporte de cartera movilizada

ESTADOS FINANCIEROS: TG

NOTA DE ALCANCE: Ley 962 del 2005.
Por la cual se dictan disposiciones sobre
racionalizacion de tramites y
procedimientos administrativos de los
organismos y entidades del Estado y de
los particulares que ejercen funciones
publicas o prestan servicios publicos. 06
de Septtiembre del 2005

NOTA DE DEFINICION: Denominacion
que comprende los siguientes
documentos mercantiles: balance; cuenta
de resultados; estado de cambios en el
patrimonio neto que muestre todos los
cambios habidos en el patrimonio neto, o
bien los cambios en el patrimonio neto
diferentes de los procedentes de las
transacciones con los propietarios del
mismo, cuando actien como tales; estado
de flujos de efectivo; y notas, en las que

se incluird un resumen de las politicas
contables mas significativas y otras notas
explicativas. Fuente: Diccionario
Panhispanico del espanol juridico.(14 de
Septiembre del 2021).
https://dpej.rae.es/lemal/estados-
financieros

TERMINOS ASOCIADOS:

TE

Estados Financieros de Instrumentos de
Apoyo Nacional y Administrativo

Estados Financieros Institucionales

TE2

Estado situacion financiera

Estado de resultados

Estado de flujo de efectivo

Estado de cambios en el patrimonio
Notas a los estados financieros
Dictamen de revisoria fiscal

Otros resultados integrales

Estados Financieros de Instrumentos
de Apoyo Nacional y Administrativo:
TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Son aquellos que
se preparan al cierre de un periodo para
los programas entregados por el Gobierno
Nacional a Finagro para su administracion
Fuente: Finagro.(14 de Septiembre del
2021). Gestién Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Estado situacion financiera
Estado de resultados
Estado de flujo de efectivo
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Estado de cambios en el patrimonio
Notas a los estados financieros
Dictamen de revisoria fiscal

Otros resultados integrales

Estados Financieros Institucionales:
TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Agrupacién de
documentos contables, toda vez que
refleja la utilizacion de los recursos
financieros. Fuente: Finagro.(14 de
Septiembre del 2021). Gestion
Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Estado situacion financiera

Estado de resultados

Estado de flujo de efectivo

Estado de cambios en el patrimonio
Notas a los estados financieros
Dictamen de revisoria fiscal

Otros resultados integrales

ESTATUTOS: TG
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Régimen juridico
al cual estan sometidas las personas o las
cosas, en relaciéon con la nacionalidad o el
territorio.. Fuente: Real Academia de la
Lengua.(14 de Septiembre del 2021).
https://dle.rae.es/estatuto?m=form

TERMINOS ASOCIADOS:

l«-

&
FINAGRO

TE
Estatutos Sociales

TE2
Estatutos
Estatutos Sociales: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Conjunto de
documentos que contienen valores
historicos y testimoniales relacionados
con las normas internas que rigen la
sociedad, su objeto social, organos
directivos y sus funciones, del mismo
modo es fuente para investigaciones
histéricas sobre el desarrollo y evolucion
institucional. Fuente: Finagro.(14 de
Septiembre del 2021). Gestion
Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Estatutos

ESTUDIOS: TG

NOTA DE ALCANCE: Informacion sobre
el analisis y estructuracion de
instrumentos financieros dirigidos a
mejorar e innovar los productos y
servicios

NOTA DE DEFINICION: Esfuerzo que
pone el entendimiento aplicandose a
conocer algo. Fuente: Real Academia de
la Lengua.(14 de Septiembre del 2021).
https://dle.rae.es/estudio

TERMINOS ASOCIADOS:

TE
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Estudios de Consultoria
Estudios Sectoriales

TE2
Estudio de consultoria
Estudio sectorial

Estudios de Consultoria: TE

NOTA DE ALCANCE: Analisis vy
estructuracion de instrumentos
financieros dirigidos a mejorar e innovar
los productos y servicios

NOTA DE DEFINICION: Anélisis y
estructuracion de instrumentos
financieros dirigidos a mejorar e innovar
los productos vy servicios Fuente:
Finagro.(14 de Septiembre del 2021).
Gestion Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Estudio de consultoria

Estudios Sectoriales: TE

NOTA DE ALCANCE: Informacion del
analisis de mercado, econdmico vy
sectorial, asi como las actividades
encaminadas a la profundizacién de las
herramientas de financiamiento
agropecuario y rural y la gestion del riesgo
agropecuario.

NOTA DE DEFINICION: Informacion del
analisis de mercado, econdmico vy
sectorial, asi como las actividades
encaminadas a la profundizacion de las
herramientas de financiamiento
agropecuario y rural y la gestion del riesgo
agropecuario. Fuente: Finagro.(14 de

Septiembre del 2021). Gestién
Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Estudio sectorial

HISTORIALES DE BIENES EN DACION
DE PAGO
TG

NOTA DE ALCANCE: Ley 80 de 1993.
Por el cual se expide el estatuto de
contratacion de la administraciodn
publica. 28 de Octubre de 1993.

NOTA DE DEFINICION: Accién voluntaria
de un deudor a efectos del pago de una
deuda aunque utilizando una prestacién
diversa a la debida al acreedor, que la
recibe en sustitucion de aquella. Fuente:
Diccionario Panhispanico del espafol
juridico.(14 de Septiembre del 2021).
https://dpej.rae.es/lema/daci%C3%B3n-
en-pago

TERMINOS ASOCIADOS:

TE

Adjudicacién del bien por la autoridad
competente

Avaluos

Certificado de tradicion y libertad del
inmueble

Escritura de propiedad del inmueble
Escritura de venta

Impuestos prediales

Informes de visita

HISTORIALES DE BIENES
INMUEBLES: TG
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SUPERINTEMDENCIA FIRANCERA
DE COLOMEL,
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NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: La agrupacion
documental evidencia las actividades
administrativas para llevar a cabo el
control y el mantenimiento preventivo y
correctivo de bienes inmuebles Fuente:
Archivo General de la Nacion (14 de
Septiembre del 2021) Banco
Terminologico AGN.
http://banter.archivogeneral.gov.co/bante
r/vocab/index.php?_expresion_de busqu
eda=HISTORIALES+DE+BIENES+INMU
EBLES+%28SERIE%29

TERMINOS ASOCIADOS:

TE

Certificado de tradicion y libertad
Escritura publica

Plano

Impuestos prediales

Reglamento de propiedad horizontal

HISTORIALES DE SINIESTROS: TG

NOTA DE ALCANCE: Ley 962 del 2005.
Por la cual se dictan disposiciones sobre
racionalizacion de tramites y
procedimientos administrativos de los
organismos y entidades del Estado y de
los particulares que ejercen funciones
publicas o prestan servicios publicos. 06
de Septiembre del 2005

NOTA DE DEFINICION: Historia de
suceso que produce un dafo o una
pérdida material considerables. Fuente:
Real Academia de la Lengua.(14 de
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Aviso de siniestro
Denuncia

Solicitud de asegurabilidad
Solicitud de reclamacion
Comunicacién indicando la descripcion y
valor del bien adquirido
Exclusion de bienes
Inclusioén de bienes
Indemnizacién

Soporte de reclamacion
Soporte del siniestro

HISTORIALES DE VEHICULOS: TG

NOTA DE ALCANCE: Ley 962 del 2005.
Por la cual se dictan disposiciones sobre
racionalizacion de tramites y
procedimientos administrativos de los
organismos y entidades del Estado y de
los particulares que ejercen funciones
publicas o prestan servicios publicos. 06
de Septiembre del 2005

NOTA DE DEFINICION: La agrupacion
documental evidencia las actividades
administrativas realizadas para el control,
seguimiento y optimizacién del uso del
parque automotor. Fuente: Archivo
General de la Nacién (14 de Septiembre
del 2021) Banco Terminologico AGN.
http://banter.archivogeneral.gov.co/bante
r/vocab/index.php?_expresion_de_busqu
eda=HISTORIALES+DE+BIENES+INMU
EBLES+%28SERIE%29

TERMINOS ASOCIADOS:

TE
Certificado de inscripcién ante el RUNT

Septiembre del 2021). Seguro Obligatorio-SOAT
https://dle.rae.es/siniestro?m=form Certificado de la Revision
Tecnicomecanica y de Emisiones
TERMINOS ASOCIADOS: Contaminantes
Historial de mantenimiento
TE Tarjeta de propiedad
Fondo para el Financiamiento delli.'se(tor Agropecuario m ?
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Documento de Traspaso
HISTORIAS LABORALES: TG
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Es una serie
documental de manejo y acceso
reservado por parte de los funcionarios de
talento humano en donde se conservan
cronolégicamente todos los documentos
de caracter administrativo relacionados
con el vinculo laboral que se establece
entre el funcionario y la entidad. Fuente:
Archivo General de la Nacion (14 de
Septiembre del 2021) Banco
Terminologico AGN.
http://banter.archivogeneral.gov.co/bante
r/vocab/index.php?_expresion_de busqu
eda=HISTORIAS+LABORALES+%28SE
RIE%29

TERMINOS ASOCIADOS:

TE

Documentos de identificacion

Hoja de vida

Soportes documentales de estudios y
experiencia

Certificados

Examenes Médicos

INFORMES: TG
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Descripcion, oral
o escrita, de las caracteristicsa vy
circunstancias de un suceso asunto.
Fuente: Real Academia de la Lengua.(14
de Septiembre del 2021).
https://dle.rae.es/informe#LYB2BS5

TERMINOS ASOCIADOS:

TE

Informes de Gestién de Indicadores
Informes de Gestién

Informes de Sostenibilidad

Informes a Entes de Control y Vigilancia
Informes a Otras Entidades

Informes Anuales del Comité de
Convivencia Laboral

Informes de Administracion de Riesgo de
Lavado de Activos y Financiamiento del
Terrorismo

Informes de Administracion de Riesgos
Operativos

Informes de Auditoria del Sistema de
Gestién de Calidad

Informes de Cultura Actual y Deseada
Informes de Ejecucién Presupuestal
Informes de Pago de Seguro de Vida
Informes de Solicitudes de Acceso a
Informacion

Informes de Valoracién de Inversiones
Informes del Sistema de Atencién al
Consumidor Financiero

Informes Estadisticos

Informes Generales de Activos Fijos
Informes Institucionales de Evaluacién del
Desempefio

Informes  Obligaciones del Fondo
Agropecuario de Garantias

Informes Pormenorizados del Estado de
Control Interno

Informes Trimestrales de Seguimiento al
Modelo Integrado de Planeacion y Control

TE2

Informes de Gestion de Indicadores
Informe de Gestidn

Informes de portafolio de inversiones
Infforme de gestibon de partidas
conciliatorias

Informe de gestion financiero

Informes trimestrales de gestion

Informes de Sostenibilidad

Solicitud de Informacion
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Informe de andlisis de variacion de gastos
a Presidencia

Informe de seguimiento trimestral Plan de
Mejoramiento de la Contraloria General
de la Republica

Solicitud de requerimiento

Informe a Ente de Control y Vigilancia
Informe de litigios

Certificacion de Litigios

Informe de derechos de autor
Certificacion de Derechos de autor
Informe anual evaluacion sistema control
interno contable

Informe seguimiento semestral Plan de
Mejoramiento

Informe anual de rendicion de cuentas
Informe de personal y costos

Informe Anual del Comité de Convivencia
Laboral

Informes de Administracion de Riesgo de
Lavado de Activos y Financiamiento del
Terrorismo - Sarlaft

Reportes a la Unidad de Informacion y
Andlisis Financiero - UIAF

Informes de Visitas

Informe de Riesgo Operativo

Eventos de Riesgo Operativo

Matrices de Riesgo

Acta de reunion

Registro de asistencia

Informe de auditoria del Sistema de
Gestion de Calidad

Diagnéstico de Cultura Actual y Deseada
Informe de Cultura Actual y Deseada
Plan de Actividades

Reporte SIIF

Informe de ejecucion presupuestal
Registro de publicacion en web

Informe de pago de seguro de vida
Cuentas de cobro

Reporte de pagos

Reporte de siniestros

Informes de Solicitudes de Acceso a
Informacion

Registro de publicacion pagina Web

Minagricultura
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Informes de Valoracién de Inversiones
Informe Sistema de Atencion al
Consumidor Financiero

Encuesta de satisfaccion a Intermediarios
Financieros

Informe Estadistico

Informe estadistico de analisis de riesgo
por cultivo

Boletines estadisticos de informacion
agroclimatica

Informe estadistico de la ejecuciéon del
incentivo al seguro agropecuario
Estudios técnicos

Informe estadistico de Siniestralidad
Informe general de activos fijos

Acta de baja de activos fijos

Soporte de compra de activos fijos

Paz y salvo retiro funcionarios

Informe Institucional de Evaluacion del
Desempefio

Informe extrajudicial

Informe Judicial

Informe pormenorizado del estado de
Control Interno

Registro de publicacion en pagina web
Informes Trimestrales de Seguimiento al
Modelo Integrado de Planeacion y Control

Informes a Entes de Control y
Vigilancia: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: son instrumentos
archivisticos que reflejan la jerarquizacion
dada a la documentacion que produce
una entidad, por medio de secciones,
subsecciones, series y subseries. Fuente:
Finagro.(14 de Septiembre del 2021).
Gestion Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

Belefr
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SUPERINTEMDENCIA FIRANCERA
DE COLOMEL,

VIGILADD

TE2

Solicitud de Informacion

Informe de andlisis de variacion de gastos
a Presidencia

Informe de seguimiento trimestral Plan de
Mejoramiento de la Contraloria General
de la Republica

Solicitud de requerimiento

Informe a Ente de Control y Vigilancia

Informes a Otras Entidades: TE
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Informes
relacionados con las actividades de la
dependencia generados a organismos
diferentes a los de entes de control y

vigilancia. Fuente: Finagro.(14 de
Septiembre del 2021). Gestion
Documental.

https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Solicitud de Informacién

Informe de litigios

Certificacion de Litigios

Informe de derechos de autor
Certificacion de Derechos de autor
Informe anual evaluacién sistema control
interno contable

Informe seguimiento semestral Plan de
Mejoramiento

Informe anual de rendicién de cuentas
Informe de personal y costos

Informes Anuales del Comité de
Convivencia Laboral: TE

l«-
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NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Son
agrupaciones documentales presentadas
a la alta direccion de la entidad publica
para informar la gestion de las quejas, los
seguimientos de  casos y las
recomendaciones que atiende el Comité
de Convivencia Laboral. Fuente:
Finagro.(14 de Septiembre del 2021).
Gestion Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Informe Anual del Comité de Convivencia
Laboral

Informes de Administracion de Riesgo
de Lavado de Activos y Financiamiento
del Terrorismo: TE

NOTA DE ALCANCE: Decreto 1537 del
2001. por el cual se reglamenta la Ley 87
de 1993 en cuanto elementos tecnicos y
administrativos que fortalezcan el sistema
de control de las entidades y organismos
de estado. 26 de Julio del 2001.

NOTA DE DEFINICION: Estos
documentos dan cuenta de las
actividades para controlar y prevenir el
Riesgo en la Entidad, del mismo modo
permite documentar el andlisis y la toma
de decisiones sobre Riesgos siendo un
documento fuente para las Entidades.
Fuente: Finagro.(14 de Septiembre del
2021). Gestién Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:
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TE2

Informes de Administracion de Riesgo de
Lavado de Activos y Financiamiento del
Terrorismo - Sarlaft

Reportes a la Unidad de Informacioén y
Analisis Financiero - UIAF

Informes de Visitas

Informes de Administracion de
Riesgos Operativos: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Son documentos
que dan cuenta de las actividades para
controlar y prevenir el Riesgo en la
Entidad, del mismo modo permite
documentar el andlisis y la toma de
decisiones sobre Riesgos y es un
documento fuente para Entidades
Gubernamentales.

Fuente: Finagro.(14 de Septiembre del
2021). Gestion Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Informe de Riesgo Operativo
Eventos de Riesgo Operativo
Matrices de Riesgo

Informes de Auditoria del Sistema de
Gestion de Calidad: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Son grupos de
documento en el que se registra los
resultados de verificacion entre las
disposiciones planificadas y los requisitos
del Sistema de Gestion de Calidad

establecidos por la entidad. Fuente:
Archivo General de la Nacion (14 de
Septiembre del 2021) Banco
Terminologico AGN.
http://banter.archivogeneral.gov.co/bante
r/'vocab/index.php?_expresion_de busqu
eda=Informes+de+auditoria+del+Sistema
+de+Gesti%C3%B3n+de+Calidad+%28S
ubserie%29

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Acta de reunién

Registro de asistencia

Informe de auditoria del Sistema de
Gestion de Calidad

Informes de Cultura Actual y Deseada:
TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Conjunto de
documentos que refleja el
comportamiento y evolucién de la
conviviencia de la entidad, permite
desarrollar planes que mejoran el
ambiente laboral. Fuente: Construccion
Propia

TERMINOS ASOCIADOS:
TE2
Diagndstico de Cultura Actual y Deseada

Informe de Cultura Actual y Deseada
Plan de Actividades

Informes de Ejecucion Presupuestal:
TE

NOTA DE ALCANCE:
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NOTA DE DEFINICION: Son
agrupaciones documentales que reflejan
la ejecucion del gasto, a nivel de
compromisos y  obligaciones, del
presupuesto de la entidad. Presentan las
obligaciones presupuestadas para el afo
y el cumplimiento de Ilas metas
propuestas en los planes y compromisos
adquiridos por la entidad. Fuente:
Finagro.(14 de Septiembre del 2021).
Gestion Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Reporte SIIF

Informe de ejecucion presupuestal
Registro de publicacion en web

Informes de Gestion: TE

NOTA DE ALCANCE: Contiene
informacién consolidada de la gestién , los
asuntos de su competencia, asi como de
la gestion de los recursos financieros,
humanos y administrativos asignados
para el ejercicio de sus funciones

NOTA DE DEFINICION: Contiene
informacién consolidada de la gestién , los
asuntos de su competencia, asi como de
la gestion de los recursos financieros,
humanos y administrativos asignados
para el ejercicio de sus funciones Fuente:
Finagro.(14 de Septiembre del 2021).
Gestién Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Informe de Gestion

Informe de gestion

Informes de portafolio de inversiones
Informe de gestion de partidas
conciliatorias

Informe de gestidn financiero

Informes trimestrales de gestion

Informes de Gestion de Indicadores:
TE

NOTA DE  ALCANCE: Contiene
informacion consolidada de la gestion , los
asuntos de su competencia, asi como de
la gestion de los recursos financieros,
humanos y administrativos asignados
para el ejercicio de sus funciones

NOTA DE DEFINICION: Agrupacién
documental en la que se registra la
metodologia utilizada para el disefio,
formulacién,  seguimiento  de los
indicadores del desempefio de los
procesos del Sistema Integrado de
Gestion de una entidad. Fuente: Archivo
General de la Nacién (14 de Septiembre
del 2021) Banco Terminologico AGN.
http://banter.archivogeneral.gov.co/bante
r/vocab/index.php?tema=102&/informes-
de-gestion-de-indicadores-subserie

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Informes de Gestion de Indicadores

Informes de Pago de Seguro de Vida:
TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Conjunto de
documentos donde se reportan los pagos
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realizados a las aseguradoras. Fuente:
Construccion Propia

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Informe de pago de seguro de vida
Cuentas de cobro

Reporte de pagos

Reporte de siniestros

Informes de Solicitudes de Acceso a
Informacion: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Informe que
publica Finagro sobre las respuestas a
solicitudes y denuncias realizadas por la
ciudadania. Fuente: Finagro.(14 de
Septiembre del 2021). Gestion
Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Informes de Solicitudes de Acceso a
Informacion

Registro de publicacion pagina Web
Informes de Sostenibilidad: TE

NOTA DE ALCANCE: Contiene las
principales acciones e iniciativas que se
adelantaron para garantizar un desarrollo
sostenible de la institucion y del sector
rural colombiano, al cual estan dirigidas
todas sus acciones.

NOTA DE DEFINICION: Elaboracién de
informes publicos sobre los impactos
condémicos, ambientales y sociales de las
organizaciones 'y, por ende, Ssus

contribuciones (positivas o negativas) al
objetivo de desarrollo sostenible.

A través de este proceso, las
organizaciones identifican sus impactos
significativos en la economia, el medio
ambiente y la sociedad y los hacen
publicos de conformidad con un estandar
aceptado a nivel mundial.

Fuente: Global Sustainability Standards
Board (GSSB) (14 de Septiembre del
2021) Estandares GRI.
https://www.globalreporting.org/standards
/media/1439/spanish-gri-101-foundation-
2016.pdf

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Informes de Sostenibilidad

Informes de Valoracion de Inversiones:
TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Su contenido
informativo  permite  determinar las
variaciones de los diferentes activos,
permitiendo tomar las decisiones mas
relevantes sobre el capital, la inversion y
los gastos para la Entidad.

Desde su creacion la informacion Fuente:
Finagro.(14 de Septiembre del 2021).
Gestion Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Informes de Valoracion de Inversiones

Informes del Sistema de Atencién al
Consumidor Financiero: TE
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NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Conjunto de
documentos que sive de apoyo para la
toma de acciones preventivas vy
correctivas. Fuente: Finagro.(14 de
Septiembre del 2021). Gestion
Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Informe Sistema de Atencion al
Consumidor Financiero

Encuesta de satisfaccion a Intermediarios
Financieros

Informes Estadisticos: TE
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Agrupacion
documental que son fuente para
investigaciones  histéricas sobre la
evolucion de la gestion del otorgamiento y
recuperacion de las garantias de la
Entidad. Fuente: Finagro.(14  de
Septiembre del 2021). Gestion
Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Informe Estadistico

Informe estadistico de analisis de riesgo
por cultivo

Boletines estadisticos de informacién
agroclimatica

Informe estadistico de la ejecucion del

Estudios técnicos
Informe estadistico de Siniestralidad

Informes Generales de Activos Fijos:
TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Son aquellos
documentos donde se reportan los activos
que se presumen de naturaleza
permanente. Fuente: Construccion propia

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Informe general de activos fijos
Acta de baja de activos fijos
Soporte de compra de activos fijos
Paz y salvo retiro funcionarios

Informes Institucionales de Evaluacion
del Desempeiio: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: son aquellos
documentos que contienen la informacién
consolidada sobre los resultados
obtenidos en el proceso de Evaluacion del
Desempefio Laboral, y presenta los
analisis cuantitativos y cualitativos que
permitan establecer el Plan de Estimulos
e Incentivos, asi como detectar las
fortalezas y  debilidades. Fuente:
Finagro.(14 de Septiembre del 2021).
Gestién Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

incentivo al seguro agropecuario TE2
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Informe Institucional de Evaluacion del
Desempefio

Informes Obligaciones del Fondo
Agropecuario de Garantias: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Conjunto de
documentos que da cuenta del manejo de
los recursos financieros del Estado
Fuente: Finagro.(14 de Septiembre del
2021). Gestién Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Informe extrajudicial
Informe Judicial

Informes Pormenorizados del Estado
de Control Interno: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Informes
excepcionales que son requeridos por
entidades como la Contraloria o la
Procuraduria en ejercicio de sus
funciones. Fuente: Finagro.(14 de
Septiembre del 2021). Gestion
Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Informe pormenorizado del estado de
Control Interno

Registro de publicacion en pagina web

Informes Trimestrales de Seguimiento
al Modelo Integrado de Planeacion y
Control: TE

NOTA DE ALCANCE: Decreto 1499 del
2017. Por medio del cual se modifica el
decreto 1083 del 2015, decreto Unico
reglamentario del sector funcién publica,
en lo relacionado con el sistema de
gestién establecido en el articulo 133 de
laley 1753 del 2015. 11 de Septiembre del
2017

NOTA DE DEFINICION: Informes que
realiza el Comité Institucional de Gestion
y Desempefio cada tres meses sobre el
seguimiento a las acciones y estrategias
adoptadas para la operacion del Modelo
Integrado de Planeacion y Control —
MIPG. Fuente: Archivo General de la
Nacién (14 de Septiembre del 2021)
Banco Terminologico AGN.
http://banter.archivogeneral.gov.co/bante
r/vocab/index.php?_expresion_de_busqu
eda=Informes+trimestrales+de+seguimie
nto+al+Modelo+Integrado+de+Planeaci%
C3%B3n+y+Control+-+Ml|

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Informes Trimestrales de Seguimiento al
Modelo Integrado de Planeacion y Control

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS: TG

NOTA DE ALCANCE: Ley 594 del 2000.
Por medio de la cual se dicta la Ley
General de Archivos y se dictan otras
disposiciones. 14 de Julio del 2000

NOTA DE DEFINICION: son
herramientas con propdsitos especificos,
que tienen por objeto apoyar el adecuado
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desarrollo e implementacion de la
archivistica y la gestion documental
Fuente: Archivo General de la Nacion (14
de Septiembre del 2021) Banco
Terminologico AGN.
http://banter.archivogeneral.gov.co/bante
r/vocabl/index.php?_expresion_de busqu
eda=INSTRUMENTOS+ARCHIV%C3%8
DSTICOS+%28SERIE%29

TERMINOS ASOCIADOS:

TE

Bancos Terminolégicos de Series vy
Subseries Documentales

Cuadros de Clasificacion Documental -
CCD

Inventarios Documentales

Planes Institucionales de Archivos -
PINAR

Programas de Gestion Documental - PGD
Tablas de Control de Acceso

Tablas de Retencion Documental -TRD
Tablas de Valoraciéon Documental - TVD

TE2

Banco Terminolégico de series vy
subseries documentales

Cuadros de clasificacion documental -
CCD

Inventarios documentales

Plan Institucional de Archivos - PINAR
Programa de gestion documental — PGD
Acto administrativo de aprobacion

Tabla de control de acceso

Introduccién TRD

Tablas de retenciéon documental
Comunicaciones oficiales — solicitud de
convalidacion

Conceptos Técnicos

Actas de mesa de trabajo

Actas de Precomité Evaluador de
documentos

Acta Comité Evaluador de documentos
Certificado convalidacion de TRD

Introduccién TVD

Tablas de valoracion documental
Comunicaciones oficiales — procesos
convalidacion

Conceptos Técnico

Certificados convalidacion de TVD

INSTRUMENTOS DE CONTROL: TG
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Son aquellos
grupos documentales disefiados para el
control y manejo de los flujos de
informacion de la compahia. Fuente:
Construccion propia

TERMINOS ASOCIADOS:

TE

Instrumentos de Control de
Comunicaciones Oficiales

Instrumentos de Control de Préstamos
Documentales

TE2

Planilla de distribucién de documentos
recibidos

Planilla de recorrido mensajero

Control de devoluciones y entrega currier
Planilla de correspondencia entregada a
currier

Planilla de Préstamo

Registro de devolucién

Instrumentos de Control de
Comunicaciones Oficiales: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Conjunto de
documentos que permiten certificar la
recepcion de los documentos, por parte
de los funcionarios competentes, asi
como el seguimiento a los tiempos de
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respuesta de las comunicaciones
recibidas. Fuente: Archivo General de la
Nacion (14 de Septiembre del 2021)
Banco Terminologico AGN.
http://banter.archivogeneral.gov.co/bante
r/vocab/index.php?tema=43&/instrument
os-de-control-de-comunicaciones-
oficiales-subserie

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Planilla de distribucién de documentos
recibidos

Planilla de recorrido mensajero

Control de devoluciones y entrega currier
Planilla de correspondencia entregada a
currier

Instrumentos de Control de Préstamos
Documentales: TE

NOTA DE ALCANCE:
NOTA DE DEFINICION: La informacion

refleja el seguimiento y control de los
documentos facilitados en calidad de

préstamo.
Fuente: Finagro.(14 de Septiembre del
2021). Gestion Documental.

https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:
TE2

Planilla de Préstamo
Registro de devolucién

INVENTARIOS: TG

NOTA DE ALCANCE:

l«-
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NOTA DE DEFINICION: Asiento de los
bienes y demas cosas pertenecientes a
una persona o comunidad, hecho con
orden y precision. Fuente: Real Academia
de la Lengua.(14 de Septiembre del
2021).
https://dle.rae.es/inventario?m=form

TERMINOS ASOCIADOS:

TE
Inventarios de Activos Fijos

TE2

Inventario de activos fijos
Acta de entrega de activos
Informe de inventario

Inventarios de Activos Fijos: TE
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Son aquellos
documentos que contienen el conjunto de
todos los bienes y derechos con valor
monetario que son propiedad de una
empresa, institucion o individuo. Fuente:
Real Academia de la Lengua.(14 de
Septiembre del 2021).
https://dle.rae.es/activo?m=form

TERMINOS ASOCIADOS:
TE2
Inventario de activos fijos

Acta de entrega de activos
Informe de inventario

Inventarios Documentales: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Instrumento de
recuperacion de informacion que describe
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de manera exacta y precisa las series 0
asuntos de un fondo documental. Fuente:
Acuerdo 027 de 2006. Por el cual se
modifica el acuerdo 07 del 29 de Junio de
1994. 07 de 1994

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Inventarios documentales

LIBROS CONTABLES AUXILIARES: TG

NOTA DE ALCANCE: Resolucion 354 del
2007. Por el cual se adopta el regimen de
Contablidad Publica, se establece
conformacion y se define su ambito de
aplicacion. 05 de Septiembre del 2007.

NOTA DE DEFINICION: Los libros de
contabilidad auxiliares contienen los
registros contables indispensables para el
control detallado de las transacciones vy
operaciones de la entidad contable
publica, con base en los comprobantes de
contabilidad y los documentos soporte
Fuente: Archivo General de la Nacion (14
de Septiembre del 2021) Banco
Terminologico AGN.
http://banter.archivogeneral.gov.co/bante
r/vocab/index.php?_expresion_de busqu
eda=LIBROS+CONTABLES+AUXILIARE
S+%28SERIE%29

TERMINOS ASOCIADOS:

TE
Libros contables auxiliares

LIBROS CONTABLES PRINCIPALES:
TG

conformacion y se define su ambito de
aplicacion. 05 de Septiembre del 2007.

NOTA DE DEFINICION: Los libros
contables principales presentan en forma
resumida los registros de transacciones,
hechos y operaciones desarrollados por
una entidad. Fuente: Archivo General de
la Nacion (14 de Septiembre del 2021)
Banco Terminologico AGN.
http://banter.archivogeneral.gov.co/bante
r/'vocab/index.php?_expresion_de busqu
eda=LIBROS+CONTABLES+PRINCIPAL
ES+%28SERIE%29

TERMINOS ASOCIADOS:

TE
Libros Diarios
Libros Mayores y Balance

TE2

Libro diario

Libro mayor y de balance
Libros Diarios: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: El Libro Diario
presenta en los movimientos débito y
crédito de las cuentas, el registro
cronoldgico y preciso de las operaciones
diarias efectuadas, con base en los
comprobantes de contabilidad. Fuente:
Resolucion 354 del 2007. Por el cual se
adopta el regimen de Contablidad
Publica, se establece conformacién y se
define su ambito de aplicacién. 05 de
Septiembre del 2007.

TERMINOS ASOCIADOS:

NOTA DE ALCANCE: Resolucion 354 del TE2
2007. Por el cual se adopta el regimen de Libro diario
Contablidad Publica, se establece
Fondo para el Financiamiento del Sector Agropecuario @ £
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Libros Mayores y Balance: TE
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Contiene los
saldos de las cuentas del mes anterior,
clasificados de manera nominativa segun
la estructura del Catalogo General de
Cuentas; las sumas de los movimientos
débito y crédito de cada una de las
cuentas del respectivo mes, que han sido
tomadas del Libro Diario; y el saldo final
del mismo mes. Tratandose de las
entidades societarias, el libro de socios o
accionistas es un libro principal, vy
contiene el registro de las acciones,
cuotas o partes de interés social de cada
uno de los socios y los movimientos de las
mismas. Fuente: Resolucion 354 del
2007. Por el cual se adopta el regimen de
Contablidad Publica, se establece
conformacion y se define su ambito de
aplicacion. 05 de Septiembre del 2007.

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Libro mayor y de balance

MANUALES: TG
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Documento en el
que se recogen las instrucciones relativas
a un producto o servicio. Fuente:
Diccionario Panhispanico del espafol
juridico.(14 de Septiembre del 2021).
https://dpej.rae.es/lema/manual-de-
instrucciones

TERMINOS ASOCIADOS:
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Manuales de Procesos y Procedimientos
Manuales del Sistema de Atencion al
Consumidor Financiero

Manuales del Sistema de Gestion
Ambiental

Manuales del Sistema Integrado de
Gestién — SIG / MECI

Manuales Especificos de Funciones,
Requisitos y Competencias Laborales

TE2

Manuales de Contratacion

Manuales de Procesos y Procedimientos
Manual del sistema de atencion al
consumidor financiero

Manuales del Sistema de Gestion
Ambiental

Manual del Sistema Integrado de Gestion
— SIG / MECI

Caracterizaciones de proceso
Documentos del Sistema Integrado de
Gestién

Formatos del Sistema Integrado de
Gestion

Instructivos del Sistema Integrado de
Gestién

Manual de usuario

Procedimientos del Sistema Integrado de
Gestién

Fichas de perfil de cargos

Instructivo de definicién de competencias
categorias

Manuales de Contratacion: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Grupo de
documentos donde se sustenta el

proceder que tuvo la entidad en el proceso
contractual Fuente: Finagro.(14 de

Septiembre del 2021). Gestidn
TE Documental.
Manuales de Contratacion
Fondo para el Financiamiento del Sector Agropecuario ) m - :
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https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Manuales de Contratacion

Manuales de
Procedimientos: TE

Procesos y

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Grupo de
documento en el que se definen y unifican
los macroprocesos, procesos Yy
procedimientos que se realizan en una
entidad. Fuente: Archivo General de la
Nacion (14 de Septiembre del 2021)
Banco Terminologico AGN.
http://banter.archivogeneral.gov.co/bante
r/vocab/index.php?_expresion_de busqu
eda=Manuales+de+procesos+y+procedi
mientos+%28Subserie %29

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Manuales de Procesos y Procedimientos

Manuales del Sistema de Atencion al
Consumidor Financiero: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Son documentos
que su contenido informativo sobre las
politicas y lineamientos adoptados el
Régimen de  Proteccion a los
Consumidores Financieros, la debida
atencién, proteccion y defensoria del
consumidor financiero ante los
Organismos de  Control.  Fuente:
Finagro.(14 de Septiembre del 2021).
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https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Manual del sistema de atencion al
consumidor financiero

Manuales del Sistema de Gestion
Ambiental: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Es informacién
que evidencia los pasos que se deben
realizar para mantener y auditora el
Sistema de Gestion Ambiental durante el
tiempo que se encuentre implementado
en la organizacion, su contenido
informativo sirve de referencia para la
elaboracion o reconstruccion de las
actividades de la administracion en lo
referente a los procedimientos
documentados. Fuente: Finagro.(14 de
Septiembre del 2021). Gestion
Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:
TE2
Manuales del Sistema de Gestion

Ambiental

Manuales del Sistema Integrado de
Gestion - SIG / MECI: TE

NOTA DE ALCANCE:
NOTA DE DEFINICION: Es evidencia del

la conformacion del Sistema Integrado de
Gestidon -SIG de la Entidad, describe y

Gestion Documental. especifica el dicho sistema adecuado a
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los requisitos establecidos en la norma

ISO 9001 Fuente: Finagro.(14 de
Septiembre del 2021). Gestion
Documental.

https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Manual del Sistema Integrado de Gestion
- SIG / MECI

Caracterizaciones de proceso
Documentos del Sistema Integrado de

Gestion
Formatos del Sistema Integrado de
Gestién
Instructivos del Sistema Integrado de
Gestién

Manual de usuario
Procedimientos del Sistema Integrado de
Gestién

Manuales Especificos de Funciones,
Requisitos y Competencias Laborales:
TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Herramienta de
gestion de talento humano que permite
establecer las funciones y competencias
laborales de los empleos que conforman
la planta de personal de la Entidad; asi
como los requerimientos de conocimiento,
experiencia y demas competencias
exigidas para el desempefio de estos.
Fuente: Finagro.(14 de Septiembre del
2021). Gestidn Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:
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TE2

Fichas de perfil de cargos

Instructivo de definicién de competencias
categorias

NOMINAS: TG
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Son documentos
denominados recibo en el que la empresa
acredita el pago de las diferentes
cantidades de dinero que conforman el
sueldo de un trabajador. Fuente:
Economipedia. (19 de Septiembre del
2021)
https://feconomipedia.com/definiciones/no
mina.html

TERMINOS ASOCIADOS:

TE

Némina

Registro de novedades de ndbmina
Relacién de descuentos de salud,
pensién, parafiscales y cesantias

ORDENES: TG
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Son aquellos
documentos que refieren a un hecho o
suceso y que se debe dar estricto
cumplimiento.  Fuente:  Construcciéon
propia

TERMINOS ASOCIADOS:

TE
Ordenes de Compra y/o Servicio

TE2
Solicitud de Contrato, Convenio u orden
Formulario de informacion basica
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Persona natural

Documento de identidad

Antecedentes disciplinarios del proveedor
Pasado judicial

Recibos de pago parafiscales

Constancia de Ingresos

Certificado de responsabilidad fiscal
Declaracion de renta

Hoja de vida

Certificaciones

Registro Unico Tributario

Estados Financieros

Persona Juridica

Original del Certificado de existencia y
representacion legal
Documento de
representante legal
Licencia o autorizaciéon para ejercer la
actividad

Certificado de antecedentes disciplinarios
del representante legal

Pasado judicial vigente del representante
legal

Certificado de responsabilidad fiscal del
representante y de su nit

Registro Unico Tributario

Declaracion de renta

Estados Financieros

Constancia de consulta listas clasificadas
(OFAC y ONU)

Propuesta comercial

Contrato

Orden de servicio

Orden de compra

Entrada por compra

Acta de recibo o conformidad del recibo

identidad del

Ordenes de Compra y/o Servicio: TE
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Son documentos
, también llamada orden de pedido o nota
de pedido, es un documento mediante el
cual el comprador solicita mercancias al

l«-
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vendedor. Fuente: Economipedia. (19 de
Septiembre del 2021)
https://economipedia.com/definiciones/or
den-de-compra.html

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Solicitud de Contrato, Convenio u orden
Formulario de informacion basica
Persona natural

Documento de identidad

Antecedentes disciplinarios del proveedor
Pasado judicial

Recibos de pago parafiscales

Constancia de Ingresos

Certificado de responsabilidad fiscal
Declaracion de renta

Hoja de vida

Certificaciones

Registro Unico Tributario

Estados Financieros

Persona Juridica

Original del Certificado de existencia y
representacion legal
Documento de
representante legal
Licencia o autorizacién para ejercer la
actividad

Certificado de antecedentes disciplinarios
del representante legal

Pasado judicial vigente del representante
legal

Certificado de responsabilidad fiscal del
representante y de su nit

Registro Unico Tributario

Declaracion de renta

Estados Financieros

Constancia de consulta listas clasificadas
(OFAC y ONU)

Propuesta comercial

Contrato

Orden de servicio

Orden de compra

Entrada por compra

identidad del
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Acta de recibo o conformidad del recibo

PLANES: TG

NOTA DE ALCANCE: Se trata de un
modelo sistematico que se elabora antes
de realizar una accién, con el objetivo de
dirigirla y encauzarla.

NOTA DE DEFINICION: Modelo
sistematico de una actuacién publica o
privada, que se elabora anticipadamente
para dirigirla y encauzarla. Fuente: Real
Academia de la Lengua.(14 de
Septiembre del 2021).
https://dle.rae.es/plan?m=form2

TERMINOS ASOCIADOS:

TE

Planes de Comunicaciones Corporativas
Planes Anticorrupcion y Atenciéon al
Ciudadano

Planes Anuales de Adquisiciones

Planes Anuales de Backup

Planes Anuales de Innovacion

Planes Anuales para la Gestion de Riegos
Agropecuarios

Planes Comerciales

Planes de Accidn Institucional

Planes de Auditoria Interna

Planes de Auditoria Interna

Planes de Comunicaciones Externas
Planes de Comunicaciones Internas
Planes de Conservacion Documental
Planes de Contingencia

Planes de Empleos Vacantes

Planes de Gestion de Riesgos

Planes de Mantenimiento de
Infraestructura de TIC

Planes de Preservacion Digital a Largo
Plazo

Planes de Prevencion, Preparacién y
Respuestas ante Emergencias

Planes de Recuperacion de Garantias
Pagadas

Planes de Trabajo Anual del Sistema de
Gestién de Seguridad y Salud en el
Trabajo — SG - SST

Planes del Sistema de Gestion Ambiental
Planes Estratégicos de Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones
Planes Estratégicos Institucionales
Planes Indicativos de Microfinanzas
Rurales

Planes Institucionales de Capacitacion
Planes Institucionales de Capacitacién a
Intermediarios Financieros

TE2

Plan de Comunicaciones Corporativas
Registros fotograficos

Registros audiovisuales

Publicacion institucional

Comunicados de prensa

Plan anticorrupcion y atencion al
ciudadano

Registro de Publicacion en web

Planes Anuales de Adquisiciones

Plan Anual de Backup

Registro Backup de aplicativos

Registro Backup de bases de datos
Registro Backup de carpetas de trabajo
de usuarios

Registro Backup de cddigos fuentes de
aplicativos propios

Plan Anual de Innovacién

Informe de desarrollo e implementacion
Plan anual para la Gestion de Riegos
Agropecuarios

Informe del Plan Anual para la Gestion de
Riesgos Agropecuarios

Plan Comercial

Planes de Accion Institucional

Plan Auditoria Interna de Calidad

Lista de verificacion auditoria interna de
calidad

Informe de auditoria interna
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Informe de auditoria externa

Plan auditoria Interna

Informe definitivo de auditoria interna
Plan de mejoramiento

Informe de avance semestral del Plan de
mejoramiento

Reporte de evaluacion

Plan de Comunicaciones externas

Plan de comunicaciones Internas
Registro de publicaciones

Registro fotografico

Plan de conservacion documental

Acto administrativo de aprobacion

Plan de Contingencia

Plan de Empleos Vacantes

Plan de gestion del riesgo

Mapa de riesgos por proceso

Matriz de identificacion de riesgos

Acta de reunion

Informe de gestion del riesgo

Planes de Mantenimiento de
Infraestructura de TIC

Solicitud de incidentes

Solicitud de requerimientos

Actas de visita de mantenimiento
Registro y control de software operativo
Registro y control mantenimiento de
software aplicativo

Plan de preservacion digital a largo plazo
Planes de prevencion, preparacion y
respuestas ante emergencias

Mapa de riesgos

Actas de reunién de divulgacion de plan
de emergencia

Plan de Recuperacion de Garantias
Pagadas

Plan de Trabajo Anual del Sistema de
Gestion de Seguridad y Salud en el
Trabajo — SG - SST

Cronograma anual de SG-SST

Informe condiciones de salud

Informe inspeccién puestos de trabajo
Listado de asistencia

Informes Medicina preventiva del trabajo,
higiene y seguridad

Reglamento de Higiene y Seguridad
Industrial

Planes del Sistema de Gestion Ambiental
Plan Estratégico de Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones
Planes Estratégicos Institucionales

Plan Indicativo de Microfinanzas Rurales
Informe de seguimiento

Registro de Proyeccion Financiera

Plan institucional de capacitacion
Evaluacion de efectividad de capacitacion
Registro de inscripcion

Informe de resultados de competencias
Planes Institucionales de Capacitacion a
Intermediarios Financieros

Evaluacién de capacitacion

Lista de asistencia

Disefio de Capacitacion

Planes Anticorrupcién y Atenciéon al
Ciudadano: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Conjunto de
documentos en el que se registra
anualmente la estrategia de lucha contra
la corrupcién y atencion al ciudadano que
adoptan las entidades en cumplimiento de
las disposiciones establecidas por la Ley
Fuente: Archivo General de la Nacion (14
de Septiembre del 2021) Banco
Terminologico AGN.
http://banter.archivogeneral.gov.co/bante
r/vocab/index.php?_expresion_de_busqu
eda=Planes+anticorrupci%C3%B3n+y+at
enci%C3%B3n+al+ciudadano+%28Subs
erie%29

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Plan anticorrupcion y atencion al
ciudadano

Registro de Publicacion en web
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Planes Anuales de Adquisiciones: TE
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Documentos que
contienen la lista de bienes, obras y
servicios que pretenden adquirir durante
el afio y en los que La entidad estatal
sefiala la necesidad y la obra o el servicio
que satisface esa necesidad, por medio
del clasificador de bienes y servicios, e
indicar el valor estimado del contrato, el
tipo de recursos con cargo a los cuales la
entidad estatal pagara el bien, obra o
servicio, la modalidad de seleccion del
contratista y la fecha aproximada en la
cual la entidad estatal iniciara el proceso
de contratacion. Fuente: Archivo General
de la Nacion (14 de Septiembre del 2021)
Banco Terminologico AGN.
http://banter.archivogeneral.gov.co/bante
r/vocab/index.php?_expresion_de_ busqu
eda=Planes+Anuales+de+Adquisiciones

+%28Subserie%29

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Planes Anuales de Adquisiciones

Planes Anuales de Backup: TE
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Documentos de
un Plan que permite contar con su
respaldo y recuperacion en el momento
en que se necesite, garantizando la
integridad y seguridad de los datos y la
continuidad del negocio, por lo tanto
asegura el conocimiento de las funciones
y actividades del area posibilitando la
reconstruccion de la historia institucional.
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Fuente: Finagro.(14 de Septiembre del
2021). Gestion Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Plan Anual de Backup

Registro Backup de aplicativos

Registro Backup de bases de datos
Registro Backup de carpetas de trabajo
de usuarios

Registro Backup de cdédigos fuentes de
aplicativos propios

Planes Anuales de Innovacion: TE
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Son grupos de
documentos que permiten evidenciar la
gestion de estrategias accionables que
faciliten la construcciéon de una cultura de
innovacién, creatividad, aprendizaje
organizacional y trabajo por proyectos de

la Entidad. Fuente: Finagro.(14 de
Septiembre del 2021). Gestion
Documental.

https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Plan Anual de Innovacién
Informe de desarrollo e implementacion

Planes Anuales para la Gestion de
Riegos Agropecuarios: TE

NOTA DE ALCANCE:
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NOTA DE DEFINICION: Son documentos
con el propdsito de profundizar Ia
informacién disponible de Gestién de
Riesgos Agropecuarios, adelantando
diferentes actividades de articulacion vy
socializacion con la participacién de
entidades especializadas y vinculadas al
sector agropecuario. Fuente: Finagro.(14
de Septiembre del 2021). Gestion
Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Plan anual para la Gestién de Riegos
Agropecuarios

Informe del Plan Anual para la Gestién de
Riesgos Agropecuarios

Planes Comerciales: TE
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Son documentos
que refiere a la estrategia comercial y la
planificacion de los objetivos de ventas la
cual se cuantifica en el presupuesto de la
Entidad.  Fuente:  Finagro.(14 de
Septiembre del 2021). Gestion
Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Plan Comercial

Planes de Accion Institucional: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Son documentos
fuente para evidenciar la programacion
anual de las metas, lo que permite a cada
dependencia de la Entidad orientar su
quehacer, permitiendo la reconstruccion
de la memoria institucional.

Fuente: Finagro.(14 de Septiembre del
2021). Gestién Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Planes de Accidn Institucional

Planes de Auditoria Interna: TE
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Son documentos
en cumplimiento con la norma ISO 9001,
los documentos del SIG, la
reglamentacién vigente y aplicable a la
Entidad y en general la eficacia, eficiencia
y efectividad del mismo. Fuente:
Finagro.(14 de Septiembre del 2021).
Gestion Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Plan Auditoria Interna de Calidad

Lista de verificacidon auditoria interna de
calidad

Informe de auditoria interna

Informe de auditoria externa

Planes de Comunicaciones

Corporativas: TE
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NOTA DE ALCANCE: Comunicaciones
empresariales en el compendio de
acciones comunicativas emprendidas por
parte de una organizacion.

NOTA DE DEFINICION: Es el testimonio
de la informacion que define la estrategia
de comunicacion corporativa. Fuente:
Finagro.(14 de Septiembre del 2021).
Gestién Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Plan de Comunicaciones Corporativas
Registros fotograficos

Registros audiovisuales

Publicacion institucional
Comunicados de prensa

Planes de Comunicaciones Externas:
TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Es la informacién
que define la estrategia de comunicacién
externa de la Entidad, asi como la
elaboracion, desarrollo y seguimiento de
la estrategia de comunicaciones externas.
Fuente: Finagro.(14 de Septiembre del
2021). Gestion Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Plan de Comunicaciones externas

Planes de Comunicaciones Internas:
TE
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NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Es la informacién
que define la estrategia de comunicacién
interna de la Entidad, asi como la
elaboracion, desarrollo y seguimiento de
la estrategia de comunicaciones externas.
Fuente: Finagro.(14 de Septiembre del
2021). Gestion Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Plan de comunicaciones Internas
Registro de publicaciones
Registro fotografico

Planes de Conservacion Documental:
TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Son documento
donde se establecen las acciones a corto,
mediano y largo plazo que tienen como fin
implementar los programas, procesos y
procedimientos, tendientes a mantener
las caracteristicas fisicas y funcionales de
los documentos de archivo conservan con
sus caracteristicas de autenticidad,
integridad, inalterabilidad, originalidad,
fiabilidad y disponibilidad a través del

tiempo Fuente: Finagro.(14 de
Septiembre del 2021). Gestion
Documental.

https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Plan de conservacion documental
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Acto administrativo de aprobacion

Planes de Contingencia: TE
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Su contenido
informativo  permite  establecer las
acciones a seguir en el momento de la
declaracién de una contingencia interna o
externa, aumentando la probabilidad de
continuidad del servicio informatico de la
organizacién en caso de que un incidente
interrumpa sus operaciones normales,
garantizando la integridad y seguridad de
los datos y la continuidad del negocio.
Fuente: Finagro.(14 de Septiembre del
2021). Gestion Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Plan de Contingencia

Planes de Empleos Vacantes: TE
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Son documentos
que por su contenido informativo
garantiza la administracion y actualizaciéon
de la informacion sobre los empleos
vacantes de la Entidad, con el propdsito
de que la Entidad pueda planificar la
provision de los cargos para la siguiente
vigencia fiscal. Fuente: Finagro.(14 de
Septiembre del 2021). Gestién
Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

l«-
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TE2
Plan de Empleos Vacantes

Planes de Gestion de Riesgos: TE
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Son documentos
que definen las politicas, las estrategias,
y la evaluacion para la gestion de los
riesgos institucionales Fuente:
Finagro.(14 de Septiembre del 2021).
Gestion Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Plan de gestién del riesgo

Mapa de riesgos por proceso
Matriz de identificacién de riesgos
Acta de reunion

Informe de gestién del riesgo

Planes de Mantenimiento de
Infraestructura de TIC: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Son documentos
que identifica las acciones necesarias
encaminadas a la conservacion de
equipos y redes, con el fin de garantizar
que éstos permanezcan en Optimas
condiciones, evitando o minimizando
fallas durante su vida util, asi mismo
garantizar la operacién, mantenimiento y
soporte de servicios TIC. Fuente:
Finagro.(14 de Septiembre del 2021).
Gestién Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental
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TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Planes de Mantenimiento de
Infraestructura de TIC

Solicitud de incidentes

Solicitud de requerimientos

Actas de visita de mantenimiento
Registro y control de software operativo
Registro y control mantenimiento de
software aplicativo

Planes de Preservacion Digital a Largo
Plazo: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Son documento
que establece las acciones a corto,
mediano y largo plazo que tienen como fin
implementar los programas, estrategias,
procesos Yy procedimientos. Fuente:
Finagro.(14 de Septiembre del 2021).
Gestién Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Plan de preservacion digital a largo plazo
Acto administrativo de aprobacion

Planes de Prevencién, Preparacion y
Respuestas ante Emergencias: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Documentos que
Reflejan los procedimientos para actuar
en caso de desastre y su fin es presentar
a los funcionarios las destrezas vy
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condiciones para actuar de manera rapida
y coordinada frente a una emergencia
Fuente: Finagro.(14 de Septiembre del
2021). Gestién Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Planes de prevencion, preparacion y
respuestas ante emergencias

Mapa de riesgos

Actas de reunién de divulgacién de plan
de emergencia

Planes de Recuperacion de Garantias
Pagadas: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Conjunto de
documentos que da cuenta del manejo de
los recursos financieros del Estado
Fuente: Finagro.(14 de Septiembre del
2021). Gestién Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Plan de Recuperacion de Garantias
Pagadas

Planes de Trabajo Anual del Sistema
de Gestion de Seguridad y Salud en el
Trabajo — SG - SST

. TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Su contenido
informativo garantiza el conocimiento de
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las metas, responsables, recursos vy
cronograma de actividades para alcanzar
los objetivos propuestos en el Sistema de
Gestién de la Seguridad y Salud en el
Trabajo Fuente: Finagro.(14 de
Septiembre del 2021). Gestion
Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Plan de Trabajo Anual del Sistema de
Gestién de Seguridad y Salud en el
Trabajo — SG - SST

Cronograma anual de SG-SST

Informe condiciones de salud

Informe inspeccion puestos de trabajo
Listado de asistencia

Informes Medicina preventiva del trabajo,
higiene y seguridad

Reglamento de Higiene y Seguridad
Industrial

PLANES DE TRANSFERENCIAS
DOCUMENTALES: TG

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Registro del
proceso técnico, administrativo y legal
mediante el cual se trasladan los
documentos del archivo de gestion al
archivo central. Fuente: Archivo General
de la Nacion (14 de Septiembre del 2021)
Banco Terminologico AGN.
http://banter.archivogeneral.gov.co/bante
r/vocab/index.php?tema=48&/planes-de-
transferencias-documentales-primarias-

subserie

TERMINOS ASOCIADOS:

TE
Planes de Transferencias Documentales
Primarias

TE2
Notificacién de transferencia primaria
Cronograma de transferencias

documentales primarias

Inventario documental de transferencia
Transferencia documental
Comunicaciones oficiales

Planes de Transferencias
Documentales Primarias: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: La informacién
evidencia el registro del proceso técnico,
administrativo y legal mediante el cual se
trasladan los documentos del archivo de
gestién al archivo central, segun los
tiempos de retencion establecidos en
tablas de retencion documental. Fuente:
Finagro.(14 de Septiembre del 2021).
Gestién Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Notificacién de transferencia primaria
Cronograma de transferencias

documentales primarias

Inventario documental de transferencia
Transferencia documental
Comunicaciones oficiales

Planes del Sistema de Gestion
Ambiental: TE

NOTA DE ALCANCE:
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NOTA DE DEFINICION: Documentos en
el que se definen los compromisos,
acciones y estrategias que adoptan las
entidades en el marco del Sistema de
Gestiéon Ambiental. Fuente: Archivo
General de la Nacién (14 de Septiembre
del 2021) Banco Terminologico AGN.
http://banter.archivogeneral.gov.co/bante
r/vocab/index.php?_expresion_de busqu
eda=Planes+del+Sistema+de+Gesti%C3
%B3n+Ambiental+%28Subserie%29

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Planes del Sistema de Gestion Ambiental

Planes Estratégicos de Tecnologias de
la Informacion y las Comunicaciones:
TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Su contenido
informativo documenta el Modelo de
Gestion Estratégica de Tl, la estrategia de
Tecnologias de la Informacion, gobierno
de TI, gestion de la informacién, asi como
las mejores practicas y lecciones
aprendidas alineado con la estrategia
sectorial o institucional, por lo cual
asegura el conocimiento de las funciones
y actividades del area posibilitando la
reconstruccion de la historia institucional.
Fuente: Finagro.(14 de Septiembre del
2021). Gestion Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Plan Estratégico de Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones

Planes Estratégicos Institucionales: TE
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Documentos en
el que se organiza y orienta
estratégicamente las acciones de una
entidad cuatrienalmente para alcanzar
objetivos acordes con su mision y con el
Plan Nacional de Desarrollo. Fuente:
Archivo General de la Nacion (14 de
Septiembre del 2021) Banco
Terminologico AGN.
http://banter.archivogeneral.gov.co/bante
r/'vocab/index.php?_expresion_de busqu
eda=Plan+Estrat%C3%A9gico+institucio
nal+%28Subserie%29

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Planes Estratégicos Institucionales

Planes Indicativos de Microfinanzas
Rurales: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Son documentos
que sirven de instrumento dispuesto por el
Estado colombiano para expandir los
servicios financieros hacia las zonas
rurales, particularmente en aquellas en
donde la oferta financiera es inexistente,
inestable o] insuficiente Fuente:
Finagro.(23 de Septiembre del
2021).Fondo de Microffinanzas Rurales.
https://www.finagro.com.co/fondo-de-
microfinanzas-rurales

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
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Plan Indicativo de Microfinanzas Rurales
Informe de seguimiento
Registro de Proyeccion Financiera

Planes Institucionales de Archivos -
PINAR: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Son
instrumentos archivisticos que plasma la
planeacion de la funcion archivistica, en
articulaciéon con los planes y proyectos
estratégicos de la Entidad. Fuente:
Finagro.(14 de Septiembre del 2021).
Gestién Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Plan Institucional de Archivos - PINAR

Planes Institucionales de
Capacitacion: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Estos
documentos respaldan las acciones
encaminadas a fortalecer las
competencias de los funcionarios de la
entidad, mediante el desarrollo de planes
institucionales de capacitacion que
permitan mejorar el desempefo Fuente:
Finagro.(14 de Septiembre del 2021).
Gestién Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:
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TE2

Plan institucional de capacitacion
Evaluacién de efectividad de capacitacion
Listado de asistencia

Registro de inscripcion

Informe de resultados de competencias

Planes Institucionales de Capacitacion
a Intermediarios Financieros: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Grupo de
documentos que Reflejan la ejecucion de
capacitaciones de la Vicepresidencia a los
Intermediarios Financieros sobre los
productos y servicios de la Entidad.
Fuente: Finagro.(14 de Septiembre del
2021). Gestién Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Planes Institucionales de Capacitaciéon a
Intermediarios Financieros

Evaluacién de capacitacion

Lista de asistencia

Disefio de Capacitacion

Procesos Civiles: TE
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Son documentos
de los procesos relacionados con el
siguiente criterio tematico: procesos cuyo
fallo fue en contra de Finagro, los
procesos relacionados con microcrédito
rural, Fondo de Solidaridad Agropecuaria
- FONSA, Programa de Reactivacion
Agropecuaria Nacional - PRAN, Incentivo
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de Capitalizacion Rural, Fondo de
Garantias Agropecuarias y jurisdiccion
administrativa Fuente: Finagro.(14 de
Septiembre del 2021). Gestion
Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Notificacion de la demanda
Poderes

Demanda

Contestacion de demanda
Alegatos de Conclusion
Sentencia

Recursos

Requerimientos Judiciales
Otros autos

Medidas cautelares

PROCESOS CONTRACTUALES
DECLARADOS DESIERTOS: TG

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Registro del
proceso técnico, administrativo y legal
mediante el cual se trasladan los
documentos del archivo de gestion al
archivo central. Fuente: Archivo General
de la Nacion (14 de Septiembre del 2021)
Banco Terminologico AGN.
http://banter.archivogeneral.gov.co/bante
r/vocab/index.php?tema=48&/planes-de-
transferencias-documentales-primarias-

subserie

TERMINOS ASOCIADOS:
TE

Términos de Referencia
Informe de Evaluacion de Ofertas

l«-
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Aviso en diario de amplia circulacién para
Invitacion Publica

Ofertas con sus anexos

Documento de terminacién del proceso de
seleccién

Procesos de Restitucion de Tierras: TE
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Su contenido
informativo evidencia los procesos de las
victimas del conflicto armado interno y el
derecho que tienen las victimas a que se
les devuelva su predio cuando éste fue
despojado o abandonado a causa del
conflicto armado Fuente: Finagro.(14 de
Septiembre del 2021). Gestion
Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Sentencia

Respuesta a la sentencia
Requerimientos Judiciales

Respuesta a requerimientos judiciales

PROCESOS JUDICIALES: TG

NOTA DE ALCANCE: Ley 791 de 2002.
Por medio de la cual se reducen los
términos de prescripcidon en materia civil.
27 de Diciembre del 2002

NOTA DE DEFINICION: Conjunto de
actos concatenados y regulados por la
legislacion procesal que, con o sin la
intervencion de otras personas, se
desarrolla por érganos jurisdiccionales de
cualquier orden (civil, penal, contencioso-
administrativo, laboral, militar, etc.),
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sirviéndoles de cauce formal para conocer
un asunto controvertido y emanar,
validamente y en el ambito de su
competencia, una resolucion final
juridicamente fundada sobre el mismo,
que suele adoptar la forma de sentencia.
Fuente: Diccionario Panhispanico del
espanol juridico.(14 de Septiembre del
2021). https://dpej.rae.es/lemal/proceso-
judicial

TERMINOS ASOCIADOS:

TE

Procesos Civiles

Procesos de Restitucion de Tierras
Procesos Tribunales de Arbitramento

TE2

Notificacion de la demanda
Poderes

Demanda

Contestacion de demanda
Alegatos de Conclusion
Sentencia

Recursos

Requerimientos Judiciales
Otros autos

Medidas cautelares
Respuesta a la sentencia
Respuesta a requerimientos judiciales

Procesos Tribunales de Arbitramento:
TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Son los procesos
relacionados con el siguiente criterio
tematico: procesos cuyo fallo fue en
contra de Finagro, relacionados con las
victimas del conflicto armado interno,
microcrédito rural, Fondo de Solidaridad
Agropecuaria - FONSA, Programa de

l«-
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PRAN, Incentivo de Capitalizacién Rural,
Fondo de Garantias Agropecuarias y
jurisdiccion administrativa. Fuente:
Finagro.(14 de Septiembre del 2021).
Gestion Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Notificacion de la demanda
Poderes

Demanda

Contestacion de demanda
Sentencia

Recursos

Requerimientos Judiciales
Otros autos

Medidas cautelares

PROGRAMAS: TG
NOTA DE ALCANCE:
NOTA DE DEFINICION: Documentos

estructurado donde se determinana
actividades para la consecucion de

objetivos de la compafia Fuente:
Construccion propia

TERMINOS ASOCIADOS:

TE

Programas Anuales Mensualizados de
Caja PAC

Programas con Aliados Estratégicos
Programas con Organizaciones de
Productores

Programas de Bienestar Social
Programas de Cartera de Alivio a la
Deuda

Programas de Garantias Bolsa Mercantil

Reactivacion Agropecuaria Nacional - de Colombia
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Programas de  Garantias  Fondo
Agropecuario de Garantias

Programas de Incentivos a la
Capitalizacion Rural

Programas de Incentivos Forestales
Programas de Microcrédito

Programas de Seguro Agropecuario

Programas Empresas Familiarmente
Responsables - EFR
Programas Fondo Nacional de

Solidaridad Agropecuaria - FONSA
Programas Fondos de Inversién de
Capital de Riesgo

Programas Forestales Institucionales
Programas Intervencion del Ecosistema
de Fondos de Capital

Programas Nacionales de Reactivacion
Agropecuaria - PRAN

Programas para la Administracién de
Riesgo de Lavado de Activos vy
Financiamiento del Terrorismo
Programas Sistema de Gestién de
Seguridad de la Informacion

Programas Sistema de Gestion de
Seguridad de la Informacion

TE2

Programa Anual Mensualizados de Caja
PAC

Programa con Aliados Estratégicos
Listado de asistencia

Programa con Organizaciones de
Productores

Programa de Bienestar Social

Cotizacién de la actividad

Cronograma anual de actividades
Encuesta de satisfaccion

Programa de cartera de alivio a la deuda
Reporte de cierres diarios y mensuales
Informe de saldos por intermediario
financiero AS400

Control de pagos de los programas de
alivio de cartera

Resumen de interfaz

El campo
es de todos

Minagricultura.
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Listado de consolidado para interfase
Informe diario de operaciones

Resumen de abonos cancelaciones
Programa de Garantias Bolsa Mercantil
de Colombia

Certificado de garantia

Cuenta de cobro

Factura

Planilla de expedicion

Programa de Garantias
Agropecuario de Garantias
Solicitud de pago garantia

Auto medidas cautelares
Liquidacion provisional del crédito
Mandamiento de pago
Evaluacién del proceso de pago
Comprobantes de pago

Pagaré

Cuentas de cobro

Comunicacién del intermediario financiero
Planilla de recuperaciones

Reportes de registro de recuperacion
Notificacion de la recuperacion al
intermediario
Programa de
Capitalizacién Rural
Solicitud del beneficiario o intermediario
financiero - ICR

Evaluacién de la solicitud de elegibilidad -
ICR

Notificacion de otorgamiento

Informe de control de crédito

Plan de pagos

Planilla de Conceptos

Solicitud de prorroga

Oficio de respuesta

Programa de Incentivos Forestales
Solicitud de disponibilidad presupuestal
Contrato de la CAR con beneficiario
Solicitud de pago

Certificacion bancaria

Solicitud de reconsideracion

Respuesta a la reconsideracion

Informe de visita

Relacién de pago

Fondo

Incentivos a la
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El campo
es de todos

-

Solicitud de pago del mandamiento
Informe visita de control

Conceptos técnicos

Programa de Microcrédito

Plan de trabajo

Informe por operador financiero y/o
Instituciones microfinancieras

Oficio de requerimiento del programa de
Microcrédito

Oficio de respuestas a requerimientos del
programa de Microcrédito

Programa de Seguro Agropecuario
Pdlizas de seguro

Registros de las aseguradoras

Control de pagos Incentivo al Seguro
Agropecuario
Programa  Empresas
Responsables - EFR
Politicas Especiales Finagro

Acta de nombramiento

Compromiso de la direcciéon

Designacion de cargos

Declaracion jurada de ausencia

indices del programa

Infforme de Medicion de Clima
Organizacional

Programa Fondo Nacional de Solidaridad
Agropecuaria - FONSA

Formulario de Informacion Basica - FIB
Formulario de inscripcién Programa
Carta de Instruccion

Cedula de ciudadania beneficiario
Cedula de ciudadania codeudor

Cesioén de hipoteca

Cobro juridico

Consignacién

Cruce de saldos programa FONSA
Derecho de peticiéon

Devolucion de dinero

Escritura de liberacién

Autorizacion de levantamiento de garantia
Garantias

Notificacién de compra

Pagaré originario (intermediario)

Estado de Cuenta

Familiarmente

Minagricultura
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Acuerdos de Pago

Solicitud de informacién financiera
Memorando de cancelacion de deuda
Paz y salvo

Programa Fondos de Inversion de Capital
de Riesgo

Cuestionario para la debida diligencia
Estudios de factibilidad

Identificacion del solicitante

Informe de visitas

Invitaciones de inversion

Promesas de inversién

Andlisis de la Oferta

Programa Forestal Institucional

Informes del Poyecto

Informe de recomendaciones

Programas Intervencion del Ecosistema
de Fondos de Capital

Estudio de mercado

Programa Nacional de Reactivacion
Agropecuaria - PRAN

Cruce de saldos programa PRAN
Programa para la Administracion de
Riesgo de Lavado de Activos vy
Financiamiento del Terrorismo
Certificaciones de cumplimiento de
Lavado de Activos y Financiamiento del
Terrorismo

Oficio de requerimiento de informacion
Evaluaciones de capacitacion Sarlaft
Listas de Asistencia

Programa Sistema de Gestion de
Seguridad de la Informacion

Politica de Seguridad de la Informacién
Inventario de activos de informacion
Planes de respuesta incidentes
Inventario de activos de informacién
Programas Anuales Mensualizados de
Caja PAC: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Son documentos
que reflejan la programacion,
administracion, verificacion y aprobacion

Belefr
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del monto maximo mensual de fondos
disponibles para el gasto en cualquier
entidad financiada con recursos Publicos.
Fuente: Finagro.(14 de Septiembre del
2021). Gestion Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Programa Anual Mensualizados de Caja
PAC

Programas con Aliados Estratégicos:
TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Estos
documentos tienen como objetivo apoyar
la colocacion efectiva de créditos,
especialmente el asociativo, a través de
los Intermediarios Financieros; promover
el acceso a incentivos, garantias vy
programas especiales que administra
Finagro con Organizaciones publicas,
privadas y de la cooperacién técnica que
se unen con el compromiso de colaborar
colaborar de manera conjunta en el
fortalecimiento asociativo y empresarial.
Fuente: Finagro.(14 de Septiembre del
2021). Gestion Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Programa con Aliados Estratégicos
Listado de asistencia

Programas con Organizaciones de
Productores: TE

l«-
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NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Son documentos
que tienen como objetivo desarrollar
actividades agropecuarias y/o rurales con
organizaciones de productores que han
tomado productos, servicios, 0 se han
beneficiado de los programas
administrados por Finagro Fuente:
Finagro.(14 de Septiembre del 2021).
Gestion Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Programa con Organizaciones de
Productores

Listado de asistencia

Programas de Bienestar Social: TE
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Son documentos
con contenido informativo que garantiza el
conocimiento de las acciones
encaminadas a mejorar las condiciones
de los empleados, su nivel de vida y el de
su familia y elevar los niveles de
satisfaccion mediante la realizacion de
programas, planes y proyectos
relacionados con bienestar social laboral.
Fuente: Finagro.(14 de Septiembre del
2021). Gestion Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Programa de Bienestar Social
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Cotizacion de la actividad
Cronograma anual de actividades
Encuesta de satisfaccion

Programas de Cartera de Alivio a la
Deuda: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Son documentos
contables, toda vez que refleja la
utilizacién de los recursos financieros.
Fuente: Finagro.(14 de Septiembre del
2021). Gestion Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Programa de cartera de alivio a la deuda
Reporte de cierres diarios y mensuales
Informe de saldos por intermediario
financiero AS400

Control de pagos de los programas de
alivio de cartera

Resumen de interfaz

Listado de consolidado para interfase
Informe diario de operaciones

Resumen de abonos cancelaciones

Programas de Garantias Bolsa

Mercantil de Colombia: TE
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Documentos
donde se establece los parametros para
la negociacion de las acciones y valores,
convertibles en acciones y otros valores
que otorgan derecho a su adquisicion.
Fuente: Construccién propia

l«-
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TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Programa de Garantias Bolsa Mercantil
de Colombia

Certificado de garantia

Cuenta de cobro

Factura

Planilla de expedicion

Programas de Garantias Fondo

Agropecuario de Garantias: TE
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Grupos de
documentos que son garantes a los pagos
realizados al fondo cuyo objetivo es
respaldar de los créditos dados por
FINAGRO. Fuente: Construccién propia

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Programa de Garantias
Agropecuario de Garantias
Solicitud de pago garantia

Auto medidas cautelares
Liquidacion provisional del crédito
Mandamiento de pago
Evaluacién del proceso de pago
Comprobantes de pago

Pagaré

Cuentas de cobro

Factura

Planilla de expedicion
Comunicacion del intermediario financiero
Planilla de recuperaciones

Reportes de registro de recuperacion
Notificacion de Ila recuperacion al
intermediario

Fondo
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Programas de Gestion Documental -
PGD: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Instrumento
archivistico que permite establecer los
componentes de la Gestion Documental,
desde la planeacion, produccién, gestién,
tramite, organizacion, transferencias y
disposicion final de los documentos.
Fuente: Finagro.(14 de Septiembre del
2021). Gestion Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Programa de gestion documental — PGD
Acto administrativo de aprobacion

Programas de Incentivos a |la
Capitalizacion Rural: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Es un beneficio
economico que realiza FINAGRO a través
de un Intermediario Financiero a favor de
una persona que en forma individual o
asociativa, ejecute un proyecto de
inversion nueva, con la finalidad de
mejorar la competitividad y sostenibilidad
de la produccion agropecuaria y de
reducir sus riesgos de manera duradera,
previo el cumplimiento de los requisitos
establecidos en el Manual de Servicios y
se encuentra sujeto a la disponibilidad de
recursos presupuestales y de tesoreria
del programa. Fuente: Finagro.(24 de
Septiembre del 2021). Incentivo a la

l«-
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https://www.finagro.com.co/busqueda/ca
pitalizacion%20rural

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Programa de
Capitalizacion Rural
Solicitud del beneficiario o intermediario
financiero - ICR

Evaluacién de la solicitud de elegibilidad -
ICR

Notificacién de otorgamiento

Informe de control de crédito

Plan de pagos

Planilla de Conceptos

Solicitud de prérroga

Oficio de respuesta

Incentivos a la

Programas de Incentivos Forestales:
TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Son documentos
que dan cuenta de la gestion misional
ante el Estado Colombiano, a través del
Ministerio de Agricultura y Desarrollo
Rural en convenio de administracion con
Finagro, su contenido informativo permite
documentar las actividades encaminadas
al desarrollo del sector forestal en la
Nacion y como prueba ante los
organismos de control sobre la ejecucion
de los planes y programas de la Entidad.
Fuente: Finagro.(14 de Septiembre del
2021). Gestion Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

Capacitacién Rural.. TE2
Programa de Incentivos Forestales
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Solicitud de disponibilidad presupuestal
Contrato de la CAR con beneficiario
Solicitud de pago

Certificacién bancaria

Solicitud de reconsideracion
Respuesta a la reconsideracion
Informe de visita

Relacion de pago

Solicitud de pago del mandamiento
Informe visita de control

Conceptos técnicos

Programas de Microcrédito: TE
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Son documentos
que cuenta con regulacion propia y a
través de ésta se ejecutan recursos
financieros del Estado. Fuente:
Finagro.(14 de Septiembre del 2021).
Gestién Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Programa de Microcrédito

Plan de trabajo

Informe de visita

Informe por operador financiero y/o
Instituciones microfinancieras

Plan de Pagos

Oficio de requerimiento del programa de
Microcrédito

Oficio de respuestas a requerimientos del
programa de Microcrédito

Programas de Seguro Agropecuario:
TE

NOTA DE ALCANCE:

l«-

&
FINAGRO

NOTA DE DEFINICION: Condensa la
administracion de los  diferentes
instrumentos de gestion de riesgos
agropecuarios dispuestos por la politica
sectorial, para incentivar la produccién y
proteger los cultivos ante dafios causados
por riesgos ajenos al control del productor
y que afecten las actividades
agropecuarias. Fuente: Finagro.(14 de
Septiembre del 2021). Gestién
Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Programa de Seguro Agropecuario
Cuentas de cobro

Pdlizas de seguro

Registros de las aseguradoras

Control de pagos Incentivo al Seguro
Agropecuario

Programas Empresas Familiarmente
Responsables - EFR: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: La informacién
alli consignada permite adelantar la
realizacion de estudios en la Entidad
sobre aspectos relacionados con las
politicas, los objetivos, mecanismos de
seguimiento y medicién del modelo de
gestion EFR y su impacto en el Desarrollo
Institucional.

Fuente: Finagro.(14 de Septiembre del
2021). Gestion Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

El campo
es de todos

Minagricultura.
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TE2

Programa  Empresas
Responsables - EFR
Politicas Especiales Finagro
Acta de nombramiento
Compromiso de la direccién
Designacion de cargos
Declaracion jurada de ausencia
indices del programa

Infforme de  Medicion de
Organizacional

Familiarmente

Clima

Programas Fondo Nacional de
Solidaridad Agropecuaria - FONSA: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: La informacién
alli consignada permite adelantar estudios
de tipo econdmico sobre la compra,
recuperacion, venta o cesién de cartera,
su evolucion de acuerdo a las politicas del
sector y el manejo integral de
compraventa de cartera en el marco de
los programas establecidos por el
Gobierno Nacional Fuente: Finagro.(14 de
Septiembre del 2021). Gestién
Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Programa Fondo Nacional de Solidaridad
Agropecuaria - FONSA

Formulario de Informacion Basica - FIB
Formulario de inscripcion Programa
Carta de Instruccion

Cedula de ciudadania beneficiario
Cedula de ciudadania codeudor

Cesioén de hipoteca

Cobro juridico

l«-
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Consignacién

Cruce de saldos programa FONSA
Derecho de peticion

Devolucion de dinero

Escritura de liberacion

Autorizacion de levantamiento de garantia
Garantias

Notificacion de compra

Pagaré

Pagaré originario (intermediario)
Estado de Cuenta

Acuerdos de Pago

Solicitud de informacion financiera
Solicitud de pago

Memorando de cancelacion de deuda
Paz y salvo

Programas Fondos de Inversién de
Capital de Riesgo: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Documentos en
el cual se define | estructura de los fondos
de inversién que invierte en sociedades
que se encuentran en sus primeras fases
de crecimiento y, por lo tanto, asume un
alto riesgo. Fuente: Diccionario
Panhispanico del espaniol juridico.(14 de

Septiembre del 2021).
https://dpej.rae.es/lema/fondo-de-capital-
riesgo

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Programa Fondos de Inversion de Capital
de Riesgo

Cuestionario para la debida diligencia
Estudios de factibilidad

Identificacion del solicitante

Informe de visitas

Invitaciones de inversién

Promesas de inversion
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Programas Forestales Institucionales:
TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Es evidencia de
las actividades misionales, estos
programas evidencian la inversion
realizada por la Entidad, contribuyendo al
desarrollo del sector forestal de la Nacién.
Fuente: Finagro.(14 de Septiembre del
2021). Gestion Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Analisis de la Oferta

Programa Forestal Institucional
Informes del Poyecto

Informe de recomendaciones
Conceptos técnicos

Programas Intervencion del
Ecosistema de Fondos de Capital: TE

NOTA DE ALCANCE:
NOTA DE DEFINICION: Documentos que

cuenta con regulacion propia y a través de
ésta se ejecutan recursos financieros del

Estado. Fuente: Finagro.(14  de
Septiembre del 2021). Gestién
Documental.

https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

l«-
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Programas Intervencion del Ecosistema
de Fondos de Capital

Estudio de mercado

Informe de visita

Programas Nacionales de Reactivacién
Agropecuaria - PRAN: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: informacién alli
consignada permite adelantar estudios de
tipo econdémico sobre la compra,
recuperacion, venta o cesién de cartera,
su evolucion de acuerdo a las politicas del
sector y el manejo integral de
compraventa de cartera en el marco de
los programas establecidos por el
Gobierno Nacional. Fuente: Finagro.(14
de Septiembre del 2021). Gestion
Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Programa Nacional
Agropecuaria - PRAN
Formulario de Informacién Basica - FIB
Formulario de inscripcién Programa
Carta de Instruccion

Cedula de ciudadania beneficiario
Cedula de ciudadania codeudor

Cesion de hipoteca

Cobro juridico

Consignacion

Cruce de saldos programa PRAN
Derecho de peticion

Devolucion de dinero

Escritura de liberacién

Autorizacion de levantamiento de garantia
Garantias

Notificacion de compra

de Reactivacion
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Pagaré

Pagaré originario (intermediario)
Estado de Cuenta

Acuerdos de Pago

Solicitud de informacion financiera
Solicitud de pago

Memorando de cancelacion de deuda
Paz y salvo

Programas para la Administracion de
Riesgo de Lavado de Activos y
Financiamiento del Terrorismo: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Los documentos
dan cuenta de las actividades para
controlar y prevenir el Riesgo en la
Entidad, del mismo modo permite
documentar el andlisis y la toma de
decisiones sobre Riesgos y es un
documento fuente para Entidades
Gubernamentales. Fuente: Finagro.(14 de
Septiembre del 2021). Gestion
Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Programa para la Administracion de
Riesgo de Lavado de Activos vy
Financiamiento del Terrorismo
Certificaciones de cumplimiento de
Lavado de Activos y Financiamiento del
Terrorismo

Oficio de requerimiento de informacién
Oficio de respuesta

Evaluaciones de capacitacion Sarlaft
Listas de Asistencia

Programas Sistema de Gestion de
Seguridad de la Informacién: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Su contenido
informativo garantiza el conocimiento de
las actividades para evidenciar Ilas
iniciativas tendientes a asegurar que los
activos de informacioén de la Entidad sean
manejados de acuerdo a las Politicas de
Seguridad garantizando la continuidad del
negocio. Fuente: Finagro.(14 de
Septiembre del 2021). Gestion
Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Programa Sistema de Gestion de
Seguridad de la Informacién

Politica de Seguridad de la Informacién
Inventario de activos de informacion
Planes de respuesta incidentes

PROYECTOS: TG
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Primer esquema
o plan de cualquier trabajo que se hace a
veces como prueba antes de darle la
forma definitiva. Fuente: Diccionario
Panhispanico del espanol juridico.(14 de
Septiembre del 2021).
https://dpej.rae.es/lema/proyecto

TERMINOS ASOCIADOS:

TE
Proyectos de Cooperacion Internacional
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Proyectos de Innovacion
Proyectos de Sistemas de Informacién
Proyectos de Tecnologia

TE2

Propuesta de Proyecto

Informe de ejecucion del proyecto
Proyecto de innovacion
Cronograma

Informes de avance del proyecto
Proyecto de Tecnologia
Cronograma del proyecto
Acta de reunion de trabajo
Informe de Proyecto
Proyectos de
Internacional: TE

Cooperacion

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Corresponden
aquellos grupos documentales que
permite documentar la gestibn de
proyectos de nivel internacional que
fomentan el conocimiento técnico de la
Entidad.  Fuente:  Finagro.(14 de
Septiembre del 2021). Gestidn
Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Propuesta de Proyecto
Informe de ejecucion del proyecto

Proyectos de Innovacion: TE
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Grupo de
documentos que permite evidenciar la
gestion de los procesos relacionados con
la innovacién y el conocimiento con el fin

de fortalecer la gestion y la generacion de
valor de los productos, servicios vy
programas administrados y apoyar el
logro de los objetivos estratégicos de la
Entidad. Fuente: Finagro.(14  de
Septiembre del 2021). Gestion
Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Proyecto de innovacion
Cronograma

Informes de avance del proyecto

Proyectos de Sistemas de Informacién:
TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Son un grupo de
documentos que permite documentar la
gestion de proyectos y disefio de
sistemas de informacioén que fomentan el
conocimiento técnico de la Entidad.
Fuente: Finagro.(14 de Septiembre del
2021). Gestién Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Propuesta de Proyecto

Informe de ejecucioén del proyecto

Proyectos de Tecnologia: TE

NOTA DE ALCANCE:
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NOTA DE DEFINICION: Conjunto de
documentos que contribuyeron de
manera sobresaliente en el desarrollo
tecnolégico y permitieron el logro de los
objetivos estratégicos de la Entidad.
Fuente: Finagro.(14 de Septiembre del
2021). Gestion Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Proyecto de Tecnologia
Cronograma del proyecto
Acta de reunion de trabajo
Informe de Proyecto

Registros de Cierre Contable de
Carteras de Segundo Piso: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Documentos
generados a partir del registro de
operaciones de la compra de cartera de
segundo piso, realizado por la Direccion
de Registro de Operaciones de
FINAGRO. Fuente: Finagro.(14 de
Septiembre del 2021). Gestion
Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Conciliacion cartera aplicativo

Reporte de saldos cartera redescuento
Conciliacion de capital

Conciliacion de interés

Listado saldos cartera por Intermediarios
Financieros

l«-
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Listado saldos cartera por Grupo
Financiero

Bases fin de mes

Reporte extracto de cuenta

Registros de Control y Seguimiento de
Inversiones: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Documentos
generados a partir del registro de
operaciones de la compra de cartera de
segundo piso, realizado por la Direccién
de Registro de Operaciones de
FINAGRO. Fuente: Finagro.(14 de
Septiembre del 2021). Gestion
Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Registro de control de inversiéon

REGISTROS DE OPERACIONES: TG
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Son grupos
documentales que se conforman por
medio de controles o seguimientos a los
procesos operativos o administrativos de
la entidad. Fuente: Construccion propia

TERMINOS ASOCIADOS:

TE

Registros de Cierre Contable de Carteras
de Segundo Piso

Registros de Control y Seguimiento de
Inversiones
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Registros de Operaciones con
Intermediarios Financieros

Registros de Operaciones de Caja Menor
Registros de Operaciones de Cartera
Agropecuaria

Registros de Operaciones de Cartera de
Redescuento

Registros de Operaciones de Cartera no
Comprada

Registros de Operaciones de Cartera
Sustituta

Registros de Operaciones de Cartera
Tasa Subsidiada

Registros de Operaciones de Crédito

TE2

Conciliacion cartera aplicativo

Reporte de saldos cartera redescuento
Conciliacion de capital

Conciliacion de interés

Listado saldos cartera por Intermediarios
Financieros
Listado saldos
Financiero
Bases fin de mes
Reporte extracto de cuenta

Registro de control de inversién

Carta remisoria

Registro de firmas autorizadas
Certificado representacion legal
Resolucion de constitucion de caja menor
Certificado de apertura de cuenta
bancaria

Pdliza para el manejo de recursos
Comprobantes de operacion

Facturas

Comprobantes de gastos

Cuentas de cobro

Resolucion de reconocimiento del gasto
Registro de las operaciones de creacion
de la Caja Menor en el sistema SIIF
Conciliacion de cartera agropecuaria
Reporte de novedades de pago

cartera por Grupo

El campo
es de todos

Minagricultura.
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Reporte de modificaciones de cartera de
redescuento

Reporte de reestructuraciones de cartera
de redescuento

Infome diario de operaciones

Planes de pago

Reporte de saldos

Reporte de vencimiento semanal
Conciliacion de cartera de redescuento
Notificacion de control incumplimiento
Intermediario Financiero

Reporte de Cupos y Saldos

Endosos

Solicitud devolucién de dinero

Cédula de ciudadania beneficiario
Recibo de pago

Reporte de cruce de saldos

Reporte de Pago de obligaciones
Conciliacion de cartera sustituta

Registro de promedios
Conciliacion  pagos
programa

Bases subsidio comprometido

Causacion subsidio de tasa

Fallos control de inversién

Flujos de caja e informes de subsidio
Informes de pagos diarios

Registro de normalizacibn de tasa
subsidiada

Informes programas abiertos
Consolidado de pagos vy liberado

Informe de reservas de subsidio

Solicitud del beneficiario o intermediario
financiero

Planilla de conceptos

Respuesta a la novedad

subsidios  por

Registros de Operaciones con
Intermediarios Financieros: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Documentos

generados a partir del registro de
Fondo para el Financiamiento del Sector Agropecuario @ . -
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operaciones de la compra de cartera de
segundo piso, realizado por la Direccidn
de Registro de Operaciones de
FINAGRO. Fuente: Finagro.(14 de
Septiembre del 2021). Gestion
Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Carta remisoria

Registro de firmas autorizadas
Certificado representacion legal

Registros de Operaciones de Caja
Menor: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Documentos en
los que se relacionan las operaciones de
la caja menor y los procesos de apertura,
ejecucion, reembolso y de legalizacion.
Fuente: Finagro.(14 de Septiembre del
2021). Gestion Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Resolucion de constitucion de caja menor
Certificado de apertura de cuenta
bancaria

Pdliza para el manejo de recursos
Comprobantes de operacion

Facturas

Comprobantes de gastos

Cuentas de cobro

Resolucion de reconocimiento del gasto
Registro de las operaciones de creacion
de la Caja Menor en el sistema SIIF

Registros de Operaciones de Cartera
Agropecuaria: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Es informacién
que queda reflejada en el sistema
contable de la Entidad y en los Estados
financieros y libros contables principales
que custodia la Direccion de Contabilidad.
Fuente: Finagro.(14 de Septiembre del
2021). Gestién Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Conciliacion de cartera agropecuaria
Reporte de novedades de pago

Reporte de modificaciones de cartera de
redescuento

Reporte de reestructuraciones de cartera
de redescuento

Infome diario de operaciones

Planes de pago

Reporte de saldos

Reporte de vencimiento semanal

Registros de Operaciones de Cartera
de Redescuento: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Son documentos
generados a partir de las Operaciones
que utilizan recursos de redescuento,
entregados por FINAGRO a |los
intermediarios financieros, para que estos
realicen el desembolso de los créditos a
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los beneficiarios. Fuente: Finagro.(14 de
Septiembre del 2021). Gestion
Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Conciliacion de cartera de redescuento
Reporte de novedades de pago

Reporte de modificaciones de cartera de
redescuento

Reporte de reestructuraciones de cartera
de redescuento

Notificacion de control incumplimiento
Intermediario Financiero

Reporte de Cupos y Saldos

Endosos

Infome diario de operaciones

Planes de pago

Reporte de saldos

Registros de Operaciones de Cartera
no Comprada: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: La informacién
alli consignada permite establecer la
devolucién del dinero por concepto de la
cartera no comprada, su evolucion de
acuerdo a las politicas del sector y el
manejo integral de compraventa de
cartera en el marco de los programas
establecidos por el Gobierno Nacional, del
mismo el contenido de los documentos es
de utilidad y uso del Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural, ademas de
reflejar la memoria institucional de la

l«-
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https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Solicitud devolucién de dinero
Cédula de ciudadania beneficiario
Recibo de pago

Reporte de cruce de saldos
Reporte de Pago de obligaciones

Registros de Operaciones de Cartera
Sustituta: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Documentos
generados a partir de las Operaciones
que utilizan exclusivamente recursos
propios de los intermediarios financieros
para realizar el desembolso de los
créditos y que se usan para sustituir
inversiones obligatorias en Titulos de

Desarrollo Agropecuario. Fuente:
Finagro.(14 de Septiembre del 2021).
Gestion Documental.

https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Conciliacion de cartera sustituta

Reporte de novedades de pago

Reporte de modificaciones de cartera de
redescuento

Reporte de reestructuraciones de cartera
de redescuento

Infome diario de operaciones

entidad. Fuente: Finagro.(14  de Planes de pago
Septiembre del 2021). Gestion Registro de promedios
Documental. Reporte de saldos
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Registros de Operaciones de Cartera
Tasa Subsidiada: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Documentos
generados a partir de las Operaciones
que utilizan exclusivamente recursos de la
Linea Especial de Crédito con tasa
subsidiada, para atender necesidades de
capital de trabajo. Fuente: Finagro.(14 de
Septiembre del 2021). Gestion
Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Conciliacion  pagos  subsidios  por
programa

Bases subsidio comprometido

Causacion subsidio de tasa

Fallos control de inversion

Flujos de caja e informes de subsidio
Informes de pagos diarios

Registro de normalizacién de tasa
subsidiada

Informes programas abiertos
Consolidado de pagos y liberado

Informe de reservas de subsidio

Registros de Operaciones de Crédito:
TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Son documentos
que se refieren las operaciones de crédito
realizadas a través de los intermediarios
financieros. Fuente: Finagro.(14 de
Septiembre del 2021). Gestién

https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Solicitud del beneficiario o intermediario
financiero

Planilla de conceptos

Respuesta a la novedad

REGISTROS DE POSESIONES: TG
NOTA DE ALCANCE:
NOTA DE DEFINICION: Son documentos

que sustenta el tramite de Ia
representacion legal de Finagro ante los

Organismos de  Control.  Fuente:
Finagro.(14 de Septiembre del 2021).
Gestion Documental.

https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE

Notificacién de posesion
Hoja de Vida

Oficio de posesiones
Certificado de
Representacién Legal
Acta de Posesion

Existencia y

REGLAMENTOS
TRABAJO: TG

INTERNOS DE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Es un grupo de
documentos donde la informacion alli
consignada permite establecer el como se
desarrollé la cultura organizacional de la

Documental. entidad mediante las pautas,
Fondo para el Financiamiento del Sector Agropecuario ) m - s
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disposiciones y regulaciones normadas
en el Reglamento para la sana
convivencia y el adecuado
comportamiento y desempefio de los
trabajadores Fuente: Finagro.(14 de
Septiembre del 2021). Gestion
Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE
Reglamento Interno de Trabajo

REPORTES DE AVANCE A LA
GESTION - FURAG: TG

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Son documentos
en el cual las entidades reportan los
avances de la gestiébn, como insumo para
el monitoreo, evaluacién y control de los
avances institucionales en la
implementacién de las politicas de
desarrollo administrativo. Fuente:
Finagro.(14 de Septiembre del 2021).
Gestion Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE
Certificacién de reporte de avance a la
gestion — FURAG

REPORTES DE VERIFICACION DE
OPERACIONES: TG

l«-

&
FINAGRO

NOTA DE DEFINICION: Es un grupo de
documentos que se generan los reportes
que reflejan el manejo de recursos de la

Entidad. Fuente: Finagro.(14  de
Septiembre del 2021). Gestion
Documental.

https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE

Solicitud de informacién

Reporte de Verificacion de operaciones
Respuesta al reporte

SOLICITUDES DE ELABORACION,
MODIFICACION O ELIMINACION DE
DOCUMENTACION DEL SISTEMA
INTEGRADO DE GESTION -SIG: TG

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Son conjunto de
documentos donde se registran los
controles realizados para la revision vy
actualizacion de los documentos vy
registros que hacen parte del Sistema
Integrado de Gestion -SIG, su contenido
informativo sirve de referencia para la
elaboracion o reconstruccion de las
actividades de la administracion en lo
referente a los procedimientos
documentados. Fuente: Finagro.(14 de
Septiembre del 2021). Gestion
Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

NOTA DE ALCANCE: TE
Fondo para el Financiamiento del Sector Agropecuario ) m - s
El campo el A A FINAGRO Carrera 13 N° 28-17 Pisos 2, 3, 4y 5 £ @ i"
os de todos | Minagricultura PBX: 3203377 Agrolinea 018000 912219 o & |

o - B82 | 330 CONTED

Bogota D.C. - Colombia  wwwi.finagro.com.co SC 5808-1



SUPERINTEMDENCIA FIRANCERA
DE COLOMEL,

VIGILADD

Solicitud de elaboracién, modificacion o
eliminacion de documentos del Sistema
Integrado de Gestion

Listado maestro de documentos

Tablas de Control de Acceso: TE
NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Son documentos
que permiten evidenciar el listado de
series y subseries documentales en el
cual se identifican sus condiciones de
acceso Yy restriccion. Fuente: Finagro.(14
de Septiembre del 2021). Gestion
Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2
Tabla de control de acceso

Tablas de Retencion Documental -TRD:
TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Constituyen
uninstrumento archivistico que permite la
c lasificacion documental de la entidad,
acorde a su estructura organico -
funcional e indica los criterios de retencion
y disposicion final resultante de la
valoraciéon documental por cada una de
las agrupaciones documentales. Fuente:
Archivo General de la Nacion (23 de
Septiembre del 2021) Instrumentos
Archivisticos.
https://www.archivogeneral.gov.co/politic
alinstrumentos-archivisticos

TERMINOS ASOCIADOS:

l«-

&
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TE2

Introduccién TRD

Tablas de retencion documental
Comunicaciones oficiales — solicitud de
convalidacion

Conceptos Técnicos
Actas de mesa de trabajo
Actas de Precomité
documentos

Acta Comité Evaluador de documentos
Certificado convalidacion de TRD

Evaluador de

Tablas de Valoracion Documental -
TVD: TE

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Constituyen
uninstrumento archivistico que permite la
¢ lasificacion documental de la entidad,
acorde a su estructura organico -
funcional e indica los criterios de retencién
y disposicion final resultante de la
valoracion documental por cada una de
las agrupaciones documentales. Fuente:
Archivo General de la Nacion (23 de
Septiembre del 2021) Instrumentos
Archivisticos.
https://www.archivogeneral.gov.co/politic
alinstrumentos-archivisticos

TERMINOS ASOCIADOS:

TE2

Introducciéon TVD

Tablas de valoracion documental
Comunicaciones oficiales — procesos
convalidacion

Conceptos Técnico
Actas de mesa de trabajo
Actas de Precomité
documentos

Acta Comité Evaluador de documentos
Certificados convalidacion de TVD

Evaluador de
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TiTULOS DE
AGROPECUARIO: TG

DESARROLLO

NOTA DE ALCANCE:

NOTA DE DEFINICION: Son documentos
que su contenido informativo sobre las
inversiones en Titulos de Desarrollo
Agropecuario - TDA emitidos por la
Entidad y administrados por el Banco de
la Republica, suscripcion de nuevos
titulos y la cancelacion o redencién
anticipada de los mismos permite la la
reeconstruccion de la estrategia de
inversion de la Entidad. Fuente:
Finagro.(14 de Septiembre del 2021).

l«-

&
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Gestion Documental.
https://www.finagro.com.co/qui%C3%A9n
es-somos/gesti%C3%B3n-documental

TERMINOS ASOCIADOS:

TE

Solicitud de redencién anticipada
Respuesta a solicitud de redencion
anticipada

Certificaciones de revisoria fiscal

Informe de recomposicidon titulos de
desarrollo agropecuario

Relacion de Titulos de Desarrollo
Agropecuario

5. LISTA DE TERMINOS POR CATEGORIA

CATEGORIA SERIE (TG) SUBSERIE (TE)

ACCIONES .
APOYO CONSTITUCIONALES Derechos de Peticion - SPQR

ACCIONES .
APOYO CONSTITUCIONALES Derechos de Peticion - SPQR
APOYO ACTAS Actas Comité de Contratacion
APOYO ACTAS Actas Comité de Convivencia Laboral
APOYO ACTAS Actas Comi_té Paritario de Seguridad y Salud

en el Trabajo
APOYO ACTAS Actas de Comité Primario
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CATEGORIA SERIE (TG) SUBSERIE (TE)
APOYO ACTAS Actas de Eliminacion Documental
APOYO ACTAS Actas de Entrega de Activos Fijos

ANTEPROYECTOS
APOYO DE PRESUPUESTO N/A
APORTES AL
APQOYO SISTEMA GENERAL [N/A
EN SALUD
BOLETINES DE
DEUDORES
ARCYO MOROSOS DEL N/A
ESTADO
BOLETINES DIARIOS
APOYO DE TESORERIA N/A

CERTIFICADOS DE
RESERVAS Y

APOYO TRASLADOS NIA
PRESUPUESTALES

APOYO CODIGOS Cdédigos de Buen Gobierno
COMPROBANTES I

APOYO CONTABLES Comprobantes Contables Institucionales

APOYO COMPROBANTES Comprobantes Contables Programas

CONTABLES Administrados
APOYO CONCILIACIONES Conciliaciones Bancarias Institucionales
APOYO CONCILIACIONES Conciliaciones Bancarias Programas

Administrados

SUPERINTEMDENCIA FIRANCERA
DE COLOMEL,

VIGILADD
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CATEGORIA SERIE (TG) SUBSERIE (TE)
CONSECUTIVOS DE
APOYO COMUNICACIONES [N/A
OFICIALES
APOYO CONTRATOS g:)Fntratos Certificado de Incentivo Forestal -
APOYO CONTRATOS Cont_ra_tos de Adquisicién de Bienes y
Servicios
APOYO CONTRATOS Contratos de Arrendamiento
APOYO CONTRATOS Contratos de Obra
APOYO CONVENIOS Convenios Interadministrativos
APOYO CONVOCATORIAS Convocatorias a Concursos de Empleo
Internas
APOYO CONVOCATORIAS anvocatorlas a Concursos de Empleo
Mixtas
APOYO DECLARACIONES Declaraciones de Impuesto de Industria y
TRIBUTARIAS Comercio
APOYO DECLARACIONES Declaraciones de Impuesto sobre las Ventas
TRIBUTARIAS - IVA
DECLARACIONES : .
APOYO TRIBUTARIAS Declaraciones de Renta y Complementario
g APOYO DECLARACIONES Declaraciones de Retencion del Impuesto de
gé TRIBUTARIAS Industria y Comercio
£

VIGILADD

El campo

es de todos | Minagricultura
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CATEGORIA SERIE (TG) SUBSERIE (TE)
DECLARACIONES , .
APOYO TRIBUTARIAS Declaraciones de Retenciones en la Fuente
DECLARACIONES , .
APOYO TRIBUTARIAS Declaraciones del Impuesto a la Riqueza
DECLARACIONES , . .
APOYO TRIBUTARIAS Declaraciones del Impuesto al Patrimonio
APOYO ESTADOS Estados Financieros de Instrumentos de
FINANCIEROS Apoyo Nacional y Administrativo
ESTADOS , . o
APOYO FINANCIEROS Estados Financieros Institucionales
HISTORIALES DE
APOYO BIENES EN DACION N/A
DE PAGO
HISTORIALES DE
APOYO BIENES INMUEBLES N/A
HISTORIALES DE
APOYO SINIESTROS NIA
HISTORIALES DE
APOYO VEHICULOS N/A
HISTORIAS
APOYO LABORALES N/A
APOYO INFORMES Informes a Entes de Control y Vigilancia
APOYO INFORMES Informes Anuales del Comité de Convivencia
Laboral
APOYO INFORMES Informes de Cultura Actual y Deseada
APOYO INFORMES Informes de Ejecucién Presupuestal
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CATEGORIA SERIE (TG) SUBSERIE (TE)
APOYO INFORMES Informes de Gestidn
APOYO INFORMES Informes de Gestidn
APOYO INFORMES Informes de Gestion
APOYO INFORMES Informes de Gestion
APOYO INFORMES Informes de Gestidn
APOYO INFORMES Informes de Gestion
APOYO INFORMES Informes de Gestion
APOYO INFORMES Informes de Gestion
APOYO INFORMES Informes de Gestion
APOYO INFORMES Informes de Gestion
APOYO INFORMES Informes de Gestion
APOYO INFORMES Informes de Gestion
APOYO INFORMES Informes de Gestion
APOYO INFORMES Informes de Gestion
APOYO INFORMES Informes de Pago de Seguro de Vida
APOYO INEFORMES Informesltlje Solicitudes de Acceso a
Informacion
APOYO INFORMES Informes de Valoracion de Inversiones
APOYO INEFORMES Informeg del S.lstem.a de Atencion al
Consumidor Financiero
APOYO INFORMES Informes Generales de Activos Fijos
APOYO INFORMES :;formes Ipshtumonales de Evaluacion del
esempeno
Fondo para el Financiamiento del Sector Agropecuario @ | -
El campo Minagroattira FINAGRO Carrera 13 N° 28-17 Pisos 2, 3, 4y 5 icontec (&

es de todos

PBX: 3203377 Agrolinea 018000 912219

Bogota D.C. - Colombia  wwwi.finagro.com.co

efr

cortficnds an conclinsén |
-

T - 653 | 5050 CONTES

SC 58281



SUPERINTEMDENCIA FIRANCERA
DE COLOMEL,

VIGILADD

l«-

&
FINAGRO

CATEGORIA SERIE (TG) SUBSERIE (TE)

APOYO INSTRUMENTOS Bancos Terminolégicos de Series y
ARCHIVISTICOS Subseries Documentales
INSTRUMENTOS s

APOYO ARCHIVISTICOS Cuadros de Clasificacion Documental - CCD
INSTRUMENTOS .

APOYO ARCHIVISTICOS Inventarios Documentales
INSTRUMENTOS o )

APOYO ARCHIVISTICOS Planes Institucionales de Archivos - PINAR
INSTRUMENTOS .

APOYO ARCHIVISTICOS Programas de Gestion Documental - PGD
INSTRUMENTOS

APOYO ARCHIVISTICOS Tablas de Control de Acceso
INSTRUMENTOS .

APOYO ARCHIVISTICOS Tablas de Retencion Documental -TRD
INSTRUMENTOS .

APOYO ARCHIVISTICOS Tablas de Valoracion Documental - TVD

APOYO INSTRUMENTOS DE |Instrumentos de Control de Comunicaciones
CONTROL Oficiales

APOYO INSTRUMENTOS DE |Instrumentos de Control de Préstamos
CONTROL Documentales

APOYO INVENTARIOS Inventarios de Activos Fijos
LIBROS CONTABLES

APOYO AUXILIARES N/A
LIBROS CONTABLES |, . .

APOYO PRINCIPALES Libros Diarios
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CATEGORIA SERIE (TG) SUBSERIE (TE)
LIBROS CONTABLES |, .

APOYO PRINCIPALES Libros Mayores y Balance

APOYO MANUALES Manuales de Contratacion

APOYO MANUALES Manuale.s del Slstema de Atencion al

Consumidor Financiero
Manuales Especificos de Funciones,

APOYO MANUALES Requisitos y Competencias Laborales

APOYO NOMINAS N/A

APOYO ORDENES Ordenes de Compra y/o Servicio

APOYO PLANES Planes Anuales de Adquisiciones

APOYO PLANES Planes Anuales de Backup

APOYO PLANES Planes Comerciales

APOYO PLANES Planes de Comunicaciones Externas

APOYO PLANES Planes de Comunicaciones Internas

APOYO PLANES Planes de Conservacion Documental
i . .
gg APOYO PLANES Planes de Contingencia
L]
£
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CATEGORIA SERIE (TG) SUBSERIE (TE)
APOYO PLANES Planes de Empleos Vacantes
APOYO PLANES Planes de Mantenimiento de Infraestructura
de TIC
APOYO PLANES Planes de Preservacion Digital a Largo Plazo
APOYO PLANES Planes de Prevencion, Prep_aramon y
Respuestas ante Emergencias
Planes de Trabajo Anual del Sistema de
APOYO PLANES Gestidn de Seguridad y Salud en el Trabajo
- SG-SST
APOYO PLANES Planes E's:trateglcos de Tgcngloglas dela
Informacion y las Comunicaciones
APOYO PLANES Planes Institucionales de Capacitacion
APOYO PLANES Planes Ir!stlltumolnales'de Capacitacion a
Intermediarios Financieros
PLANES DE Planes de Transferencias Documentales
APOYO TRANSFERENCIAS Primarias
; DOCUMENTALES
gé
g
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CATEGORIA SERIE (TG) SUBSERIE (TE)
PROCESOS
CONTRACTUALES
APOYO DECLARADOS
DESIERTOS
APOYO PROGRAMAS ﬁx)cg;ramas Anuales Mensualizados de Caja
APOYO PROGRAMAS Programas con Aliados Estratégicos
APOYO PROGRAMAS Programas con Organizaciones de
Productores
APOYO PROGRAMAS Programas de Bienestar Social
APOYO PROGRAMAS Programas de Cartera de Alivio a la Deuda
APOYO PROGRAMAS Programas Empresas Familiarmente
Responsables - EFR
Programas Fondo Nacional de Solidaridad
APOYO PROGRAMAS Agropecuaria - FONSA
APOYO PROGRAMAS Programas Nacionales de Reactivacion
Agropecuaria - PRAN
APOYO PROYECTOS Proyectos de Tecnologia
APOYO REGISTROS DE Registros de Cierre Contable de Carteras de
OPERACIONES Segundo Piso

El campo

es de todos | Minagricultura
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CATEGORIA SERIE (TG) SUBSERIE (TE)

REGISTROS DE , . .

APOYO OPERACIONES Registros de Operaciones de Caja Menor

APOYO REGISTROS DE Registros de Operaciones de Cartera
OPERACIONES Agropecuaria

APOYO REGISTROS DE Registros de Operaciones de Cartera de
OPERACIONES Redescuento

APOYO REGISTROS DE Registros de Operaciones de Cartera no
OPERACIONES Comprada

APOYO REGISTROS DE Registros de Operaciones de Cartera
OPERACIONES Sustituta

APOYO REGISTROS DE Registros de Operaciones de Cartera Tasa
OPERACIONES Subsidiada
REGLAMENTOS

APOYO INTERNOS DE N/A
TRABAJO
TITULOS DE

APOYO DESARROLLO N/A
AGROPECUARIO

: ACCIONES .

ESTRATEGICOS CONSTITUCIONALES Acciones de Grupo

ACCIONES

ESTRATEGICOS

CONSTITUCIONALES

Acciones de Tutela

ESTRATEGICOS

ACTAS

Actas Asamblea de Inversionistas

El campo

es de todos

Minagricultura
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CATEGORIA SERIE (TG) SUBSERIE (TE)
ESTRATEGICOS |ACTAS Actas Asamblea General de Accionistas
ESTRATEGICOS |ACTAS Actas Comi_sic’m Nacional Crédito

Agropecuario
ESTRATEGICOS |ACTAS Actas Comité de Conciliacion y Etica
ESTRATEGICOS |ACTAS Actas Comité de Inversiones
ESTRATEGICOS |ACTAS Actas Comité de Riesgos y Cartera
ESTRATEGICOS |ACTAS Actas Comité de Seguridad de la Informacién
ESTRATEGICOS |ACTAS Actas Comité de Vigilancia
ESTRATEGICOS |ACTAS Actas Cp,mlte Directivo - Sistema Integrado
de Gestidn
ESTRATEGICOS |ACTAS Actas Junta Directiva
ESTRATEGICOS |CIRCULARES Circulares Dispositivas Externas
ESTRATEGICOS |CIRCULARES Circulares Dispositivas Internas
ESTRATEGICOS |CODIGOS Cadigos de Etica y Conducta
ESTRATEGICOS |CONCEPTOS Conceptos Juridicos
ESTRATEGICOS |CONVOCATORIAS Convocatorias de Innovacion
% ESTRATEGICOS |ESTATUTOS Estatutos Sociales
gs ESTRATEGICOS |ESTUDIOS Estudios de Consultoria
Fondo para el Financiamiento del Sector Agropecuario m i h
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CATEGORIA SERIE (TG) SUBSERIE (TE)
ESTRATEGICOS |ESTUDIOS Estudios Sectoriales
) Informes de Administracion de Riesgo de

ESTRATEGICOS |INFORMES Lavado de Activos y Financiamiento del
Terrorismo

ESTRATEGICOS |INFORMES Informgs de Administracion de Riesgos
Operativos

ESTRATEGICOS |INFORMES Inforrnes de Aqditoria del Sistema de
Gestion de Calidad

ESTRATEGICOS |INFORMES Informes de Gestion

ESTRATEGICOS |INFORMES Informes de Gestion

ESTRATEGICOS |INFORMES Informes de Gestion

ESTRATEGICOS |INFORMES Informes de Gestion

ESTRATEGICOS |INFORMES Informes de Gestion

ESTRATEGICOS |INFORMES Informes de Gestidn

ESTRATEGICOS |INFORMES Informes de Gestion

ESTRATEGICOS |INFORMES Informes de Gestion

ESTRATEGICOS |INFORMES Informes de Gestion

ESTRATEGICOS |INFORMES Informes de Gestidn

ESTRATEGICOS |INFORMES Informes de Gestidon de Indicadores

ESTRATEGICOS |INFORMES Informes de Sostenibilidad

ESTRATEGICOS |INFORMES Informes Estadisticos

ESTRATEGICOS |INFORMES Informes Estadisticos

ESTRATEGICOS |INFORMES Informes Estadisticos
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CATEGORIA SERIE (TG) SUBSERIE (TE)

Informes Obligaciones del Fondo

ESTRATEGICOS |INFORMES ; .
Agropecuario de Garantias

ESTRATEGICOS |INFORMES Informes Trimestrales de SegHimiento al
Modelo Integrado de Planeacion y Control

ESTRATEGICOS |MANUALES Manuales de Procesos y Procedimientos

ESTRATEGICOS |MANUALES Manuales del Sistema de Gestion Ambiental

ESTRATEGICOS | MANUALES Manuales del Sistema Integrado de Gestion

- SIG / MECI

ESTRATEGICOS |PLANES Pllanes Anticorrupcion y Atencion al
Ciudadano

ESTRATEGICOS |PLANES Planes Anuales de Innovacién

ESTRATEGICOS |PLANES Planes Anuales para la Gestion de Riegos

Agropecuarios
ESTRATEGICOS |PLANES Planes de Accion Institucional
ESTRATEGICOS |PLANES Planes de Auditoria Interna
. ESTRATEGICOS |PLANES Planes de Comunicaciones Corporativas
i
%‘ ESTRATEGICOS |PLANES Planes de Gestion de Riesgos
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ESTRATEGICOS |PLANES Planes de Recuperacion de Garantias

Pagadas
ESTRATEGICOS |PLANES Planes del Sistema de Gestion Ambiental
ESTRATEGICOS |PLANES Planes Estratégicos Institucionales
ESTRATEGICOS |PLANES Planes Institucionales de Capacitacion a

Intermediarios Financieros

. Planes Institucionales de Capacitacion a
ESTRATEGICOS | PLANES Intermediarios Financieros
. PROCESOS -
ESTRATEGICOS JUDICIALES Procesos Civiles
. PROCESOS o ,
ESTRATEGICOS JUDICIALES Procesos de Restitucion de Tierras
. PROCESOS , .
ESTRATEGICOS JUDICIALES Procesos Tribunales de Arbitramento
ESTRATEGICOS |PROGRAMAS Programas de Garantias Bolsa Mercantil de
Colombia
ESTRATEGICOS |PROGRAMAS Programas de Garantias Fondo
Agropecuario de Garantias
. ESTRATEGICOS |PROGRAMAS Programas de Incentivos Forestales
i
gé ESTRATEGICOS |PROGRAMAS Programas de Seguro Agropecuario
£
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Programas Fondos de Inversion de Capital

ESTRATEGICOS |PROGRAMAS de Riesgo

ESTRATEGICOS |PROGRAMAS Programas Forestales Institucionales

Programas Intervencién del Ecosistema de

ESTRATEGICOS |PROGRAMAS Fondos de Capital

] Programas para la Administracion de Riesgo
ESTRATEGICOS |PROGRAMAS de Lavado de Activos y Financiamiento del
Terrorismo

Programas Sistema de Gestion de Seguridad

ESTRATEGICOS |PROGRAMAS de Ia Informacion

ESTRATEGICOS |PROYECTOS Proyectos de Cooperacion Internacional
ESTRATEGICOS |PROYECTOS Proyectos de Innovacion
ESTRATEGICOS |PROYECTOS Proyectos de Sistemas de Informacion
ESTRATEGICOS REGISTROS DE Registros de Control y Seguimiento de

OPERACIONES Inversiones

REGISTROS DE

% ESTRATEGICOS POSESIONES N/A
gé , REPORTES DE
i ESTRATEGICOS AVANC,E A LA N/A
”g’ GESTION - FURAG
Fondo para el Financiamiento del Sector Agropecuario £ ( )
ElL campo o _ FINAGRO Carrera 13 N° 28-17 Pisos 2, 3,4y 5 Ly ef r
es de todos ~ Minagricultura PBX: 3203377 Agrolinea 018000 912219 ] N = e

Bogota D.C. - Colombia  wwwi.finagro.com.co SC 5808-1



l«-

&
FINAGRO
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SOLICITUDES DE
ELABORACION,
MODIFICACION O
. ELIMINACION DE
ESTRATEGICOS DOCUMENTACION N/A
DEL SISTEMA
INTEGRADO DE
GESTION -SIG
MISIONALES ACTAS Actas de Arqueos Automaticos
MISIONALES ACTAS Actas de Arqueos de Caja y Valores
MISIONALES CONTRATOS Contratos Bancarios
MISIONALES INFORMES Informes a Entes de Control y Vigilancia
MISIONALES INFORMES Informes de Gestidn
MISIONALES INFORMES Informes de Gestion
MISIONALES INFORMES Informes de Gestion
MISIONALES INFORMES Informes de Gestidn
MISIONALES PLANES Planes Indicativos de Microfinanzas Rurales
MISIONALES PROGRAMAS E:Jorglramas de Incentivos a la Capitalizacion
MISIONALES PROGRAMAS Programas de Microcrédito
REGISTROS DE Registros de Operaciones con Intermediarios
MISIONALES | 5pERACIONES Financieros
§ REGISTROS DE : : -
53 MISIONALES OPERACIONES Registros de Operaciones de Crédito
L]
g

VIGILADD

El campo
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CATEGORIA SERIE (TG) SUBSERIE (TE)

REPORTES DE
MISIONALES VERIFICACION DE N/A
OPERACIONES

PROCESO DE o s o .
EVALUACION ACTAS ,j\Lc‘::]?: gﬁ;nC;:ﬁ:e Auditoria Interna de la
INDEPENDIENTE

PROCESO DE

EVALUACION ACTAS Actas Comité Directivo

INDEPENDIENTE

PROCESO DE
EVALUACION ACTAS Actas Comité Técnico
INDEPENDIENTE

PROCESO DE
EVALUACION INFORMES Informes a Entes de Control y Vigilancia
INDEPENDIENTE

PROCESO DE
EVALUACION INFORMES Informes a Otras Entidades
INDEPENDIENTE

PROCESO DE .

EVALUACION INFORMES g:)(:]rtrrr:)el:?n?;;rgenonzados del Estado de
INDEPENDIENTE

PROCESO DE

EVALUACION PLANES Planes de Auditoria Interna

INDEPENDIENTE

SUPERINTEMDENCIA FIRANCERA
DE COLOMEL,

VIGILADD
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