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56 INFORMES
56.27 |Informes de Gestion
Informes de Gestion

GESTION COMERCIAL

docx,

-pPPt,
pdf,

xlsx

X

3 X

Custodiar en el Archivo de Gestion por 2 anos finalizadas las
actuaciones y resuelto el tramite, luego transferir al Archivo
Central donde se conserva por 3 anos. Cumplido el tiempo de
retencion en el archivo central, se conserva permanentemente en
su soporte original, ya que estos documentos son fuente para
investigaciones historicas sobre la evolucion de la gestion
comercial de la Entidad y evidencia la ejecucion de los planes y

programas. Desde su creacion la informacion se debe alojar en la|

central de datos del Area, identificada con estructura logica a nivel
de carpeta y sub carpeta segun la serie documental. La central de
datos se respalda con una copia en Backup de frecuencia diaria,
semanal y mensual, permitiendo su preservacion recuperacion y,
futuras consultas

190

76 PLANES
76.18 |Planes Comerciales
Plan Comercial

GESTION COMERCIAL

Xlsx

Custodiar en el Archivo de Gestion por 4 anos finalizada su
vigencia administrativa, transferir al Archivo Central donde se
conserva por 6 anos. Se establecen diez (10) anos estipulados en
el articulo 28 de la Ley 962 de 2005, toda vez que es un
documento que refiere a la estrategia comercial y la planificacion
de los objetivos de ventas la cual se cuantifica en el presupuesto
de la Entidad. Cumplido el tiempo de retencién en el archivo
central, se procede a eliminar dado que se consolida en el Plan
Estratégico de Finagro que custodia la Gerencia de Planeacion.
Desde su creacion la informacion se debe alojar en la central de
datos del Area, identificada con estructura logica a nivel de
carpeta y sub carpeta segun la serie documental. La central de
datos se respalda con una copia en Backup de frecuencia diaria,
semanal y mensual, permitiendo su preservacion recuperacion y
futuras consultas. El area de gestion documental procede a la
eliminacion de la produccion documental mediante picado, previa
publicacion en la pagina web de la entidad durante 60 dias y|
aprobacion del Comite Directivo.
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76.30

Planes de Comunicaciones Externas
Plan de Comunicaciones externas

N/A

Xlsx

4

6

Custodiar en el Archivo de Gestion 4 anos, tiempo que debe
contar a partir de la actualizacion del plan. Luego transferir al
Archivo Central donde se conserva por 6 anos. Cumplido el
tiempo de retencion en el archivo central, se conserva totaimente
en el soporte original, dado que adquiere valores secundarios y
como testimonio de la informacion que define la estrategia de
comunicacion externa de la Entidad, asi como la elaboracion,
desarrollo y seguimiento de la estrategia de comunicaciones
externas

Desde su creacion la informacion se debe alojar en la central de
datos del Area‘ identificada con estructura logica a nivel de
carpeta y sub carpeta segun la serie documental. La central de
datos se respalda con una copia en Backup de frecuencia diaria,
semanal y mensual, permitiendo su preservacion recuperacion y
futuras consultas.
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