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183 56 INFORMES No aplica X Custodiar en el Archivo de Gestion por 2 anos finalizadas las
56.27 linformes de Gestién 2 3 X actuaciones y resuelto el tramite, luego transferir al Archivo
Informes de Gestién Blfe 5% Cenlral'donde se conserva por 3 afos. Cumplido el tiempo de
docx.xml retencion en el archivo central, se conserva permanentemente
ot en su soporte original, ya que estos documentos son fuente
para investigaciones historicas sobre la gestion de las
operaciones de la cartera de segundo piso y cartera sustituta,
del mismo modo es un documento fuente para otras entidades
como el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural y como
prueba ante los organismos de control sobre la ejecucion de
los planes y programas de la Entidad. Desde su creacion, la
informacion se debe guardar en el Servidor denominado
Cartera, identificada con estructura logica a nivel de carpeta y
sub carpeta segun la serie documental. El servidor se respalda
con una copia en Backup de frecuencia diaria, semanal vy
mensual, permitiendo su preservacion recuperacion y futuras
consultas.
183 88 REGISTROS DE OPERACIONES Gestion de Carteras
88.3 |Registros de Cierre Contable de Carteras de Segundo| de Segundo Piso X 1 9 X Documentos generados a partir del registro de operaciones de
Piso la compra de cartera de segundo piso, realizado por la
Conciliacion cartera aplicativo pdf, xisx Papel Direccion de Registro de Operaciones de FINAGRO. Custodiar,
docx.xml, en el archivo de gestion por 1 afo a partir de la fecha del
Ly ultimo asiento o comprobante, luego transferir al archivo|
Reporte de saldos cartera redescuento Zzixf::" Papel central donde se conserva por 9 afios. El tiempo es de diez
ot (10) anos que sefala el articulo 28 de la Ley 962 de 2005, paral
Conciliacion de capital pdf. xisx Papel la conservacion de los documentos contables, toda vez que
d“;”“" refleja la utilizacion de los recursos financieros. Cumplido el
Conciliacién de interés St Papel tiempo de retencion en el ar§h1vo central, se procede a eliminar
docx.xml, d debido a que la informacion queda reflejada en el sistema
ot contable de la Entidad y en los Estados financieros y libros
Listado saldos cartera por Intermediarios Financieros pdf. xisx. Papel contables principales que custodia la Direccion de
e Contabilidad.
Listado saldos cartera por Grupo Financiero pdf, xisx Papel El area 'de gestion documental procede a la eliminacion de la
docx,xml, produccién documental mediante picado, previa publicacion en
g la pagina web de la entidad durante 60 dias y aprobacion del
CaEsdeimes Z:::.x il:: Comite Directivo, por no generar valores secundarios.
ot Desde su creacion, la informacion se debe guardar en el
Reporte extracto de cuenta pdf, xisx, Servidor, identificada con estructura logica a nivel de carpeta y.
d"‘;-‘"’“'- sub carpeta segun la serie documental. El servidor se respalda
con una copia en Backup de frecuencia diaria, semanal y!
mensual, permitiendo su preservacion recuperacion y futuras
consultas
CONVENCIONES
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183 88.18 |Registros de Operaciones de Cartera Agropecuaria Gestion de Carteras Custodiar en el archivo de gestion por 1 afo a partir de la
Conciliacion de cartera agropecuaria de Segundo Piso pdf, xlsx Papel X 1 9 X fecha del ultimo asiento o comprobante, luego transferir al
d“:ﬂ‘"" archivo central donde se conserva por 9 afos. El tiempo es de|
diez (10) afos que senala el articulo 28 de la Ley 962 de 2005,
Reporte de novedades de pago Zdo’c,:.l:.: Papel para la conservacion de los documentos contables, toda vez,
et que refleja la utilizacion de los recursos financieros. Cumplido|
Reporte de modificaciones de cartera de redescuento g‘;'":':: Papel el tiempo de retencion en el archivo central, se procede a
7o eliminar debido a que la informacion queda reflejada en el
Reporte de reestructuraciones de cartera de redescuento B, ek Papel sistema contable de la Entidad y en los Estados financieros y
d“{:“"" llibros contables principales que custodia la Direccion de
Infome diario de operaciones pof, xisx Contabilidad. :
docxxm, El area de gestion documental procede a la eliminacion de la|
Planesde ‘X"""ml produccion documental mediante picado, previa publicacion en
pago docx. la pagina web de la entidad durante 60 dias y aprobacion del
xt Comité Directivo
Reporte de saldos Z‘;_"‘; Desde su creacion, la informacion se debe guardar en el
ot Servidor denominado Cartera, identificada con estructural
Reporte de vencimiento semanal pdf, xisx logica a nivel de carpeta y sub carpeta seguin la serie
""C;‘”" documental. El servidor se respalda con una copia en Backup
de frecuencia diaria, semanal y mensual, permitiendo su|
preservacion recuperacion y futuras consultas
183 88.21 |Registros de Operaciones de Cartera de Redescuento | Gestion de Carteras X 1 9 X Documentos generados a partir de las Operaciones que|
de Segundo Piso utilizan recursos de redescuento, entregados por FINAGRO a|
Conciliacion de cartera de redescuento pdf, xisx Papel los intermediarios financieros, para que estos realicen el
docx,xml desembolso de los créditos a los beneficiarios. Custodiar en el
o archivo de gestion por 1 afio a partir de la fecha del ultimo
Reporte de novedades de pago ?o’:':':"l Papel asiento o comprobante, luego transferir al archivo central
ot donde se conserva por § anos. Ei iempo es de diez {i0) anos|
Reporte de modificaciones de cartera de redescuento pit. dise. | Papel que sefiala el articulo 28 de la Ley 962 de 2005, para la
docx.xml conservacion de los documentos contables, toda vez que
i i refleja la utilizacion de los recursos financieros. Cumplido el
Reporte de reestructuraciones de cartera de redescuento Z‘ix i Papel tiempo de retencion en el archivo central, se procede a eliminar
bt debido a que la informacion queda reflejada en el sistema
Notificacion de control incumplimiento Intermediario pdf. xsx contable de la Entidad y en los Estados financieros y libros
Financiero "“;"”" contables principales que custodia la Direccion de
Contabilidad
Reporte de Cupos y Saldos Z:L,:’:; El area de gestion documental procede a la eliminacion de lal
ot produccion documental mediante picado, previa publicacion en|
Endosos pdf. xsx la pagina web de la entidad durante 60 dias y aprobacion del
"“‘:"‘"" Comité Directivo, por no generar valores secundarios
Infome diario de operaciones it ke Desqe su creacion, la informacion se debe guardar en el
docx,xml Servidor denominado Cartera, identificada con estructura
ot logica a nivel de carpeta y sub carpeta segln la serie!
Planes de pago pd, xdsx documental. El servidor se respalda con una copia en Backup|
"“;"'"' de frecuencia diaria, semanal y mensual, permitiendo su
Reporte de saldos ot St preservacion recuperacion y futuras consultas.
docx,xml
ot
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183 88.27 |Registros de Operaciones de Cartera Sustituta Gestion de Carteras X 1 9 X Documentos generados a partir de las Operaciones que|
Conciliacion de cartera sustituta de Segundo Piso pdf, xsx Papel utilizan exclusivamente recursos propios de los intermediarios
docx,xmi financieros para realizar el desembolso de los créditos y que|
t se usan para sustituir inversiones obligatorias en Titulos de|
Reporte de novedades de pago :ri,',l,s,,‘, Papel Desarrollo Agropecuario. Custodiar en el archivo de gestion
txt por 1 afo a partir de la fecha del ultimo asiento o comprobante,
Reporte de modificaciones de cartera de redescuento pdf, xisx Papel luego transferir al archivo central donde se conserva por 9
""C;‘"“' aios. Eltiempo es de diez (10) afios que sefala el articulo 28
Reporte de reestructuraciones de cartera de redescuento pat x| papel feinia) Leygenatice 12000, para Hlaeonseryacion dalog
docx,xml documentos contables, toda vez que refleja la utilizacion de los
L recursos financieros. Cumplido el tiempo de retencion en el
Infome diario de operaciones ’:"_ "”: archivo central, se procede a eliminar debido a que la
w:,"" informacion queda reflejada en el sistema contable de la
Planes de pago pdf. xisx Entidad y en los Estados financieros y libros contables
docx.xml principales principales que custodia la Direccion de
4 2 o Contabilidad
Registro de promedios Z?L,T:: El area de gestion documental procede a la eliminacion de la
ot produccion documental mediante picado, previa publicacion en
Reporte de saldos pdf, xisx, la pagina web de la entidad durante 60 dias y aprobacion del
“"‘;“"" Comité Directivo, por no generar valores secundarios
Desde su creacion, la informacion se debe guardar en el
Servidor denominado Cartera, identificada con estructura
logica a nivel de carpeta y sub carpeta segln la serig|
documental. El servidor se respalda con una copia en Backup
de frecuencia diaria, semanal y mensual, permitiendo su
preservacion recuperacion y futuras consultas
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Series y Tipos Documentales Nivel de Seguridad| Tiempo de Retencion Disposicion Final Procedimiento
> lSerie l Ss ]Sutrsene C [Confidencial AG |Archivo de Gestion CT |Conservacion Total S |Seleccion "
Repositorio P |Pdblica AC |Archivo Central E |Eliminacién Instmpcrones g Sonmshecuin de
la serie o sub sene decumental
F IFisxco I I ]Electrémco R |Restringida M |[Medio Técnico

3de4



FINAGRO

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
FONDO PARA EL FINANCIAMIENTO DEL SECTOR AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Vicepresidencia Financiera
OFICINA PRODUCTORA: Direccion de Registro de Operaciones
CODIGO DEPENDENCIA: 183

VERSION TRD : 3

FECHA: Abril 2020

CODIGO SOPORTE O NIVEL DE TIEMPO DE DISPOSICION FINAL
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCESO FORMATO SEGURIDAD RETENCION PROCEDIMIENTO TRD
NE SI/Ss. DE DF C P R AG AC CcT E M S
183 88.30 |Registros de Operaciones de Cartera Tasa Subsidiada| Gestion de Carteras X 1 9 X Documentos generados a partir de las Operaciones que
de Segundo Piso uul!zgn exclusivamentev recursos de la Linea E;pecnal de
Conciliacion pagos subsidios por programa pdf, xlsx. Papel Credito con la;a subsud.lada. para atender necgsndades ?e
docx,xml capital de trabajo. Custodiar en el archiva de gestion por 1 aio
2Ly 4 m'"') a partir de la fecha del ultimo asiento o comprobante, luego
Bases subsidio comprometido el . transferir al archivo central donde se conserva por 9 afios. El
et tiempo es de diez (10) anos que senala el articulo 28 de la Ley
Causacion subsidio de tasa pdf. xisx 962 de 2005, para la conservacion de los documentos
"“C;"‘"" contables, toda vez que refleja la utilizacion de los recursos,
Fallos control de'inversion St o financieros. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo
docx.xml central, se procede a eliminar debido a que la informacion:
txt queda reflejada en el sistema contable de la Entidad y en los
Flujos de caja e informes de subsidio """ “5‘: Estados financieros y libros contables principales que custodial
s Ia Direccion de Contabilidad
Informes de pagos diarios pdf. xlsx El area qa gestion documemal procede a la eliminacion de la
docx.xml, produccion documental mediante picado, previa publicacion en
s T . o la pagina web de la entidad durante 60 dias y aprobacion del
Registro de normalizacion de tasa subsidiada gm “ST Comité Directivo, por no generar valores secundarios
ocx,xmi 5
ot Desde su creacion, la informacion se debe guardar en el
Informes programas abiertos pdf. xisx Servidor denominado Cartera, identificada con estructura
d“;""‘- logica a nivel de carpeta y sub carpeta segin la serie
£ . documental. El servidor se respalda con una copia en Backup
pdf, xlsx
Uensolidada;de pagds y.iberado docx,xml de frecuencia diaria, semanal y mensual, permitiendo su
ot preservacion recuperacion y futuras consultas.
Informe de reservas de subsidio pdf, dsx,
docx,xml,
ot
‘ INANa(e -
; 2
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