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181 16 BOLETINES DIARIOS DE TESORERIA Gestion de Recursos X 2 8 Documento que presenta los saldos de las cuentas bancarias de
Boletin Diario de Caja Monetarios pdf, la entidad asi como los movimientos efectuados por la tesoreria en
ppt, un dia determinado. Tramite de pagos, elaboracion boletin diario
doc de tesoreria, expedicion de certificados, y conciliaciones bancarias
" de tesoreria. Custodiar en el Archivo de Gestion por 2 afos,
Ordenes de Pago No Presupuestales (Ingresos) -pdf, finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite, transferir al
-ppt, Archivo Central donde se conserva por 8 afos. El tiempo es de
.doc diez (10) anos que senala el articulo 28 de la Ley 962 de 2005,
Ordenes de Pago Presupuestales (Ingresos) .pdf, para la conservacion de los documentos contables, toda vez que
-ppt, refleja la utilizacion de los recursos financieros. Cumplido el tiempo
doc de retencién en el archivo central, se procede a eliminar, ya que
Ordenes de Pago Presupuestales (Pagos .pdf, leerde sy va[ore.s contables .
ks ux s esde su creacion la informacion se debe guardar en la central de
Beneficiario Final) -ppt, datos del Area, identificada con estructura Iogica a nivel de carpeta
.doc y sub carpeta segun la serie documental donde se alojara por el
Relacion Pagos Electronicos .pdf, tiempo establecido en el archivo de gestion y central. La central de
.ppt, datos se respalda con una copia en Backup de frecuencia diaria,
doc semanal y mensual realizado por la Gerencia de Tecnologia,
Relacion Notas Crédito pdf, permitiendo su preservacion recuperacion y futuras consultas. El
ppt area de gestion documental procede a la eliminacion de la|
» produccion documental mediante picado, previa publicacion en la
i .doc pagina web de la entidad durante 60 dias y aprobacién del Comité
Relacion Ordenes de Transferencia -pdf, Directivo, por no generar valores secundarios
-ppt,
.doc
Relacion Cheques Anulados .pdf,
.ppt,
.doc
181 56 INFORMES Gestion de Recursos .pdf, X 2 3 Custodiar en el Archivo de Gestion por 2 anos, finalizadas las|
56.27 |Informes de Gestion Monetarios .ppt, actuaciones y resuelto el tramite, transferir al Archivo Central
iHotme de.Gastisn doc donde se conserva por 3 anos. Cumplido el tiempo de retencion
en el archivo central, se procede a eliminar dado que se consolida
en el Informe de Gestion de la Vicepresidencia Financiera.
El proceso de eliminacion se realiza siguiendo los protocolos
establecidos por Finagro
Desde su creacion la informacion se guarda en la central de datos
del Area, identificada con estructura l6gica a nivel de carpeta y sub)
carpeta segun la serie documental donde se alojara por el tiempo
establecido en el archivo de gestién y central. La central de datos
se respalda con una copia en Backup de frecuencia diaria,
semanal y mensual realizade por la Gerencia de Tecnologia,
permitiendo su preservacion recuperacion y futuras consultas. El
area de gestion documental procede a la eliminacion de la
produccion documental, previa publicacion en la pagina web de la
entidad durante 60 dias y aprobacion del Comité Directivo, por no
generar valores secundarios
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181 56.42 |Informes de Valoracion de Inversiones Gestion de Recursos X 2 8 X Custodiar en el Archivo de Gestion por 2 anos, finalizadas las
Informes de Valoracion de Inversiones Monetarios xlsx actuaciones y resuelto el tramite, transferir al Archivo Central
BD donde se conserva por 8 anos. El tiempo es de diez (10) anos que|
ALFCOM senala el articulo 28 de la Ley 962 de 2005, para la conservacion
de los documentos contables, toda vez que refleja la utilizacion de|
los recursos financieros. Cumplido el tiempo de retencion en el
archivo central, se conserva permanentemente, ya que adquiere
valores historicos y testimoniales toda vez que su contenido
informativo permite determinar las variaciones de los diferentes
activos, permitiendo tomar las decisiones mas relevantes sobre el
capital, la inversion y los gastos para la Entidad

Desde su creacion la informacion se debe guardar en la central de;
datos del Area, identificada con estructura légica a nivel de carpeta
y sub carpeta segun la serie documental donde se alojara por el
tiempo establecido en el archivo de gestion y central. La central de|
datos se respalda con una copia en Backup de frecuencia diaria,
semanal y mensual realizado por la Gerencia de Tecnologia,

permitiendo su preservacion recuperacion y futuras consultas
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181 100 TITULOS DE DESARROLLO AGROPECUARIO Gestion de Recursos X 2 8 X Custodiar en el archivo de gestion por 2 afos a partir de la fecha
Solicitud de redencion anticipada Monetarios email del ultimo asiento o comprobante, luego transferir al archivo,
Respuesta a solicitud de redencion anticipada pdf central donde se conserva por 8 anos. El tiempo es de diez (10)|
e e 5 anos que senala el articulo 28 de la Ley 962 de 2005, para la|
Certificaciones de revisoria fiscal -pdf conservacion de los documentos contables, toda vez que refleja la
Informe de recomposicion titulos de desarrollo xlsx utilizacion de los recursos financieros. Cumplido el tiempo de|
agropecuario retencion en el archivo central, se conserva permanentemente, ya
Relacion de Titulos de Desarrollo Agropecuario xlsx que adquiere valores historicos y testimoniales, su contenido
informativo sobre las inversiones en Titulos de Desarrollo
Agropecuario - TDA emitidos por la Entidad y administrados por el
Banco de la Replblica, suscripcion de nuevos titulos y la
cancelacion o redencion anticipada de los mismos permite la la
reeconstruccion de la estrategia de inversion de la Entidad. Desde
su creacion la informacion se debe guardar en la central de datos
del Area, identificada con estructura légica a nivel de carpeta y sub
carpeta segun la serie documental donde se alojara por el tiempo
establecido en el archivo de gestion y central. La central de datos
se respalda con una copia en Backup de frecuencia diaria,
semanal y mensual realizado por la Gerencia de Tecnoclogia
permitiendo su preservacion recuperacion y futuras consultas
EY QD T,
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Gestion/Documental Secretaria General
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