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4 ACTAS
4.3 Actas Asamblea de Inversionistas
Citacion al Comité
Acta Asamblea de Inversionistas

Gestion de Inversion en
Fondos de Capital

email | Papel

.pdf | Papel

X

2 8 X

Custodiar en el Archivo de Gestion por 2 afos finalizada las
actuaciones y resuelto el tramite, luego transferir al Archivo Central
donde se conserva por 8 anos. Cumplido el tiempo de retencion
en el archivo central, se digitaliza para su conservacion
permanente en ambos soportes.

La informacion se debe guardar en la central de datos del Area.
identificada con estructura logica a nivel de carpeta y sub carpeta
segun la serie documental. La central de datos se respalda con
una copia en Backup de frecuencia diaria, semanal y mensual,
permitiendo su preservacion recuperacion y futuras consultas

La documentacion es digitalizada al transferirse al archivo central
por el area de gestion documental, con fines de control y tramite,
posteriormente se publica en la central de datos para su consulta y
gestion

172

4.24 |Actas Comité de Inversiones
Citacion al Comité

Acta Comité de Inversiones

Gestion de Inversion en
Fondos de Capital

email

pdf | Papel

Custodiar en el Archivo de Gestion por 2 anos finalizada las
actuaciones y resuelto el tramite, luego transferir al Archivo Central
donde se conserva por 8 afios. Cumplido el tiempo de retencion
en el archivo central, se digitaliza para su conservacion
permanente en ambos soportes, porque adquiere valores
historicos como testimonio del analisis de las inversiones y de los
emisores, asi como la definicion de los cupos de inversion y las
politicas para adquisicion y liquidacion de inversiones de la
Entidad.

La informacion se debe guardar en la central de datos del Area,
identificada con estructura logica a nivel de carpeta y sub carpeta
segun la serie documental. La central de datos se respalda con
una copia en Backup de frecuencia diaria, semanal y mensual,
permitiendo su preservacion recuperacion y futuras consultas. La|
documentacion es digitalizada al transferirse al archivo central por|
el area de gestion documental, con fines de control y tramite,
posteriormente se publica en la central de datos para su consulta y!
gestion
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4.33

Actas Comité de Vigilancia
Citacion al Comité
Acta Comité de Vigilancia

Gestion de Inversion en
Fondos de Capital

email | Papel

.pdf | Papel

2

8

Custodiar en el Archivo de Gestion por 2 anos finalizada las
actuaciones y resuelto el tramite, luego transferir al Archivo Central
donde se conserva por 8 afnos. Cumplido el tiempo de retencion
en el archivo central, se digitaliza para su conservacion
permanente en ambos soportes.

La informacion se debe guardar en la central de datos del Area,
identificada con estructura logica a nivel de carpeta y sub carpeta
segun la serie documental. La central de datos se respalda con
una copia en Backup de frecuencia diaria, semanal y mensual,
permitiendo su preservacion recuperacion y futuras consultas. La
documentacion es digitalizada al transferirse al archivo central por|
el area de gestion documental, con fines de control y tramite,
posteriormente se publica en la central de datos para su consulta y|
gestion

172

56
56.27

INFORMES
Informes de Gestion
Informe de Gestion

Gestion de Inversion en
Fondos de Capital

pdf. | Papel
xlsx,

ppt

Custodiar en el Archivo de Gestion por 2 anos finalizadas las|
actuaciones y resuelto el tramite, luego transferir al Archivo Central,
donde se conserva por 3 anos. Cumplido el tiempo de retencion
en el archivo central, se conserva permanentemente en su soporte|
original, ya que estos documentos adquieren valores secundarios
toda vez que evidencia la gestion sobre la ejecucion de los planes
y programas de la Entidad

La informacion se debe guardar en la central de datos del Area,
identificada con estructura logica a nivel de carpeta y sub carpeta
segun la serie documental. La central de datos se respalda con
una copia en Backup de frecuencia diaria, semanal y mensual,
permitiendo su preservacion recuperacion y futuras consultas. La|
documentacion es digitalizada al transferirse al archivo central por
el area de gestion documental, con fines de control y tramite,
posteriormente se publica en la central de datos para su consulta y|
gestion.
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172 82 PROGRAMAS Gestion de Inversion en Custodiar en el Archive de Gestion por 2 arnos finalizada la
82.42 |Programas Fondos de Inversion de Capital de Fondos de Capital X 2 8 X % ejecucion y cierre del progr:':xma, Iuego transferir al Archivo Centrall
Riesgo donde se conserva por 8 anos, segun lo establecido en Ia»Ley 962
™ . 4 b de 2005 art. 28, en la cual se establece un periodo de
Programa Fondos de Inversion de Capital de Riesgo p:( p('" Papel conservacion de diez (10) anos, toda vez que es un documento
. que cuenta con regulacion propia y a través de ésta se ejecutan
Cuestionario para la debida diligencia onxt]s:‘.i! Papel recursos financieros del Estado. Cumplido el tiempo de retencion
4 - pirgtel en el archivo central, se digitaliza para su conservacion
Estudios de factibilidad 5:“5;“ Papel permanente en ambos soportes, porque adquiere valores
Identificacion del solicitante _x[sx. Papel historicos respecto al proceso de inversiones ejecutadas por la

ppt..pdf Entidad
Informe de visitas -xisx. | Papel La informacion se debe guardar en la central de datos del Area,
Al g 3 -pot..ndf identificada con estructura logica a nivel de carpeta y sub carpeta
Invitaciones de inversion 'xl’sx('" Papel segun la serie documental. La central de datos se respalda con
Promesas de inversion '0__[;,'52' Papel una copia en Backup de frecuencia diaria. semanal y mensual,

pot..pdf permitiendo su preservacion recuperacion y futuras consultas

La documentacion es digitalizada al transferirse al archivo central,
por el area de gestion documental, con fines de control y tramite,
posteriormente se publica en la central de datos para su consulta y

gestion.
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172 82.48 |Programas Intervencion del Ecosistema de| Gestion de Inversion en X 2 8 X X Custodiar ‘en el Archivo de Gestion por 2 arfos finalizada la
Fondos de Capital Fondos de Capital ejecucion y cierre del programa, luego transferir al Archivo Central
Programas Intervencién del Ecosistema de Fondos xsx, | Papel donde se conserva por 8 anos, en cumpl|mi§nto de la Ley 962 vc.ie
de Capital .ppt..pdf, 200§ art. 28, en la cual se establece un periodo de conservacion
docx de diez (10) anos, toda vez que es un documento que cuenta con
Estudio de mercado xisx, | Papel regulacion propia y a través de ésta se ejecutan recursos
-PpL.pdf, [financieros del Estado, se adicionan por precaucion dos afios
[rraie e st :;ix Papel Cumplido el tiempo qe retencion en el archivo central, se digitaliza,
ppt,.pdf, para su conservacion permanente en ambos soportes, porque
docx adquiere valores histdricos de la gestion de impulso al
Ecosistema
La informacion se debe guardar en la central de datos del Area,
identificada con estructura logica a nivel de carpeta y sub carpeta
segun la serie documental. La central de datos se respalda con
una copia en Backup de frecuencia diaria, semanal y mensual,
permitiendo su preservacion recuperacion y futuras consultas.
La documentacion es digitalizada al transferirse al archivo central
por el area de gestion documental, con fines de control y tramite,
posteriormente se publica en la central de datos para su consulta y
gestion.
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