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NE S/Ss. DE DF c P R |Ac|Ac]|cT ]| E M s
171 56 INFORMES Gestion Forestal X 2 3 X Custodiar en el Archivo de Gestion por 2 afos finalizada su
56.27 |informes de Gestién vigencia administrativa, luego transferir al Archivo Central donde
Informe:de Gestién odf, se conserva por 3 afnos. Cumplido el tiempo de retencion en el
A% archivo central, se conserva permanentemente en su soporte
ppt original, ya que estos documentos dan cuenta de la gestion
dbiox misional de Finagro sobre los Programas de Incentivos Forestales
y el Programa Forestal, del mismo modo es un documento fuente
para otras entidades como el Ministerio de Agricultura y Desarrollo!
Rural, ademas permite documentar las actividades encaminadas
al desarrollo del sector forestal en la Nacion
Desde su creacion la informacion se debe guardar en la central de
datos del Area, identificada con estructura logica a nivel de
carpeta y sub carpeta segun la serie documental donde se alojara
por el tiempo establecido en el archivo de gestion y central, La
carpeta se respalda con una copia en Backup de frecuencia diaria
semanal y mensual, permitiendo su preservacion recuperacion y
futuras consultas
171 82 PROGRAMAS Gestion Forestal X 2 18 X Custodiar en el Archivo de Gestion por 2 afos finalizada la
82.27 |Programas de Incentivos Forestales ejecucion y cierre del programa, luego transferir al Archivo Central
Programa de Incentivos Forestales pdf donde se conserva por 18 aﬁos; estos documentos deberan ser
Solicittde disponibiidad presupuestal i conservados por vem(e. (20) anos, para responder a posibles
3 acciones de responsabilidad civil contractual, derivados de la
Contrato de la CAR con beneficiario .pdf ejecucion de los contratos del Certificado de Incentivo de Forestal
Solicitud de pago pdf Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se conserva
Certificacion bancaria pdf permanentemente en su soporte original, ya que estos
Solicitud dé reconsideracion pdf documentos dan cuenta de la gestion misional ante el Estado
5 ) Colombiano, a través del Ministerio de Agricultura y Desarrollo|
Respuesta a la reconsideracion pdf Rural en convenio de administracion con Finagro, su contenido
Informe de visita -pdf informativo permite documentar las actividades encaminadas al
Relacion de pago .pdf desarrollo del sector forestal en la Nacion y como prueba ante los
Solicitud de pago del mandamiento pdf organismos de control sobre la ejecucion de los planes y
Informe visita de control pdf programgbdela ,Em'da.d' N
K Desde su creacion, la informacion se debe guardar en el software
Conceptos técnicos -pdf de gestion documental, el cual se respalda con una copia en
Backup de frecuencia diaria, semanal y mensual, permitiendo su
preservacion, recuperacion y futuras consultas
CONVENCIONES
Series y Tipos Documentales Nivel de Seguridad| Tiempo de Retencion Disposicion Final Procedimiento
S ]Serie ] Ss ]Sub~sene C |Confidencial AG |Archro de Gestion CT |Conservacion Total S |Seleccion ) 5 b
Repaositorio P |Pdblica AC |Archivo Central E |Efiminacion Instm;cmnes i gdmlnxstrac10n o
- s - - - la serie o sub sene documental
F [Fisnco l E ]Electromco R |Restringida M |Medio Técnico
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171 82.45 |Programas Forestales Institucionales Gestion Forestal X 2 18 X X Custodiar en el Archivo de Gestion por 2 afos finalizada Ia
Analisis de la Oferta pdf | Papel ejecucion y cierre del progranla, luego transferir al Archivo Central
Programa Forestal Institucional pdf | Papel donde se conserva Por 18 anos,_ Estos documentos deberan ser|
conservados por veinte (20) anos, para responder a posibles
Informes del Poyecto i -pdf | Papel acciones de responsabilidad civil contractual, derivados de la
Informe de recomendaciones .pdf | Papel ejecucion de los contratos del Certificado de Incentivo de Forestal
Conceptos técnicos .pdf | Papel Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
conserva totalmente en ambos soportes, por formar parte de la
memoria institucional como evidencia de las actividades
misionales, estos programas evidencian la inversion realizada por|
la Entidad, contribuyendo al desarrollo del sector forestal de la
Nacion
Desde su creacion, la informacion se debe guardar en la central
de datos del Area, identificada con estructura logica a nivel de
carpeta y sub carpeta segun la serie documental. La central de
datos se respalda con una copia en Backup de frecuencia diana,
semanal y mensual, permitiendo su preservacion, recuperacion y
futuras consultas. La documentacion es digitalizada al transferirse
al archivo central por el area de gestion Documental, con fines de
control y tramite, posteriormente se publica en la central de datos
para su consulta y gestion.
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