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161

56
56.27

INFORMES
Informes de Gestion
Informe de gestion

N/A

pdf..ppt,
docx, . xIsx,
htmi

X

2 3

Custodiar en el Archivo de Gestion por 2 anos, finalizadas
las actuaciones y resuelto el tramite, transferir al Archivo
Central donde se conserva por 3 anos. Cumplido el tiempo
de retencion en el archivo central, se procede a eliminar
dado que se consolida en el Informe de Gestion de la
Vicepresidencia de Garantias.

El area de gestion documental procede a la eliminacion de
la produccion documental, previa publicacion en la pagina
web de la entidad durante 60 dias y aprobacion del Comité
Directivo, por no generar valores secundarios. Desde su
creacion, la informacion se debe guardar en la central de
datos del Area, identificada con estructura logica a nivel de
carpeta y sub carpeta segun la serie documental. La central
de datos se respalda con una copia en Backup de
frecuencia diaria, semanal y mensual, permitiendo su
preservacion recuperacion y futuras consultas.

161

56.48

Informes Estadisticos
Informe estadistico

Gestion de Garantias

pdf,.ppt.
docx,.xlsx

Custodiar en el Archivo de Gestion por 1 ano finalizadas
las actuaciones y resuelto el tramite, transferir al Archivo!
Central para su conservacion por 9 anos. Se conserva
totalmente, ya que estos documentos son fuente para
investigaciones historicas sobre la evolucion de la gestion
del otorgamiento y recuperacion de las garantias de la
Entidad. Desde su creacion, la informacion se debe
guardar en la central de datos del Area, identificada con
estructura logica a nivel de carpeta y sub carpeta segun la
serie documental. La central de datos se respalda con una
copia en Backup de frecuencia diaria, semanal y mensual,
permitiendo su preservacion recuperacion y futuras
consultas.
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161

76
76.81

PLANES
Planes Institucionales de Capacitacion a
Intermediarios Financieros

Planes Institucionales de Capacitacion a Intermediarios

Financieros
Evaluacion de capacitacion
Lista de asistencia

No aplica

Papel

Papel
Papel

X

Custodiar en el Archivo de Gestion por 1 ano, finalizadas!
las actuaciones y resuelto el tramite, transferir al Archivo
Central donde se conserva por 4 anos. Cumplido el tiempo|
de retencion en el archivo central, se procede a eliminar
dado que pierde sus valores administrativos por cuanto ha
culminado su labor de control y seguimiento y no constituye
informacion de caracter misional, los resultados del Plan se|
consolida en el Informe de Gestion de la Vicepresidencia
de Garantias. La informacion refleja las capacitaciones
realizadas por la Direccion a los Intermediarios Financieros,
usuarios y otros, en temas relacionados con garantias.

El area de gestion documental procede a la eliminacion de
la produccion documental mediante picado, previa
publicacion en la pagina web de la entidad durante 60 dias
y aprobacion del Comité Directivo, por no generar valores
secundarios.

161
161

82
82.18

PROGRAMAS

Programas de Garantias Bolsa Mercantil
Colombia

Programa de Garantias Bolsa Mercantil de Colombia

Certificado de garantia
Cuenta de cobro
Factura

Planilla de expedicion

de;

Gestion de Garantias

pdf

pdf
Aplicativo
Servicios
Aplicativo
Servicios
Aplicativo
Servicios

Custodiar en el Archivo de Gestion por 1 ano, finalizadas
las actuaciones y resuelto el tramite, transferir al Archivo
Central donde se conserva por 9 anos, en cumplimiento de
la Ley 962 de 2005 art. 28, en la cual se establece un
periodo de conservacion de diez (10) anos, toda vez que
es un documento que cuenta con regulacion propia y a
través de ésta se ejecutan recursos financieros del Estado.
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se
conserva totalmente en su soporte original porque es
testimonio de la actividad misional y su contenido
informativo evidencia las obligaciones de los productores
para el desarrollo de proyectos con crédito en condiciones;
de mercado, a través de la Bolsa Mercantil de Colombia.

La documentacion es digitalizada al transferirse al archivo
central por el area de gestion documental para su
conservacion en ambos soportes y con fines de control y
tramite, posteriormente se publica en el repositorio para su,
consulta y gestion.

Desde su creacion, la informacion se debe guardar en la
central de datos del Area, identificada con estructura logica
a nivel de carpeta y sub carpeta segun la serie documental.
La central de datos se respalda con una copia en Backup!
de frecuencia diaria, semanal y mensual, permitiendo su
preservacion recuperacion y futuras consultas.
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161 82.21 |Programas de Garantias Fondo Agropecuario de X 1 9 X X Custodiar en el Archivo de Gestion por 1 ano, finalizadas:
Garantias las actuaciones y resuelto el tramite, transferir al Archivo
Programa de Garantias Fondo Agropecuario de pdf.ppt. | Papel Central donde se conserva por 9 anos. Ley 962 de 2005
Garantias tncy, Xisx art. 28, en la cual se establece un periodo de conservacion
Solicitud de pago garantia Gestion de Garantias | #.eot | Papel de diez (10) anos, toda vez que es un documento que|
' docx..xlsx cuenta con regulacion propia y a través de ésta se ejecutan
Auto medidas cautelares dr;dc" p:; Papel recursos financieros del Estado. Cumplido el tiempo de
Liquidacion provisional del crédito pdt.ppt. | Papel retencion en el archivo central, se conserva totalmente en
docx. xlsx su soporte original porque es testimonio de la actividad
Mandamiento de pago dﬂd’ W\" Papel misional 'y su contenido informativo evidencia las
acx, xisx R
Evaluacion del proceso de pago pat. oot | Papel obligaciones de |ovsAproductores para el Qesarrollo de
docx. xisx proyectos con crédito en condiciones Finagro y en
Comprobantes de pago pdfpet | Papel condiciones de mercado, a través del Fondo Agropecuario
e LK b de Garantias FAG.
9 ) 2R La documentacion es digitalizada al transferirse al archivo
Cuentas de cobro Aplicativo : a
Servicios central por el area de gestion documental para su
Factura Aplicativo conservacion en ambos soportes y con fines de control y
) o .Se‘mcms tramite, posteriormente se publica en la central de datos
Planilla de expedicion ';”‘C“_“VO para su consulta y gestion.
EervICIos
Comunicacion del intermediario financiero Gestion de Garantias pdf Papel
Planilla de recuperaciones pdt Papel
Reportes de registro de recuperacion pdf Papel
Notificacion de la recuperacion al intermediario pdf Papel
Pq{ricia Vargas Lubillos Claudia Acosta Echeverria
gestion docymental Secretaria General
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