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. SOPORTE O NIVEL DE TIEMPO DE .
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCESO FORMATO SEGURIDAD  |RETENCION| P'SPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO TRD
NE S/Ss. DE DF C P R AG | AC | CT = M S
151 56 INFORMES N/A
56.27 |Informes de Gestion X 2 3 5.4 Custodiar en el Archivo de Gestion por 2 anos, finalizadas las
Informe de Gestion pdf, ppt actuaciones y resuelto el tramite, transferir al Archivo Central
xIsx donde se conserva por 3 anos. Cumplido el tiempo de retencion
docx en el archivo central, se procede a eliminar dado que se consolida
en el Informe de Gestion de la Vicepresidencia de Operaciones.
Desde su creacion, la informacion se debe guardar en la central
de datos del Area, identificada con estructura logica a nivel de
carpeta y sub carpeta segun la serie documental. La central de
datos se respalda con una copia en Backup de frecuencia diaria,
semanal y mensual, permitiendo su preservacion recuperacion y
futuras consultas
El area de gestion documental procede a la eliminacion de la
produccion documental, previa publicacion en la pagina web de la
entidad durante 60 dias y aprobacion del Comité Directivo, por no
generar valores secundarios
151 82 PROGRAMAS Gestion de Carteras de Este incentivo consiste en un abono que realiza FINAGRO a
82.24 |Programas de Incentivos a la Capitalizacién Segundo Piso través del intermediario financiero a favor del beneficiario,
Rural X 1 9 X X teniendo en cuenta la disponibilidad de los re_cursos asignados;
Programa de Incentivos a la Capitalizacion Rural pdf. xisx. | Papel par, &l Goblemo, Nadional, ise iconservan 1, afio enyArchivo de
dock Gestion y 9 anos en Archivo Central, segun lo estipulado en la
Ley 962 de 2005 art. 28, en la cual se establece un periodo de
Solicitud del beneficiario o intermediario -pdf, xisx. | Papel conservacion de diez (10) anos, toda vez que es un documento
financiero - ICR docx que cuenta con regulacion propia y a través de ésta se ejecutan
i S s i recursos financieros del Estado. Al cumplir el tiempo de retencion
Evaluacion de Ia solicitud de elegibilidad - ICR DJLU::(SX Papel en Archivo Central se digitalizan para conservacion permanente
en ambos soportes para la memoria institucional, evidencia de la
Notificacion de otorgamiento pdf. xisx. | Papel ejecucion e los Planes y Proyectos misionales de la Entidad. La
docx informacion electronica de la serie documental es administrada en
£ el aplicativo e-FUICC. La documentacion es digitalizada al
Informe de control de crédito pd;oisx Papel transferirse al archivo central por el area de gestion Documental,
i con fines de control y tramite, posteriormente se publica en el
Plan de pagos pdf. xisx.| Papel repositorio para su consuita y gestion
docx
Planilla de Conceptos pdt. xisx. | Papel
docx
Solicitud de prérroga pdf. xisx. | Papel
docx
Oficio de respuesta pdf. xisx. | Papel
docx
CONVENCIONES
Series y Tipos Documentales Nivel de Seguridad Tiempo de Retencion Disposicion Final Procedimiento
5 ISerie ] Ss [Sub-serie C |Confidencial AG |Archivo de Gestion CT |Conservacion Total S |Seleccién e s
e = 5 e 7 Instrucciones de administracion de
Repositorio P |Publica AC |Archivo Central E |Eliminacion . 2
2 - a serie o sub serie documental
F IFisico I E lElectrénico R |Restringida M |Medio Técnico
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151 88
88.33
Solicitud  del
financiero
Planilla de conceptos
Respuesta a la novedad

REGISTROS DE OPERACIONES
Registros de Operaciones de Crédito
beneficiario

o

intermediario

Gestion de Carteras de
Segundo Piso
Papel

Papel
Papel

X

1

9

Custodiar en el Archivo de Gestion por 1 afo finalizada su
vigencia administrativa, transferir al Archivo Central donde se
conserva por 9 anos. En cumplimiento de la Ley 962 de 2005 art.
28, en la cual se establece un periodo de conservacion de diez,
(10) anos, toda vez que es un documento refiere las operaciones
de crédito realizadas a traves de los intermediarios financieros
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se procede
a eliminar por perder valor administrativo para las actividades del
area, por cuanto se han tomado las acciones para el seguimiento
y control de las operaciones de crédito. El proceso de eliminacion
se realiza siguiendo los protocolos establecidos por la Entidad. El
area de gestion documental procede a la eliminacion de la
produccion documental mediante picado, previa publicacion en la
pagina web de la entidad durante 60 dias y aprobacion del Comité
Directivo, por no generar valores secundarios.

151 96 REPORTES DE

OPERACIONES
Solicitud de informacion

Respuesta al reporte

VERIFICACION DE| Gestion de Carteras de

Reporte de Verificacion de operaciones

Segundo Piso
pdf, xisx,
docx

Papel

pdf, xisx
docx

Papel

pdf, xisx,
docx

Papel

Custodiar en el Archivo de Gestion por 1 ano finalizada su
vigencia administrativa, transferir al Archivo Central donde se
conserva por 9 anos, de acuerdo a la Ley 962 de 2005 art. 28, en
la cual se establece un periodo de conservacion de diez (10)
anos, toda vez que este reporte refleja el manejo de recursos de
la Entidad. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central,
se procede a eliminar por perder su valor administrativo para las
actividades del area, por cuanto se han tomado las acciones para
el seguimiento y control de las operaciones ante las entidades
Bancarias, del mismo modo este reporte se refleja en el informe
de gestion de la Vicepresidencia de Operaciones. Desde su
creacion la informacion se debe guardar en la central de datos del
Area, identificada con estructura logica a nivel de carpeta y sub
carpeta segun la serie documental. La carpeta se respalda con
una copia en Backup de frecuencia diaria, semanal y mensual,
permitiendo su preservacion recuperacion y futuras consultas

El area de gestion documental procede a la eliminacion de la
produccion documental mediante picado, previa publicacion en la
pagina web de la entidad durante 60 dias y aprobacion del Comité
Directivo, por no generar valores secundarios
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