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SOPORTE O
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PROCEDIMIENTO TRD

DE

DF

C P R AG

AC

CcT

E M

S

110

4
4.6

ACTAS

Actas Asamblea General de Accionistas
Citacion a Convocatoria

Actas Asamblea General de Accionistas

No aplica

Papel
Papel

X 5

15

X

X

Custodiar en el Archivo de Gestion 5 anos finalizadas las
actuaciones y resuelto el tramite, luego transferir al Archivo
Central donde se conserva por 15 anos. Adquiere valores
secundarios para la memoria institucional como testimonio de las
decisiones que se toman en la Asamblea General de Accionistas
las cuales afectan la gestion de la entidad o que brindan|
informacion sobre los resultados obtenidos por la misma, en virtud|
de las funciones estipuladas en los Estatutos vigentes de la
Entidad. La documentacion es digitalizada al transferirse al archivo,
central para su conservacion permanente en ambos soportes, por
el area de gestion Documental, con fines de preservacion fisica,
posteriormente se publica en el repositorio para su consuita vy
gestion

Estatutos del Fondo para el Financiamiento del Sector|
Agropecuario — Finagro.

110

4.9

Actas Comisién Nacional Crédito Agropecuario
Citacion a Convocatoria

Actas Comision Nacional Crédito Agropecuario
Resoluciones Comision Nacional
Agropecuario

No aplica
Carrea
elecitanico

Crédito

Papel
Papel

Custodiar en el Archivo de Gestion 5 anos finalizadas las
actuaciones y resuelto el tramite, luego transferir al Archivo
Central donde se conserva por 15 afos. Adquiere valores:
secundarios para la memoria institucional como testimonio de las
decisiones que se toman en la Comision en virtud de las funciones
estipuladas en los Estatutos vigentes de la Entidad La
documentacion es digitalizada al transferirse al archivo central
para su conservacion permanente en ambos soportes, por el area
de gestion Documental, con fines de preservacion fisica,
posteriormente se publica en el repositorio para su consulta y|
gestion

110

4.63

Actas Junta Directiva
Citacion a Convocatoria
Actas Junta Directiva

Gestion del Marco
Normativo

Papel
Papel

15

Custodiar en el Archivo de Gestion 5 afos finalizadas las
actuaciones y resuelto el tramite, luego transferir al Archivo
Central donde se conserva por 15 afnos. Adquiere valores
secundarios para la historia debido a que contiene informacion
sobre decisiones de tipo administrativo que afectan la gestion de
la entidad o que brindan informacion sobre los resultados
obtenidos por la misma en virtud de las funciones estipuladas en
los Estatutos vigentes de la Entidad. La documentacion es
digitalizada al transferirse al archivo central por el area de gestion
Documental, con fines de control y tramite, posteriormente se
publica en el repositorio para su consulta y gestion

CONVENCIONES

Series y Tipos Documentales Nivel de Seguridad

Tiempo de Retencion

Disposicion Final

Procedimiento

S LSerie ] Ss ]Subsene C

Confidencial AG |Archivo de Gestion

CT

Conservacion Total

S

Seleccion

Repositoro P

Pdblica AC |Archivo Central

Eliminacion

F [Fisico [ E [Electrénico | R

Restringida

Medio Técnico

Instrucciones de administracion de
la serie o sub serie documental
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110 20
20.3

CIRCULARES
Circulares Dispositivas Externas
Circulares Dispositivas Externas

Gestion del Marco
Normativo

Papel

X

5 15

X

X

Custodiar en el Archivo de Gestion 5 anos finalizadas las
actuaciones y resuelto el tramite, luego transferir al Archivo
Central donde se conserva por 15 afos. Se realiza la digitalizacion
de la informacion para su conservacion permanente en ambos
soportes con fines de consulta y preservacion fisica. Adquiere,
valores secundarios para la memoria institucional en el desarrollo|
de la gestion de Finagro, su contenido informativo garantiza la
transmision de instrucciones y directrices de caracter obligatorio
dirigidas a los intermediaros financieros, beneficiarios y la
ciudadania en general, muestra la evolucion administrativa y,
posibilita la reconstruccion de la historia institucional. La
documentacion es digitalizada por el area de gestion Documental,
al transferirse al archivo central para su conservacion permanente
en ambos soportes, con fines de preservacion fisica,
posteriormente se publica en la central de datos para su consulta
y gestion

110 20.6

Circulares Dispositivas Internas
Circulares Dispositivas Internas

Gestion del Marco
Normativo

Papel

Custodiar en el Archivo de Gestion 5 afos finalizadas las
actuaciones y resuelto el tramite, luego transferir al Archivo
Central donde se conserva por 15 afos. Adquiere valores
secundarios para la memoria institucional en el desarrolio de |a|
gestion de Finagro, su contenido informativo garantiza la
transmision de instrucciones y directrices de caracter obligatorio
dirigidas al interior de la entidad y los funcionarios, muestra la
evolucion administrativa y posibilita la reconstruccion de la historia
institucional. La documentacion es digitalizada al transferirse al
archivo central para su conservacion permanente en ambos
soportes, por el area de gestion Documental, con fines de
preservacion fisica, posteriormente se publica en la central de
datos para su consulta y gestion

CONVENCIONES

Series y Tipos Documentales

Nivel de Seguridad

Tiempo de Retencion

Disposicion Final

Procedimiento

S lSerie [ Ss ]Sutrserie

C |Confidencial

AG |Archivo de Gestion

CT

Conservacion Total

S

Seleccion

Repositorio

P |Publica

AC |Archivo Central

Eliminacion

F ]Fl‘sico l E ]Electrémco

R |Restringida

Medio Técnico

Instrucciones de administracion de
la serie o sub serie documental
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110 42 ESTATUTOS No aplica X 5 15:] X X Custodiar en el Archivo de Gestion 5 afos finalizadas las

actuaciones y resuelto el tramite, luego transferir al Archivo
Estatutos Papel Central donde se conserva por 15 afos. Posge valores historicos

y testimoniales relacionados con las normas internas que rigen la
sociedad, su objeto social, organos directivos y sus funciones, del
mismo modo es fuente para investigaciones historicas sobre el
desarrollo y evolucion institucional. La documentacion es
digitalizada al transferirse al archivo central para su conservacion
permanente en ambos soportes, por el area de gestion
Documental, con fines de preservacion fisica, posteriormente se|
publica en el repositorio para su consulta y gestion

42.3 |Estatutos Sociales

110 56 INFORMES No aplica Se conservan en el Archivo de Gestion del area por 2 aios,
56.27 linformes de Gestion xsx.. X 2 8 X posteriormente se transfiere al archivo central donde se conserva
2 docx. or 8 anos. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central,
Informe de gestion e 3 ampl emp RV
-pdt, se conserva totalmente en el soporte original, siguiendo
docx lineamientos de la Gerencia de Tecnologia, como muestra de la

evolucion administrativa de la entidad y evidencia de sus
actividades misionales

Desde su creacion la informacion se guarda en la central de datos
del area, identificada con estructura logica a nivel de carpeta y sub
carpeta segun la serie documental donde se alojara por el tiempo
establecido en el archivo de gestion y central. La central de datos,
se respalda con una copia en Backup de frecuencia diaria,
semanal y mensual, permitiendo su preservacion recuperacion y
futuras consultas

CONVENCIONES
Series y Tipos Documentales Nivel de Seguridad| Tiempo de Retencion Disposicion Final Procedimiento
S [Serie | Ss [Sub-serie C |Confidencial | AG |Archivo de Gestion CT |Conservacion Total S |Seleccion A T e
Repositono P {Piblica AC |Archivo Central E |Eliminacion RHCCINS S0 asinsation o8
s * T - la serie 0 sub serie documental
F [FISICO ] E ]Eleclromco R |Restringida M |Medio Técnico
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110 90 REGISTROS DE POSESIONES Gestion Juridica X 5 15 X X Custodiar en el Archivo de Gestion 5 afos finalizadas las
Notificacion de posesuén Papel actuaciones y resuelto el tramite, luego transferir al Archivo
Hoja de Vida Papel Central ande se conserva por 15 afos. Adquiere ‘valores
3 X secundarios para la memoria institucional, sustenta el tramite de la
Oﬁcp de 90595'0."‘95 i Papel representacion legal de Finagro ante los Organismos de Control.
Certificado de Existencia y Representacion Legal Papel La documentacion es digitalizada al transferirse al archivo central
Acta de Posesion Papel para su conservacion permanente en ambos soportes, por el area
de gestion Documental, con fines de preservacion fisica,
posteriormente se publica en el repositorio para su consulta y|

gestion

7 ; 3
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Series y Tipos Documentales Nivel de Seguridad| Tiempo de Retencion Disposicion Final Procedimiento
S ISerie ] Ss ]Sutrserie C |Confidencial AG |Archivo de Gestion CT |Conservacion Total S |Seleccion b ; LR
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