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11 CORRESPONDENCIA
11,1 Correspondencia Enviada

Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central
seleccionar una muestra sistematica del 20% de la
correspondencia cuyo contenido esté relacionado con la
compra y venta de muebles e inmuebles, planes de compra y
la contratacion de servicios, como testimonio de la gestion de
FINAGRO en desarrollo de las funciones asignadas a la
dependencia. La muestra se conservara de forma permanente
en el soporte original. Con el restante de los documentos el
area de gestion documental procede a la eliminacion de la
produccion documental mediante picado, previa publicacion en
la pagina web de la entidad durante 60 dias y aprobacion del
Comité Directivo, por no generar valores secundarios.

11,2 Correspondencia Recibida

Serie documental que se conservara permanentemente en el
soporte original, ya que contiene informacién que evidencia la
gestion compra y venta de muebles e inmuebles, planes de
compra y la contratacion de servicios, permite la
reconstruccion de la historia de la entidad en lo relacionado
con los procesos administrativos y de personal de la Entidad
como testimonio de la gestion de FINAGRO en desarrollo de
las funciones asignadas a la dependencia. Del mismo modo la
serie posee poco volumen identificado en el fondo
documental.

18 INFORMES
18,1 Informe de Gestion

Eliminar la informacién teniendo en cuenta que esta
informacion esta contenida en el informe de gestion de la
Presidencia de FINAGRO. Documentacidon gue contiene
informacién consolidada sobre los resultados de las gestiones
de la dependencia. El drea de gestion documental procede a
la eliminacion de la produccion documental mediante picado,
previa publicacién en la pagina web de la entidad durante 60
dias y aprobacion del Comité Directivo, por no generar valores
secundarios.
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Conservar de forma permanente y digitalizar para fines de
28 PLANES consulta y preservacion del documento debido a que adquiere
28,1 Plan de Accién 10 X X valores secundarios como documento fuente para
investigaciones historicas sobre el desarrolio y evolucion
institucional, para identificar la planeacién efectuada al interior
de FINAGRO, paralelamente evidencia el cumplimiento de los
objetivos, las estrategias, los proyectos y las metas de
FINAGRO. La digitalizacion se realiza por el area de Gestion
Documental para consulta y preservacion del documento y se
conservara de forma permanente en ambos soportes.

28,5 Plan Estratégico Institucional 10 X X Conservar de forma permanente y reproducir mediante
Digitalizacion con fines de consuita debido a gque adquiere
valores secundarios como documento fuente para
investigaciones historicas sobre el desarrolio y evolucion
institucional, para identificar la planeaciéon efectuada al interior
de FINAGRO, paralelamente evidencia el cumplimiento de los
objetivos, las estrategias, los proyectos y las metas de
FINAGRO. La digitalizacién se realiza por el area de Gestion
Documental para consulta y preservacion del documento y se
conservara de forma permanente en ambos soportes.
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