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CORRESPONDENCIA
Correspondencia Enviada

Conservar de forma permanente en su soporte original, ya
que la informacién es evidencia de la gestion de los procesos
de FINAGRO, el contenido informativos de la correspondencia
enviada, refieja el cumplimiento de auditorias internas y
externas cuya finalidad es planificar y establecer los objetivos
a cumplir para evaluar y mejorar la eficacia de los procesos.
Teniendo en cuenta lo establecido en la metodologia de
disposicion final de "seleccion” la produccion documental de;
este asunto o serie fue minima por ende se conserva
totaimente.

Correspondencia Recibida

Conservar de forma permanente en su soporte original, ya
que la informacidn es evidencia de la gestion de los procesos
de FINAGRO, el contenido informativo de la correspondencia
recibida, refleja el cumplimiento de auditorias internas y
externas cuya finalidad es planificar y establecer los objetivos
a cumplir para evaluar y mejorar la eficacia de los procesos.
Teniendo en cuenta lo establecido en la metodologia de
disposicion final de “seleccion” la produccion documental de|
este asunto o serie fue minima por ende se conserva
totalmente

16
16,1

INFORMES
informe de Auditorias

10

Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central
conservar permanentemente en su soporte original, teniendo,
en cuenta que registra los resultados de verificacion, control y|
seguimiento de las actividades planificadas. Evidencia la
gestion del area y es fuente probatoria del cumplimiento de
las funciones de la entidad, su contenido informativo permite
documentar el ejercicio de la funcion de auditoria y refleja la
ejecucion de los planes y programas. E! area de Gestion
Documental reproducira la informacion mediante digitalizacion
con fines de preservacion y consulta.
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Estos documentos describen la metodologia adoptada para
21 MANUALES 10 X X la elaboracién, revision, aprobacion, distribucién y control
21,1 Manual de Procedimientos de los documentos del Sistema Integrado de Gestion -
SIG, para garantizar que dicha documentacion se
encuentre actualizada, disponible y se conserve la memoria
institucional de FINAGRO. Finalizado el tiempo de retencion
en el archivo central, conservar totalmente en su soporte
original, el versionamiento de la documentacion producida ya
que desarrollan valor histérico debido a que contiene
informacion sobre metodologias o acciones aplicadas al
interior de la entidad para la mejora continua en los procesos
y procedimientos dentro de la entidad.
El area de Gestion Documental reproducira la informacion
mediante digitalizacion con fines de preservacion y consulta,
para su conservacion en ambos soportes.
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