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de Crédito Agropecuario . - CION RSION:01

Clasificacién de la Informacion: Publica X Reservada [ Clasificada [

Garantizar la organizacion, custodia, trazabilidad, conservacion y acceso a la informacion documental producida y recibida por la CNCA, mediante la aplicacion de instrumentos
archivisticos y lineamientos normativos, con el fin de asegurar la transparencia, memoria institucional y soporte de las decisiones.
ALCANCE

Inicia con la produccion o recepcion de documentos en el marco de las funcicnes de la CNCA y finaliza con su disposicion final (conservacion, transferencia o eliminacion), conforme a
las TRD. by

LIDER DE PROCESO Y COGESTORES

Lider: Secretario técnico de la Comision Nacional de Creditc Agropecuario (GNCA)
Cogestores:

« Equipo técnico secretaria

o Dependencias de Finagro (soparte documental y tecnolégico)

+ Entidades del SNCA (fuentes documentales)
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z CODIGO;
GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO ALFANUMERICO
CARACTERIZACION VERSION: 01

Clasificacién de la Informacién: Publica @ Reservada (] Clasificada [C]

HUMANOS:
Secretario Técnico CNCA
Equipo técnico de [a secretaria

TECNOLOGICOS:
Sistema de gestion documental

Repositorio digital .
Servidores y backups

INFRAESTRUCTURA:
Archivo fisico (Finagro / CNCA)
Estanteria especializada
Acceso controlado

REQUISITOS LEGALES

Decreto 1391 de 2025
Ley 594 de 2000

Ley 1712 de 2014

Ley 1581 de 2012
Ley 1437 de 2011
Decreto 1080 de 2015

% series con TRD aplicada / total series

INDICADORES

% series documentales con inventario actualizado / total series

NOMBRE

| German Guerrero Chaparro

Geidy Xiomara Ortega Trujillo

CONTROL DE CAMBIOS

» Version inicial — articulada con Decreto 1391 de 2025 y Manual Operativo CNCA.

Nota: £/ presente proceso solo sera aplicable una vez el Fondo para el Financiamiento del Sector Agropecuario-Finagra, entidad que ha tenido la custodia de la documentacidn de la CNCA desde 1990,
realice la entrega formal, inventariodo y documentada de fos archivos a la Secretario Técnica. Hasta tonto ello ocurra, igs funciones operativas asociadas a la administracién, erganizacion y custodia directa
del archivo historico y central de la CNCA se entenderdn a cargo de Finagro, sin perjuicio de lus obliguciones de articulacion, coordinacién y planeacién archivistica que correspanden a la Secretaria Técnica.
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