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1.1

CORRESPONDENCIA
Correspondencia Enviada

Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central
seleccionar una muestra sistematica del 10% de |la
correspondencia cuyo contenido esté relacionado con temas
que evidencien la ejecucion de los planes y programas ante
entidades del sector agropecuario tales como gremios y entes
gubernamentales Ministerios, Federaciones e Institutos del
sector Agropecuario que en desarrollo de las funciones son
testimonio de la gestion de FINAGRO. La muestra se
conservara de forma permanente en el soporte original. Con el
restante de los documentos el area de gestion documental
procede a la eliminacién de la produccion documental
mediante picado, previa publicacion en |a pagina web de la
entidad durante 60 dias y aprobacion del Comité Directivo, por
no generar valores secundarios.

Correspondencia Recibida

Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central
seleccionar una muestra sistematica del 10% de la
correspondencia cuyo contenido esté relacionado con temas
que evidencien la ejecucién de los planes y programas ante
entidades del sector agropecuario tales como gremios y entes
gubernamentales Ministerios, Federaciones e Institutos del
sector Agropecuario que en desarrollo de las funciones son
testimonio de la gestion de FINAGRO. La muestra se
conservara de forma permanente en el soporte original. Con el
restante de los documentos el area de gestion documental
procede a la eliminacién de la produccion documental
mediante picado, previa publicacion en la pagina web de la
entidad durante 60 dias y aprobacion del Comité Directivo, por
no generar valores secundarios.
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18,1

INFORMES
Informe de Gestion

Conservar  permanentemente y  reproducir  mediante
digitalizacion con fines de consulta como fuente de informacion
de caracter administrativo vy financiero de la entidad, evidencia
de los resultados anuales de la gestidn administrativa de
Finagro. La digitalizacion se realiza por el area de Gestion
Documental para consulta y preservacion del documento y se
conservara de forma permanente en ambos soportes.

18,2

Informe Entes de Control

10 X

Conservar  permanentemente y  reproducir  mediante
digitalizacién con fines de consulta, como fuente de
informacion de caracter administrativo y financiero de la
entidad. Del mismo modo es un documento fuente para otras
entidades como Ministerio de Agricultura y la ciudadania en
general, ya que permite documentar el ejercicio de la funcién
publica, como prueba ante los entes de control sobre la
ejecucion de los planes y programas de la entidad. La
digitalizacion se realiza por el area de Gestion Documental
para consulta y preservacion del documento y se conservara
de forma permanente en ambos soportes.
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Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se
28 PLANES digitaliza con fines de consulta y preservacién fisica del
28,3 Plan de Medios de Comunicacion 10 X X documento, para la conservacion permanente en ambos
soportes. Adquiere valores secundarios para FINAGRO,
porque evidencia el desarrollo de las estrategias de medios de
comunicacion de la Entidad. La digitalizacion se realiza por el
area de Gestién Documental para consulta y preservacion del
documento y se conservara de forma permanente en ambos
soportes.
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