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FONDO PARA EL FINANCIAMIENTO DEL SECTOR AGROPECUARIO - FINAGRO 

FINAGRO 

 

UNIDAD 
ADMINISTRATIVA PRESIDENCIA 

OFICINA 
PRODUCTORA VICEPRESIDENCIA FINANCIERA - 400 FECHA DE VIGENCIA 26 DE JUN 2001 - 02 DE OCT 2009 

    

CÓDIGO 
SERIES O ASUNTOS 

RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL 
PROCEDIMIENTO 

S/Ss AC CT E M 5 

11 
11,1 

CORRESPONDENCIA 
Correspondencia Enviada 5 X 

Finalizado el tiempo de retención en el archivo central 
seleccionar una muestra sistemática deI 20% de la 
correspondencia cuyo contenido esté relacionado con 
operaciones ejecutadas con: Entidades Bancarias, ministerios 
y superintendencias como testimonio de los trámites 
financieros realizados por la Entidad. La muestra se 
conservará de forma permanente en el soporte original. Con el 
restante de los documentos el área de gestión documental 
procede a la eliminación de la producción documental 
mediante picado, previa publicación en la página web de la 
entidad durante 60 dias y aprobación del Comité Directivo, por 
no generar valores secundarios. 

11,2 Correspondencia Recibida 5 X 

Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central 
seleccionar una muestra sistemática del 20% de la 
correspondencia cuyo contenido esté relacionado con 
operaciones ejecutadas con: Entidades Bancarias, ministerios 
y superintendencias como testimonio de los trámites 
financieros realizados por la Entidad. La muestra se 
conservará de forma permanente en el soporte original. Con el 
restante de los documentos el área de gestión documental 
procede a la eliminación de la producción documental 
mediante picado, previa publicación en la página web de la 
entidad durante 60 días y aprobación del Comité Directivo, por 
no generar valores secundarios. 

CÓDIGO SERIES O ASUNTOS : RETENCIÓI DISPOSICIÓN FINAL PROCEOIMINTO 

5: SRE 

Ss: SU8SRE 

SRIS O ASUNTOS 

SUBSERIE AC - Arclwio Central 

cT- OnIÓnTOtaI 
E- Eniación 
u - Nicroflción u otros soportes 

Selección 

. struccmtes de admmtstrecioo de la 
efle o Subsane documental 
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SIC 
UNIDAD 
ADMINISTRATIVA PRESIDENCIA 

FONDO PARA EL FINANCIAMIENTO DEL SECTOR AGROPECUARIO - FINAGRO 

FINAGRO 

 

OFICINA 
PRODUCTORA VICEPRESIDENCIA FINANCIERA - 400 FECHA DE VIGENCIA 26 DE JUN 2001 -02 DE OCT 2009 

    

    

CÓDIGO 
SERIES O ASUNTOS 

RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL 
PROCEDIMIENTO 

S/Ss AC CT E M 5 

18 
18,1 

INFORMES 
Informe de Gestión 5 X 

Culminado el tiempo de retención eliminar la información 
teniendo en cuenta que esta información está contenida en el 
informe de gestión de la Presidencia de FINAGRO. El área de 
gestión documental procede a la eliminación de la producción 
documental mediante picado, previa publicación en la página 
web de la entidad durante 60 dias y aprobación del Comité 
Directivo, por no generar valores secundarios. 

18,2 Informe Entes de Control 10 X X 

Se establece conservar permanentemente y reproducir 
mediante digitalización con fines de consulta, evidencia de la 
respuesta a los requerimientos de las entidades de control, 
estos documentos dan cuenta de la gestión financiera de 
Finagro, es un documento fuente para otras entidades como el 
Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, Superintendencia 
Financiera y demás entidades de control, además permite 
documentar el ejercicio de la función pública y como prueba 
ante los organismos de control sobre la ejecución de los planes 
y programas de la Entidad. La digitalización se realiza por el 
área de Gestión Documental para consulta y preservación del 
documento y se conservara de forma permanente en ambos 
soportes. 

CÓD$GO SERJES O ASUNTOS ., RETENCIÓN DtSPOSICIÓN FINAL PROCEDIMIENTO 

S SER . 

Ss: SURSEP 

SERIES O AUPtTOS 

SUBSEE AC -. Archy Central 

CT- Conservación Total 
E- Ei*ac46n 

- M• NITT• 
S-Selecctón 

struccIones de la adTiistreci6n de a 
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PRESIDENCIA 

UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 

OFICINA 
PRODUCTORA VICEPRESIDENCIA FINANCIERA - 400 FECHA DE VIGENCIA 26 DE JUN 2001 -02 DE OCT 2009 

CÓDIGO 
SERIES O ASUNTOS 

RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL 
PROCEDIMIENTO 

S/Ss AC CT E M S 

31 
31,1 

PROYECTOS 
Proyecto de Presupuesto 

10 X X 
Se conserva de manera permanente teniendo en cuenta que 
refleja los compromisos, las obligaciones y pagos realizados 
sobre las asignaciones de recursos por concepto del gasto, 
evidencia de la evolución financiera y contable, la cual permite 
realizar estudios de tipo estadistico sobre la situación 
presupuestar de la entidad a través del tiempo. Reproducir 
mediante digitalización con fines de preservación y consulta de 
la información para su conservación en ambos soportes. 

atricia Var e as cubillos 

Gestión •ocumental 
FONDO PARA EL FINANCIAMIENTO DEL SECTOR AGROPECUARIO 

Manso Duque Gó ez 

¡ Gerente Administrativa 
FONDO PARA EL FiNANCIAMIENTO DEL SECTOR AGROPECUARIO 

' Molina 

Secretaria Ge 

FONDO PARA EL FINANCIAMIENTO D - ECTOR AGROPECUARIO 
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Versión: 1 

CÓDiGO SERS O ASUNTOS RtTÉNCIÓU DSPOSICJUN FINAL PROCEDIMIENTO 

5: SRE 

Ss: SU8SR 

SERIES O ASUNTOS 

SUBSERIE AC - Arhvi Central 

CT - Conervación Total 
E- Et*,ackn 
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