
GUÍA PRÁCTICA DEL SISTEMA ELECTRÓNICO DEL PROGRAMA DE 
COBERTURAS (SEPC) 

 
APÉNDICE 

 
Capítulo 1 - Carga de Datos de los Productores Inscritos Indirectamente: 
 
Sólo para el caso de Inscripción Indirecta (comercializadoras internacionales e 
industrias transformadoras), se deberá registrar los datos de cada uno de los productores 
inscritos indirectamente.  
 
Paso 1: Generar un archivo plano en formato .CSV (Delimitado por comas). Para esto, 
recomendamos utilizar el libro de Excel llamado “Formato para carga masiva de 
productores” que se encuentra publicado en la página de Internet de FINAGRO y seguir 
los siguientes pasos. 

 
Paso 2: La industria o comercializadora debe llenar cada fila con la información de cada 
productor que se inscriba a través de la comercializadora internacional o la industria. El 
archivo debe contener tantas filas como productores sean inscritos indirectamente. 
 
Paso 3: La estructura del archivo .CSV debe ser la siguiente: 
 

NOMBRE DEL 
CAMPO ESPECIFICACIONES DEL CAMPO 

OBLIGATORIO 

Num_Documento Escriba el número de documento (NIT o cédula)  Sí 

Dig_Verificacion 

Persona Jurídica: Escriba el dígito de verificación del 
NIT. 
 
Persona Natural: Dejar en blanco.  

Sí para NIT  

Tipo_Persona N si es persona natural 
J si es persona jurídica 

Sí 

Nombre Hasta 100 caracteres  Sí 
Direccion Hasta 100 caracteres  Sí 

Telefono Caracteres. Puede incluir varios teléfonos. Hasta 50 
caracteres  

Sí 

Fax Caracteres. Puede incluir varios números de fax. 
Hasta 50 caracteres No 

Codigo_Ciudad 

Ingrese el código de la ciudad de acuerdo con la tabla 
de ciudades del Archivo Excel “BANCO-CIUDAD-
PRODUCTO-TIPO” que se encuentra publicado en 
la página web de FINAGRO en la sección “Programa 
de Coberturas” 

Sí 

email Escriba la dirección electrónica del productor. Si no 
tiene, dejar en blanco. Hasta 100 caracteres 

No 

 
Tipo_Cuenta 

A si es Ahorros  
C si es Corriente 

Sí 

Codigo_Banco 

Sólo puede digitar tres (3) dígitos. 
Ingrese el código del Banco de acuerdo con la tabla 
del Archivo Excel “BANCO-CIUDAD-
PRODUCTO-TIPO” que se encuentra publicado en 
la página web de FINAGRO en la sección “Programa 
de Coberturas” 

Sí 



NOMBRE DEL 
CAMPO ESPECIFICACIONES DEL CAMPO 

OBLIGATORIO 

Numero_Cuenta Hasta 20 caracteres. Sí 

Codigo_Producto 

Ingrese el código del Producto de acuerdo con la 
tabla del Archivo Excel BANCO-CIUDAD-
PRODUCTO-TIPO que se encuentra publicada en la 
página web de FINAGRO.  

Sí 

Reg_ICA Escriba el número de registro ICA del predio. Hasta 
20 caracteres. Sí 

Nombre_Predio Escriba el nombre del predio. Hasta 100 caracteres. Sí 

Direccion_Predio  Escriba la dirección del predio, incluyendo la vereda. 
Hasta 100 caracteres  

Sí 

Codigo_Ciudad_Predio 

Ingrese el código del Banco de acuerdo con la tabla 
del Archivo Excel “BANCO-CIUDAD-
PRODUCTO-TIPO” que se encuentra publicado en 
la página web de FINAGRO en la sección “Programa 
de Coberturas” 

Sí 

Num_Has_Producto Escriba el número de hectáreas sembradas con el 
producto. El campo debe ser un número Sí 

Num_Has_Totales Escriba el número de hectáreas totales del predio. El 
campo debe ser un número Sí 

Codigo_Tipo_Productor 

Ingrese el código del Tipo de Productor de acuerdo 
con la tabla del Archivo Excel “BANCO-CIUDAD-
PRODUCTO-TIPO” que se encuentra publicado en 
la página web de FINAGRO en la sección “Programa 
de Coberturas” 

Sí 

Exportaciones_2005 
Escriba las exportaciones realizadas por el productor 
inscrito en el año 2005. Escriba 0 si no exportó. El 
campo debe ser un número. 

No 

Exportaciones_2006 
Escriba las exportaciones realizadas por el productor 
inscrito en el año 2005. Escriba 0 si no exportó. El 
campo debe ser un número 

No 

Exportaciones_2007 
Escriba las exportaciones realizadas por el productor 
inscrito en el año 2005. Escriba 0 si no exportó. El 
campo debe ser un número 

No 

Participo Programa 
2006 

S 
N Sí 

Participo Programa 
2007 

S 
N Sí 

CC_Rep_Legal 
Escriba la cédula del representante legal de la 
empresa inscrita indirectamente. Deje en blanco si no 
aplica. Hasta 15 caracteres  

Si para personas 
jurídicas inscritas 
indirectamente 

Nombre_Rep_Legal 
Escriba el nombre del Representante Legal de la 
empresa inscrita indirectamente. Deje en blanco si no 
aplica. Hasta 50 caracteres  

Si para personas 
jurídicas inscritas 
indirectamente 

 Nota: Si un productor tiene más de un producto, deberá registrarlo tantas veces como productos tenga. 
 
Los campos que no son obligatorios y que no van a ser diligenciados, deberán 
diligencia rse con un cero (0). 
 
Paso 4: Una vez terminada la inclusión de productores en el archivo Excel, debe 
eliminar la primera fila del archivo (la que tiene los encabezados). 



 
Paso 5: Seleccionar  “Guardar 
como” y en “Guardar como tipo” 
seleccionar CSV (delimitado por 
comas). 
 

 
 
 
 
 
 
 
Paso 6: Debe guardar el anterior archivo en un lugar conocido del computador. 
 
Paso 7: Utilice la opción “Archivo Datos Básicos Solicitantes” que aparece en el 
formulario de registro inicial.   
 

 
    Nota: Esta opción no se activa cuando la inscripción es directa. 
 
 
 
Paso 8: Seleccione  
“Browse…”, localice y 
seleccione el archivo 
con la información de 
los productores.  

 
 
 
Paso 9: Haga click en “Enviar”. 



 
Capítulo 2 - Procesos de Actualización de Información Básica:  
 
Paso 1: El usuario podrá actualizar información básica de su perfil ingresando a 
“Modificación Registro” y a “Solicitante”. 
 

 
 
Paso 2: El SEPC mostrará los datos generales del solicitante y los específicos de los 
predios-productos (o de los productores integrados para el caso de comercializadoras 
internacionales e industrias). 
 

 
 
Paso 3: En este momento, el participante puede seleccionar “Modificar solicitante” o 
“Modificar Predio”, dependiendo de lo que necesite actualizar. 
 
Podrá actualizar cualquiera de los siguientes campos a nivel de solicitante: 
 

CAMPO EN EL FORMULARIO 
Nombre o Razón Social 
Contraseña 
E-mail 
Teléfono 
Fax 
Dirección 
Ciudad 
Tipo de cuenta (ahorros o cuenta corriente)  
Banco 
Número  cuenta 

 
A nivel de predio/producto, podrá actualizar los siguientes campos: 
 

CAMPO EN EL FORMULARIO 
Tipo de productor 
Producto 
Registro ICA del Predio 
Nombre del Predio 
Localización Predio (Dirección)  
Municipio 
Hectáreas sembradas del producto 



CAMPO EN EL FORMULARIO 
Total de  Hectáreas del Predio 
Exportaciones 2005 en Dólares  
Exportaciones 2006 en Dólares  
Exportaciones 2007 en Dólares  
País de Destino 
Participó en el Programa de 2006 
Participó en el Programa de 2007 

 


