GUIA PRACTICA DEL SISTEMA ELECTRONICO DEL PROGRAMA DE

COBERTURAS (SEPC)

APENDICE

Capitulo 1 - Carga de Datos de los Productores I nscritos I ndirectamente:

S6lo para e caso de Inscripcion Indirecta (comercializadoras internacionales e

industrias transformadoras), se debera registrar los datos de cada uno de los productores
inscritos indirectamente.

Paso 1: Generar un archivo plano en formato .CSV (Delimitado por comas). Para esto,
recomendamos utilizar e libro de Excel llamado “Formato para carga masiva de
productores’ que se encuentra publicado en la pagina de Internet de FINAGRO y seguir

los siguientes pasos.

Paso 2: Laindustria o comercializadora debe llenar cada fila con lainformacion de cada
productor que se inscriba a través de la comercializadora internaciona o la industria. El
archivo debe contener tantas filas como productores sean inscritos indirectamente.

Paso 3: La estructura del archivo .CSV debe ser la siguiente:

NOMBRE DEL OBLIGATORIO
CAMPO ESPECIFICACIONESDEL CAMPO
Num_Documento Escriba @ ndmero de documento (NIT o cédula) Si
Persona Juridica: Escriba € digito de verificacion del
Dig_Verificacion NIT. Si paraNIT
Persona Naturd: Dejar en blanco.
Tipo_Persona N .Si €S persona na,tu_ral St
J s es personajuridica
Nombre Hasta 10 caracteres Si
Direccion Hasta 100 caracteres Si
Tdefono Caracteres. Puede incluir varios teléfonos. Hasta 50 si
caracteres
Fax Caracteres. Puede incluir varios nimeros de fax. No
Hasta 50 caracteres
Ingrese & codigo de la ciudad de acuerdo con la tabla
de ciudades ddl Archivo Excel “BANCO-CIUDAD-
Codigo_Ciudad PRODUCTO-TIPO” que se encuentra publicado en Si
la pagina web de FINAGRO en la seccidn “Programa
de Coberturas’
email Escriba la direccién electrénica del productor. Si no No
tiene, dejar en blanco. Hasta 100 caracteres
A s es Ahorros si
Tipo_Cuenta C s es Corriente
Sdlo puede digitar tres (3) digitos.
Ingrese d codigo del Banco de acuerdo con la tabla
. del Archivo Excd “BANCO-CIUDAD- .
Codigo_Banco Si

PRODUCTO-TIPO" que se encuentra publicado en
la pagina web de FINAGRO en la seccidn “Programa
de Coberturas’




NOMBRE DEL
CAMPO

ESPECIFICACIONESDEL CAMPO

OBLIGATORIO

Numero Cuenta

Hasta 20 caracteres.

Si

Codigo_Producto

Ingrese & codigo del Producto de acuerdo con la
tabla de Archivo Excd BANCO-CIUDAD-
PRODUCTO-TIPO que se encuentra publicada en la
pagina web de FINAGRO.

Si

Reg_ICA

Escriba € nimero de registro ICA del predio. Hasta
20 caracteres.

Si

Nombre Predio

Escriba el nombre del predio. Hasta 100 caracteres.

Si

Direccion_Predio

Escriba la direccién del predio, incluyendo la vereda.
Hasta 100 caracteres

Si

Codigo_Ciudad_Predio

Ingrese € codigo del Banco de acuerdo con la tabla
del Archivo Exced “BANCO-CIUDAD-
PRODUCTO-TIPO” que se encuentra publicado en
la pagina web de FINAGRO en la seccion “Programa
de Caoberturas’

Si

Num_Has Producto

Escriba € nimero de hectareas sembradas con €
producto. El campo debe ser un nimero

Si

Num_Has Totaes

Escriba e nimero de hectéress totales del predio. El
campo debe ser un nimero

Si

Codigo_Tipo_Productor

Ingrese e codigo dd Tipo de Productor de acuerdo
con la tabla dd Archivo Excel “BANCO-CIUDAD-
PRODUCTO-TIPO” que se encuentra publicado en
la pagina web de FINAGRO en la seccion “Programa
de Coberturas’

Si

Exportaciones 2005

Escriba las exportaciones redlizadas por € productor
inscrito en el afo 205. Escriba 0 s no exportd. El
campo debe ser un nimero.

No

Exportaciones 2006

Escriba las exportaciones redlizadas por € productor
inscrito en € afio 2005. Escriba 0 s no exporto. El
campo debe ser un nimero

No

Exportaciones 2007

Escriba las exporteciones redlizadas por € productor
inscrito en € afio 2005. Escriba 0 s no exporto. El
campo debe ser un nimero

No

Participo Programa
2006

S
N

Si

Participo Programa
2007

S
N

Si

CC Rep Legd

Escriba la cédula del representante legal de la
empresa inscrita indirectamente. Deje en blanco si no
aplica Hasta 15 caracteres

S para personas
juridicas inscritas
indirectamente

Nombre Rep Lega

Escriba € nombre del Representante Lega de la
empresainscrita indirectamente. Deje en blanco s no
aplica. Hasta 50 caracteres

S para personas
juridicas inscritas
indirectamente

Nota: S un productor tiene mas de un producto, debera registrarlo tantas veces como productos tenga.

Los campos que no son obligatorios y que no van a ser diligenciados, deberan
diligenciarse con un cero (0).

Paso 4: Una vez terminada la inclusion de productores en e archivo Excel, debe
eliminar la primerafila del archivo (la que tiene los encabezados).




Paso 5: Seleccionar “Guardar RS ) '
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Paso 6: Debe guardar € anterior archivo en un lugar conocido del computador.

Paso 7: Utilice la opcion “Archivo Datos Basicos Solicitantes’ que aparece en €
formulario de registro inicial.

Fatos Basicos Muevo Lisuario

Tipe Usnaris: Indn_nl.u:ua = Salocches &l Tips de Usuaris. Selititaste o Istogradar.
Ma, [ocumpemin ; | Nombre o Bazon Sacial 5
Tipe DisCumssgle & Cadula (¥ Tigo Parsaes @ duridics w
Contrasedia ; Canfirme Coniraseda ;
E-mail - Candirmacien E-mail ;
Tedifom k
Diretcin g e ”"*EK
@khn Saliciiamias: | (\)-Iu:hn al Archivo Phisa do los Ihln Bamdcos de les Salictianies. >
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Tipe Cusnia: '_Ahmln:- .'\’ Banio: ..:iH.‘I.M.IRD Bakk CDLI'T\HEASA b
Namers Cwewin: Canfirmaciim ¥insera Caenia:

Nota: Esta opcidn no se activa cuando la inscripcion es directa.
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Paso 9: Hagaclick en “Enviar”.



Capitulo 2 - Procesos de Actualizacion de I nformacion Basica:

Paso 1: El usuario podrd actudizar informacion basica de su perfil ingresando a
“Modificacion Registro” y a“Solicitante”.

Transacciones

p Modificaci

Paso 2: El SEPC mostrara los datos generales del solicitante y los especificos de los
predios-productos (0 de los productores integrados para € caso de comercializadoras
internacionales e industrias).

Datos Solicrante

Momben [0 Citdast Dioceion | Takiong a-ai E“W'I | Monites Banco | Cuanta Hums Modificar
Erwin SANTAFE DE BOGOTA  |cra 43 28. BANCOLOMBE oncar
Ferea TaTeazad | 0N = EITT | escha clar@inagro.com co A |su. 54521121 ‘

. WA | wochicso| Tipo Progucion | Hom, Prodo| Ciudad | Direccon Pregie | Total Hecteress |Desting| Toal E Modiicar
i |FLORES | MECHEAK) Prathi CHIS ] 100 IIEA B 3T Praddis

Paso 3: En este momento, el participante puede seleccionar “Modificar solicitante” o
“Modificar Predio”, dependiendo de o que necesite actualizar.

Podra actualizar cualquiera de los siguientes campos a nivel de solicitante:

CAMPO EN EL FORMULARIO
Nombre o Razén Social
Contrasefia
E-mall
Teléfono
Fax
Direccion
Ciudad
Tipo de cuenta (ahorros o cuenta corriente)
Banco
Numero cuenta

A nivel de predio/producto, podra actualizar l0s siguientes campos:

CAMPO EN EL FORMULARIO
Tipo de productor
Producto
Registro ICA del Predio
Nombre ddl Predio
Localizacién Predio (Direccion)
Municipio
Hectareas sembradas del producto




CAMPO EN EL FORMULARIO
Total de Hectareas del Predio

Exportaciones 2005 en Ddlares

Exportaciones 2006 en Délares

Exportaciones 2007 en Ddlares

Pais de Destino

Participd en & Programa de 2006

Particip6 en e Programa de 2007




